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Despacho n.° 22/2016

Nos termos do disposto nos n.°s 2 e 3 do art.® 20° do Regulamento de Prestagéo de Servigo
dos Docentes do Instituto Politécnico de Leiria (RPSD), aprovado pelo Despacho n.°
9314/2015, publicado no Diério da republica, 27 série, n° 159, em 17 de agosto de 2015,
sempre que nao for possivel o registo eletronico de presencgas em aula, os docentes devem

recolher a assinatura dos estudantes presentes em cada aula, no prazo e termos

estipulados pelo diretor de cada unidade organica;

Sendo este registo de presengas obrigatdrio, independentemente do método de avaliacao
definido no programa da respetiva unidade curricular, nos termos do Regulamento Geral
Académico da ESECS, aprovado pelo Despacho n.° 631/2015, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série n.° 183, em 18 de setembro de 2015, a Diregdo da ESECS estabeleceu
o prazo e os termos em que os docentes a lecionar na ESECS devem dar cumprimento ao

estabelecido no RPSD através do Despacho n.° 2/2016, de 5 de fevereiro;

Tendo este procedimento sido implementado a partir do 2° semestre do ano letivo
2015/2016 e considerando que a sua aplicagao revelou a necessidade de proceder a alguns

acertos no procedimento, determino o seguinte:

1. A partir do inicio do Ano Letivo 2016/2017 e enquanto ndo for possivel o registo
eletrénico de presengas em aula, deverdo os docentes que prestam servigo na ESECS
entregar um documento de registo das presencas dos estudantes em aula, de onde
conste a identificagdo do docente, curso, unidade curricular, data e hora da aula, bem
como a assinatura dos alunos presentes.

2. A entrega deste registo devera ser realizada, por correio eletronico, para o enderego

presencas.estudantes.esecs@ipleiria.pt, no seguinte prazo:

2. 1. Até ao final do dia da aula, no caso de aulas de cursos lecionados em regime

diurno;
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el 2.2. Até as 12 horas do dia util seguinte, nos casos de aulas de cursos lecionados em
regime poés-laboral, incluindo ao sabado, ou que decorram no exterior das
instalacoes da ESECS.

3. Excecionam-se do disposto nos numeros anteriores os exames, as horas de orientacao
tutorial, de estagio, praticas pedagodgicas, projeto e seminario, bem como as aulas
lecionadas em regime a distancia e outras com a indicagdo no horario de "sem sala
atribuida”.

4. Caso o docente utilize um Gnico documento para registo de presencas dos estudantes a
mais do que uma aula, devera este ser enviado apds cada uma das aulas, atualizado
com as assinaturas respeitantes a Ultima aula lecionada.

5. O endereco de correio eletrénico referido no n.° 2 consta da lista de enderecos
disponiveis nas maquinas multifungées disponiveis na ESECS.

6. A entrega do registo de presengas ¢ independente da elaboragéo do sumario de cada
aula, o qual, de acordo com o previsto no n.° 1 do art.® 20° do RPSD, devera continuar a
ser realizado e a ficar disbonivel para consulta através da aplicagédo informatica em
vigor, mantendo-se o prazo para a sua elaboragéo ja em vigor, de 7 dias corridos apos a
lecionagéo de cada aula.

7. De acordo com o previsto nos n.°* 4 e 5 do art.° 20° do RPSD, o n&o preenchimento do
sumario na aplicacdo informatica e a ndo entrega do registo de presencas dentro dos
prazos definidos deve ser justificada, constituindo a violagdo destes deveres matéria
disciplinar.

8. O presente despacho revoga o meu despacho n.° 2/2016, de 5 de fevereiro.

Leiria, 19 de setembro de 2016,

O Diretor,

Rui Manuel Neto e Ma

DAoT o]
Pagina 2 de 2 Campus 1 - Rua Dr.Jodo Soares

Apartado 4045 | 2411-901 Leiria - PORTUGAL
Tel.: (+351) 244 829 400 | Fax: (+351) 244 829 499

esecs@ipleiria.pt | www.esecs.ipleiria.pt




