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ETAPA 4: Inscreve-te as unidades curriculares

e Apds autenticagdo com sucesso no Portal do Estudante clica em [Matriculas]
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- MINHA INFORMAGAO AREA CONSULTAS ATIVIDADES LETIVAS SITUAGAO FINANCEIRA

Q MAORIGAO A SAMES
ReaUIsTAR DoCUMENTOR

MATRICULAS DOC

2020/21 COMPROVATIVOS

Clique para iniciar a matricula Cligue para obter comprovativo matricula

e  (Clica em [Continuar Matricula/Inscri¢do]

INFORMAGAO MATRICULA/INSCRIGAO

» Ano Letivo: 2021-22 [Anual]
» Curso: Licensiatura em Administragio Plblica

Matriculalinscrigio: 2

Curso: Licenciatura em Administragio Piblica
Estada: Inicic de processe de Matricula/insericdo
Avisos

» . 00:01 horas do dia 05-05-2021 = a5 23:59 horas do dis 04-09-2021

CONTINUAR MATRICULA/INSCRIGAG PROPINA E EMOLUMENTOS
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e  Aceita os Termos e Condig¢des e clica em [Continuar]

TERMOS E CONDIGOES DE UTILIZAGAO

» Ano Letivo: 2021-22 [&nua]

% Matriculafinscrigio: [9] Confimagie pendente

3 Curso: Licenciatura em Administrago Friblics [0002]
» Ano Curricular: 1

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS -

1. Toma conhecimento que o Politécnico de Leiria, enguanto inst de recolher e tratar os meus dados

pessoais no Smbito da sua missdo e afribuicies. sendo o respons:

o de ensino superior plblica, neces:
el pelo tratamento desses dados

2. Tome conhecimento que os meus da
fins legais, relacionados com as fungdes legitimas do titular cu no exercicio das atribuigSes e competéncias do Politécnico de Leina

ss0ais podem ser fransmitides a cutras entidades plblicas ou privadas, exclusivamente para servir

3. Tomo conhecimento que os meus dades de identificagdo =30 cedidos & Caixa Geral de Depdsitos com & finalidade de emizs30 do cartio de
estudante.

4. Tomo conhecimento que tenho o direito de aceder 30s meus dados pessoais, assim como de ser nofificado, caso ocoma uma violagdo dos meus
dados pessoais, nos termos da legislagio vigente.

5. Tomo conhecimento que sempre que o5 meus dados pessoais forem tratados pars outro fim serd solicitado o meu consentimento explicito para
esse fratamantn & recebersi informacdn sobre as finslidades especificas, determinadas. axplicitas e lagitimas

6. Tome conhecimento que, para obter mais informagdo dos direitos que me assistem na qualidade de fitular de dados. posso consultar 2 Politica de
Privacidade e Dados Pessoais do Politécnico de Leiria (link: hitps:/fswwipeinia. ptwp-contentupboads/2018/05/Despacho-n. % C2

2018_Decumento-Integral. pf )

leeito os termos e condigbes de utilizagio.

CONTINUAR 3

e Valida os requisitos a matricula/inscricdo’. Para poderes selecionar as Unidades Curriculares (UC) a frequentar é
necessario:
o Situacdo financeira regularizada (disponivel no menu Situag&o Financeira / Pagamentos)
o Dados pessoais atualizados (disponivel no menu Minha Informacdo / Dados Pessoais)

o Clicaem [Tem de ler e aceitar a informagao sobre a emissdo do Cartdo de Estudante]

RESUMO DE REQUISITOS MATRICULA/INSCRICAQ

» Ano Letivo: Z2021-22 [Anua]

» Matriculalinscrigio:  [2] Confirmagdo pendanie

» Curso: Licenciatura em Administragdo Flblica [8002]
% Ane Curricular: 1

REQUISITOS MATRICULAINSCRIGAD

Trrn A mrmmeabes o Dalotios A bladelnde Piodes Doeeaois i

Tem de ler & aceitar a Informagae sobre Emissao do Cartdo de Estudants. 3

=0 e ardas! C4

ATUALIZAR REQUISITOS MATRICULANNSCRICAD SEGUINTE

1 Consulta a Etapa 2 do Guia de Matriculas Passo-a-Passo
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e  Autorizar o envio de dados pessoas a CGD

CONSENTIMENTO DE ENVIO DE DADOS PESSOAIS PARAA CGD

[CIDeclaro gue autorizo a instituigdo a enviar a Caixa Geral de Depositos, $.A. (CGD), os dados constantes no

namero 1 infra, para efeitos de emissdo e utilizagéo do cartdo de identficagéo da instituigio.
1. Dados Basicos

[[IMais declaro gue caso venha a optar, junto da CGD, pela insergdo de valéncia bancaria no referido cartéo,
autorizo a instituigdo a transmitir 8 CGD os dados constantes nos nimeros 2 e 3

APAS CONSENNF 0 eNW0 O3S O

AUTORIZO | NAO AUTORIZO

Submissdao de documentagdo

Selecionaindividualmente cada documento e clica em [Enviar]. Apds o envio de todos os documentos obrigatérios
surge a opg¢ao [Seguinte]. Clica em [Seguinte]

Se fores estudante estrangeiro anexa o teu Passaporte em vez do NUumero de Contribuinte.

DOCUMENTOS DE MATRICULA/INSCRICAO

Para cada documenta, selecione o ficheiro e clique em [Enviar], sd depois avance para o priximo documento

B | Exportar para Exced
Obrigati Documenta
Documenta de Identificagio Sim E
Nisners e contribui sim
Baltim de vacinas coen dala de validade de vacing antitetdnica Sim
&8 Resor configuracao original

| onon | seounre

Caso pretendas obter o estatuto de Trabalhador-Estudante ou Estudante com Necessidades Educativas Especiais
submete o teu pedido aqui
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Confirma os teus dados de matricula para o atual ano letivo. Clica em [Continuar]

HISTORICO DO ESTUDANTE

% Ano Letive: 2021-22 [Anual]
% Matriculalinscrigie: [2] Confrmacs
¥ Curso: Licencistura em Admin.
% Anc Curricular: 1

Clelo:
Flang:
Ramo: i
Ano Currlcular:
Regima Estudo:

Regims de Fraquéncis

Tipo de Eztudants
1° samastra
2* 3amastra

CONTINUAR 3

Inscrigdo as Unidades Curriculares (UCs)

[Seguinte]. Ndo te esquecas de [Escolher] as UCs

Seleciona as UCs dos periodos disponiveis (12, 22 semestre e/ou anual) do teu ano curricular e clica em

de Opg¢édo do teu Ano.

» Ano Letivo: 2021-22 [Anual]

» Matricula/inscrigdo: [8] Pré-inscricio

» Curso: Licenciatura em Administraco Plblica [9002]
» Ano Curricular: 1

¥» Plano: [3] P3_Flano 2011/2012_D
» Ramo: [0] Tronco Comum
> ECTS Aprovados: 0

Periodos Disponiveis: 1° Semestre e 2° Semestre

periodo

2" Semestre

2

Normais
Ano Duragdo Ramo Codigo Descrigéo
= : Unidades Curriculares Normais (13 Items)
1 52 i} 9002104 Contabilidade Financeira
1 sz 0 9002107 Direito Administrativo
1 52 i} 9002105 Fundamentos de Economia
1 s2 0 9002116 Gestio de Recursos Humanos
1 52 a 9002109 Introducdc ao Estudos das Organizacies
2 s2 0 9002121 Analise Financeira & Orcamental
02 32 0 9002119 Conlratacdo Pablica
2 s2 0 9002118 Direito Econémico
02 a2 0 9002117 Direito Tributario
O2 0 9002120 Gestdo e Qualidade nos Servigos Publicos
s 0 9002128 Direito do Urbanismo
(S 52 0 9002129 Marketing Plblico e Social
s 52 0 9002130 Politicas Publicas

i : Unidades Curriculares Opgao - [9002131] - Opgao (1 Item)
0

S2 9002131

@

O
. peio

Legenda: [N] = normal [O] = epcée e [M] = modular

ECTS da Inscrigao = [ 0.0 ] 2° Semestre =[ 30]

Tipo ECTS Estado Accdo o
N 6
N 7
N 5
N &
N 6
N &
N 6
N &
N 6
N &
N &
N 6
N &
o} 12 Escolher

[
ANTERIOR SEGUINTE >

vl.4
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Ciclo de estudos Ano letivo
. . Ingresso 60 ECTS
*
Licenciaturas/TeSP Subsequente 26 ECTS
Ingresso ** 60 ECTS
Mestrados Subsequente 90 ECTS
g 60 ECTS

(*) O estudante ndo se pode inscrever a mais de 76 créditos ECTS.

(**) Dependente do ano curricular a que o estudante esta posicionado.

e  Confirma os teus dados de matricula e clica em [Confirmar]

Créditos recomendados

CONFIRMAGAO DA MATRICULA/INSCRIGAO

» Ang Curricular: 1

> Ano Letive: 2021-22 [Anual] » Plano [3] P3_Plano 2011/2012_D
) Matricula/inscrigio: [9] Confirmacio pendents 3> Ramo: [0] Tronco Comum
> Curso: Licenciatura em Administracdo Plblica [2002] » ECTS Aprovados: 0

ECTS por periodo’ 1° Semestre ($1) = [30.0], 2° Semestre (52) = [30.0]

ANO  PERIODO UNIDADE CURRICULAR

UNIDADES CURRICULARES NORMAIS - PRE INSCRITAS

1 S1 Ciéncia Pelitica 2 Direito Constitucional

1 St Inglés

1 S1 Introdugde & Administragso Plblica

1 s1 Métodos Quantitatvos na Administragdo Plblica
1 =]

1 51 = de Informagdo da Administragdo Plblica
1 sz Contabilidade Financeira

1 52 Direito Administrative

1 52 Fundamentos de Economia

1 52 Gestdo de Recursos Humanos

1 sz Introdugdo a0 Estudes das Organizagbes

TIFOS DE ESTUDANTE

=1 Estudante Internacional_Licenciatura
52 Estudante Internacional_Licenciatura

legenda: [N] = normal [O] = opcéo e [M] = modular

ECTS da Inscrigiio = [ 60.0]

ECTS TIPO AGAO

7 M Manter
2 M Manter
5 M Manter
g N Manter
5 N Manter
5 N Manter
g N Manter
7 M Mantar
5 M Manter
=] M Manter
g M Manter

Manter
Manter

MODIFICAR IHSCRE;\O CONFIRMAR

Total de ECTS do curso

120 ECTS
90 ECTS

2 Poderas consultar as regras aplicéveis ao teu ciclo de estudos agui. Também se podera aplicar as regras de precedéncia e as regras especificas

de precedéncia, designadamente nos cursos de saude, formagdo de professores e artes e design.

vl.4

Pagina 5 de 6


https://www.ipleiria.pt/academicos/legislacao/#regulamento

POLITECNICO
oe LEIRIA

GUIA ETAPA 3: INSCRICAO EM UNIDADES CURRICULARES
Fim do processo de Matricula e Inscrigao

e A matricula assume o estado Definitiva. O Comprovativo de Inscricdo é enviado por email. Clica em [Adere Ja!]
para solicitares o teu Cartao Estudante Caixa IU

MATRICULA/INSCRIGAO CONCLUIDA

 Ano Letivo: 2021-22 [Anuz

» Matriculafinscrigio: [2) Definttva

% Curso: Licenciatura em Administrag3o Pdblica [2002]
» Ano Curricular: 1

Informacdes

O processo foi concluido. A sua Matricula/lnscrigdo ficou no estade Definitiva

@ Depois de canchir a Matricula/inserigio, volte 3 pagina [ Informagac da MatriculalinscrigSa | para aceder a informagio importante do seu inferesse.

@: Pagamento dividas- Case tenha dividas paderd regularizar a sua situagSo através deste link.

@05 seus dados foram enviados para a CGD.

Cartdo Estudante Caixa U
O cartio de identificagdo & obrigatdrio e gratuito. Essencizl dentro e fora da InstituieSo de Ensine.
Aproveits os desconios, sem pagar a comissdo dz conts ou cartde

Conta sempre com = Caixa | Adere Jal

v Confirma o inicio das aulas no calendario académico e consulta o teu horario na AGCP
v' Amanha terds acesso as informacdes e matérias das tuas UCs no Moodle

Consulta as etapas do processo de Matricula e Inscrigdo no Guia de Etapas

Se precisares de ajuda dos Servigos Académicos do Politécnico de Leiria, contacta-nos para academicos@ipleiria.pt
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