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INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Normas Internas de Funcionamento do Curso Preparatdé  rio para Acesso
ao Ensino Superior de maiores de 23 anos

Capitulo | — Acesso e Frequéncia

Artigo 1°

(Acesso e Frequéncia)

1. A frequéncia do Curso Preparatério para Acesso ao Ensino Superior de
maiores de 23 anos € aberta a todos os que se podem candidatar por esse

meio ao ensino superior de acordo com o que esta definido na Lei.

Artigo 2°

(Direitos e Deveres dos Alunos)
1. S&o direitos dos alunos:

a) Ter acesso aos Regulamentos que regem o Curso Preparatorio;

b) Participar nas actividades do respectivo curso de harmonia com o0s
programas, metodologias e processos de trabalho definidos;

c) Ser tratado com respeito e correccdo por qualquer elemento da
comunidade escolar;

d) Ver salvaguardada a sua seguranca na frequéncia dos Cursos
Preparatérios e respeitada a sua integridade fisica;



9)

h)

1)
)
K)

Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu
processo individual de natureza pessoal ou relativos a familia;

Utilizar as instalacbes a si destinadas e outras com a devida
autorizacao;

Apresentar criticas e sugestbes relativas ao funcionamento do Curso
Preparatério;

Ser ouvido, em todos os assuntos que lhe digam respeito, pelos
professores e responsaveis pelo curso;

Eleger um representante do Curso Preparatorio;

Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formacao;

Possuir um Cartdo de Estudante que o identifigue como aluno.

2. O aluno tem ainda direito a ser informado sobre todos os assuntos que |he

digam respeito, nomeadamente:

a)

b)

Modo de organizacdo do seu plano de estudos ou curso, programa e
objectivos essenciais de cada area e processos e critérios de avaliacao;
Normas de utilizacdo e de seguranca dos materiais e equipamentos do
Curso Preparatorio;

Normas de utilizacdo de instalacdes especificas, nomeadamente

bibliotecas, salas de informatica e laboratoérios.

3. Sao deveres dos alunos:

a)

b)

Cumprir as disposicbes estatutarias do IPL e demais regulamentos do
Curso Preparatorio;

Tratar com respeito e correccao qualquer elemento da comunidade
educativa;

Estar atento e participar activamente nas aulas e nos restantes trabalhos
gue se realizem;

Sequir as orientacOes dos docentes, relativas ao seu processo de ensino
— aprendizagem,;

Respeitar as instru¢des do pessoal docente e ndo docente;

Respeitar o exercicio do direito a educacéo e ensino dos outros alunos;



g) Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios e das
tarefas que Ihe forem atribuidas;

h) Participar nas actividades promovidas e desenvolvidas no ambito do
Curso Preparatorio;

i) Abster-se da prética de qualquer acto do qual possa resultar prejuizo ou
descrédito para o Curso Preparatorio;

j) Zelar pela preservacdo, conservacdo e higiene do espaco lectivo,
nomeadamente no que diz respeito a instalacbes, material didactico,
mobiliario e espacos, fazendo uso adequado dos mesmos;

k) Suportar os custos de substituicdo ou reparacdo dos equipamentos e
materiais que usar na accao de formacdo, sempre que o0s danos
produzidos resultem de comportamento doloso ou gravemente
negligente;

) Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da
comunidade educativa;

m) Ser diariamente portador do cartdo de estudante;

n) Conhecer as normas e horarios de funcionamento;

0) Pagar pontualmente os montantes fixados de propinas de matricula e

frequéncia.

Artigo 3°

(Assiduidade dos alunos)

1. A falta a mais de 25% das actividades previstas para cada area implica que
nao se apliqguem ao aluno os pontos dois e/ou trés do art. 6° do Regulamento
das Provas especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade para
a Frequéncia dos Cursos Superiores do Instituto Politécnico de Leiria dos

Maiores de 23 anos, no que se refere a este curso.

2. Para efeitos de marcacao de faltas considera-se como unidade padrao a
componente de ensino em sala de aula, a sesséo lectiva com a duracéo de 90

minutos.



3. O controlo da assiduidade € da responsabilidade do docente da unidade

curricular respectiva.

4. A tolerdncia maxima para a participacdo nas actividades lectivas é de 10

minutos.

5. A ndo comparéncia do aluno a qualquer actividade escolar de frequéncia

obrigatdria corresponde a uma falta.

6. A ordem de saida da sala de aula imposta ao aluno pelo professor

corresponde a uma falta de presenca.

7. Consideram-se justificadas as faltas:

o

o

Por doenca do aluno, devidamente comprovada por atestado médico;
Por isolamento profilactico determinado por doenca infecto-contagiosa
de pessoa que coabite com o aluno, comprovada através de declaracéo
da autoridade sanitaria da area;

Por falecimento de familiar, durante o periodo legal de luto;

Para realizacdo de tratamento ambulatorio, em virtude de doenca ou
deficiéncia, que ndo possa efectuar-se fora do periodo das actividades
lectivas;

Por facto ndo imputavel ao aluno, designadamente determinado por

motivos imprevistos ou por cumprimento de obrigac¢des legais.

7z

8. A justificacdo de faltas é apresentada por escrito, ao docente com

indicacdo do dia e aula ou actividade lectiva em que a ndo comparéncia se

verificou, e ainda dos motivos justificativos.

9. A|justificacdo deve ser apresentada:

o

Previamente, se o motivo for previsivel;

o Até ao 5.° dia subsequente a falta, nos demais casos.



10. Sao faltas injustificadas as que nao se encontram contempladas no ponto
7, bem como aquelas para as quais nao tenha sido apresentada a tempo a

respectiva justificacéo.

11. As faltas devidamente justificadas ndo serdo contabilizadas para o

especificado no numero um.

Capitulo Il — Avaliacéo

Artigo 4°
(Métodos de avaliacao)

1. As areas que integram os planos de estudos estéo divididas em mddulos e
sdo de avaliacdo obrigatéria com classificacdo de 0 a 20 valores,
considerando-se aprovados os alunos que obtenham classificagdo igual ou

superior a 10 valores.

2. Os métodos de avaliacao de conhecimentos sédo 0s seguintes:
o Avaliagéo continua;

o Avaliacao periodica.

3. No inicio de cada médulo, o professor responsavel pela area definira o

método de avaliacdo a adoptar, preferencialmente continua.

4. A avaliacdo de um aluno, numa determinada area, sera representada por

uma classificacdo que € um numero inteiro na escala de 0 a 20.

Artigo 5°

(Avaliacao continua)

1. O sistema de avaliacdo deve ter por referéncia os objectivos e contetdos
fixados no plano de estudos, tendo em conta os principios da organizacdo da

formacéo.



2. A avaliacdo continua compreende a modalidade de formacgéo formativa e
sumativa, incidindo sobre o trabalho realizado ao longo dos modulos e

pressupde a participacdo activa e assidua do aluno.

3. A avaliacdo continua no ensino em sala pode revestir uma ou mais das
seguintes formas:
0 Provas escritas;
Provas orais ou praticas;
Trabalhos individuais ou de grupo, com ou sem apresentacgao oral;

Apresentacdes orais sobre temas definidos pelo docente;

O O O o

Participacédo nas aulas.

4. O peso relativo das diferentes componentes de avaliacdo definidas no
namero anterior sera estabelecido no inicio de cada médulo pelo professor

responsavel pela area.

5. No final de cada modulo o docente dard a conhecer aos alunos a sua
avaliacdo sumativa e formativa bem como estratégias de remediacdo para 0s

casos em que tal se justifique.

Artigo 6°
(Avaliacdo Periddica)

1. A avaliagdo periddica deve ter por referéncia os objectivos e contetdos
fixados no plano de estudos, tendo em conta os principios da organizacdo da

formacéo.

2. A avaliagdo periddica pode revestir uma ou mais das seguintes formas:
o Provas escritas;

o Provas orais ou praticas.



3. O peso relativo das diferentes componentes de avaliacdo definidas no
namero anterior sera estabelecido no inicio de cada médulo pelo professor

responsavel pela area.

Artigo 7°

(Classificagcao Final)

1. A concluséo do curso com aproveitamento requer a aprovagao em todas as

areas de formacao que o integram: cultura geral e conhecimentos especificos.

2. Compete ao docente ou docentes que leccionem cada area do Curso
Preparatério definirem qual o peso relativo de cada médulo na avaliacdo final

da respectiva area.

3. A classificacao final de cada area serd a média ponderada expressa em
unidades entre 0 e 20 que resulte da aplicacéo do ponto anterior.

4. Sempre que a falta de avaliacdo positiva nos médulos ponha em causa a
aprovacao final numa das areas do curso o aluno pode requerer uma avaliagao

periédica nos mesmos, em data a combinar com o docente.

5. Caso depois de beneficiar do exposto no ponto anterior o aluno ndo consiga
obter classificacdo suficiente para aprovacdo na area em causa pode requerer
a realizacdo de uma prova global sobre todo o conteddo programatico da

respectiva area.

6. SO aos alunos gue nao tenham excedido os 25% de faltas as actividades do

Curso Preparatério se aplicara os dois pontos anteriores.

7. Os alunos podem, se entenderem, pedir dispensa da avaliagdo de uma das

areas do curso.



Artigo 8°
(Certificados)

1. Aos alunos que concluam com aproveitamento o Curso Preparatério sera

atribuido um certificado de aproveitamento.

2. Aos alunos que ndo concluam com aproveitamento o Curso Preparatorio

serd atribuido um certificado de frequéncia.

3. Aos alunos que se enquadrem no ponto 7 do artigo anterior sera passado
um certificado de aproveitamento ou frequéncia, consoante o caso, da area que

frequentaram

Artigo 9°
(Disposicdes Finais)

Os casos omissos e duvidas de interpretacdo serdo resolvidos por despacho
do Presidente do IPL, depois de ouvidos a Comissédo Cientifico-Pedagdgica
para 0os casos referentes a avaliacdo e o coordenador do curso para 0sS

restantes casos.

Leiria, 18 de Setembro de 2008
Comissao Cientifico -Pedagdgica do Curso Preparatorio



