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Definicdo de procedimentos relativos a Sumarios

A ESAD.CR dispde de uma aplicagéio de gestdo de cientifica e pedagdgica, com diversas funcionalidades,
uma das quais a disponibilizagdc de sumarios on-line. Verificando-se a necessidade de promover uma maior

eficacia na apresentacao dos sumarios, determina-se que:

1- Os docentes elaboram o sumario de cada aula, contendo a indicacio da matéria leccionada com

referéncia ao programa da unidade curricular (o qual & divulgado até 10 dias apos o inicio das aulas).

2- Os sumarios sdo dados a conhecer a todos 0s alunos através da Aplicago de Gestdo Cientifica e

Pedagogica, doravante dita AGCP.

3- A folha de sumario em suporte de papel deve ser preenchida integralmente com a descrigao da aula
(sumario), a respectiva numeragao, unidade curricular, turno, ano, sala, inicio da aula, duragéo, data

€ assinatura do docente (legivel).

4- No inicio da aula, uma vez preenchida a folha de sumario em suporie de papel, o docente deve
solicitar, obrigatoriamente, aes alunos a sua assinatura. O sumario apenas seré validade se dele

constarem as assinaturas dos discentes.

5- A folha de sumario {original) em suporie de papel deve ser depositada, na caixa dos sumarios,

situada nas recepgdes do Edificios Pedagogicos 1 e 2.

8- O preenchimento do sumario na AGCP e a entrega da folha de sumario em papel séo efectuados no
prazo maximo de 48 horas, apos a leccionacio da aula.
Decorridos 15 dias apds a ocorréncia da aula, o sumario on-line sera fechado com a seguinte
designagac “motivo de falta: sumario em atraso". Este s¢ podera ser reaberto com autorizagao da

Direcgao da ESAD.CR.

7- Pela nao conformidade dos documentos referidos ne nimero anterior, dentro do prazo estabelecido,

presume-se a auséncia do docente, a qual deve ser justificada nos termos da Lei.

8- A uma aula realizada em pluridocéncia corresponde uma unica folha de sumario em papel, a qual
deve ser assinada por todos os docentes. Pela omissdo de uma assinatura presume-se a auséncia

do docente que deve ser justificada nos termos da Lei.
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8- A uma aula realizada em pluridocéncia correspondem tantos sumarios online quantos os docentes
com distribuigdo de servigo para a unidade curricular em aprego. Pela omigss&o de um sumario online

presume-se a auséncia do docente que deve ser justificada nos termos da Lei.

Nota: A Comunicagao Interna N.?5/2008 de 28 de Fevereirc & revogada pela presente,

Caldas da Rainha, 22 de Qutubro de 2010.
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