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Despacho n.° 17/2013

Pedidos de Alteragao de Horarios Letivos
Escola Superior de Artes e Design de Caldas da Rainha do

Instituto Politécnico de Leiria

Informam-se todos os docentes que a componente letiva dos respetivos horarios &
fixada no inicio de cada semestre letivo sendo que, por regra, ndo sao permitidas

alteragdes do horario de aulas, a pedido dos docentes, no decurso do ano letivo.

Excecionalmente, a Direcdo podera autorizar, se solicitado pelo docente, a alteracao
do horario de uma determinada aula, desde que fundamentado num dos seguintes

motivos:

-Participacdo em seminarios, palestras e eventos de natureza similar, de interesse
cientifico — pedagégico, previamente reconhecidos pela Institui¢ao;

-Participacdo comprovada em atividades no ambito da Formacao Avangada,

- Equiparag&o a bolseiro ou deslocagéo em servigo publico;

- Participagao, previamente autorizada pela Instituicao, em atividades pedagégicas de
interesse relevante;

- Participacdo, na sequéncia de convocatoria, em reunido de trabalho nos Servigos
Centrais ou outra unidade organica do IPL;

- Motivo considerado relevante para a Instituigio e para as fungdes desempenhadas

pelo trabalhador ou de interesse publico.

Os pedidos de alteragio de aulas deverdo ser submetidos a Direcdo da ESAD.CR,

através do e-mail gop.esad@ipleiria.pt, com cinco dias uteis de antecedéncia,

podendo os mesmos ser indeferidos caso o prazo nao seja respeitado.

Qualquer pedido de alteragéo de horario devera ser devidamente acompanhado de
declaracéo de concordancia dos alunos ou representante dos alunos da turma e ainda

do Coordenador de Curso, sob pena de indeferimento.
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O docente deve informar, através do e-mail gop.esad@ipleiria.pt, a nova data de

lecionagao da aula, no prazo maximo de 10 dias uteis apds a data de autorizagido do
pedido. O novo agendamento da aula ndo podera ocorrer em horario coincidente com

o horario das outras aulas que integram o horario do docente ou dos alunos.

E da responsabilidade do docente informar os alunos sobre a data da ocorréncia da

aula.

O processo de solicitacdo de alteracéo de horario apenas se considera concluido apés
comunicacéo do despacho da Diregdo ao requerente pelo que, caso ndo exista prévio
despacho autorizador da Direcdo sobre o pedido de alteracdo e o docente nao
comparega ao servigo para lecionagdo da(s) aula(s), considerar - se - 4 como falta ao

servico, suscetivel de justificagio, nos termos legais.

Caldas da Rainha, 20 de setembro de 2013

O Subdiretor
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Rui Manuel Ferreira Leal
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