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ALTERAGCAO DA INSCRICAO EM UC’S DE OPCAO
E FORMAGAO DE TURNOS
Considerando:

O disposto no artigo 23.2 do Regulamento Académico do 12 Ciclo de Estudos do IPLeiria e no
artigo 14.2 do Regulamento Académico do 22 Ciclo de Estudos do IPLeiria;

A necessidade de definir os procedimentos relativos a alteracdo da inscricio em unidades
curriculares optativas e a constitui¢cdo de turnos de unidades curriculares,

Determino o seguinte:

1-ALTERACAO DA INSCRICAO EM UC’S DE OPCAO

a)Os estudantes poderdo alterar as inscrigdes em unidades curriculares optativas até 10 dias
de calendario apds o inicio dos semestres, condicionadas as limitages quantitativas definidas
para cada unidade curricular.

b) Os estudantes ndo se podem inscrever a uma mesma unidade curricular a que ja tenham
obtido aproveitamento.

c) Os interessados devem apresentar o pedido, devidamente justificado, para o e-mail dos
servigcos académicos (academicos.c3@ipleiria.pt).

d)Os estudantes podem organizar-se para fazerem um pedido de permuta de opcional dirigida
aos Servigos Académicos.

e)Os pedidos serdo apreciados ap6s terem dado entrada nos académicos, por ordem de entrada
e em func¢do do limite de vagas disponiveis de cada unidade curricular. As op¢des oferecidas
pelo curso correspondem as que sdo abertas com horério especificamente dedicado. No caso
das opcdes livres, poderdo ser escolhidas outras uc’s em funcionamento em outros cursos,
desde que tenham o mesmo ndmero de créditos, sejam do mesmo semestre, existam vagas
disponiveis e o horario seja compativel.

f) A decis3o ocorre na linha temporal dos pedidos e nio apenas decorridas as duas primeiras
semanas de aula de cada semestre, para além da alinea anterior o despacho vai tendo em
conta a necessaria distribuicdo equitativa entre as varias UC's. Com esta medida pretende-se
gue as turmas figuem definidas e estaveis até a 32 semana de aulas.

g)Os servicos académicos comunicardo aos interessados, via email, o despacho que haja recaido
sobre os seus pedidos. Os estudantes s6 poderiio frequentar as unidades curriculares em gue
estdo efetivamente inscritos, pelo gue, deverdo sempre consultar o e-mail para verificar a
resposta ao seu pedido.

2- FORMAGAO DE TURNOS

h)Os turnos, quando existam, sdo constituidos pelo(s) professore(s) de cada UC nas duas
primeiras aulas de cada semestre, por ordem de inscricdo dos estudantes nos mesmos e de
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forma equitativa. Assim que um professor preencher as vagas do seu turno, comunicard
IpLimediatamente ao(s) colega(s) que lecciona(m) a mesma disciplina, e a coordenacdo do curso a

escola superior
de artes e design

instiruto polirécnico
de leiria

constituicdo do seu turno. Caso haja algum turno que ndo esteja fechado na segunda semana
de aulas, os estudantes que ficaram eventualmente por se inscrever devem automaticamente
incluir o(s) turno(s) com capacidade para admitir vagas. A constituicdo detalhada de cada turno
deve ser publicitada por cada professor no sumério on-line até 3 terceira aula e ser fechado
imediatamente para que seja visivel aos estudantes.

Escola Superior de Artes e Design/ Caldas da Rainha, 28 de Junho de 2017
(O Subdirector, no uso d<mpeténcia delegada nos erm/gs do art.2 44 do CPA.)
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