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Utilizacdo de correio eletrénico e listas internas de distribuicio

Considerando:

a) O disposto no Despacho n.207/2007 de 2 de fevereiro do Diretor da ESAD.CR sobre Formas de
Comunicacdo;

b) O disposto no Despacho n.2171/2007 de 12 de dezembro do Presidente do Instituto Politécnico de
Leiria sobre Regras para o envio interno de mailings;

¢) O disposto no Despacho n.275/2017 de 10 de margo do Presidente do Instituto Politécnico de Leiria
sobre autoriza¢Bes para o envio de correio eletrénico para listas internas de distribuic3o;

d) A necessidade de aumentar a eficacia dos processos de comunicago interna, permitindo uma maior
clareza quanto a origem e relevéncia da informac3o;

e) A vigéncia do Regulamento Geral de Protegdo de Dados — Regulamento (EU) n.2679/2016 do
Parlamento Europeu e do Consetho, aprovado em 27/04 e publicado em 04/05/2016 no Jornal Oficinal
da Unido Europeia;

f) O disposto na alinea d) do n.21 do artigo 62.2 dos Estatutos da ESAD.CR:

Determino o seguinte:

1. Osrequerimentos dirigidos a Diregdo da ESAD.CR devem ser enviados para esad@esad.ipleiria.pt.

2. A utilizagdo da conta de email nominativa (nome.apelido@ipleiria.pt), forma preferencial de
comunicagdo oficial na ESAD.CR, deve, sempre que aplicavel, ser preterida em fung3o da utilizacdo de
conta de email de servico ou 6rgdo (servico.esad@ipleiria.pt; érgdo.esad@ipleiria.pt) ou lista de

distribui¢do equivalente, a que se destina;
3. 0OsOrgiose Servigos estdo autorizados a enviar mensagens de correio eletrénico para as listas internas
de distribui¢do da ESAD.CR nas seguintes circunstancias:
i. A Direcdo e Diretor de Servigos, sempre que pertinente;
ii. Os Secretariados de Apoio aos Orgdos e Servigos competentes, sempre que
incumbidos previamente de o fazer pelos responsaveis;
iii. Os Presidentes do Conselho de Representantes, Conselho Técnico-Cientifico €
Pedagdgico, Coordenadores de Curso e responsaveis pelas Unidades de Investigacio,
desde que se destinem, exclusivamente, ao conjunto das pessoas que integram os
mesmos;
4. Todas as situagdes ndo previstas no presente despacho devem ser previamente remetidas para
esad@esad.ipleiria.pt visando a analise de pertinéncia e autorizagdo para divulgaco.

Caldas da Rainha, 9 de margo de 2018
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