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DESPACHO N24/2015

GESTAO DO PROCESSO INERENTE A APROVACAO E PUBLICACAO DAS FICHAS DAS
UNIDADES CURRICULARES DOS CICLOS DE ESTUDOS DA ESAD.CR

Os programas das unidades curriculares sdo fixados de forma coordenada pelos érgios legal e
estatutariamente competentes de cada instituicdo de ensino superior.

O presente despacho determina o prazo, o agente e a acdo a realizar pelo mesmo, na
tramitagdo do processo andlise, aprovagdo e publicagio dos programas das unidades
curriculares dos ciclos de estudos da ESAD.CR.

Considerando:

1. Que as Instituicdes de Ensino Superior devem promover adequada divulgacio dos
programas das unidades curriculares, bem como de toda a informac3o a eles associada (n22
do Artigo 322 do ECPDESP);

2. As competéncias estatutariamente previstas em relacdo as unidades curriculares e
respetivos programas;

3. O impacto que a mobilizacdo, dos diversos intervenientes no processo de defini¢do, analise
e aprovagdo dos conteldos das Fichas de Unidade Curricular, vulgo programas, tem
representado sobre o cumprimento do prazo regulamentado para a publica¢gdo destes
contetdos;

4. A necessidade de monitorizar a gestdo da tramitagdo do processo inerente & aprovagio e
publicagdo dos programas e de intervir sobre o0 mesmo, por forma a torna-lo mais eficiente;

De forma a emitir uma orientacdo clarificadora e a sistematizar o procedimento nos seus
intervenientes e momentos, o processo de aprovacdo e publicacdo das Fichas de Unidade
Curricular dos ciclos de estudos em funcionamento deve decorrer, doravante, nos termos
seguintes:
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Data limite

Até ao fim do
més de junho

Até ao fim da 12
semana de julho

Agente

Acgdo

Conselho Técnico-Cientifico

- Comissao Cientifico-
Pedagogica

Até ao fim da 32
semana de julho

Procede a atualizacdo dos docentes responsaveis
pelas unidades curriculares (Cf. Ata do CTC)

Analisa e valida RUC em vigor e propde alteracdes
caso as haja apresentando-as ao CTC (Cf. Ata da
CCP)

Conselho Técnico-Cientifico

Analisa e aprova a afetacao de docentes
responsdveis pelas unidades curriculares (Cf. Ata
da CTC)

Até ao fim do
més de julho

Direcdo
-através do servigo de
secretariado de apoio aos
orgdos-

Comunica:

¢ a distribuicao de servico docente,

¢ 0s docentes responsaveis pelas unidades
curriculares

¢ 0s docentes encarregues do preenchimento da
Fichas de Unidade Curricular {FUC) na AGCP

e 0 prazo limite para o preenchimento das FUC na
AGCP

Fim da 22
semana de
setembro

Professores encarregues do
preenchimento de FUC na
AGCP

1.Articulagdo entre docentes responsaveis pelas
unidades curriculares e os docentes encarregues
do preenchimento da Fichas de Unidade Curricular
(FUC) na AGCP

2. Realizacdo do preenchimento das FUC na AGCP

Até ao inicio das
aulas

Comissdo Cientifico-
Pedagogica

Andlise e aprovagdo dos conteudos das FUC em
articulagdo com os docentes responsaveis pelas
unidades curriculares e os docentes encarregues
do preenchimento da Fichas de Unidade Curricular

(FUC) na AGCP (Ata da CCP)

Até ao fim da 12
semana de aulas

Conselho Técnico-Cientifico
e
Conselho Pedagégico

Andlise e aprovagao dos contetdos das FUC

Até ao fim da 22
semana de aulas

Conselho Técnico-Cientifico

Publica¢do das FUC via aprovacdo na AGCP
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Heiane palrsgift e sente despacho produz efeitos imediatos e manter-se-3 em vigor nos anos letivos

subsequentes, até a sua substitui¢do ou revogacdo.
Caldas da Rainha, 18 de fevereiro de 2015
O Diretor da ESAD.CR
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Prof. Doutor Rodrigo Eduardo Rebelo da Silva
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