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DESPACHO N.2 55/2019

ENCERRAMENTO PARCIAL DA ESAD.CR
DE 23 A 31 DE DEZEMBRO DE 2019

Considerando:
a) O Despacho n.258/2019 de 6 de mar¢o, do Presidente do Politécnico de Leiria;

b) Os constrangimentos vigentes em sede de orgamento;
¢) A necessidade de adotar medidas que assegurem a contencdo e reducdo de despesas da Instituigdo,
nomeadamente as que estdo associadas a manutencdo do funcionamento dos edificios.

Determino o encerramento parcial da Escola Superior de Artes e Design. de Caldas da Rainha, no periodo
compreendido entre 23 e 31 de dezembro de 2019, nos seguintes termos:

1. O Edificio Pedagdgico 2 estara encerrado ao publico desde as 21h00 do dia 20 de dezembro de 2019;

2. O Edificio onde se encontra a Biblioteca (rés - do — chdo e 1.2 andar) estara encerrado entre 23 e 31
de dezembro de 2019;

3. O Edificio Pedagdgico 1 estard encerrado ao publico durante o periodo compreendido entre 23 e 31
de dezembro de 2019;

4. Todos os servicos estardo encerrados no periodo entre 23 e 31 de dezembro de 2019, com as
seguintes excegdes:
4.1. O Gabinete de Aprovisionamento, Contabilidade e Patrimonio (Edificio Pedagdgico 1);
4.2. O Servico de Vigilancia - Diurno e Noturno (Servigo de Portaria incluindo controlo de acessos,
rece¢do de correio e encomendas, atendimento telefénico, etc. no Edificio Pedagdgico 1,
Servico de rondas e Servico de apoio a alarmes do campus 3);
4.3. O Servi¢o de Limpeza, com o numero minimo de trabalhadores necessarios.

5. Deverdo, ainda, ser respeitados os seguintes procedimentos, relativamente a determinados setores
ou atividades em particular:

5.1. A correspondéncia deverd ser rececionada, pelo Seguranga, na Portaria do Edificio
Pedagogico 1 e entregue a Coordenadora Técnica, Dina Ricardo a qual reencaminhard os
assuntos urgentes para o Expediente Geral do Politécnico de Leiria.

5.2. A caixa de correio eletronica da ESAD.CR a saber, esad@ipleiria.pt, terd programada a
resposta automatica relativamente ao encerramento dos servigos desta Escola e de que
qualquer assunto urgente, no periodo em causa, devera ser dirigido, pelo interessado, para
ipleiria@ipleiria.pt.

5.3. Os docentes deverdo concluir o langamento das classificagbes dos exames da época especial
com a maxima brevidade, de forma a assegurar que, impreterivelmente até ao dia 20
dezembro de 2019, ndo existirad qualquer classificagdo em falta;
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5.4. Os técnicos e administrativos, antes de se ausentarem no referido periodo, deverdo
programar o seu e-mail, com a indicag&o de que, por motivo de encerramento da ESAD.CR, a
mensagem apenas serd lida a data do seu regresso sendo que, em caso de urgéncia, devera
esta ser remetida, pelo interessado, para ipleiria@ipleiria.pt.

Deste despacho devem extrair-se cApias a afixar nos lugares habituais da Escola, divulgar através da pagina
da internet da Escola e enviar por e - mail 8 Comunidade Académica, Servigos de Agdo Social e Diregdes de
Servigos cujos trabalhadores exercam fungdes no campus 3.

O Diretor

Assinado por : JOAO PEDRO FAUSTINO DOS
SANTOS
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