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Despacho n.226/2020
MAPA DE FERIAS

1. Nos termos do n.2 9 do artigo 241.2 do Codigo do Trabalho, aplicavel aos Trabalhadores da Administragio
Publica’, o mapa de férias, com indica¢do do inicio e termo do periodo de férias de cada trabalhador, deve
ser elaborado até 15 de abril de cada ano e afixado nos locais de trabalho entre esta data e 31 de outubro.

2. As férias s3o gozadas no ano civil em que se vencem, sem prejuizo de poderem ser gozadas até 30 de abril
do ano civil seguinte, em cumulagdo ou ndo com férias vencidas no inicio deste, por acordo entre o
empregador e trabalhador ou sempre que este as pretenda gozar com familiar residente no estrangeiro
(n.2°1 e 2 do artigo 240.2 do Cédigo do Trabalho).

3. O gozo do periodo de férias pode ser interpolado, por acordo entre o empregador e o trabalhador desde
gue sejam gozados, no minimo, 10 dias Uteis consecutivos {n.2 8 do artigo 241.2 do Cédigo do Trabalho).

DOCENTES
1. O gozo e marcagdo de férias dos docentes encontra-se regulado pelo artigo 14.2 do Regulamento de
Prestacdo de Servico dos Docentes do Politécnico de Leiria?, o qual dispde que as férias dos docentes sdo
gozadas em periodos de interrupgdo da atividade letiva, designadamente no Carnaval, Pdscoa, verdo e no
Natal.
2. Neste sentido, os docentes da ESAD.CR poderdo ainda marcar férias nos seguintes periodos:
- De 06 a 13 de abril de 2020 {Péscoa);
- De 31 de julho a 31 de agosto de 2020;
- De 23 a 31 de dezembro 2020 (Natal)3.
3. Desde que assegurado o servigo docente, serdo analisadas casuisticamente:
a) as situagBes em que os periodos acima indicados ndo sejam suficientes para comportar a totalidade
dos dias de férias a que os docentes tenham direito a gozar no ano de 2020;
b) o periodo de férias dos docentes cujo contrato cesse até 31 de julho de 2020;

4. As férias sdo marcadas por acordo entre a entidade empregadora publica e o trabalhador, sendo que na
falta de acordo compete a Escola marcar as férias e elaborar o respetivo mapa“.

5. Em caso de ndo marcagdo de férias pelo proprio, observa-se o disposto no n. 23 do artigo 14.2 do
Regulamento de Prestacdo de Servigo dos Docentes do Politécnico de Leiria supracitado.

6. Os docentes em exercicio de fungdes na ESAD.CR devem apresentar a proposta de previsdo férias a que
tém direito, através de formulario disponibilizado pela Dire¢do de Servigos de Recursos Humanos do
Politécnico de Leiria (dsrh@ipleiria.pt), em data a indicar oportunamente, o qual, uma vez preenchido,
devera ser entregue no Servigo de Expediente Geral e Arquivo da ESAD.CR, até ao dia 27 de margo de 2020.
7. No primeiro dia util apds o gozo de cada periodo de férias, os docentes deverdo remeter, através da
Secretaria Virtual, a comunicagdo do seu retorno ao servico.

! Por remisso do n.° 1 do artigo 126.° da Lei n.° 35/2014 de 20 de junho (Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas).

2 Aprovado pelo Despacho n.° 9314/2015 publicado na 2.2 Série do Didrio da Republica n.° 159, em 17 de agosto de 2015.

3 Periodo sujeito a eventual alteragdo, para conciliagdo com o Calendario Escolar que venha a ser aprovado para o ano letivo 2020/2021.

4 Seguidos os trdmites do n.° 2 do artigo 241.° do Cddigo do Trabalho por remissao do n° 1 do artigo 126.° da Lei n.° 35/2014 de 20 de junho.

1]2



PUL'TEBNIBU ESCOLA SUPERIOR
oE LEIRIA o€ ARTES £ DESIGH

TECNICOS E ADMINISTRATIVOS

1. DispBe, o Regulamento de Assiduidade e dos Hordrios de Trabalho do Politécnico de Leiria e dos Servigos
de A¢dio Social, aplicdvel aos técnicos e administrativos®, que a marcac¢3o do periodo de férias anual é, em
regra, efetuada por acordo com o trabalhador, até ao dia 15 de margo de cada ano.

2. Os técnicos e administrativos afetos aos Servigos Administrativos préprios da ESAD.CR deverdo marcar
férias tendo em consideragdo que de 10 a 21 de agosto e de 28 a 31 de dezembro de 2020, a Escola estara
encerrada, sendo que irdo funcionar apenas os servicos minimos considerados essenciais por despacho do
Diretor.

3. A marcagdo dos periodos de férias deve observar a) as orientagbes relativas a substituicio dos
trabalhadores em caso de auséncia dispostas no Despacho n.251/2018 de 13 de junho e b} a concess3o de
dispensa de servicos a todos os colaboradores do Politécnico de Leiria no dia 23 ou 30 de dezembro de 2020.
4. Os técnicos e administrativos afetos aos Servigos Administrativos préprios da ESAD.CR deverdo fazer a
marcacdo dos dias de férias através da Plataforma de Assiduidade-Smarttime, até ao dia 15 de marco de
2020.

Divulgue-se o presente despacho por correio eletrénico aos docentes, técnicos e administrativos da
ESAD.CR.

O Diretor da ESAD.CR,

Assinado por : JOAO PEDRO FAUSTINO DOS
SANTOS
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3 Aprovado pelo Despacho n.°15620/2014, publicado na 2.2 série do Didrio da Republica n.°249, de 26 de dezembro,
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