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Despacho n. 261/2020
Encerramento da ESAD.CR

Considerando:
a) O Despacho n.2131/2020, de 12 de maio, do Presidente do Politécnico de Leiria;
b) Os Despachos n.2 26/2020, de 5 de margo e n.2 42/2020, de 28 de abril, do Diretor da ESAD.CR;
c) Os constrangimentos vigentes em sede de orcamento;
d) A necessidade de adotar medidas que assegurem a contencdo e reducdo de despesas da Instituicdo,
nomeadamente as que estdo associadas a manutencdo do funcionamento dos edificios.

Determino o seguinte:
1. O Edificio Pedagogico 2 estara encerrado ao publico, até 30 de agosto.
2. O Edificio Pedagégico 1, bem como o Edificio onde se encontra a Biblioteca (rés-do-chdo e 1.2 andar),
estard encerrado ao publico de 8 a 21 de agosto;
3. Todos os servicos estardo encerrados no periodo de 8 a 23 de agosto, com as seguintes excec¢oes:
3.1. O Servico de Vigilancia Diurno e Noturno (o que inclui o Servico de Rece¢do e atendimento
telefénico no Edificio Pedagogico 1);
3.2. O Servico de Limpeza (com o numero de trabalhadores necesséarios para a limpeza do Edificio
Pedagégico 1).
4. Deverdo, ainda, ser respeitados os seguintes procedimentos, relativamente a determinados setores ou
atividades em particular:

4.1. Os docentes deverdo proceder ao langamento das classificacdes do 2.2 semestre apds conclusdo dos
momentos de avaliagdo com a maior brevidade.

4.2. Os técnicos e administrativos, antes de se ausentarem, deverdo observar os procedimentos
dispostos no despacho relativo a substituicdo dos trabalhadores em caso de auséncia — Despacho
n.251/2018, de 13 de junho e programar a sua conta de correio eletrénico com resposta automatica
informando que, por motivo de encerramento da ESAD.CR, aquela correspondéncia apenas sera lida
a data do seu retorno ao servico sendo que, em caso de urgéncia, a mesma deverd ser remetida
para: ipleiria@ipleiria.pt.

4.3. O condicionamento do funcionamento dos laboratérios e oficinas da ESAD.CR serd alvo de aviso
afixado, com indicacdo do(s) periodo(s) em causa, mediante articulagdo com o docente responsavel
pela oficina.

4.4. A correspondéncia deverd ser rececionada pelo elemento em fungbes na Portaria do Edificio
Pedagdgico 1 e entregue diariamente ao Vigilante da ESAD.CR, que a entregard em envelopes
identificados com a data de rececdo, a 24 de agosto, ao cuidado do Servigo de Expediente Geral e

Arquivo da Escola.

4.5. A caixa de correio eletronica da ESAD.CR, a saber esad@ipleiria.pt, tera programada a resposta
automatica relativamente ao encerramento dos servicos desta Escola e de que qualquer assunto
urgente, no periodo em causa, devera ser dirigido pelo interessado para: ipleiria@ipleiria.pt.

Desta comunicacdo devem extrair-se cépias a afixar nos lugares habituais da Escola, divulgar através da
pagina da internet da escola.

O Diretor,
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