O IPL

escola superior de arres e design
instituro politécnico de leiria

DESPACHO N.° 16/2025

Delegacao e subdelegacao de competéncias da Diretora da Escola Superior de Artes e Design das
Caldas da Rainha do Instituto Politécnico Leiria nos Subdiretores.

Considerando:

i) A necessidade de facilitar os procedimentos relativos a administragao corrente da Escola Superior de
Artes e Design das Caldas da Rainha (ESAD.CR) do IPLeiria (IPLeiria);

ii) O disposto no artigo 100.° do Regime Juridico das Instituicbes do Ensino Superior (RJIES), aprovado
pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, e no artigo 11.° dos Estatutos da ESAD.CR, homologados pelo
Despacho n.® 11339/2012, publicado na 2.2 série do Diario da Republica n.® 156, de 13 de agosto;

iii) As competéncias que me foram delegadas pelo Presidente do IPLeiria através do Despacho n.°
2727/2025, publicado na 2.2 série do Diario da Republica n.® 41, de27 de fevereiro de 2025;

iv) A delegacao de competéncias do Conselho de Gestao do IPLeiria, operada pelas Deliberagbes n.*
280/2025 e 281/2025, ambas publicadas na 2.2 série do Didrio da Republica n.® 41, de 27 de fevereiro de
2025;

v) As normas constantes dos artigos 44.° a 50.° do Cdédigo do Procedimento Administrativo (CPA);
vi) O disposto no artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de abril, na sua redacgéo atual;

vii) O disposto no Regulamento Organico dos Servigos do IPLeiria (Regulamento n.° 246-B/2024,
publicado na 2.2 série do Didrio da Republica n.° 43, de 29 de fevereiro de 2024), e no artigo 9.° do
Estatuto do Pessoal Dirigente dos Servigos e Organismos da Administragao Publica (Lei n.© 2/2004, de
15 de janeiro, na sua redacao atual);

1 - Delego na subdiretora Silvia Raquel Barros Pinto as competéncias para exercer em permanéncia as
funcdes de administracao corrente na area de:

a) Gestao académica, nomeadamente:

i) Admissbes e acesso aos ciclos de estudos e cursos da ESAD.CR, bem como a respetiva organizagcao
académica e curricular no que respeita a definicdo anual de unidades curriculares, designadamente
aquelas que funcionam em ambos os semestres, as opcionais e as lecionadas em lingua estrangeira,
e ainda a avaliagdo e desempenho académico, excetuando a elaboragdo ou aprovacao de
regulamentos, competéncia que reservo;
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ii) Estagios dos ciclos de estudos ministrados na ESAD.CR, incluindo a representagao da ESAD.CR
perante entidades externas, empresas e instituicdes relevantes, com vista a respetiva celebracéo de
protocolos;

iii) No ambito internacional, incluindo o desenvolvimento de propostas de acordos de parceria e
intercambio;

iv) A formacao pds-graduada e da formacéao continua, incluindo a validacdo do apuramento final de
contas;

b) Gestao de imagem e comunicacgao institucional nomeadamente pagina eletrénica, redes sociais e
objetos de comunicacéo.

2 - Subdelego na subdiretora Silvia Raquel Barros Pinto as competéncias para:

a) Assinar contratos de formacao, no ambito dos ciclos de estudos conducentes aos diplomas
técnicos superiores profissionais, e acordos de estagio e de projeto, a celebrar no &mbito dos ciclos
de estudos ministrados na ESAD.CR;

b) Nomear, quando aplicavel, os juris dos concursos institucionais de acesso e ingresso em ciclos
de estudos conducentes aos diploma técnico superior profissional, a obtencado dos graus de
licenciado, de mestre e doutor, bem como nos cursos de pés-graduacao nao conferentes de grau
académico nao inferiores a 30 créditos ECTS e em outras ofertas formativas que pressuponham a
apresentacgéo de candidatura, assim como nomear os jUris para realizagao e organizagao de provas
quando previstas no &mbito daqueles concursos;

c) Nomear os juris das provas publicas de mestrado;

d) Homologar as atas com as listas de resultados dos concursos institucionais de acesso e ingresso
em ciclos de estudos conducentes a obtencao do diploma técnico superior profissional, e dos graus
de licenciado, mestre e doutor, em cursos de pds-graduacao ndo conferentes de grau académico néo
inferiores a 30 créditos ECTS, bem como em outras ofertas formativas que pressuponham a
apresentacédo de candidatura;

e) Em matéria de estatuto disciplinar de estudantes:

i) Decidir a abertura de procedimentos de natureza disciplinar, incluindo procedimento de
averiguagoOes ou de inquérito, e tomar a respetiva decisao final quanto a situagdes relativas a
falseamento de resultados de provas académicas, nos termos das normas legais aplicaveis;

ii) Decidir a abertura de procedimentos de natureza disciplinar, incluindo procedimento de
averiguacOes ou de inquérito, relativamente as situagcdes nao previstas na subalinea anterior,
nos termos das normas legais aplicaveis, ndo abrangendo quanto a estas, a competéncia para
punir;

iii) No ambito dos procedimentos de natureza disciplinar instaurados ao abrigo das
competéncias delegadas pelas subalineas anteriores, tomar a decisdo de suspender
preventivamente o estudante nos termos das normas legais aplicaveis;
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iv) As delegacdes constantes das subalineas anteriores séo feitas sem prejuizo do direito de
recurso para o presidente do IPLeiria nos termos do disposto pelo n.° 6 do artigo 75.° do RIIES;

f)  Autorizar a pratica de atos fora de prazo, por estudantes, desde que nao se verifique impedimento
legal para o efeito, mediante o reconhecimento da verificagdo de condicdo de excecgéo justificativa
do incumprimento do prazo ou outra condicdo definida;
g) Decidir quanto a anulagdo da matricula e/ou inscricdo nos casos em que, por decisao
institucional, nao haja lugar ao funcionamento de um ciclo de estudos, curso nao conferente de grau,
curso de curta duracao ou unidade curricular isolada;
h) Autorizar a devolugdo ou a ndo aplicagdo de emolumentos de acordo com o previsto na Tabela
de Emolumentos, bem como o reembolso de propinas, taxas de frequéncia e taxas e emolumentos
quando aplicavel;

3 - Delego no subdiretor Nuno Alexandre Fragata Marques as competéncias para exercer em
permanéncia as fungdes de administragdo corrente nas areas seguintes:

a) Organizacao pedagogica em matérias de pronuncia sobre o calendario académico, horarios,
reposi¢do de aulas, calendarios de avaliagdes, submisséo e publicitagdo de sumarios e programas
de unidade curricular;
b) Gestao de espacos, manutencao das instalagdes e equipamentos afetos a ESAD.CR;
c) Gestao do pessoal docente;
d) Gestao das atividades pedagdgicas e de cooperagdao, nomeadamente:

i) Autorizar arealizagéo de aulas abertas, seminarios, conferéncias e outras atividades afins;

ii) Autorizar a realizacdo de visitas de estudo ou de outras iniciativas de &mbito escolar fora das

instalacdes da ESAD.CR;
iii) Autorizar a realizacdo de eventos nas instalagdes da ESAD.CR;
iv) Validar o apuramento final de contas, no &mbito da gestao de eventos.

4 - Subdelego no subdiretor Nuno Alexandre Fragata Marques as competéncias para:

a) Autorizar a participagado externa em comissbes de avaliagdo de desempenho, juris de provas
académicas e de concursos e a emissao de pareceres, no &mbito de processos de contratagao de
avaliacao do periodo experimental de docentes de outras instituicdes, observadas as disposicdes
legais aplicaveis;

b) Verificada a indisponibilidade de motorista, autorizar a conducao de veiculos afetos a ESAD.CR,
por trabalhadores do IPLeiria, sempre que o titulo juridico que os vincule o permita, caso a caso e
mediante adequada fundamentacao, de acordo com a legislagdo aplicavel nesta matéria, os quais
ficam obrigados ao cumprimento das regras previstas no Regulamento de Uso de Veiculos do IPLeiria;

c) No dmbito de deslocagbdes implicadas na autorizagao de realizagao de visitas de estudo ou de
outras atividades escolares fora das instalagdes da ESAD.CR de trabalhadores que exercem fungodes
na ESAD.CR e nas unidades de investigagéo associadas sem estatuto de unidade organica e sempre
que o titulo juridico que os vincule o permita:
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i) Autorizar que se desloquem em servigo, qualquer que seja o meio de transporte, desde que
esteja assegurada a prévia cabimentagdo orcamental e o respeito pelos principios de economia,
eficiéncia e eficacia na realizagédo da despesa;

ii) Autorizar, na impossibilidade de utilizagcdo econdmica das viaturas afetas ao servico e quando
a utilizagcdo dos transportes coletivos de servigo publico gerar atraso que implique grave
inconveniéncia para o servico, o uso de viatura prépria nas deslocagdes em servigo em territorio
nacional, até ao montante global anual de € 10 000, desde que esteja assegurada a prévia
cabimentagao orgamental e do ponto vista do interesse do servigo, o uso de viatura prépria seja
econdmico-funcionalmente mais rentavel;

iii) Autorizar o uso de viatura propria nas deslocagdes em servigo em territério nacional servidas
por transportes publicos, a pedido do interessado e por sua conveniéncia, abonando-se o
montante correspondente ao custo das passagens no transporte publico, desde que esteja
assegurada a prévia cabimentagao orgamental;

iv) Autorizar a utilizagao dos veiculos afetos a ESAD.CR durante fins de semana e feriados nos
termos previstos no n.° 2 do artigo 5.° do Regulamento do uso de veiculos do IPLeiria, aprovado
pelo Presidente do IPLeiria através do Despacho n.° 24/2011, de 16 de fevereiro, na sua redacéo
atual;

d) Solicitar a emissao de licengas de representacado de espetaculos de natureza artisticas e de
emisséao de ruido junto das entidades competentes, no &mbito de atividades ou eventos organizados
pela ESAD.CR.

e) No ambito da gestao patrimonial e no que se refere aos espacos e bens moéveis afetos a ESAD.CR:

i) Autorizar a cedéncia temporaria de espagos a entidades terceiras, para realizacdo de eventos ou
outras iniciativas, mediante compensacao financeira, nos termos da tabela aprovada;

ii) Autorizar a cedéncia temporaria de espacos a entidades terceiras para realizagdo de eventos ou
outras iniciativas, excecionalmente mediante outra forma de compensacgao financeira;

iii) Autorizar a cedéncia de espacos, de curta duragdo, a entidades terceiras para a realizagao de
acoes nao lucrativas ou de cariz cultural, social ou humanitario, com dispensa de pagamento;

iv) Autorizar a utilizacao interna dos espacos, a respetiva comunidade académica ou a pessoas
coletivas ou singulares externas ao IPLeiria, nomeadamente a entidades publicas ou entidades
parceiras no ambito de atividade organizadas, coorganizadas ou que apresentem conexao com as
atribuicdes do IPLeiria.

v) Autorizar a cedéncia temporaria de bens méveis, a respetiva comunidade académica, a pessoas
coletivas ou singulares externas ao IPLeiria, nomeadamente entidades publicas ou entidades
parceiras, no ambito de atividades pedagdgicas, letivas, de investigacao, de prestacao de servigos
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a comunidade e de realizagao de eventos organizados ou coorganizados pela ESAD.CR, desde que
para utilizacdo adequada aos fins ou atividades para os quais foram adquiridos;

vi) Autorizar a saida de bens, equipamentos ou materiais, para utilizagdo externa ou com vista a
sua reparagao, conservagao ou manutencao.

vii) Aceitar doagdes de bens moveis a afetar a ESAD.CR ou as unidades de investigacao a esta
associadas sem estatuto de unidade organica, até ao valor de (euro) 25.000.

5 — Determino que, na movimentagéo das contas bancarias abertas em nome do IPLeiria e afetas ao
fundo de maneio da ESAD.CR, o IPLeiria se obriga com duas assinaturas, podendo as mesmas ser a da
diretora e a de um dos subdiretores ou as de dois subdiretores.

6 — As delegacgbes e subdelegacdes de competéncias constantes dos numeros anteriores sao feitas
sem prejuizo dos poderes de avocagao e superintendéncia, devendo fazer-se mengéo, nos atos
praticados ao abrigo deste despacho, do uso da competéncia delegada ou subdelegada, nos termos do
artigo 48.° do CPA.

7 — Consideram-se ratificados todos os atos referentes as matérias delegadas e subdelegadas,
praticados desde o dia 15 de janeiro de 2025 até a publicacdo do presente despacho no Diario da
Republica.

A Diretora,

Assinado por: CLAUDIA ALEXANDRA DA CUNHA
PERNENCAR

Num. de Identificagcdo: 10295409

Data: 2025.03.21 15:01:17+00'00'
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