REGULAMENTO
DO
CENTRO DE RECURSOS MULTIMEDIA
DA

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAO DE LEIRIA

Art°1.°
Definigcao

Este servicos adiante designados, Centro de Recursos Multimédio - CRM estéo
vocacionados para apoiar programas de indole audiovisual e fotografia, que se

inscrevam no ambito dos objectivos da ESEL

Art.° 2.°

Objectivos

Prestar apoio técnico-didactico no processo de ensino-aprendizagem dos diversos tipos
de formacéao existentes na ESEL,;

Dar apoio técnico a projectos de investigacao;

Prestar, dentro das disponibilidades em pessoal e material, o seu concurso a
congressos, coléquios, conferéncias e outras actividades de interesse para a
comunidade politécnica e exterior;

Promover formacao no dominio audiovisual.

Art.° 3.°
Organizacao do CRM
e Laboratério de fotografia
e Laboratdrio de som e imagem
e Sala de visionamento
e Area reservada para depésito
Art°4°

Funcionamento



O CRM funciona através de regulamentos especificos de prestacdo de servigos e

empréstimos.

A - Prestacao de servico

Servigos de video:
Todo o trabalho de gravacado video em estudio deve ser reservado com 5 dias de
antecedéncia e ndo podera efectuar-se sem a presenca do professor.
As reservas devem ser feitas através de requisi¢cdes proprias existentes no servigo
A satisfagcdo dos pedidos sera condicionada pela disponibilidade do material e do

pessoal e obedece as seguintes prioridades:

e . disciplinas dos cursos ministrados na ESEL;
e . outras escolas do IPL;

e . comunidade.
Sempre que tal se justifique poderao fazer-se gravag¢des no exterior, salvaguardando as
prioridades ja referidas. Estas gravagcbes devem ser solicitadas com a antecedéncia

minima de 15 dias.

A - Projeccoes nas Salas de Aula e Auditorio

. Video, audio e projecgao fixa, processam-se na Sala de Visionamento do CRM e no
Auditorio

e . Retroprojector (existe em todas as salas de aula);

e . Projector de diapositivos (*)
(*) Estes projectores deverao ser requisitados com uma hora de antecedéncia. O seu

transporte para a Sala de Aula e devolugao € da responsabilidade do requisitante.
Fotografia
Estes servigcos deve ser solicitado mediante requisicdo propria existente no CRM, com

antecedéncia minima de 5 dias.

B - Empréstimo de Equipamento (Hardware)

Nao é permitida a utilizacdo do equipamento para fins particulares.



Algum equipamento ligeiro podera ser requisitado mediante pedido devidamente

justificado autorizado.

Todo o equipamento sera inspeccionado a saida e a entrada, sendo o requisitante

responsavel por qualquer dano.

Os alunos terdo acesso aos laboratério de fotografia, de som e imagem acompanhados

da requisicio assinada pelo Professor e serdo assistidos pelo técnico de servico.

C - Empréstimo de Producéao (Software)

o CRM pora a disposicao dos interessados uma lista

de documentos audiovisuais, para consulta local, que poderao ser requisitados.

Tém prioridade no acesso a estes documentos:

e 0s professores da ESEL,;
e os alunos da ESEL;

e Professores e estudantes em geral.
Art°5.°
Casos Omissos
Os casos omissos o Conselho Directivo resolvera.
Art.° 6.°
Entrada em vigor

O regulamento entra em vigor a partir da data da sua homologacéao.



