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INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Despacho (extrato) n.® 4891/2015

Ao abrigo da alinea d) do n.° 1 do artigo 4.° da Lei n.° 35/2014, de
20 de junho, torna-se publico que Paulo Jorge da Silva Bartolo, Pro-
fessor Coordenador com contrato de trabalho em fungdes publicas por
tempo indeterminado, na Escola Superior de Tecnologia e Gestdo do
Instituto Politécnico de Leiria, denunciou o mesmo com efeitos a partir
de 24 de abril de 2015.

12 de fevereiro de 2015. — O Presidente do IPL, Nuno André Oliveira
Mangas Pereira.
208600559

Despacho (extrato) n.® 4892/2015

Por despacho de 10 de abril de 2015 do Presidente do Instituto Politéc-
nico de Leiria, nos termos previstos na lei, foi autorizada a contratagao
de Vania Sofia Santos Ribeiro, apos procedimento concursal documental
para recrutamento para a area disciplinar de dietética da Escola Superior
de Satde do Instituto Politécnico de Leiria— edital n.° 765/2014, na
categoria de Professor Adjunto, em regime de contrato de trabalho em
fungdes publicas por tempo indeterminado em periodo experimental
de 5 anos, conforme n.° 1 do artigo 10.>-B do Estatuto da Carreira do
Pessoal Docente do Ensino Superior Politécnico (ECPDESP). O posicio-
namento remuneratorio corresponde ao escaldo 1 e indice 185 da tabela
remuneratoria aprovada pela Portaria 1553-C/2008, série A, de 31 de
dezembro. A contratacdo tem inicio a 13 de abril de 2015.

10 de abril de 2015. — O Presidente do IPL, Nuno André Oliveira
Mangas Pereira.
208602268

Despacho (extrato) n.° 4893/2015

Por despacho de 10 de abril de 2015 do Presidente do Instituto Politéc-
nico de Leiria, nos termos previstos na lei, foi autorizada a contratagio
de Luis Francisco Soares Luis, ap6s procedimento concursal documental
para recrutamento para a area disciplinar de dietética da Escola Superior
de Saude do Instituto Politécnico de Leiria — Edital n.° 765/2014, na
categoria de Professor Adjunto, em regime de contrato de trabalho em
fungdes publicas por tempo indeterminado em periodo experimental
de 5 anos, conforme n.° 1 do artigo 10.>-B do Estatuto da Carreira do
Pessoal Docente do Ensino Superior Politécnico (ECPDESP). O posicio-
namento remuneratorio corresponde ao escaldo 1 e indice 185 da tabela
remuneratoria aprovada pela Portaria 1553-C/2008, série A, de 31 de
dezembro. A contratagdo tem inicio a 13 de abril de 2015.

10 de abril de 2015. — O Presidente do IPL, Nuno André Oliveira
Mangas Pereira.
208602146

Regulamento n.° 232/2015

Regulamento Académico do 1.° Ciclo de Estudos do Instituto
Politécnico de Leiria

Preambulo

Considerando a experiéncia adquirida no Instituto Politécnico de
Leiria (IPLeiria) com a aplicagdo do Regulamento Geral da Formagao
Graduada e P6s-Graduada no IPLeiria e Regimes Aplicaveis a Estudan-
tes em Situagdes Especiais até agora vigente, as alteragoes legislativas
entretanto operadas e face as especificidades da formagdo de 1.° ciclo
ministrada em cada uma das Escolas do IPLeiria, tornou-se necessario
aprovar um novo Regulamento Académico do 1.° Ciclo de Estudos do
Instituto Politécnico de Leiria.

Foi ouvido o Conselho Académico do IPLeiria.

Foi promovida a divulgagdo e discussdo do projeto de alteragdo pelos
interessados.

Foi promovida a audi¢@o das Associagdes de Estudantes, da senhora
Provedora do Estudante e dos 6rgdos das Escolas.

Assim, nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 110.°, conjugada
com a alinea 0) do n.° 1 do artigo 92.°, ambos da Lei n.° 62/2007, de 10
de setembro, diploma que aprovou o Regime Juridico das Institui¢des
de Ensino Superior, da alinea #) do n.° 1 do artigo 44.° ¢ da alinea a)
do n.°2 do artigo 121.° dos Estatutos do IPLeiria, do artigo 14.° do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo ('), aprovo o Regulamento
Académico do 1.° Ciclo de Estudos do Instituto Politécnico de Leiria,
o qual se publica em anexo.

2 de abril de 2015. — O Presidente, Nuno André Oliveira Mangas
Pereira.
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ANEXO

Regulamento Académico do 1.° Ciclo de Estudos
do Instituto Politécnico de Leiria

CAPITULO I
Parte geral

Artigo 1.°
Ambito

1 — O presente regulamento visa estabelecer as regras gerais aplica-
veis aos cursos de 1.° ciclo do Instituto Politécnico de Leiria (IPLeiria).

2 — Os cursos de 1.° ciclo ministrados em regime de associa¢éo, nos
termos legalmente previstos, regem-se pelo que for acordado em proto-
colo celebrado pelas instituigdes envolvidas, devendo assegurar-se que
os termos de funcionamento e as regras de avaliagdo de conhecimentos
sdo divulgadas até ao inicio do prazo de candidaturas.

3 — Os cursos de 1.° ciclo ministrados em parceria entre duas ou mais
escolas do IPLeiria ou com outras entidades, nos termos legalmente
previstos, regem-se pelo presente regulamento, podendo ser aprovada
conjuntamente pelos 6rgdos competentes das entidades envolvidas a
regulamentacéo prevista no presente diploma.

SECCAO1
Conceitos

Artigo 2.°
Conceitos
Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

a) “Curso de 1.° ciclo” o ciclo de estudos conducente ao grau de licen-
ciado organizado nos termos do artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de marco (%);

b) “Curso de 2.° ciclo” o ciclo de estudos conducente ao grau de
mestre organizado nos termos do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de margo;

c) “1.° ciclo” o conjunto de unidades curriculares totalizando 180
créditos ou 240 créditos ECTS (European Credit Transfer and Accumula-
tion System), conforme o plano de estudos aprovado, correspondente ao
total das unidades curriculares dos trés primeiros anos dos cursos de seis
semestres ou dos primeiros quatro anos dos cursos de oito semestres;

d) “2.° ciclo” o conjunto de unidades curriculares totalizando entre 60
e 120 créditos ECTS, conforme o plano de estudos aprovado;

e) “Coordenagdo de curso” a estrutura composta pelo coordenador do
curso, comissdo cientifica de curso e comissdo pedagogica de curso;

/) “Matricula” o ato pelo qual o estudante da entrada no IPLeiria. A
matricula implica o pagamento de propina;

2) “Inscri¢do no ano letivo” o ato que faculta ao estudante, depois de
matriculado, a inscri¢éo nas diversas unidades curriculares do curriculo
do curso/ano/semestre. A inscri¢do ou renovagao da inscri¢do implica
o pagamento de propina;

h) “Inscrigdo em unidades curriculares” o ato que permite ao estudante
a frequéncia das unidades curriculares, ser avaliado e ter a respetiva
classificacdo registada no seu curriculo académico;

i) “Inscri¢do em unidade curricular isolada” ato que faculta a um
estudante ou outro interessado a frequéncia de unidades curriculares,
nos termos do presente regulamento;

J) “Plano de estudos do curso” o conjunto organizado de unidades
curriculares em que os estudantes devem obter aprovagéo para a obten-
¢do de um determinado grau académico ou para reunir uma parte das
condigdes para obtengdo de um determinado grau académico;

k) “Propina” a taxa de frequéncia paga pelos estudantes ao IPLeiria;

/) “Prescrigdo” o regime pelo qual caduca o direito a matricula e
inscricdo de um estudante na sequéncia de insucesso escolar repetido;

m) “Unidade curricular” a unidade de ensino com objetivos de for-
macao proprios que ¢ objeto de inscri¢do administrativa e de avaliagdo
traduzida numa classificagao final;

n) “Durag¢do normal de um ciclo de estudos” o nimero de anos, semes-
tres e ou trimestres letivos em que o ciclo de estudos deve ser realizado
pelo estudante, quando a tempo inteiro € em regime presencial;

0) “Crédito” a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas
as suas formas, designadamente sessdes de ensino de natureza coletiva,
sessoes de orientagdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos
no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos do Decreto-Lei n.® 42/2005,
de 22 de fevereiro (°);

p) “Condicdes de acesso” as condigdes gerais que devem ser satisfeitas
para requerer a admissdo a um ciclo de estudos;
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q) “Condigoes de ingresso” as condigdes especificas que devem ser
satisfeitas para requerer a admissdo a um ciclo de estudos concreto num
determinado estabelecimento de ensino;

r) “Caducidade da matricula” a matricula num estabelecimento de
ensino superior caduca quando um estudante validamente inscrito e
matriculado num ano letivo ndo realiza uma inscri¢ao valida no ano
letivo subsequente.

SECCAO II
Do acesso e ingresso nos cursos de 1.° ciclo

SUBSECCAOI
Principios gerais

Artigo 3.°
Acesso e ingresso

1 — O acesso e o ingresso no ciclo de estudos conducente ao grau
de licenciado sdo regulados por diplomas proprios.

2 — Compete, nos termos legais, aos servigos do Ministério que tutela
o0 ensino superior executar os procedimentos de seriacdo e colocacdo
dos estudantes provenientes do concurso geral de acesso, bem como
dos regimes especiais de acesso.

3 — Compete ao presidente do IPLeiria supervisionar os procedi-
mentos relativos ao ingresso de estudantes provenientes dos concursos
especiais de acesso e dos regimes de mudanga de curso, transferéncia
e reingresso e homologar os respetivos resultados.

4 — A seriagdo dos estudantes provenientes dos concursos especiais
de acesso e dos regimes de mudanga de curso, transferéncia e reingresso
compete as comissoes cientificas dos cursos ou ao juri designado para
o efeito pelo 6rgdo legal e estatutariamente competente.

Artigo 4.°

Limitacées quantitativas
(Numerus clausus)

1 — Compete ao presidente do IPLeiria, obtido o parecer prévio do
conselho académico, aprovar a proposta de nimero anual maximo de
novas admissdes a submeter anualmente a tutela para o concurso nacional
de acesso e regimes especiais de acesso, assim como, para os regimes
de mudanga de curso, transferéncia e concursos especiais de acesso, sob
proposta do diretor da respetiva escola.

2 — Para efeitos do disposto no niimero anterior o coordenador de
curso, com a colaboragdo da comissdo cientifica de curso e ouvidos
os departamentos ou estruturas com fungdes equivalentes envolvidos,
propde ao diretor o nimero maximo de admissdes do respetivo curso.

3 — O diretor pode ouvir os conselhos técnico-cientifico e peda-
gogico.

Artigo 5.°

Provas de ingresso para o concurso nacional
de acesso e regimes especiais de acesso

1 — Os conselhos técnico-cientificos das escolas, observados os
requisitos legais, aprovam anualmente, para cada curso, sob proposta
da respetiva coordenagao:

a) As propostas dos elencos de provas de ingresso a remeter ao pre-
sidente do IPLeiria;

b) As ponderagdes a utilizar na féormula de calculo para obtengdo da
nota de candidatura.

2 — Os conselhos técnico-cientificos das escolas, observados os
requisitos legais, propdem ainda ao presidente do IPLeiria:

a) Os valores minimos para a nota de candidatura;
b) Eventuais critérios de preferéncia regional no acesso.

SUBSECCAO 11
Regimes de mudanca de curso, transferéncia e reingresso

Artigo 6.°
Disposi¢des aplicaveis
Os regimes de mudanga de curso, transferéncia e reingresso sao regula-
dos pelo Regulamento dos Regimes de Mudanga de Curso, Transferéncia

e Reingresso no Ensino Superior, aprovado pela Portaria n.° 401/2007,
de 5 de abril (*), pelo presente capitulo e demais normas aplicaveis.
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Artigo 7.°
Vagas

1 — As vagas para os regimes de mudanga de curso e transferéncia
sdo divulgadas através de edital a afixar nos servigos académicos do
IPLeiria e a publicar no sitio na internet do Instituto, sendo comunicadas
aos servicos competentes nos termos legais.

2 — Por despacho do presidente do IPLeiria pode haver lugar a re-
versao de vagas, nos termos do n.° 5 do artigo 25.° do Decreto-Lei
n.° 113/2014, de 16 de julho.

Artigo 8.°

Condicdes habilitacionais a satisfazer para a mudanca de curso
de estudantes provenientes do sistema de ensino superior nacional

1 — O estudante que pretenda requerer a mudanca de curso deve ter
realizado as provas de ingresso exigidas para o par estabelecimento/curso
para que requer a mudanga de curso, no ano em que fez a matricula no
curso em que esta matriculado e de que pretende mudar.

2 — Em alternativa ao previsto no niimero anterior podem ser admiti-
dos a mudanca de curso os estudantes que tenham as provas de ingresso
exigidas para o par estabelecimento/curso, para que requerem a mudanca,
validas no ano em que pretendem mudar de curso.

3 — Para mudanga de curso os estudantes ndo podem ter obtido clas-
sificacdo inferior 8 minima exigida nas provas de ingresso exigidas para
acesso ao curso aos candidatos ao concurso nacional de acesso.

4 — Nao se verificando as condigdes previstas nos nimeros anterio-
res, as comissdes cientificas de curso ou o juri designado para o efeito
podem, mediante a analise do curriculo do candidato, dispensa-los dos
requisitos habilitacionais referidos nos numeros anteriores.

5 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, atendendo a
natureza e objetivos do curso, as comissdes cientificas de curso ou o jiri
designado para o efeito podem, adicionalmente, realizar uma entrevista,
proceder a analise do curriculo ou portfélio a todos os candidatos.

Artigo 9.°

Condigdes habilitacionais a satisfazer para a mudanca
de curso e transferéncia de estudantes
provenientes de sistemas de ensino superior estrangeiros

Os candidatos podem requerer a mudanga de curso ou transferéncia
desde que fagam prova da titularidade de um grau ou de matricula no
ensino superior estrangeiro, num curso definido como superior pela
legislacdo do pais em causa quer o tenham concluido ou ndo.

Artigo 10.°

Cursos com pré-requisitos ou que exijam
aptiddes vocacionais especificas

A mudanga de curso ou a transferéncia para cursos para os quais sejam
exigidos pré-requisitos ou aptiddes vocacionais especificas, nos termos
do regime juridico de acesso ao ensino superior, estdo condicionadas a
satisfacdo dos mesmos.

Artigo 11.°

Condicdes a satisfazer para a mudanca de curso, transferéncia
ou reingresso dos estudantes cuja matricula
caducou por forca da aplicacdo do regime de prescricdes

Os estudantes provenientes do sistema de ensino superior nacional cuja
matricula e inscri¢do haja caducado por forga da aplicacdo do regime de
prescri¢des a que se refere o n.° 2 do artigo 5.° da Lein.® 37/2003, de 22
de agosto (°), s6 podem candidatar-se a ingressar no IPLeiria decorrido
um ano letivo apds aquele em que se verificou a prescrigao.

Artigo 12.°
Apresentacio de requerimentos

1 — Os requerimentos de mudanga de curso, transferéncia e reingresso
devem ser apresentados no prazo a definir em sede de concurso anual,
aberto por despacho do presidente do IPLeiria e divulgado através de
edital a afixar nos servigos académicos do IPLeiria e a publicar no sitio
na internet do Instituto.

2 — Nos termos do artigo 4.°, n.° 4, do Regulamento dos Regimes
de Mudanga de Curso, Transferéncia e Reingresso no Ensino Superior,
e observadas as respetivas limitagdes quantitativas, o presidente do
IPLeiria pode aceitar requerimentos de mudanga de curso, transferéncia
e reingresso em qualquer momento do ano letivo sempre que entenda
existirem ou poder criar as condi¢des de integracdo dos requerentes
1N0S CUrsos em causa.
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Artigo 13.°

Documentos que devem instruir os requerimentosde mudanca
de curso e transferéncia ou reingresso de estudantes
provenientes do sistema de ensino superior nacional

Os requerimentos de mudanca de curso, transferéncia ou reingresso
devem ser dirigidos ao presidente do IPLeiria e instruidos com os se-
guintes documentos:

a) Fotocopia simples de documento de identificagdo civil valido;

b) Documento comprovativo das habilitagdes de que o candidato
alega ser titular, com as disciplinas/unidades curriculares devidamente
discriminadas, exceto se as habilitagdes tiverem sido obtidas no IPLeiria;

¢) Documentos comprovativos das condi¢des habilitacionais previstas
no artigo 8.°, concretamente, que realizou as provas de ingresso exigidas
para o par estabelecimento/curso para que requer a mudanga de curso,
no ano em que fez a matricula no curso em que esta matriculado e de
que pretende mudar ou que possui as provas de ingresso exigidas para o
par estabelecimento/ curso para que requer a mudanga de curso validas
no ano em que pretende mudar de curso;

d) Curriculum vitae detalhado para efeitos de avaliagdo das condi¢des
para dispensa do requisito habilitacional, quando o candidato pretenda
obter a dispensa dos requisitos habilitacionais previstos nos n.*1 a 3
do artigo 8.%

e) Documento comprovativo da ndo caducidade da matricula, por
forga do regime de prescrigdes, na institui¢ao de origem, no ano letivo
imediatamente anterior ao da candidatura, apenas dispensada se for
estudante das escolas do IPLeiria ou declaragdo sob compromisso de
honra em como satisfaz as condi¢des do artigo 11.%

/) Documentos comprovativos da satisfacdo dos pré-requisitos ou
aptiddes vocacionais especificas quando exigidos;

g) Documento comprovativo do seu domicilio de residéncia, caso
pretenda que esse fator seja considerado para efeitos de seriagdo, nomea-
damente, atestado de residéncia emitido pela junta de freguesia respetiva,
copia de cartdo de eleitor ou copia de carta de condugdo valida;

h) Programas das disciplinas/unidades curriculares, com respetivas
cargas horarias, nas quais obtiveram aprovagao para os candidatos que
requeiram creditagdo de formagdo anterior. O candidato que requeira
creditacdo de disciplinas/unidades curriculares ministradas no IPLeiria
esta dispensado da apresenta¢do dos respetivos programas;

i) Copia do diploma legal que aprovou o plano de estudos do curso
de origem com o elenco das disciplinas/unidades curriculares, cargas
horérias e créditos ECTS, em caso de transferéncia, se requerer credi-
tacdo de formagdo anterior e se do documento da alinea b) ndo constar
mengao aos créditos ECTS;

j) Certiddo onde conste o tipo de ingresso, nimero de inscri¢des
anteriores no mesmo curso, indicagdo quanto ao beneficio do estatuto
trabalhador-estudante ou de estudante a tempo parcial, em cada um
desses anos letivos, aplicavel em caso de transferéncia;

k) Procurag@o, se a candidatura ndo for apresentada pelo proprio.

Artigo 14.°

Documentos que devem instruir os requerimentos de mudanca
de curso e transferéncia de estudantes
provenientes do sistema de ensino superior estrangeiro

1 — Os requerimentos de mudanga de curso ou transferéncia devem
ser dirigidos ao presidente do IPLeiria e instruidos com os seguintes
documentos:

a) Fotocopia simples de documento de identificagdo civil valido;

b) Documento comprovativo da titularidade de um grau ou de matri-
cula no ensino superior estrangeiro num curso definido como superior
pela legislagdo do pais em causa, com as disciplinas/unidades curricu-
lares devidamente discriminadas;

¢) Documento comprovativo de que o curso ¢ reconhecido como
superior na legislagdo do pais em causa ou declaragdo com o mesmo
conteudo emitida pela Dire¢do Geral do Ensino Superior;

d) Copia do diploma legal que aprovou o plano de estudos do curso
de origem ou plano de estudos completo, com o elenco das discipli-
nas/unidades curriculares, cargas horarias e créditos ECTS, em caso
de transferéncia, se requerer creditagdo de formagdo anterior e se do
documento da alinea b) ndo constar mengao aos créditos ECTS;

e) Documentos comprovativos da satisfagdo dos pré-requisitos ou
aptiddes vocacionais especificas quando exigidas;

f) Documento comprovativo do seu domicilio de residéncia, caso
pretenda que esse fator seja considerado para efeitos de seriagao;

2) Programas das disciplinas/unidades curriculares nas quais obteve
aprovacao;

h) Informacgdo sobre o sistema de classificac@o no pais de origem;

i) Procuragéo, se a candidatura ndo for apresentada pelo proprio.
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2 — Os documentos referidos nos nimeros anteriores que estejam
escritos em lingua estrangeira que ndo o espanhol, francés, inglés ou
italiano devem ser acompanhados de tradugdo correspondente, certifi-
cada nos termos legais.

3 — A tradugdo referida no niimero anterior pode ser feita por notario
portugués, consulado portugués no pais onde o documento foi passado,
consulado desse pais em Portugal, tradutor idoneo que, sob juramento
ou compromisso de honra, afirme, perante o notario, ser fiel a tradugéo,
conservadores, oficiais de registo, advogados, solicitadores e cdmaras de
comércio e industria, reconhecidas nos termos do Decreto-Lei n.° 244/92,
de 29 de outubro.

4 — Os documentos passados em pais estrangeiro devem ser visados
pelo servigo consular ou ter a aposi¢do da apostila da Convengéo de
Haia.

Artigo 15.°

Indeferimento liminar do requerimento de mudanca
de curso, transferéncia ou reingresso

Os requerimentos de mudanca de curso, transferéncia ou reingresso
sdo indeferidos liminarmente quando:

a) Nao sejam acompanhados dos certificados comprovativos das
habilitagdes que o candidato alega possuir;

b) O requerente se candidate a cursos para os quais sejam exigidos
pré-requisitos ou aptiddes vocacionais especificas nos termos do regime
juridico de acesso ao ensino superior e ndo faga prova de os haver
realizado;

¢) O requerente proveniente do sistema de ensino superior nacional
nao apresente a declaragdo prevista na alinea e) do artigo 13.°, no caso
da sua matricula anterior haver caducado por forga da aplicagdo do
regime de prescrigdes;

d) Os emolumentos devidos ndo sejam pagos no prazo fixado.

Artigo 16.°

Critérios de seriacio dos candidatos a regime
de mudanca de curso e transferéncia

Os candidatos a mudanga de curso e transferéncia sao seriados, por
aplicagdo sucessiva, dos seguintes critérios validos para as escolas do
IPLeiria:

a) Maior niimero de créditos ECTS obtidos por creditacao;

b) Melhor média das classificagdes das unidades curriculares credita-
das ponderada pelo niimero de créditos ECTS que lhes correspondam;

¢) Residéncia no distrito de Leiria ou concelhos limitrofes.

Artigo 17.°
Comunicacio da decisdo e audiéncia dos interessados

1 — As decisdes que venham a recair sobre os requerimentos de mu-
danga de curso, transferéncia e reingresso, no ambito do concurso anual,
bem como o niimero de créditos ECTS creditados sdo divulgadas através
de edital a afixar nos servigos académicos do IPLeiria e a publicitar no
sitio na internet do Instituto.

2 — A audiéncia de interessados aplica-se o disposto no Codigo do
Procedimento Administrativo.

SECCAO ITI
Da matricula e inscrigdo

Artigo 18.°
Numero maximo de unidades curriculares

1 — Os estudantes ndo se podem inscrever num ano letivo a um con-
junto de unidades curriculares que corresponda a mais do que 76 créditos
ECTS, independentemente do semestre a que pertengam as unidades
curriculares.

2 — No caso de inscrigdo nas unidades curriculares de estagio, de
projeto final de curso ou em unidades curriculares a estas equiparadas,
as normas especificas de cada curso e ou de cada unidade curricular
podem prever qual o nimero minimo de créditos ECTS aprovados
necessarios para a inscri¢@o e qual o nimero maximo de créditos ECTS
de outras unidades curriculares em que o estudante pode estar inscrito
em acumulago.

3 — S@o aprovadas regras especificas quanto a matriculas e inscri-
¢oes no que respeita aos ciclos de estudos a realizar em associagdo e ou
cooperacgdo com outras instituicdes de ensino superior nos termos da
lei, aos que se encontrem regulados por legislagao especifica e a outras
situa¢des ndo previstas que pela sua natureza ou enquadramento legal
exijam tratamento especial.
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Artigo 19.°
Unidades curriculares isoladas

1 — Os estudantes, para além das unidades curriculares a que se
podem inscrever nos termos do artigo anterior, podem ao abrigo do
artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, inscrever-se
a unidades curriculares isoladas, sem que isso lhes confira qualquer
direito a compatibilidade de horarios com as unidades curriculares em
que se podem inscrever nos termos do artigo anterior.

2 — Para efeitos do disposto no n.° 1, ndo se consideram unidades
curriculares isoladas as unidades curriculares a que um estudante esteja
obrigado a obter aproveitamento para concluir o plano de estudos do
seu curso.

3 — A aprovagdo em unidades curriculares isoladas ndo isenta o
estudante de obter aproveitamento a todas as unidades curriculares que
constituem o seu plano de estudos.

4 — Podem também inscrever-se em unidades curriculares isoladas
quaisquer outros interessados, independentemente das suas habilita-
¢Oes académicas, com a garantia de creditagdo nos termos previstos
na alinea ») do numero seguinte se ¢ quando ingressarem em curso
que as integre.

5 — A inscri¢@o pode ser feita em regime sujeito a avaliagdo, caso
em que, se obtida aprovagdo:

a) Sdo objeto de certificagio;

b) Sao obrigatoriamente creditadas, com os limites fixados na alinea c)
don.° 1 do artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, caso
o seu titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de estudante de um
ciclo de estudos de ensino superior;

¢) Sao incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

6 — A inscri¢do em unidade curricular isolada so pode ser requerida
até ao inicio do semestre em que a mesma ¢ ministrada, salvo autori-
zacdo expressa do diretor da escola, ouvidos o responsavel da unidade
curricular e o coordenador de curso.

7 — O pedido de inscri¢do em unidade curricular isolada s6 pode
ser recusado pelo diretor da escola, ouvidos o responsavel da unidade
curricular € o coordenador de curso, com fundamento em razdes de
natureza pedagogica e/ou cientifica, nomeadamente por excesso de
estudantes inscritos.

Artigo 20.°
Taxas de inscricio em unidades curriculares isoladas

As taxas aplicaveis aos estudantes do IPLeiria pela inscrigdo em
unidades curriculares isoladas, com e sem avaliacgo, sdo definidas pelo
conselho de gestdo do IPLeiria.

Artigo 21.°
Precedéncias

1 — Nao ¢ permitida a inscri¢do em qualquer unidade curricular se
ndo estiver garantida a inscri¢do em todas as unidades curriculares dos
semestres anteriores.

2 — Podem existir, para além desta regra geral de inscrigdo, regras
especificas de precedéncia, designadamente nos cursos de satide, forma-
¢do de professores e artes e design, aprovadas pelos conselhos técnico-
-cientificos das escolas que os ministram, ouvido o respetivo conselho
pedagogico, sob proposta da coordenagdo do curso.

3 — Podem ainda existir regras especificas de precedéncia, sempre
que o insucesso em unidade curricular precedente de semestre impar
iniba o estudante de frequentar todas as unidades curriculares do se-
mestre par, aprovadas pelos conselhos técnico-cientificos das escolas,
ouvido o respetivo conselho pedagogico, sob proposta da coordenacéo
do curso.

4 — As regras especificas terdo prioridade sobre a regra geral.

Artigo 22.°
Unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres

1 — Excecionalmente podem existir unidades curriculares com fun-
cionamento nos dois semestres, as quais corresponde no plano curricular
um ano/semestre de referéncia.

2 — No semestre subsequente ao ano/semestre de referéncia, as uni-
dades curriculares funcionam para os estudantes que ndo tenham obtido
aprovacdo ou que ndo se tenham inscrito no semestre de referéncia.

3 — O diretor, ouvidos o conselho técnico-cientifico e o conselho
pedagogico, aprova anualmente, até ao dia 30 de junho, o elenco de
unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres, sob pro-
posta da coordenagéo de curso.

4 — A decisdo prevista no nimero anterior carece de prévia autoriza-
¢do do conselho de gestdo mediante pedido fundamentado do diretor.
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Artigo 23.°
Unidades curriculares optativas ou de opcao

1 — Os coordenadores de curso, ouvida a comissdo cientifica e os
departamentos envolvidos, devem propor fundamentadamente ao diretor
o elenco de unidades curriculares optativas e o respetivo niimero de vagas
previstas para cada uma, a funcionar em cada ano letivo.

2 — A proposta deve ser feita até ao dia 15 de junho para ambos os
semestres do ano letivo seguinte.

3 — As unidades curriculares optativas podem ser definidas de entre
unidades curriculares ministradas na escola em que o estudante esta
inscrito ou noutra escola do Instituto.

4 — Os estudantes devem inscrever-se nas unidades curriculares
optativas nos prazos previstos para inscri¢do nas restantes unidades
curriculares do ano letivo, podendo alterar a inscri¢do nestas para ou-
tras unidades curriculares, até 10 dias de calendario ap6s o inicio dos
semestres, condicionada as limitagdes quantitativas definidas para cada
unidade curricular

Artigo 24.°

Nimero minimo de estudantes por unidade
curricular optativa ou de opc¢ao

1 — As unidades curriculares optativas s6 funcionam se tiverem
um numero de inscrigdes igual ou superior a 15, salvo se as unidades
curriculares de opgdo forem de projeto ou estagio e unidades curricu-
lares regulares ou obrigatorias de outros cursos que se encontrem em
funcionamento.

2 — Pode nao ser observada a regra do numero anterior quando as
unidades curriculares optativas tenham um niimero médio de inscrigdes
igual ou superior a 15 e minimo efetivo de 10.

3 — Excecionalmente as unidades curriculares optativas podem ainda
funcionar com um niimero de inscri¢des inferior a 10 por decisdo fun-
damentada do diretor da escola, antecedida de autoriza¢do do conselho
de gestao.

Artigo 25.°
Escolha de areas de especializa¢cio, ramos ou opcdes

1 — Nos casos dos cursos que prevejam areas de especializagao,
ramos ou opgoes, a escolha do estudante deve ser feita em simultaneo
com a inscrigdo em unidades curriculares do ano/semestre a partir do
qual se inicie o desdobramento em areas de especializagdo, ramos ou
opgoes.

2 — Apos a escolha de uma area de especializagdo, ramo ou opgao,
qualquer alteragdo esta dependente de aprovagao por parte do coordena-
dor de curso, verificadas as condigdes de integragdo do requerente.

3 — Nao ¢ autorizado o funcionamento de areas de especializagao,
ramos ou opg¢des em que se hajam inscrito menos de 15 estudantes.

4 — Pode nao ser observada a regra do numero anterior quando as
areas de especializagdo, ramos ou opgdes tenham um nimero médio de
inscri¢des igual ou superior a 15 e minimo efetivo de 10.

5 — Excecionalmente as areas de especializagdo, ramos ou opgdes
podem ainda funcionar com um numero de inscri¢des inferior a 10 por
decisdo fundamentada do diretor da escola, antecedida de autorizagdo
do conselho de gestéo.

6 — O pedido de alteragdo previsto no n.° 2 pode ser efetuado até
10 dias de calendario apos o inicio dos semestres.

7 — Pela alteragdo da area de especializagdo, ramo ou opgao sdo
devidos os emolumentos previstos na tabela de emolumentos do IPLeiria.

8 — Excetuam-se do disposto do numero anterior as situagdes cuja
alteracdo decorra de circunstancias ndo imputaveis ao estudante, no-
meadamente por niimero insuficiente de inscri¢des que inviabilizem o
funcionamento da area, ramo ou op¢do escolhidos.

Artigo 26.°
Transicao de ano/defini¢ao do ano curricular

1 — O estudante de um curso de 1.° ciclo de estudos apenas transita
de ano se ndo tiver mais de 26 créditos ECTS em atraso.

2 — A regra definida no niimero anterior aplica-se as situagdes de
definigdo do ano curricular na sequéncia de processos de creditagdo.

Artigo 27.°

Inscricao de estudantes do 1.° ciclo em unidades
curriculares do 2.° ciclo

1 — De acordo com o disposto no artigo 46.° do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, € possivel a inscri¢do de unidades curri-
culares de ciclos de estudos subsequentes.
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2 — A inscrigdo em unidades curriculares do 2.° ciclo carece de re-
querimento e respetiva autorizagao e ¢ efetuada como unidade curricular
isolada do curso do 2.° ciclo.

3 — Aos estudantes do 1.° ciclo ndo é possivel inscreverem-se nas
unidades curriculares de 2.° ciclo que respeitem a dissertagdo de natu-
reza cientifica, trabalho de projeto ou estagio de natureza profissional
objeto de relatorio final.

Artigo 28.°
Unidades curriculares em lingua estrangeira

1 — O diretor, ouvidos o conselho técnico-cientifico ¢ o conselho
pedagogico, pode aprovar anualmente o elenco de unidades curricu-
lares lecionadas em lingua estrangeira, sob proposta da coordenacao
de curso.

2 — A aprovagdo constante do numero anterior ¢ precedida da au-
torizagdo prévia do conselho de gestdo, caso se verifique um aumento
dos custos associados a referida lecionagao.

3 — Ainformagéo sobre as unidades curriculares lecionadas em lingua
estrangeira deve ser dada a conhecer aos estudantes no momento da
respetiva inscri¢do e sempre que possivel em momento anterior.

Artigo 29.°
Anulac¢ido de matricula/inscricao

1 — O estudante pode solicitar a anulagéo da sua matricula/inscri¢@o
no ano letivo em qualquer momento do ano letivo.

2 — Os efeitos da anulagdo prevista no niimero anterior no que respeita
ao pagamento de propinas s3o definidos no regulamento de propinas.

3 — O estudante pode solicitar junto dos servigos académicos a alte-
rac¢do ou anulagdo da sua inscrigdo em unidades curriculares durante os
primeiros 30 dias de calendario apds o inicio do respetivo semestre de
funcionamento, ou em caso de unidades curriculares anuais, durante os
primeiros 30 dias de calendario apds inicio do primeiro semestre curri-
cular, com observancia do disposto quanto ao regime de precedéncias.

Artigo 30.°
Calendario escolar e horarios

1 — O calendario escolar ¢ aprovado anualmente antes do inicio
de cada ano letivo pelo diretor da escola, ouvidos o conselho técnico-
-cientifico e o conselho pedagdgico e observada a competéncia do
conselho académico.

2 — Nio ¢ assegurada a compatibiliza¢do de horarios de unidades
curriculares de diferentes anos curriculares.

SECCAO IV
Da frequéncia e do funcionamento do ciclo de estudos

Artigo 31.°

Regime de frequéncia de estudos e regimes
especiais de funcionamento

1 — O 1.° ciclo de estudos pode ser frequentado em regime de tempo
integral, em regime de tempo parcial e ainda em conformidade com
as especificidades decorrentes de regimes especiais expressamente
previstos na lei.

2 — O 1.°ciclo de estudos pode funcionar em regime diurno, regime
pos-laboral e em regime de ensino a distancia, nos termos da legislagao
aplicavel.

Artigo 32.°
Ensino a distincia

1 — Os cursos ¢ as unidades curriculares lecionados em regime ensino
a distdncia regem-se pelas normas e regulamentos aplicaveis aos cursos
presenciais, com excegdo das situa¢des que exijam regulamentacdo
especifica, atenta a natureza do regime.

2 — E da responsabilidade do estudante no presente regime dotar-se
do equipamento proprio e meios tecnologicos adequados, de acordo com
as especificagdes previamente divulgadas pelo coordenador de curso,
de forma a assegurar as condi¢des que permitam um adequado acesso
em termos de comunicagdo e autenticidade, para a realizagdo de todas
as sessdes, momentos e atividades de acompanhamento ao longo do
semestre letivo e das respetivas provas de avaliagdo a distancia.

3 — Por cada unidade curricular deve o docente responsavel prever
momentos, modalidades e ferramentas de comunicagdo sincrona e ou
assincrona para o acompanhamento de atividades e ou trabalhos em
curso, que devem constar do roteiro de aprendizagem a divulgar no
sitio na internet da escola.
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Artigo 33.°
Mudanga de regime

1 — Com excecdo dos inscritos no 1.° ano, pela 1.% vez, os estudantes
podem requerer ao diretor da escola a mudanga de regime, dentro do
mesmo curso, sempre que o mesmo funcione em mais do que um regime,
nos termos do n.° 2 do artigo 31.°

2 — A decisao compete ao diretor da escola ouvido o coordenador
de curso.

3 — O deferimento do pedido de mudanga de regime esta condi-
cionado a verificagdo das condi¢des de integracdo dos requerentes nos
regimes em causa.

4 — O requerimento deve ser apresentado até ao termo da 2.* fase do
periodo de inscrigao anual e desde que o estudante ndo tenha procedido
a renovagao da inscrigdo no regime de que pretende mudar.

5 — Os pedidos sdo deferidos por ordem de entrada do requeri-
mento.

6 — Sao liminarmente indeferidos:

a) Os requerimentos apresentados fora de prazo;
b) Os requerimentos dos estudantes inscritos no 1.° ano, pela 1.* vez.

7 — Em casos excecionais e devidamente fundamentados, podem ser
apresentados requerimentos para além do prazo definido no n.° 4, cujo
deferimento fica condicionado a existéncia de condigdes de integragdo
dos requerentes nos regimes em causa.

8 — Os estudantes a quem seja autorizada a mudanga de regime
tém o prazo maximo de 10 dias de calendario, contados a partir da data
da comunicagdo da decisdo, para procederem a inscri¢do nos servigos
académicos, sob pena de a autorizagdo caducar automaticamente.

9 — Pela mudanga de regime sdao devidos os emolumentos previstos
na tabela de emolumentos do IPLeiria.

10 — Excetuam-se do disposto do nimero anterior as situagdes
cuja mudanca de regime decorra por circunstancias ndo imputaveis ao
estudante, nomeadamente por niimero insuficiente de inscrigdes que
inviabilizem o funcionamento do regime escolhido.

SUBSECCAO I

Regime de tempo integral

Artigo 34.°
Regime de tempo integral

1 — O regime de tempo integral do 1.° ciclo de estudos corresponde,
regra geral, a inscri¢@o do estudante em 60 créditos ECTS, no respetivo
ano curricular.

2 — A este regime aplicam-se as normas do presente regulamento,
com excegdo das previstas para o regime de tempo parcial e outras
previstas para casos especificamente determinados na lei.

SUBSECCAO 11
Regime de tempo parcial

Artigo 35.°
Estudante em regime de tempo parcial

1 — Considera-se, para efeitos da presente subsecgao, estudante em
regime de tempo parcial, o estudante que requereu e a quem foi auto-
rizado um plano de estudos organizado a decorrer em moldes e num
periodo superior ao que decorreria da organizagdo semestral do plano
curricular do curso.

2 — O estudante em regime de tempo parcial € acompanhado por um
professor tutor, que pode ser o coordenador de curso ou outro docente
designado por este.

Artigo 36.°
Requisitos

Pode requerer o regime de tempo parcial o estudante a quem falte,
pelo menos, 30 créditos ECTS para concluir o curso.

Artigo 37.°
Organizacao do plano de estudos

1 — O plano de estudos em regime de tempo parcial deve ser ela-
borado para a totalidade do curso ou para a totalidade das unidades
curriculares que lhe faltam para concluir o curso.

2 — A organizagdo do plano de estudos a que se refere o numero
anterior ndo pode em caso algum prever a possibilidade de o estudante
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se inscrever num ano letivo em niimero de unidades curriculares que
corresponda a mais de 60 créditos ECTS.

3 — A durag@o do plano de estudos ndo pode ser superior, em anos,
ao dobro do valor obtido pelo arredondamento por excesso da divisao
entre o nimero de créditos ECTS em falta para concluir o curso por
60 créditos ECTS.

4 — Ainscrig#o no referido regime e a respetiva organizagio do plano
de estudos pressupde a observancia das regras de precedéncia.

Artigo 38.°
Apresentacdo do pedido de mudancga de regime

1 — O pedido para passagem ao regime de tempo parcial deve ser
apresentado nos servigos académicos, dirigido ao diretor, que decide
ouvido o coordenador de curso, que pode, caso entenda adequado, propor
alteracdes fundamentadas ao plano apresentado pelo estudante.

2 — O pedido deve ser acompanhado do plano de estudos proposto
pelo estudante, elaborado para a totalidade do curso ou para a totalidade
das unidades curriculares que lhe faltam para concluir curso.

3 — O plano de estudos deve indicar ainda o regime de avaliacdo,
frequéncia e passagem de ano, o qual, sendo diferente do estabelecido
no regime geral, deve ser aprovado pelo conselho pedagogico.

4 — O pedido a que se refere o n.° 1 pode ser apresentado em qualquer
momento do ano letivo.

5 — O estudante em regime de tempo parcial pode requerer, a todo
o tempo, a mudanga para o regime de tempo integral, devendo liquidar
a propina devida no referido regime, descontados os valores pagos no
regime a tempo parcial.

6 — Em caso mudanga, o estudante retoma para todos os efeitos legais,
o estatuto do estudante em regime de tempo integral, nomeadamente os
da prescri¢ao da matricula.

7 — Aos pedidos previstos no presente artigo sdo aplicaveis as dis-
posigdes do n.° 3 e n.° 9 do artigo 33.°

Artigo 39.°

Manutencio ou caducidade do regime de tempo
parcial e alteracdo ao plano de estudos

1 — O estudante que tenha aprovado a todas as unidades curriculares
mantém o regime de tempo parcial.

2 — Caso o estudante reprove a todas as unidades curriculares, caduca
o regime de tempo parcial, salvo se o diretor decidir pela manutencéo
do regime em situagdes excecionais fundamentadas e comprovadas,
ouvido o professor tutor.

3 — Nos casos em que o estudante ndo tenha obtido aproveitamento
a totalidade das unidades curriculares previstas no ano letivo em causa
compete ao professor tutor propor ao diretor a manutengdo do regime,
ouvida a comissao cientifico-pedagdgica, nos termos e condi¢des pre-
vistos no niimero seguinte.

4 — A manutengao do regime nos termos do niumero anterior s6 pode
ter lugar quando o nivel de aproveitamento alcangado pelo estudante
ndo torne impossivel ou altamente improvavel o cumprimento do plano
de estudos fixado e cumulativamente sejam satisfeitos os requisitos da
organizagdo do plano de estudos previstos no artigo 37.°

5 — Aeventual alteragdo da duragdo do plano de estudos do estudante
em regime de tempo parcial é autorizada pelo diretor mediante parecer
fundamentado do professor tutor.

6 — Em caso de caducidade do regime de tempo parcial, nos termos
don.® 2, o estudante retoma para todos os efeitos legais, nomeadamente
os da prescricdo da matricula, o estatuto de estudante em regime de
tempo integral.

Artigo 40.°
Propinas do estudante em regime de tempo parcial

O valor anual das propinas dos estudantes em regime de tempo par-
cial é proporcional ao nimero de créditos ECTS em que se inscrevam
de acordo com o plano de estudos aprovado, tomando por referéncia a
propina anual fixada para os estudantes em regime de tempo integral
correspondente a 60 créditos ECTS anuais, ndo podendo em caso algum
ser inferior a propina minima nos termos da legislagdo em vigor.

SECCAOV
Da prescrigao da matricula e inscrigao

Artigo 41.°
Regras de prescricio dos estudantes do 1.° ciclo de estudos

1 — O direito a inscri¢do em cada ano letivo nos cursos de 1.° ciclo
ministrados no IPLeiria exerce-se no respeito pelos critérios fixados na
tabela constante do n.® 9 do presente artigo.
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2 — A tabela estabelece o numero maximo de inscrigdes que podem
ser efetuadas por um estudante, considerando-se prescrito o direito a
matricula e inscrigdo nesse curso no caso de incumprimento dos crité-
rios aplicaveis.

3 — A prescri¢do do direito a matricula impede o estudante de se
candidatar de novo a esse ou a outro curso no ano letivo subsequente
aquele em que se verificou a prescrigdo.

4 — No caso de o estudante beneficiar do estatuto de trabalhador-estudante
ndo esta sujeito ao regime de prescri¢cdo, nos termos da lei aplicavel.

5 — Para efeitos de aplicagdo da tabela constante do n.° 9, aos es-
tudantes que gozam de estatuto de dirigente associativo, ao abrigo do
artigo 23.° da Lei n.° 23/2006, de 23 de junho, representantes dos estu-
dantes que integram os 6rgaos do IPLeiria ou da escola a que pertengam,
parturientes, estudantes a tempo parcial nos termos do presente regula-
mento, mae ou pai estudante com filhos até 3 anos de idade, praticantes
desportivos de alto rendimento e estudantes atletas dos servicos de acdo
social do IPLeiria cada inscrigdo ¢ contabilizada como valendo 0,5.

6 — O disposto no niumero anterior pode ainda ser aplicavel aos estu-
dantes portadores de deficiéncia e com necessidades educativas especiais
arequerimento destes e desde que comprovadamente tal deficiéncia ou
necessidade educativa especial possa influenciar negativamente o seu
aproveitamento.

7 — Se por motivo de doenga, devidamente comprovada, ou outro ndo
imputavel ao estudante, este nao haja obtido aproveitamento, a matricula
do ano letivo em que tal se haja verificado ndo ¢ contabilizada para efeitos
de aplicagdo da tabela constante do n.° 9 do presente artigo.

8 — Para aplicacdo do regime previsto na presente sec¢do ndo sao
consideradas as inscrigdes anteriores ao ano letivo 2004-2005.

9 — Tabela de prescri¢des nos cursos de 1.° ciclo:

Numero
maximo
de inscrigdes

Créditos ECTS a que obteve aproveitamento

3 De0a59

4 De 60 a 119
5 De 120a 179
6 De 180 a 239

10 — Para efeitos do calculo dos créditos ECTS a que obteve apro-
veitamento considerado na tabela constante do nimero anterior nao sdo
contabilizados créditos obtidos por creditagdo da formagao e experiéncia
profissional.

11 — Os estudantes do 1.° ciclo que prescreverem num dado ano tém
direito a requerer o reingresso um ano apds a sua prescri¢ao.

12 — O numero de inscrigdes a contar como anteriormente realizadas
aos estudantes que se inscreverem apds o cumprimento do periodo de
interrupgdo, por forca da aplicagdo do regime de prescrigdo, ¢ igual ao
do ano curricular em que se vao inscrever, menos um.

13 — Nas situagdes de reingresso previstas na Portaria n.° 401/2007, de
5 de abril, ¢ contabilizado todo o percurso escolar efetuado pelo estudante
nesse curso, salvaguardando-se o disposto no n.° 8 do presente artigo.

14 — Nas situagdes de mudanga de curso previstas na Portaria
n.°401/2007, de 5 de abril ndo ¢ contabilizado o percurso escolar efe-
tuado pelo estudante.

15 — Nas situagoes de transferéncia previstas na Portaria n.° 401/2007,
de 5 de abril, é contabilizado todo o percurso escolar efetuado pelo estu-
dante nesse curso na escola de origem, salvaguardando-se a aplicagdo do
regime de contabilizagdo para efeitos de prescrigdo vigente em ambas
as instituigdes que for mais favoravel ao estudante.

16 — A aplicagdo do disposto no presente artigo incumbe ao dire-
tor da escola, cabendo das suas decisdes recurso para o presidente do
IPLeiria.

17 — Sem prejuizo do pagamento de propinas que sejam devidas, ndo
sdo contabilizadas, para efeitos dos niimeros anteriores, as matriculas e
inscri¢des cuja anulagdo seja requerida até ao final do més de dezembro
ou até ao final do més junho, de cada ano letivo, para cursos com inicio
no 1.° ou 2.° semestre, respetivamente.

CAPITULO IT
Avaliacao de conhecimentos
SECCAO1
Da avaliagdo de conhecimentos no 1.° ciclo
Artigo 42.°

Avaliacdo de conhecimentos

1 — A avaliagdo de conhecimentos rege-se por regulamento a aprovar
pelo conselho pedagdgico das escolas, o qual deve observar e desenvol-
ver as disposi¢des constantes dos artigos seguintes.
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2 — O regulamento previsto no niimero anterior deve prever regras
especificas adequadas a avaliagdo das unidades curriculares de ensino
clinico, praticas pedagdgicas, unidades curriculares de natureza pratica
projetual, processual ou que requeiram acompanhamento pelo docente
e outras a estas equiparadas.

3 — Quando as unidades curriculares previstas no nimero anterior
tenham a natureza de estagio a sua avaliagao ¢ definida no regulamento
previsto no artigo 50.°

4 — Compete ao presidente do IPLeiria homologar e publicar o re-
gulamento previsto no n.° 1.

Artigo 43.°
Métodos de avaliacio

1 — A avaliagdo de conhecimentos e competéncias adquiridos em
cada unidade curricular ¢ feita através da aplicagdo de métodos de
avaliacdo, da qual resulta a classifica¢ao final da unidade curricular na
escala numérica inteira de 0 a 20 valores.

2 — Um método de avaliagao utiliza um ou mais dos elementos
de avaliag@o definidos nos termos do artigo seguinte, em um ou mais
momentos de avaliagao.

3 — Os métodos de avaliagdo de conhecimentos e competéncias sdo
o0s seguintes:

a) Avaliacdo continua;
b) Avaliagdo perioddica;
¢) Avaliagdo por exame final.

4 — O regulamento previsto no n.° 1 do artigo anterior deve concre-
tizar os métodos de avaliagdo aplicaveis nos cursos ministrados pela
respetiva escola.

5 — O estudante tem direito a poder submeter-se a avaliagdo por
exame final a todas as unidades curriculares nas condigdes previstas
no artigo 46.°, salvo as componentes de unidades curriculares que nao
possam, pela sua natureza, ser sujeitas a avaliagdo por exame final.

6 — Os métodos de avaliag@o aplicados em cada unidade curricular
sdo definidos, no inicio do semestre, pelo docente responsavel, em
conjunto com o coordenador de curso ouvida a comissdo pedagogica do
curso, devendo constar no programa da unidade curricular e no sumario
da primeira aula.

7 — Os métodos de avaliagdo referidos no n.° 3 devem ser explicitos
no que diz respeito aos elementos de avaliagdo que integram e aos crité-
rios e ponderagdes usados para determinar a respetiva classificagao.

8 — O programa da unidade curricular deve estar disponivel no sitio
na internet da respetiva escola até 20 dias tteis ap6s o inicio das aulas
de cada semestre letivo.

9 — O calendario escolar estabelece os periodos em que podem ser
aplicados os métodos de avaliagdo, ndo podendo a aplicagdo do método
de avaliagdo por exame final ser coincidente com os restantes.

Artigo 44.°
Elementos de avaliacao

1 — Um elemento de avaliag@o consiste num tipo de prova de ava-
liacdo a que o estudante pode ser sujeito, a submeter a apreciagdo de
um docente da unidade curricular, com o objetivo de demonstrar os
conhecimentos e competéncias adquiridas.

2 — O regulamento previsto no n.° 1 do artigo 42.° deve prever e
definir os elementos de avaliag@o aplicaveis nos cursos ministrados
pela respetiva escola, com observancia pelas normas legais aplicaveis
aos regimes especiais.

Artigo 45.°

Epocas de avaliagio por exame final

As épocas de avaliagdo por exame final sdo definidas pelo diretor da
escola, no calendario escolar, e incluem:

a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso;
¢) Epoca especial,

Artigo 46.°

Condicdes de admissdo as épocas de avaliacio por exame final

1 — Sem prejuizo da avaliacdo continua e ou da avaliagdo periodica,
o estudante pode prestar provas:

a) Em época normal, apds o decurso da atividade letiva de cada um
dos semestres, podendo o estudante a apresentar-se a exame em todas
as unidades curriculares em que esteve inscrito no respetivo semestre e
as quais ndo obteve aprovacao na avaliagdo continua ou periodica;
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b) Em época de recurso, a decorrer apds a época normal de cada um
dos semestres para as unidades curriculares a que o estudante haja estado
inscrito e ndo tenha obtido aproveitamento;

¢) Em época especial, para os estudantes a quem, para concluir o
curso, ndo faltem mais de 30 créditos ECTS, podendo ser estendida a
estudantes que beneficiem de regimes especiais, nos termos definidos
nos mesmos.

2 — Podem também submeter-se a avaliagdo na época especial, os
trabalhadores estudantes até ao limite de quatro unidades curriculares,
bem como os dirigentes das Associagdes de Estudantes que gozem do
estatuto de dirigentes estudantis.

3 — O acesso as épocas de recurso e especial estd dependente de
inscrigdo, nos prazos definidos para o efeito e do pagamento dos emo-
lumentos devidos.

Artigo 47.°
Melhoria de classificacao

1 — Os estudantes podem realizar uma Unica vez prova para melhoria
de classificagdo por unidade curricular em que se inscreveram e obti-
veram aprovagao, caso em que sera considerada a maior das classifica-
¢Oes na unidade curricular no calculo da classificacdo final, exceto em
unidade curricular de funcionamento especifico em que néo se preveja
a possibilidade de melhoria.

2 — A melhoria de classificagdo pode ser realizada em épocas de
recurso subsequentes desde que a unidade curricular esteja em fun-
cionamento.

3 — A prestagdo de provas de melhoria depende de inscrig¢ao prévia,
dentro do prazo fixado pelo diretor da escola e do pagamento dos emo-
lumentos definidos.

4 — Nao ¢ possivel fazer melhoria de classificacdo apds a emissdo
da carta de curso.

Artigo 48.°
Regime da prestacio e vigilincia de atos académicos

A prestacao e vigilancia de atos académicos sdo objeto de regulamento
a aprovar pelo diretor da escola, ouvido o conselho pedagogico.

Artigo 49.°
Regime de faltas a atividades letivas e elementos de avaliacao

Compete ao diretor da escola aprovar o regulamento de faltas as aulas
e a exames, ouvidos os conselhos pedagdgico e técnico-cientifico.

Artigo 50.°
Regulamentos de estiagio das escolas

1 — O orgdo legal e estatutariamente competente da escola aprova o
regulamento de estagios, o qual deve ser homologado pelo presidente do
IPLeiria que promove a sua publica¢do no Didrio da Republica.

2 — Nao ¢ obrigatoria a observancia do disposto nos artigos 43.° a
47.° nos regulamentos dos estagios previstos no niimero anterior.

Artigo 51.°
Fraude académica

1 — Todas as condutas dos estudantes que tenham por objetivo fal-
sear os resultados de provas académicas sdo avaliadas para efeitos de
responsabilidade disciplinar, entre outras formas de responsabilidade
aplicaveis.

2 — Os termos e condi¢cdes em que ocorre a anulagdo de provas
académicas constam de regulamento aprovado pelas escolas.

3 — As escolas podem prever no regulamento no previsto no n.° 1
do artigo 42.° os termos e condigdes em que ¢ exigida aos estudantes a
entrega de uma declaracéo sobre a autoria do trabalho apresentado e que
toda a utilizagdo de contribuigdes ou textos alheios esta devidamente
referenciada.

SECCAOTI
Publicitacao, consulta de provas, reclamagoes e recursos
Artigo 52.°

Publicitacio, consulta de provas e esclarecimentos

1 — O docente da unidade curricular deve tornar publicas as classi-
ficagdes obtidas pelo estudante até a data limite definida pelo diretor



11600

para lancamento das classificagdes, com pelo menos, trés dias tUteis
de antecedéncia relativamente a realizagdo de um novo momento de
avaliag@o e até 30 dias de calendario apos a realizagdo do elemento de
avaliagdo, nas restantes situagoes.

2 — Os resultados das provas escritas ou que tenham suporte docu-
mental tém de ser tornados publicos por meios eletronicos adequados
e disponibilizados em local reservado para o efeito, por um periodo
minimo de 15 dias calendario.

3 — Ap6s a afixagdo das classificagdes das provas escritas ou que
tenham um suporte documental é facultado aos estudantes o direito
de acesso a prova realizada, dentro dos dois dias uteis subsequentes a
afixagdo das pautas com os resultados.

4 — A cotagdo de cada prova ¢ a de 0 a 20 valores, devendo ser
explicitados com clareza os critérios de corregao utilizados.

5 — Os docentes devem prestar aos estudantes que o solicitem os
esclarecimentos necessarios sobre a avaliagdo da prova.

6 — Cada escola institui os mecanismos que considerar mais ade-
quados ao eficaz exercicio do direito de acesso dos estudantes as suas
provas de avaliag@o.

Artigo 53.°

Reclamacgao

1 — Os estudantes podem apresentar reclamacdo da classificagdo
atribuida nas provas de avaliagdo.

2 — As reclamagoes das classifica¢des atribuidas s@o dirigidas ao
diretor da escola, sendo as mesmas apreciadas pelo docente da unidade
curricular.

3 — As reclamagdes devem ser acompanhadas do comprovativo de
pagamento da taxa devida e apresentadas no prazo de trés dias uteis
contados da data da afixag@o dos resultados.

4 — O prazo para decidir das reclamagdes é de quatro dias uteis,
devendo o resultado ser comunicado ao estudante, por escrito, prefe-
rencialmente por meios eletronicos, pela direcdo da escola.

5 — O prazo a que se refere o nimero anterior suspende-se durante
o més de agosto.

6 — Séo liminarmente indeferidas as reclamag¢des ndo fundamentadas
ou apresentadas fora do prazo, exceto, neste ultimo caso, quando o atraso
ndo possa ser imputado ao estudante.

7 — Para efeitos de reclamacio da classificag@o de provas orais nos
termos do presente artigo, o estudante deve, mediante requerimento diri-
gido ao diretor no prazo de dois dias uteis ap6s a divulgagao da respetiva
classifica¢do, solicitar a fundamentagdo da classificacdo atribuida.

Artigo 54.°
Recursos

1 — Da decisdo que haja recaido sobre as reclamagdes previstas no
artigo anterior cabe recurso dirigido ao diretor da escola, a interpor no
prazo maximo de dois dias uteis contados da notificagdo da decisdo
sobre a reclamacao, devidamente fundamentado.

2 — Sao liminarmente indeferidos os recursos ndo fundamentados
ou apresentados fora de prazo.

3 — Admitido o recurso, 0 mesmo ¢ apreciado por um docente da
mesma area cientifica indicado pela dire¢do, ndo podendo ser indicado
o docente que procedeu a classificagdo objeto de recurso.

4 — O docente deve proferir decisdo fundamentada nos 10 dias uteis
subsequentes.

5 — O prazo a que se refere o nimero anterior suspende-se durante
o més de agosto.

6 — Da decisdo referida no n.° 4 ndo cabe recurso, exceto com fun-
damento em ilegalidade.

7 — O recurso, com base em ilegalidade, ¢ interposto no prazo de
cinco dias uteis, para o presidente do IPLeiria.

8 — Se a decisdo proferida pelo docente ou pelo presidente do Insti-
tuto, em caso de recurso desta, for favoravel ao estudante, deve o diretor
da escola lavrar no livro de termos, independente do suporte utilizado,
a classificagdo atribuida e comunicar a classificagdo ao docente da
unidade curricular.

9 — Se a decisao for de improcedéncia, ¢ comunicada a manutengao
da classificagdo ao estudante e ao docente da unidade curricular.

Artigo 55.°
Requerimentos

1 — As reclamagdes e os recursos sdo entregues nos servigos aca-
démicos, sendo devidas no ato da entrega as taxas ¢ ou emolumentos
fixados.

2 — Sao reembolsadas todas as taxas pagas nas reclamagdes e recursos
em que os estudantes obtenham provimento, ainda que s6 a final.

Didrio da Republica, 2. série— N.° 90 — 11 de maio de 2015

Artigo 56.°
Isencao das taxas de reclamagio ou recurso

O diretor da escola pode isentar, no todo ou em parte, o reclamante
ou o recorrente do pagamento das taxas devidas pela reclamagdo ou
recurso, tendo em conta a situagdo econémica do estudante, documen-
talmente comprovada, e desde que este o haja requerido na reclamagao
OU NO Trecurso.

Artigo 57.°
Efeitos da reclamacéio ou do recurso

1 — Na pendéncia de reclamagao ou recurso da classificagdo de uma
prova, as provas subsequentes a realizada e que dependam do resultado
desta sdo consideradas sem efeito se a reclamag@o ou recurso vierem a
ser declarados procedentes, salvo se o resultado obtido nestas for mais
favoravel ao reclamante ou ao recorrente.

2 — Se a realizagdo da prova subsequente implicar o pagamento de
emolumento, este sera devolvido em caso de procedéncia da reclamagio
ou recurso se a prova for considerada sem efeito.

SECCAO ITI
Do registo académico

Artigo 58.°
Registo académico

1 — O registo académico das classificagdes € feito junto dos servigos
académicos pelos docentes das unidades curriculares nos prazos fixados
para o semestre em que foi obtida a classificagdo.

2 — No caso de unidades curriculares anuais, o registo académico é
efetuado nos prazos correspondentes ao 2.° semestre.

3 — Devem ser registadas todas as classifica¢Ges, aprovagdes e repro-
vagdes, numa por escala numérica inteira de 0 a 20, bem como outros
elementos que, de acordo com as orientagdes definidas pelo conselho
pedagogico de cada escola, devam constar do registo académico.

4 — Devem, igualmente, ser registadas as credita¢des e as classi-
ficagdes num intervalo de 10 a 20, nos casos em que lhes haja sido
atribuida classificag@o.

5 — O registo académico esta condicionado a existéncia de uma
inscrigdo valida na unidade curricular correspondente.

Artigo 59.°
Média de curso

1 — No grau académico de licenciado ¢ atribuida uma classificagao
final expressa no intervalo de 10-20 da escala numérica inteira de 0 a
20, apurada da seguinte forma:

a) Multiplica-se a classifica¢ao final obtida pelo estudante a cada uma
das unidades curriculares integrantes do respetivo plano de estudos pelo
namero de créditos ECTS da respetiva unidade curricular;

b) A soma dos resultados obtidos ¢ seguidamente dividida pelo
nimero de créditos total das unidades curriculares consideradas na
alinea anterior;

¢) O resultado calculado nos termos das alineas anteriores ¢ arre-
dondado para a unidade imediatamente superior ou inferior, consoante
atinja ou ndo cinco décimas.

2 — A classificagao final do estudante a que haja sido atribuida cre-
ditacdo sem classificag@o é determinada exclusivamente com base nas
unidades curriculares a que haja obtido classificaco.

3 — No caso previsto no nimero anterior, o niimero total de créditos
a considerar para apurar a média final ¢ o das unidades curriculares que
para tal contribuiram com a respetiva classificagdo.

4 — A verificar-se a eventualidade de por algum motivo, o estudante
necessitar fundamentadamente do calculo da média num determinado
momento, esta ¢ calculada de acordo com as regras fixadas no n.° 1
deste artigo.

Artigo 60.°

Emissio de suplemento ao diploma

O suplemento ao diploma ¢ emitido nos termos do n.° 4 do artigo 49.°
do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, no prazo maximo de 90
dias 1teis ap6s a conclusdo do curso.
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CAPITULO III
Disposicdes finais e transitérias
SECCAO1
Dos recursos

Artigo 61.°
Principio geral

1 — O prazo para decisdo dos requerimentos apresentados pelos
estudantes nas escolas, ao abrigo das disposigdes previstas no presente
regulamento, ¢ de 15 dias tteis, salvo previsao especial diversa.

2 — Das decisdes tomadas nos termos do nimero anterior cabe recurso
para o presidente, a interpor no prazo de cinco dias tteis contados da data
em que for notificada a decisdo, salvo previsdo especial diversa.

3 — Em caso de incumprimento do dever de decisdo previsto no
n.° 1, pode o estudante apresentar requerimento ao presidente a solicitar
a tomada de decisdo pelo 6rgdo competente.

Artigo 62.°
Regime supletivo

No omisso aplica-se o Codigo do Procedimento Administrativo.

SECCAOTI
Duvidas e Omissoes

Artigo 63.°
Regra geral

As davidas de interpretacdo e as situagdes omissas serdo decididas
por despacho do Presidente do IPLeiria.

SECCAO III
Das declaragoes

Artigo 64.°
Falsas declaracdes

A prestacao de falsas declaragdes no ambito do presente regulamento
esta sujeita a competente responsabilidade disciplinar, sem prejuizo de
outra que venha a ser apurada.

SECCAO IV
Servigos académicos

Artigo 65.°
Servicos e horarios de atendimento dos servi¢os académicos

1 — Os contactos entre os servigos, orgaos do IPLeiria e das escolas
nele integradas e os estudantes processam-se por meios eletronicos.

2 — Cada estudante deve confirmar que o sistema contém um ende-
rego de correio eletronico valido referente a sua pessoa.

3 — O IPLeiria fornece um endereco de correio eletronico aos es-
tudantes.

4 — Nos servigos académicos deve ser dada prioridade ao atendimento
dos idosos, doentes, gravidas, pessoas com deficiéncia ou acompanha-
das de criangas de colo e outros casos especificos com necessidades de
atendimento prioritario.

5 — Os servigos académicos procedem a recegdo, organizagio e
gestdo do processo individual de todos os estudantes, tratam e ddo infor-
magdes sobre todos os assuntos relacionados com matriculas, inscri¢oes,
propinas, registo académico e certificag@o.

6 — E ainda nestes servigos que o corpo docente procede ao registo das
classificagdes nas diversas unidades curriculares, se arquivam os programas
das unidades curriculares dos cursos ministrados, os enunciados e as provas
realizadas e se faz a recolha de dados para fins estatisticos e se procede a
organizacao dos dados curriculares necessarios para o inicio do ano letivo.

7 — As escolas podem definir procedimentos de arquivo de provas e
outros elementos nos regulamentos previstos no n.° 1 do artigo 42.°

8 — Os impressos e minutas encontram-se disponiveis nos servigos
académicos e em formato digital.

9 — A notificagio ¢ exclusivamente feita por meios eletronicos, de-
vendo o estudante, em caso de deferimento, praticar o ato requerido no
prazo que lhe haja sido fixado ou na falta de fixacdo, nos cinco dias uteis
seguintes a data em que legalmente se considera efetuada a notificacao.
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10 — S&o devidas as taxas e os emolumentos previstos na tabela
de taxas e emolumentos pela pratica ou requerimento dos atos nela
previstos.

11 — Os atos e planos de creditagdo que sejam sujeitos a pagamento
nos termos da tabela de taxas e emolumentos nao produzem efeitos até
a integral liquidagdo dos mesmos pelos requerentes.

12 — Os servigos académicos disponibilizam online os curricula
dos cursos do IPLeiria e ddo publicidade as classificagdes das unidades
curriculares.

13 — O horario de atendimento dos servigos académicos ¢ fixado
por despacho do presidente do IPLeiria, sob proposta da diregdo dos
servigos académicos, ouvidas as diregdes das escolas e as associa¢des
de estudantes.

14 — Os pedidos de declaragdes e certiddes podem ser feitos através
de plataformas eletronicas.

15 — Sempre que o estudante altere o nome, morada ou telefone,
deve atualizar a informagao nos servigos académicos.

SECCAOV
Regime transitorio e vigéncia

Artigo 66.°
Regulamentos

Com a publicagdo do presente regulamento devem as escolas promover
a elaborac@o ou adequagdo dos regulamentos previstos no artigo 42.° e
assegurar a sua homologacao até ao final do ano letivo de 2014/2015.

Artigo 67.°
Regime transitério

1 — Ao céalculo da média de curso relativo a unidades curriculares a
que o estudante haja obtido aproveitamento depois da entrada em vigor
do presente regulamento aplica-se o disposto no artigo 59.°

2 — Mantém-se em vigor as disposi¢des constantes das Seccdes I, 111
e IV do Capitulo IV do Regulamento Geral da Formagao Graduada e Pos-
-Graduada no IPLeiria e Regimes Aplicaveis a Estudantes em Situa¢des
Especiais até a regulamentagdo dos respetivos regimes especiais.

Artigo 68.°
Disposi¢do revogatoria

Sem prejuizo do disposto no artigo 67.°, com a entrada em vigor do
presente regulamento ¢ revogado o Regulamento Geral da Formagao
Graduada e Pds-Graduada no IPLeiria e Regimes Aplicaveis a Estu-
dantes em Situagdes Especiais, para os cursos de 1.° ciclo ministrados
no IPLeiria.

Artigo 69.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do inicio do ano
letivo 2015/2016.

(") Alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, pelo
Decreto-Lei n.° 230/2009, de 14 de setembro, retificado pela Declaragio
de Retificagdo n.® 81/2009, publicada no Didrio da Republica, 1. série,
n.° 208, de 27 de outubro de 2009 e pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de
7 de agosto.

(® Alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, pelo
Decreto-Lei n.° 230/2009, de 14 de setembro, retificado pela Declaragao
de Retificag@o n.® 81/2009, publicada no Didrio da Republica, 1.* série,
n.° 208, de 27 de outubro de 2009 e pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de
7 de agosto.

() Com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 107/2008,
de 25 de junho.

(“)Alterada pela Portaria n.° 232-A/2013, de 22 de julho e pelo Decreto-
-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.

(°) Alterada pela Lei n.° 49/2005, de 30 de agosto e pela Lein.° 62/2007,
de 10 de setembro.
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INSTITUTO POLITECNICO DE LISBOA

Despacho n.° 4894/2015

Ao abrigo do disposto nos artigos 75.° ¢ 76.° do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, com as alteragdes que lhe foram intro-
duzidas pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho e pelo Decreto-
-Lei n.° 230/2009, de 14 de setembro, e na sua republicagdo através do



