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Bem-vindos

a Escola Superior
de Educacao

e Ciencias Sociais
Instituto Politécnico
de Leiria
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Instituto Politecnico de Leiria

Escola Superior de Educacao e Ciéncias Sociais (ESECS) Leiria
Escola Superior de Tecnologia e Gestao (ESTG) Leiria

Escola Superior de Saude (ESSLei) Leiria

Escola Superior de Artes e Design (ESAD.CR) Caldas da Rainha
Escola Superior de Turismo e Tecnologia do Mar (ESTM) Peniche
Unidade de Ensino a Distancia

For.ativos
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Estatutos do Instituto Politécnico de Leiria

Artigo 1.° Conceito e Missao

O Instituto Politécnico de Leiria € uma instituicao de ensino
superior de direito publico, ao servi¢co da sociedade, destinada
a producao e difusao do conhecimento, criacao, transmissao
e difusao da cultura, da ciéncia, da tecnologia e das artes, da
investigacao orientada e do desenvolvimento experimental.




Estatutos do Instituto Politécnico de Leiria

Artigo 1.° Conceito e Missao

O IPL promove a mobilidade efetiva dos estudantes

e diplomados, tanto a nivel nacional como internacional,
designadamente no espaco europeu de ensino superior,
na comunidade de paises de lingua portuguesa e Macau.




Estatutos do Instituto Politécnico de Leiria

Artigo 1.° Conceito e Missao

O IPL participa em atividades de ligacao a sociedade,
designadamente de difusao e transferéncia

de conhecimentos, assim como de valorizagao
econdmica do conhecimento cientifico.




Orgaos

e outras
estruturas
de apoio
da ESECS
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Conselho de Representantes

Presidente
Professora Doutora
M.2 de Sao Pedro Lopes
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Conselho de Representantes

Sete representantes dos professores e dos investigadores

Dois representantes dos assistentes e docentes equiparados

Cinco representantes dos estudantes

Um representante do pessoal nao docente




Conselho de Representantes

De entre as competéncias do CR, destacam-se:

Eleger o Diretor por maioria absoluta
dos membros em efetividade de fungoes

Dar parecer sobre o plano de atividades
e apreciar o relatério de atividades

Pronunciar-se sobre todas as questoes
submetidas pelo Diretor

crepresentantes.esecs@ipleiria.pt
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Diretora da ESECS

Professora Doutora
Sandrina Milhano

SETEMBRO 2017




2017—2018

Subdiretores da ESECS

Professor Doutor
Cristovao Margarido

Professor Doutor
Luis Coelho

SETEMBRO 2017




Diretora da ESECS

De entre as competéncias da Diretora, destacam-se:
Representar a ESECS perante os demais
orgaos do Instituto e perante o exterior

Exercer em permanéncia funcoes
de administracao corrente

Dirigir os servicos proprios da ESECS

dir.esecs@ipleiria.pt
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2017—2018

Conselho Tecnico-Cientifico

Presidente
Professor Doutor Luis Barbeiro
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Conselho Técnico-Cientifico (CTC)

O CTC é o 6rgao colegial de natureza técnico-cientifica
da ESECS, constituido por 20 membros

80% — Professores de carreira
20% — Docentes Equiparados a Professor, Docentes com o grau
de Doutor e Docentes com o titulo de especialista
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Conselho Técnico-Cientifico (CTC)

De entre as competéencias do CTC, destacam-se:

Apreciar o plano de atividades cientificas da ESECS

Pronunciar-se sobre a criacao de ciclos de estudo
e aprovar os planos de estudos ministrados

Aprovar os programas das unidades curriculares

Pronunciar-se sobre a nomeacao dos Coordenadores de Curso

Pronunciar-se sobre os relatérios anuais de avaliacao dos Cursos

ctc.esecs@ipleiria.pt
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2017—2018

Conselho Pedagogico

Presidente
Professora Doutora Isabel Pereira
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Conselho Pedagogico

Orgdo colegial de natureza pedagégica da ESECS

E composto paritariamente por elementos dos corpos docente e discente,
sendo o numero total de membros (16) do Conselho Pedagdgico equivalente
ao dobro do numero de cursos de formacao inicial em funcionamento.

17



Conselho Pedagogico

De entre as competéncias do CP, destacam-se:
Pronunciar-se sobre as orientagdes pedagogicas e os métodos de ensino e de avaliagao

Promover a realizacao de inquéritos regulares ao desempenho pedagdégico
da ESECS e a sua analise e divulgacao

Promover a realizagcao da avaliagao do desempenho pedagégico dos docentes,
por estes e pelos estudantes, e a sua analise e divulgacao

Apreciar as queixas relativas a falhas pedagogicas
e propor as providéncias necessarias

Aprovar o regulamento de avaliacao do aproveitamento dos estudantes

cp.esecs@ipleiria.pt
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Conselho Pedagogico

f) Pronunciar-se sobre o regime de prescrigoes;

g) Pronunciar-se sobre a criacao de ciclos de estudos
e sobre os planos dos ciclos de estudos ministrados;

h) Pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios escolares;

i) Pronunciar-se sobre o calendario letivo e os mapas de exames
da ESECS e do IPLeiria;

j) Exercer as demais competéncias que lhe sejam conferidas pela lei
ou pelos estatutos.

cp.esecs@ipleiria.pt
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2017—2018

Coordenadores de Curso Formagao Inicial

Comunicacao e Media (Diurno e Pés-laboral)
Prof.2 Doutora Catarina Menezes

Desporto e Bem-Estar (Diurno e Pdos-laboral)
Prof.° Dr. Jodo Cruz

Educacao Basica (Diurno e Distancia)
Prof.2 Doutora Lucia Magueta

Educacao Social (Diurno)
Prof.° Doutor José Marques

Lingua Portuguesa Aplicada
Prof.2 Doutora Ana Barbosa

SETEMBRO 2017
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2017—2018

Coordenadores de Curso Formagao Inicial

Relagdoes Humanas e Comunicagao Organizacional (Presencial)
Prof.2 Doutora Mafalda Casimiro

Relagdoes Humanas e Comunicagao Organizacional (a Distancia)
Prof.2 Doutora Susana Faria de Sousa

Servigo Social (Diurno e Pés-laboral)
Prof.° Doutor Cristovao Margarido

Tradugao e Interpretagao Portugués/Chinés — Chinés/Portugués
Prof.2 Doutora Cristina Nobre

Lingua e Cultura Portuguesa (BLCU)
Prof.° Doutor Luis Barbeiro

Chinese-Portuguese-English Studies
Prof.° Doutor Mark Daubney

SETEMBRO 2017
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Provedor do Estudante

Professor Doutor
Pedro de Matos Gongalves
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Provedor do Estudante

Compete ao Provedor do Estudante do IPLeiria apreciar as queixas e reclamacodes
dos estudantes e fazer recomendacgdes genéricas com vista a acautelar os
interesses dos estudantes em termos pedagogicos e de acao social escolar.

http://provedordoestudante.ipleiria.pt
facebook.com/provedor.estudante
https://twitter.com/Provedor_IPL
provedor.estudante@ipleiria.pt
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Associacao de Estudantes

A Associacao serve para servir os teus interesses e para te representar
junto das entidades competentes dentro do Instituto e nao sé.

Estamos sempre dispostos a ouvir as sugestoes,
reclamacoes e duvidas dos alunos.

E-mail: ae.esecs.ipleiria@gmail.com
Telefone: 914016087

25



Associacao de Estudantes

Espaco exterior

Mesas para convivio com som ambiente
Espaco para Fumadores

Sala de Convivio

Reprografia AE ESECS (Edificio A)
Segunda a Sexta: 9:00 — 20:30
Sabado: 10:00 - 13:00




Associacao de Estudantes

Outras Atividades

Grupo de teatro PIRATAUTOMATICO

Neste ano letivo, o PIRATAUTOMATICO pretende integrar
mais atores (Estudantes do IPLeiria).

Caso estejas interessado(a), deixa uma anotacao com os teus dados
fundamentais (Nome, curso, contacto telefonico e e-mail) na AEESECS.
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Associacao de Estudantes

Outras Atividades

Tum’Acanénica — A Tuna das Canecas
Tuna Mista da ESECS

Sob o olhar atento e prote¢cao do Deus Baco, a Tum'Acanénica tem por emblema as suas
canecas, apenas usadas pelos Tunos, e o seu garrafao. Os Caloiros da Tuna bebem, irmamente,
da Caneca Furada a qual partilham até serem Tunos. Os Caloiros, designados Vinhateiros,
representam com 0s seus trajes aqueles que regam, tratam, colhem, pisam, bebem e veneram
a videira e o seu liquido sagrado, o vinho.

Aparece as 2% ou 4 feiras pelas 21:30, junto a GNR (Antigo magistério)
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2017—2018
Servicos

SAPE-Servico de Apoio ao Estudante

Servicos Académicos

Servicos de Documentacao

Servicos Informaticos

Centro de Recursos Multimédia

Servico de Requisicoes

Gabinete de Relacoes Publicas e Cooperacao Internacional

Gabinete de Apoio a Formacao e Projetos

SETEMBRO 2017 29




2017—2018

Servico de Apoio ao Estudante

Coordenadora
Professora Doutora Graca Seco

SETEMBRO 2017
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SAPE — Servico de Apoio ao Estudante

Promover o bem-estar geral do estudante

Desenvolver e otimizar as competéncias pessoais e relacionais do estudante

Facilitar a integracao do estudante na comunidade e na instituicao

Potenciar e (re)organizar estratégias ativas de estudo adaptadas ao ensino superior

Preparar a transicao do ensino superior para o mercado de trabalho
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SAPE — Servico de Apoio ao Estudante

Apoio Psicolégico e Orientagao Vocacional

Lidar com situacdes de crise e de rutura

Desenvolver formas de lidar com o stress

Apoiar as opcodes e decisdes vocacionais

Apoiar estudantes com Necessidades Educativas Especiais

Apoio Psicopedagégico

Programas de Promocao de Competéncias:

— Gestao do Tempo e do Estudo

— Técnicas de Procura de Emprego e Elaboracao de CV
— Laboratério de CV

Orientagao e Acompanhamento Pessoal e Social
Facilitar a integracao e adaptacao de novos estudantes
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SAPE — Servico de Apoio ao Estudante

www.sape.ipleiria.pt

Coordenacao
Graga Seco graca.seco@ipleiria.pt

Campus 1
Isabel Romeiro sape.esecs@ipleiria.pt
244 829 006

Campus 2 (Edificio B):
Ana Paula Gregério sape.estg@ipleiria.pt
244 820 300 (ext. 203 055)

Psicdlogos
Patricia Pereira patricia.pereira@ipleiria.pt
Sandra Alves sandra.alves@ipleiria.pt

facebook.com

/sapeipl
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2017—2018

Servigcos Academicos

Responsavel no Campus 1
D. Fatima Gouveia

e
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Servicos Academicos

Efetuar a gestdo do processo individual do Estudante

Prestar e tratar informacao sobre candidaturas, matriculas, inscricdes,
propinas, registo académico e certificacao

Registar as classificacdes, arquivar programas
e organizar todos os dados curriculares, em cada ano letivo
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Servicos Academicos

www.ipleiria.pt Regulamentos
Legislacao
Informacoes

www.esecs.ipleiria.pt Formularios
Horarios

Calendario Exames
Calendario Escolar

www.ipleiria.pt
/estudantes

Portal do Estudante

Todos os dados pessoais e académicos
(Unidades curriculares, Classificagdes, etc.)

Servicos Académicos
Servicos online
(Propinas, Matriculas, Inscricdes em Exames)
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Servicos Academicos

Horario

Manh3 De 2.2 a 6.2 feira 10:00 —12:00

Tarde 2232 53¢ 6.2 feira 14:00-16:00

Noite 4.2 feira o 18:00-20:00
a) Ndo aplicavel em periodos de férias escolares

Contactos

Telefone 244 829 400 (geral) e-mail

academicos.cl@ipleiria.pt
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Servicos de Documentacao

Responsavel
Biblioteca Campus 1
Dr.2 Alexandra Pereira

SETEMBRO 2017




Servicos de Documentacao

Nao é necessario fazer ou apresentar cartao da Biblioteca
Sera utilizado o cartao de cidadao para todas as operacoes

Fundo Bibliografico

Em sistema de livre acesso as estantes; Livros repartidos por areas cientificas;
cassetes de video, audio, DVD, diapositivos;

Bases de dados de acesso livre; Ic-Online; B-On;

Formacgao
Formacao em contexto de sala de aula a pedido dos docentes
— Catalogo e/ou bases de dados
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Servicos de Documentacao

Normas de Funcionamento
Apresentar o cartao de cidadao

Renovar a requisicao - Até 2 vezes
(desde que nao haja outros leitores em lista de espera)

Inscricao em lista de espera
(caso o livro tenha sido requisitado)

30 dias de suspensao
(atraso em data de entrega)
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Servicos de Documentacao

Horario

De 2.% a 6.° feira 09:00 -22:00
Sabado 09:00-13:00
Em periodo de férias escolares A definir

Contactos

Tel: 244 829 461
E-mail: biblioteca.campus1@ipleiria.pt
Pesquisar livros, renovar requisi¢oes reservar obras, consultar o historico

www.catalogo.ipleiria.pt
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Servicos Informaticos

Técnico Rui Silva
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Servicos Informaticos

Apoio Técnico
Gestao dos computadores do IPLeiria (laboratérios, gabinetes e servigos)
Gestao da rede do IPLeiria e responsaveis pela informatica da Escola

Acesso a um computador (primeira vez)

Login nimero de aluno (100xxxx)

Password n° de Identificacao Cartao Cidadao ou Bl
(Podem e devem mudar a password depois)

Os dados para acesso ao email para todos
Endereco de email: noestudante@my.ipleiria.pt

Webmail http://webmail.my.ipleiria.pt
Windows Live ID noestudante@my.ipleiria.pt
Palavra-passe: n° de Identificagao Cartao Cidadao ou Bl
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Servicos Informaticos

Acesso a Internet

Observacoes, reclamacgodes, anomalias

Espacos de Uso Livre

Salas de computadores para trabalhos e pesquisa (sem aulas) Edificio D

Horario de Funcionamento

Diurno 2.2 e 4.2 feira 14:00-17:00

3.2 e 6.2 feira 00:30-12:00

PGs-Labora 5. feira 18:00-20:00
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Servicos Informaticos

Contactos
E-mail suporte.dsi@ipleiria.pt
Web www.ipleiria.pt/dsi
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Centro de Recursos Multimédia

Dr.2 Catarina Varanda
Dr. Rui Lobo

' o
| 14
et
odilpmpuuns .-
;l. II“II- ) Ly I
T
““.'-- 14 ’

SETEMBRO 2017

46



Centro de Recursos Multimeédia

Desenvolvimento de projetos de Design Grafico e Multimédia + Audiovisuais

Prestar apoio técnico-didatico no processo de ensino-aprendizagem
dos diversos tipos de formacao existentes na ESECS

Prestar apoio técnico a projetos de investigacao

Prestar apoio a congressos, coléquios, conferéncias e outras
atividades de interesse para a comunidade politécnica e exterior,
dentro das disponibilidades humanas e materiais

Fomentar a aquisi¢cao e desenvolvimento de competéncias no dominio audiovisual
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Centro de Recursos Multimeédia

Horario de Atendimento

Diurmo  De2:a6.feira (09:30-13:00 / 14:00-17:30

Contactos Telefone e-mail
244 829 473 crm.esecs@ipleiria.pt | * audiovisuais.esecs@ipleiria.pt

(*) Atendendo ao perfil de funcdes do técnico de audiovisuais, que podera nao estar
ocasionalmente no gabinete, as solicitacdes poderao ser igualmente requeridas por email.
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2017—2018

Servico de Requisicoes

Secretaria ESECS (junto a Portaria)

Horario de Atendimento

Diurno De2:a6.feira  (09:00-12:30 / 14:00-17:30

Contactos Telefone e-mail
244 829 431/432 requisicoes.esecs@ipleiria.pt

SETEMBRO 2017
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Servico de Requisicoes

Requisicao de material dos diversos departamentos/secc¢oes

Requisicao da sala “Estudio TV”

Disponibilizar material de economato aos colaboradores e docentes

Formulario de Requisi¢oes:
https://www.ipleiria.pt/esecs/formulario-de-requisicoes/
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Gabinete de Relacoes Publicas
e Cooperacao Internacional

Dr.2 Adelaide Ferreira
Dr.2 Margarida Cerejo

SETEMBRO 2017
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Gabinete de Relacoes Publicas
e Cooperacao Internacional

Organizacao de conferéncias, exposicdes, congressos
e outras atividades académicas, cientificas e culturais

Recolha, tratamento e difusao de informacgao de interesse para a Instituicao

Contactos da ESECS com os 6rgaos de comunicac¢ao social

Atividades de cooperacao com entidades externas

Realizagao de programas de cooperac¢ao e intercambio
nacionais e internacionais

Mobilidade de Docentes e Estudantes (Programa Erasmus +)

Projetos/Parcerias Internacionais

Cooperacao Internacional da ESECS

52



Gabinete de Relacoes Publicas
e Cooperacao Internacional

Contactos
E-mail grpci.esecs@ipleiria.pt
Telefone 244 829 471
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2017—2018

Gabinete de Apoio a Formacao e Projetos

Coordenador do Gabinete
Dr. Pedro Jeronimo
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Gabinete de Apoio a Formacao e Projetos

Acompanhar a acreditagao dos ciclos de estudo (Licenciaturas e Mestrados)

Colaborar na criagao e implementacao de novos cursos académicos de nivel avancado
(pds-graduacédes, formacado especializada e formacao continua)

Organizar e supervisionar acoes formativas de nivel profissional,
formacao continua e extracurriculares

Colaborar na execucao do programa anual de estagios curriculares e praticas pedagogicas

Estruturar as propostas de prestacdoes de servico da ESECS

Proceder a execucao técnica e administrativa dos projetos institucionais

Divulgar ofertas da Bolsa de Emprego
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Gabinete de Apoio a Formacao e Projetos

Contactos
E-mail: gafp.esecs@ipleiria.pt
Tel: 244 829 419
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Projetos

60 +
Centro de Recursos para a Inclusao Digital
Jornal Akadémicos

SETEMBRO 2017

Centro de Recursos
para a Inclusdo Digital

Akadémicos
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plataforma de eLearning
2015 - 2016

Oferta Formativa ﬁPDiB ao Utilizador Estudar a Disténcia
CONsURE 08 CUBOSWOrKEhops. Duvigas, sugesides e matenals de apot Curse modela com Informagdes
Eal disponivess no IPL 4 utilizagho da plataforma mehevantes sobre EaD

Segi & hiperligacko para visitar o curso modelo o dabingia




Unidade de Ensino a Distancia

Gerir informagao/conteudos
Informacodes pessoais, documentos de apoio, envio de trabalhos, ...

Comunicar com os colegas e com os Docentes
Férum, Email, Mensagens, Chat, ...

Avaliar
Testes com feedback automatico, questionarios, referendos, ...

Acompanhar a atividade dos Estudantes

Relatorios de acesso, informacgao sobre novos conteudos, hovas mensagens,
Agenda/Calendario, ...

ead.ipleiria.pt
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Unidade de Ensino a Distancia
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Unidade de Ensino a Distancia
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Unidade de Ensino a Distancia

Parsonalizar esta pagina
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Servicos de Acao Social

Missao
Promover a igualdade de oportunidades para todos os estudantes

Servigos

Apoio Financeiro (bolsas de estudo, auxilios de emergéncia, FASE®, etc.)
Apoio a Estudantes com Necessidades Especiais

Alojamento

Alimentacao

Desporto

Saude

Cultura

* Todos os servicos prestados sob responsabilidade direta dos Servicos de A¢ao Social.
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Servicos de Acao Social

Atendimento
Manha: 10:00 — 12:00
Tarde: 14:30 — 16:30

Contactos

Edificio Sede do Instituto Politécnico de Leiria
Rua General Norton de Matos

2410-901

Leiria

Telefone 244 830 640
E-mail sas@ipleiria.pt
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Servicos de Acao Social

Mais informacgoes
http://www.ipleiria.pt/sas/
http://www.ipleiria.pt/estudantes/
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Visita a pagina da ESECS
para mais informacoes
www.esecs.ipleiria.pt

SETEMBRO 2017
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