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(PROJETO)

REGULAMENTO ACADEMICO
DA
ESCOLA SUPERIOR DE EDUCACAO E CIENCIAS SOCIAIS DE LEIRIA
(RAESECS)

Nota Justificativa
Predmbulo

A entrada em vigor do Regulamento Académico do Instituto Politécnico de Leiria
(RAIPLeiria), Regulamento n.2 218/2025 publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.2 29,
de 11 de fevereiro, determinou, ao abrigo do disposto nos artigos 136.2 a 139.2 e no artigo
262.2 do RAIPLeiria, que se desencadeasse o procedimento de revisdao do Regulamento Geral
Académico da Escola (RGA), aprovado pelo Regulamento n.2 631/2015, publicado na 2.2
série do Diario da Republica (D.R.) n.2 183, de 18 de setembro, com as alteracdes introduzidas
pelo Regulamento n.2 584/2017, publicado na 2.2 série do D.R. n.2 212, de 3 de novembro, e
Regulamento n.2 937/2019, publicado na 2.2 série do D.R. n.2 235, de 6 de dezembro.

Considerando as profundas alteracdes introduzidas pelo RAIPLeiria, a regulamentar no
RGA, e a necessidade de reformular e introduzir maior clareza em inimeras normas dele
constantes, optou-se, dada a profundidade das alteragdes projetadas, pela revogagdo do
RGA e elaborag¢dao do Regulamento Académico da Escola Superior de Educagdo e Ciéncias
Sociais, de Leiria(ESECS).

Na elaboracdo do presente projeto de regulamento, foi promovida a ponderacdo de
custos e beneficios das opg¢Oes projetadas. As medidas previstas ndo representam um
aumento de custos monetarios e, muito embora os beneficios resultantes das mesmas ndo
sejam quantificaveis, aquelas revelam-se como as que melhor asseguram a qualidade do
servico de ensino e a efetividade dos direitos dos estudantes. Desta forma, considera-se que,
globalmente, os beneficios superam os custos implicados.

Na feitura do projeto do Regulamento Académico da ESECS, adotou-se, sempre que
possivel, uma linguagem normativa mais inclusiva do ponto de vista da igualdade de género,
sem prejuizo da respetiva clareza e legibilidade.

O projeto do referido regulamento foi ainda objeto de consulta publica tendo-se,

também, promovida a audi¢do da Associa¢ao Académica do IPLeiria.
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Face ao que antecede, foi aprovado o Regulamento Académico da ESECS nos seguintes
termos:

De acordo com o disposto no artigo 136.2 do RAIPLeiria e o previsto na alinea h), n.2 1 do
artigo 22.2 dos Estatutos da ESECS, as normas de avaliacdo de conhecimentos, aptiddes e
competéncias no ambito dos ciclos de estudos e cursos ministrados na ESECS foram
aprovadas pelo Conselho Pedagdgico da ESECSem _/  /2026.

As normas relativas a prestacdo e vigilancia de atos académicos foram aprovadas pelo
Diretor da ESECSem ___/ /2026, ouvido o Conselho Pedagdgico, nos termos do artigo
137.2 do RAIPLeiria;

As normas respeitantes ao regime de faltas a atividades letivas e elementos de avaliacao
foram aprovadas pelo Diretor da ESECS em __ / /2026, ouvidos o Conselho Técnico-
Cientifico e Conselho Pedagdgico da ESECS, nos termos do disposto no artigo 138.2 do
RAIPLeiria;

As normas procedimentais respeitantes a estagios foram aprovadas pelo Diretor da ESECS
em___/ /2026, nos termos do artigo 139.2 do RAIPLeiria, bem como do disposto no artigo
63.2 do Regulamento dos Estatutos Especiais Aplicaveis aos Estudantes do Instituto
Politécnico de Leiria; ouvidos o Conselho Pedagdgico e o Conselho Técnico-Cientifico da
Escola. Atendendo ao disposto nos artigos 136.2, 137.2 e 139.2 do RAIPLeiria, o Regulamento

Académico da ESECS foi homologado em / /2026 pelo Presidente do Instituto

Politécnico de Leiria, o qual se publica em anexo.

CAPITULO |
Disposi¢oes introdutorias
Artigo 1.9
Ambito de aplicagdo

1- O presente regulamento estabelece as normas respeitantes a avaliacio de
conhecimentos, aptidoes e competéncias no dambito dos ciclos de estudos ministrados na
ESECS.
2- O presente regulamento regula, ainda, o regime de prestacdo e vigilancia de atos
académicos, o regime de faltas a atividades letivas e elementos de avaliagao, bem como os
estagios no que respeita a normas procedimentais, nomeadamente quanto a cooperagao das
entidades de estagio e colocacdo de estudantes.

3- O regulamento aplica-se as unidades curriculares isoladas oferecidas pela ESECS.
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Artigo 2.2
Regulamentacao especifica

1- A avaliacdo da pratica de ensino supervisionada, a aprovar pelo conselho pedagdgico, e
outras normas aplicaveis de natureza procedimental, a aprovar pelo diretor, constam de
regulamento préprio.

2- O presente regulamento aplica-se a outros cursos conferentes de diploma,
designadamente, cursos de pods-graduacdo e cursos de curta duracdo, incluindo os
conducentes a microcredenciais, sem prejuizo da aprovagao de regras proprias de avaliagdo
das unidades curriculares dos referidos cursos, a aprovar pelo conselho pedagdgico sob

proposta do diretor.

CAPITULO Il
Avaliagdo de conhecimentos, aptidées e competéncias
SECCAO |
Disposi¢Oes gerais
Artigo 3.2
Relagdo pedagdgica
1- Arelagdo pedagdgica na ESECS baseia-se nos principios da equidade, da justica, com pleno
respeito pelas pessoas, funcbes especificas e contributos de todos os intervenientes no
processo pedagdgico.
2- A observancia dos principios referidos no n.2 1 visa assegurar uma formagdo académica
de exceléncia, que articule o desenvolvimento de competéncias pessoais, relacionais,
cientificas e técnicas com o respeito pela dignidade humana, a valoriza¢do da diversidade, a
rejeicao de todas as formas de violéncia e a preservagdo do patrimoénio da ESECS.
3- Considerando o disposto nos nimeros anteriores, compete:
a) A cada docente, com respeito pelos principios expressos, orientar e organizar o processo
pedagdgico, nos planos cientifico, organizacional e procedimental, a fim de se alcangarem os
objetivos de formacao;
b) A cada estudante participar de forma positiva, responsavel e construtiva no processo de

pedagdgico, tendo o direito de ser tratado com respeito e consideracdo pelos docentes e
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pelos colegas, a fim de potenciar a construcdo da sua aprendizagem e o seu desenvolvimento
académico e pessoal.
4- Os comportamentos que comprometam estes principios ou perturbem o normal
funcionamento das atividades pedagdgicas poderao justificar a adocdo de medidas corretivas

ou disciplinares adequadas.

Artigo 4.2

Avaliagao
c) Aavaliagdo é considerada uma atividade pedagdgica indissociavel do ensino, devendo ser
definida em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, os resultados esperados da
aprendizagem, as metodologias de ensino e o numero de créditos ECTS da unidade curricular.
d) A avaliacdo destina-se a apurar os conhecimentos, aptiddes e competéncias adquiridos
por cada estudante, o seu dominio das matérias lecionadas, o seu pensamento critico, a sua
capacidade de analise, a sua capacidade de enunciar e de resolver problemas e o seu dominio
da expressao escrita ou oral.
e) Sempre que, no ambito de uma mesma unidade curricular, se constituam diversas turmas,
cuja lecionacdo seja atribuida a diferentes docentes, deve o responsdvel da unidade
curricular em questdo assegurar, obrigatoriamente, a similitude de conteudos lecionados, de
modalidades de avaliagdo e dos respetivos critérios e ponderagao, em prol da equidade entre
estudantes.
f) O método de avaliacdo, ainda que reportado a unidade curricular, deve,
obrigatoriamente, ser articulado por ano curricular, de forma a equilibrar a carga de trabalho
e a taxa de esforgo solicitada a estudantes, e a escolher os métodos e os elementos de
avaliacdo que melhor sirvam para construir e consolidar os conhecimentos, aptidGes e
competéncias a adquirir por cada estudante numa determinada unidade curricular e ciclo de
estudos ou curso.
g) Compete ao coordenador do ciclo de estudos ou curso, propor um calendario de avaliagdo
que assegure a articulagdo referida no nimero anterior.
h) Cabe ao docente responsavel pela unidade curricular definir no inicio do respetivo
semestre o método de avaliagdo considerado mais adequado, tendo em conta o disposto no
n.2 1 e n.2 2, em articulagdo com o coordenador do ciclo de estudos ou curso, devendo o
método de avalia¢do definido constar da ficha da unidade curricular, sem prejuizo do previsto

no artigo 5.2.
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Artigo 5.2

Métodos de avaliagao

1- A avaliacdo de conhecimentos, aptiddes e competéncias adquiridos por cada estudante
nas unidades curriculares dos ciclos de estudos e cursos ministrados pela ESECS é efetuada
através dos seguintes métodos de avaliagao:

a) Avaliagdo continua;

b) Avaliagdo periddica;

c) Avaliagdo por exame final.

2- Os métodos de avaliagdo referidos no nimero anterior devem ser explicitos no que diz
respeito aos elementos de avaliacdo que integram e aos critérios e ponderacbes usados para
determinar a respetiva classificacdo.

3- Os métodos de avalia¢do aplicados em cada unidade curricular sdo definidos, no inicio do
semestre, pelo docente responsdvel pela unidade curricular, em articulagio com o
coordenador do ciclo de estudos ou curso, devendo constar da ficha da unidade curricular
gue deve estar disponivel na plataforma de gestdo académica até ao final da primeira semana
de atividades letivas de cada semestre letivo.

4- O calendario letivo estabelece os periodos em que podem ser aplicados os métodos de
avaliagao.

5- S6 pode submeter-se a avaliacdo, qualquer que seja o método de avaliagdo aplicado, o
estudante que, no ano letivo a que aquela diga respeito, se encontre inscrito na respetiva

unidade curricular e, quando tal seja necessario, no elemento de avaliacdo em questao.

Artigo 6.2
Unidades curriculares de reinscrigao e situacoes especiais
1- Sempre que o docente responsavel da unidade curricular opte pela avaliagdo continua, a
ficha da unidade curricular deve prever o método de avaliagdo periddica para estudantes que
tenham estado inscritos anteriormente e ndo tenham obtido aproveitamento e para
estudantes em situagOes especiais, designadamente, para trabalhadores-estudantes.
2- Verificando-se o disposto no numero anterior, cada estudante pode, de forma livre e
esclarecida, atento o disposto no n.2 4, optar pelo método de avaliagdo continua, a
comunicar ao docente responsavel por correio eletrénico até ao final da terceira semana de

aulas.
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3- Para estudantes que ingressem na ESECS por colocagdo na 2.2 ou 3.2 fase do concurso
nacional de acesso e ingresso no ensino superior, a referida comunicacao deve ser efetuada
logo que possivel.
4- A opgao voluntaria pelo método de avaliagao continua nos termos dos n.”* 2 e 3 ndo é

suscetivel de alteracdo no mesmo semestre letivo.

Artigo 7.2
Classificagdo final das unidades curriculares

1- A avaliacdo final de uma unidade curricular é expressa através de uma classificacdo na
escala numérica inteira de 0 a 20, considerando-se que cada estudante é:

a) Aprovado numa unidade curricular quando nela obtenha uma classificacdo nao inferior a
10;

b) Reprovado numa unidade curricular quando nela obtenha uma classificacdo inferior a 10.
2- Se do cdlculo da classificacdo final resultar um valor ndo inteiro, a classificacdo é
arredondada para a unidade imediatamente superior ou inferior consoante o seu valor seja,

respetivamente, igual ou superior a 0,50 ou inferior a este.

Subsecgdo |
Avaliacdao em periodo letivo
Artigo 8.2
Avaliagdo continua

1- A avaliagdo continua pressupde a avaliagcdo da frequéncia e do desempenho nos termos
do disposto no n.2 2 do artigo 3.2 ao longo das atividades letivas de cada unidade curricular.
2- O desempenho de cada estudante é avaliado através da realizacdo de vérios elementos
de avalia¢do a definir na ficha da unidade curricular, de acordo com o disposto no artigo 16.2
e seguintes.

3- O peso relativo de cada um dos elementos de avaliagao e da assiduidade é definido nos
termos do numero anterior.

4- A ficha da unidade curricular pode determinar nota minima a um ou varios elementos de

avaliacao.

Artigo 9.2

Frequéncia de aulas e assiduidade
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1- No ambito da avaliacdo continua, a frequéncia das aulas é um direito e um dever de cada
estudante.
2- Em unidades curriculares de primeira inscricdo, cada estudante deve frequentar, no
minimo, 75% das aulas previstas, sem prejuizo do disposto no n.2 4.
3- Em caso de falta de pontualidade a aula, o docente pode recusar a entrada do estudante
na sala de aula.
4- Para efeitos de avaliacdo da assiduidade de cada estudante, nos termos do n.2 3 do artigo
anterior, ndo relevam as auséncias a aulas de substituicdo.
5- E obrigatdria a participacdo de estudantes nas atividades de estagio curricular devendo
frequentar o numero total de horas previstas para as referidas unidades curriculares,
aplicando-se, em caso de auséncia, o disposto no n.2 2 do artigo 30.9.

6- O disposto no n.2 1 a n.2 3 aplica-se a frequéncia de aulas sincronas de ciclos de estudo

ou cursos e unidades curriculares que funcionam em regime de ensino a distancia.

Artigo 10.2

Avaliagdo periddica
1 — A avaliagdo periddica realiza-se em momentos pré-estabelecidos ao longo do semestre
letivo e ndo implica a avaliagdo da participacdo e desempenho de cada estudante durante as
atividades letivas, ainda que nelas participe.
2 — A avaliagdo periddica é efetuada através de elementos de avaliagdo, de acordo com o
disposto no artigo 16.2 e seguintes, até ao maximo de dois, sendo um dos elementos de
avaliagdo obrigatoriamente individual.
3 — Aficha da unidade curricular pode determinar nota minima em cada um dos elementos
de avaliagdo.
4 — O peso relativo de cada um dos elementos de avaliacgdo bem como o disposto nos

numeros anteriores é definido na ficha da unidade curricular.

Subseccdo Il
Avaliacdo por exame final

Artigo 11.2
Epocas de avaliagdo por exame final
1- Aavaliacdo por exame final resulta da classificacdao obtida exclusivamente a determinado

elemento de avaliagdo realizada por cada estudante.
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2- A avaliagdo por exame final aplica-se a todas as unidades curriculares exceto as unidades
curriculares de trabalho ou projeto de fim de curso, unidades curriculares em regime de
seminario, estdgios, e a outras unidades curriculares, a aprovar pelo conselho pedagégico
sob proposta do coordenador do ciclo de estudos ou curso, que, pela sua especificidade, nao
possam ser sujeitas a avaliacao por exame final.
3- Sem prejuizo da avaliacao continua ou periddica, cada estudante pode prestar provas por
exame a todas as unidades curriculares, nos termos do n.2 2, com inscri¢cdo valida a que nao
obteve aproveitamento:
a) Em época normal, que deve ter lugar apds o decurso da atividade letiva de cada um dos
semestres;
b) Em época de recurso, a decorrer apds a época normal de cada um dos semestres;
c) Em época especial, a decorrer até final do ano letivo;
d) Em época extraordinaria, fixada em dois momentos.
4- O método de avaliacdo por exame final em época normal pode ser coincidente com o
ultimo momento de avaliagdo continua ou periddica, a definir nos termos do n.2 7.
5- As épocas de recurso, especial e extraordinaria ndo podem ser coincidentes entre si, nem
com os restantes métodos de avaliacdo.
6- O acesso as épocas especial e extraordinaria estd dependente de inscricdo, nos prazos
definidos para o efeito.

7- A calendarizacdo das referidas épocas de avaliacdo por exame final é definida pelo diretor

da escola, no calendario letivo.

Artigo 12.2

Acesso a época especial
1- Pode aceder a época especial quem:
a) Beneficiar de estatuto especial que lhe permita o acesso a mencionada época e nos
termos definidos no respetivo estatuto, podendo os créditos ECTS ser distribuidos pelos
momentos definidos para cada semestre, quando previsto mais do que um;
b) For estudante finalista, estudante que, num dado ano letivo, se encontre inscrito a todas
as unidades curriculares em falta para obter o grau ou diploma, podendo prestar provas em
época especial a um maximo de 30 créditos ECTS distribuidos pelos momentos definidos para
cada semestre, quando previsto mais do que um.
2- Para efeitos do niumero anterior ndo é contabilizada a dissertac¢do, o trabalho de projeto

e o estagio de natureza profissional, ou unidades curriculares equiparaveis.
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Artigo 13.2

Epoca extraordinaria
1- Cada estudante finalista pode, ainda, prestar provas em época extraordindria em
antecipagdo da avaliagdo em época especial a um maximo de 30 créditos ECTS distribuidos
pelos momentos definidos para cada semestre, quando previsto mais do que um.
2- A antecipacdo da avaliagdo de uma unidade curricular da época especial para uma das
épocas extraordinarias proporciona uma oportunidade adicional para cada estudante
concluir o seu plano de estudos através da realizacdo da avaliagdo antes dos momentos
habituais no decurso do ano letivo.
3- SO é permitida a antecipac¢do da avaliacdo a estudantes que, no ano letivo, se encontrem
inscritos a todas as unidades curriculares em falta para concluir o ciclo de estudos ou curso e
apenas em relacdo a unidades curriculares de reinscricdo, unidades curriculares em que
estiveram inscritos em anos letivos anteriores sem aproveitamento.
4- Ainscricdo em época extraordinaria em antecipacdao do exame especial nos termos do n.2
1 impede a possibilidade de se aceder a época especial a unidade curricular em questao,
sendo esta descontada no nimero maximo de créditos ECTS a que se pode inscrever na

época especial a que respeita.

Artigo 14.2

Regras especificas de avaliacdo no ensino a distancia
1- Aavaliacdo de conhecimentos, aptidées e competéncias adquiridos nos ciclos de estudos
ou cursos e unidades curriculares lecionadas em regime de ensino a distancia (EaD) rege-se
pelas normas e regulamentos aplicaveis aos ciclos de estudos em regime presencial, salvo o
disposto nos numeros seguintes.
2- Aavaliagdo de conhecimentos, aptiddes e competéncias adquiridos nos ciclos de estudos
ou cursos e unidades curriculares que funcionam na modalidade de EaD aplica-se o método
de avaliagdo continua.
3- Todas as atividades a distancia devem conter tarefas que sejam alvo de avaliagdo, que
pode ser diagndstica, formativa ou sumativa.
4- Caso o modelo adotado preveja algum momento de avaliagdo presencial de caracter
obrigatdrio, a componente a distancia deve ter um peso igual ou superior a 50% da avaliagdo

continua.



Projeto do RAESECS

O IPL

escola superior de educacao

B ciencias socials

instituro polirécnico de leiria
5- A avaliagdo por exame final pode ser efetuada presencialmente ou a distancia, de acordo
com o definido no guia de curso, podendo ser utilizados meios telematicos ou a presenca
fisica numa instituicdo parceira.
6- A avaliacdo por exame final pode ser realizada em periodo temporal diferente do definido
para as épocas de avaliacdo por exame final dos cursos em regime presencial, devendo tal

constar do calendario letivo e do guia de curso.

Artigo 15.2
Melhoria de classificagao

1- Cada estudante que pretenda melhorar a classificacdo obtida numa unidade curricular
pode realizar uma Unica vez prova para melhoria de classificacdo.
2- Para efeitos do numero anterior:
a) Nao sdo contabilizadas as desisténcias ou faltas a exame de melhoria;
b) A prova de avaliacdo incide sobre o programa da unidade curricular que estiver em vigor
a data da realizacdo do exame de melhoria.
c) Em caso de transicdo curricular, s6 é possivel realizar melhoria de classificagdo as
unidades curriculares do anterior plano de estudos até ao ano letivo em que entra em vigor
o novo plano de estudos.
3- Nao é possivel realizar melhoria de classificagdo atribuida:
a) As unidades curriculares de estagio e seminario;
b) Aos trabalhos avaliados em provas publicas legalmente previstas, nomeadamente a
dissertacdo nos cursos de 2.2 ciclo e a tese nos cursos de 3.2 ciclo;
c) Asunidades curriculares que integram cursos de 3.2 ciclo;
d) As unidades curriculares obtidas por creditacdo.
4- A melhoria de classificacdo é realizada exclusivamente em épocas de recurso
subsequentes desde que a unidade curricular esteja em funcionamento.
5- A prestagdo de provas de melhoria depende de inscrigdo prévia, dentro do prazo fixado
pelo diretor da ESECS.
6- A melhoria de classificagdo pode ser realizada até ao termo do ano letivo subsequente ao
da conclusdo do ciclo de estudos ou curso, desde que o diplomado nao tenha requerido a
emissao da carta de curso ou diploma e tenha efetuado a inscri¢do no prazo de sete dias de
calendario a contar da sua conclusdo, conforme previsto no artigo 112.2 do RAIPLeiria.
7- Nas situacdes de melhoria de classificacdo, é sempre considerada a classificagdo mais

elevada.
10
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SECCAO II
Elementos de avaliagao
Subseccdo |
Disposi¢Oes gerais
Artigo 16.2
Definicao dos elementos de avaliagao

1- Um elemento de avaliagdo consiste num tipo de prova de avaliagdo a que cada estudante
pode ser sujeito, a submeter a apreciacdo de um docente da unidade curricular, com o
objetivo de demonstrar os conhecimentos, aptidGes e competéncias adquiridos.
2- Os elementos de avaliacdo podem ser de indole tedrica, pratica ou tedrico-pratica,
considerando o disposto no nimero seguinte.
3- Em cada unidade curricular, cabe ao docente responsavel pela mesma determinar os
elementos de avaliacdo, tendo em conta os respetivos objetivos, o nimero de créditos ECTS,
as competéncias que se pretende que cada estudante desenvolva e a necessidade de ajustar
as modalidades de avaliacdo a tipologia de atividades letivas da unidade curricular definidas
no plano de estudos do ciclo de estudos ou curso, nos termos do nimero seguinte.
4- Os elementos de avaliacdo de cada unidade curricular, os critérios, os prazos de
realizacdo, bem como, caso exista mais do que um elemento de avaliacdo, as ponderacdes
aplicaveis e a formula de calculo da nota final sdo devidamente explicitadas na ficha da

unidade curricular.

Artigo 17.2
Classificagdo dos elementos de avaliagdo
A classificagdo dos elementos de avaliacdo é efetuada numa escala de 0 a 20 valores

calculada até as décimas sem arredondamento.

Artigo 18.9
Lingua na realizagao de elementos de avaliagao
1- Alingua na realiza¢do de elementos de avaliagdo, é, em regra, a lingua portuguesa.
2- A lingua na realizagdo de elementos de avaliagdo é, em regra, a respetiva lingua
estrangeira nos seguintes casos:
a) Em unidades curriculares de lingua estrangeira;

b) Em unidades curriculares que sejam ministradas em lingua estrangeira.

11
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3- Na realizacdo dos elementos de avaliacdo, para além da lingua portuguesa, pode ser
utilizada a lingua inglesa ou espanhola em unidades curriculares de ciclos de estudos ou curso

ministrados pela ESECS em parceria com instituicdes estrangeiras.

Artigo 19.2
Estudantes com necessidades educativas especiais
Os elementos de avaliagdo para estudantes com estatuto de estudante com necessidades
educativas especiais (NEE) sdo definidos e adaptados casuisticamente pelo docente
responsavel da unidade curricular, ouvido o estudante ou seu representante legal, em
articulagdo com o coordenador do ciclo de estudos ou curso, em conformidade com o
disposto no Regulamento dos Estatutos Especiais Aplicaveis aos Estudantes do Instituto

Politécnico de Leiria.

Subsecao Il

Caracterizagao dos elementos de avaliagdo

Artigo 20.2

Tipificacdao de elementos de avaliagao
1- Nos métodos de avaliacdo podem ser utilizados os seguintes elementos de avaliacdo:
a) Provas escritas;
b) Provas orais;
c) Provas com componente escrita e oral;
d) Trabalhos ou projetos.
2- Nas atividades de presenca obrigatéria no ambito do método de avaliagdo continua é
avaliada a participacdo, através da verificacdo da assiduidade e pontualidade, e o
desempenho, através da avaliacdo de elementos de avaliacdo constantes do n.2 1, cuja
percentagem deve ser quantificada na férmula de cdlculo da classificagao final.
3- O conselho pedagégico da Escola pode aprovar a utilizagdo de outros elementos de
avaliagdo, sob proposta do docente responsavel pela unidade curricular e com parecer prévio

favoravel da comissao cientifico-pedagdgica do respetivo ciclo de estudos ou curso.

Artigo 21.2

Provas escritas
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1- A prova escrita ou a componente escrita da prova, consiste na resposta individual a
determinado enunciado, via manuscrita ou por meios eletrénicos, com a duracdao maxima de
trés horas.
2- Nos métodos de avaliacdao continua e periddica, a prova escrita ou teste escrito incide
sobre parte da matéria lecionada previamente.
3- No método de avaliacdo por exame final, o exame escrito ou componente escrita do
exame, pode incidir sobre toda a matéria constante da ficha da unidade curricular.
4- Os enunciados das provas escritas devem indicar:
a) Adata, hora de inicio e duragdo da prova escrita;
b) A cotagdo atribuida a cada questao;
c) A data prevista para afixa¢do de resultados;

d) A utilizagdo, quando permitido, dos meios de consulta, nomeadamente, dispositivos

eletrénicos ou de comunicacao, livros ou apontamentos e outros meios semelhantes.

Artigo 22.2

Provas orais
1- A prova oral ou a componente oral da prova, consiste na resposta individual oral, com ou
sem meios auxiliares, a questdes colocadas por um juri, devendo, quanto a sua composicao,
ao procedimento e sua realizagdo, observar-se o seguinte:
a) O juri é constituido pelo responsavel da unidade curricular e por outro docente nomeado
por aquele.
b) O juri é presidido pelo docente da unidade curricular que tem voto de qualidade em caso
de empate;
c) A prova oral tem a duragdo minima de 15 minutos e maxima de 45 minutos;
d) Adatada provaoral com asua constituicdo deve ser divulgada no calenddrio de avaliagdo,
qguando previsivel, ou, com antecedéncia minima de dois dias Uteis nos restantes casos;
e) A prova oral é efetuada presencialmente, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.
2- A prova pode ser realizada a distancia por meios telematicos desde que haja condi¢Ges
técnicas para o efeito, quando autorizado por quem preside ao juri, em conformidade com
as orientac¢des do coordenador do ciclo de estudos ou curso, a divulgar nos termos da alinea
d) do nimero anterior.
3- A prova oral é uma prova publica a qual pode assistir qualquer estudante interessado do
mesmo ciclo de estudos ou curso, desde que a ndo perturbe nem nela interfira, sob pena de

incorrer em responsabilidade disciplinar.
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4- Antes do inicio da prova oral, quem preside ao juri deve comunicar a quem vai ser avaliado
e ao publico presente ou participante o previsto nas alineas b) e c) do n.2 1.
5- Concluida a prova oral, sem a presenca do estudante e do publico, o juri elabora e assina
a ata devendo a mesma conter a classificacdo atribuida e a respetiva fundamentacao,

transmitida oralmente durante a prova.

Artigo 23.2

Trabalhos ou projetos
1- Os trabalhos ou projetos sdo elementos de avaliagdo de conhecimentos, aptiddes e
competéncias, individuais ou em grupo, em que é solicitado a estudantes a elaboragdo em
suporte de papel ou digital de:
a) Relatdrios de quaisquer atividades realizadas, nomeadamente de atividades de campo,
visitas de estudo, estagios e praticas pedagodgicas;
b) Resultados com base em trabalhos ou projetos com existéncia fisica;
c) Andlises, artigos, portefdlios, projetos, monografias ou equiparados.
2- As datas de divulgacdo dos temas dos trabalhos ou projetos, bem como as datas da
respetiva entrega e defesa, devem ser definidas no calendario de avaliac3o.
3- Em anexo aos trabalhos ou projetos referidos no n.2 1, cada estudante deve apresentar
declaragdo, sob compromisso de honra, da respetiva autoria e integridade do trabalho ou
projeto apresentado e que toda a utilizacdo de contribuicGes e textos alheios estad expressa

e devidamente referenciada.

SECCAO Il
Projeto e estagio curricular dos ciclos de estudos de 1.2 ciclo e CTeSP
Artigo 24.2
Projeto

1- Cabe ao orientador do projeto, docente da respetiva unidade curricular, acompanhar,
apoiar e supervisionar cada estudante na execugao do projeto, competindo-lhe, ainda, a
definicdo do tema em articulagdo com o estudante.
2- As regras de elaboragao do projeto constam da ficha da unidade curricular.
3- Adata de entrega do projeto definida no calenddrio de avaliagao pode ser prorrogada por
decisdo do diretor da ESECS, ouvido o coordenador do ciclo de estudos ou curso e o

orientador, por doenga grave e prolongada de estudante ou devido a acidente grave, a
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requerer por este ou seu representante legal, mediante entrega da justificacdo nos termos

do regime de faltas previsto neste regulamento.

Artigo 25.2
Ambito e finalidades do estagio curricular
O estagio curricular constitui uma experiéncia profissionalizante que visa complementar a
formacdo académica de cada estudante através do contacto com a vida ativa em contexto
real, relacionada com a sua area de formagdo, proporcionando-lhe uma formacgao pratica

que facilite a sua futura integracdo no mercado de trabalho.

Artigo 26.2
Estrutura do estagio curricular
1- O estagio curricular é constituido pela parte préatica e pelo relatério de estagio.
2- A parte pratica corresponde ao numero de horas de contacto de cada estudante
constante do plano de estudos a decorrer na entidade de estagio.
3- O relatdrio é o trabalho elaborado por cada estudante sobre o estagio realizado, cujos
parametros sdo definidos na respetiva ficha curricular pelo docente responsavel da unidade

curricular de estagio.

Artigo 27.2
Entidades de estagio
1- O estagio curricular realiza-se em instituicGes protocoladas com a ESECS.
2- Sempre que possivel, o estagio deve realizar-se em hordrio idéntico ao dos trabalhadores
da entidade de estagio.
3- Cabe ao coordenador do ciclo de estudos distribuir os estudantes pelas entidades de

estagio protocoladas.

Artigo 28.9
Atribuicao dos locais de estagio
1- Quem beneficia de estatuto especial, de acordo com o Regulamento dos Estatutos
Especiais Aplicaveis aos Estudantes do Instituto Politécnico de Leiria, tem prioridade na
atribuicao de local para realizagdo das unidades curriculares de estagio pela seguinte ordem
de precedéncia:
a) Estudante com NEE;

b) Gravida, m3e ou pai estudante:
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c) Mae, pai, filho com filho, mae, pai em situacdo especifica;
d) Trabalhador-estudante.
2- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, em caso de concorréncia para a mesma
vaga de vdrios estudantes estes sao selecionados pela seguinte ordem de importancia:
a) Maior nimero de unidades curriculares aprovadas;
b) Média ponderada mais elevada das classificagdes obtidas;
c) Maior proximidade entre o local de residéncia e o local de estégio.
3- Odisposto no numero anterior aplica-se a estudantes com prioridade quanto a atribuicado

do local de estagio, sempre que vérios estudantes com o mesmo estatuto especial concorram

para a mesma vaga.

Artigo 29.2
Periodo de realizagdo
1- O estdgio curricular realiza-se, em regra, no semestre do ano letivo a que respeita.
2- O periodo de realizacdo do estdgio pode ser alterado por motivos justificados,
nomeadamente, no caso de trabalhadores-estudantes e estudantes com NEE.
3- Considerando o disposto no niumero anterior, o estagio, inclusive o lancamento da sua
classificacdo final, deve ficar concluido impreterivelmente até 31 de dezembro subsequente

a sua realiza¢do, independentemente do periodo em que se realizou.

Artigo 30.2
Deveres do estagidrio

1- Narealizagdo da parte pratica do estagio, cada estudante deve cumprir as regras internas
de funcionamento e confidencialidade da entidade de estagio e velar pela boa conservacao
dos bens e equipamentos que lhe sejam confiados.
2- Sem prejuizo da responsabilidade disciplinar a que houver lugar, a violacdo do disposto
no numero anterior ou dos deveres constantes, designadamente, do Regulamento
Disciplinar do Instituto Politécnico de Leiria, pode implicar a cessagao da realizagao do
estagio na entidade de estagio.
3- Caso se verifique o disposto no niumero anterior, aplica-se o previsto no n.2 6 do artigo
33.2 e o estudante apenas pode realizar o estagio no ano letivo subsequente, mediante

renovacao da inscri¢cdo a respetiva unidade curricular.

Artigo 31.2
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Dispensa de estagio
1- Pode ser dispensado da parte pratica do estagio o estudante que ja exerca ou tenha
exercido fungdes situadas dentro da area de formacdo do respetivo ciclo de estudos, desde
qgue as funcgdes exercidas correspondam, pelo menos, ao nimero de horas de estagio
previstas no respetivo plano de estudos.
2- Cabe a coordenacdo do ciclo de estudos pronunciar-se sobre os requerimentos de
dispensa de estagio a submeter ao diretor da Escola.
3- Cada estudante deve apresentar requerimento de dispensa de estagio até 31 de
dezembro do ano letivo correspondente, acompanhado da declara¢do da respetiva entidade
onde exerce ou exerceu fungdes, na qual deve constar a identificacdo do mesmo, o periodo
de exercicio das fungGes e a sua descricdo pormenorizada.
4- Sempre que haja fundadas duvidas sobre a isencdo e imparcialidade da entidade de
estdgio, o pedido de dispensa é indeferido.

5- No caso de estudantes com dispensa da parte pratica do estdgio deve ser apresentado o

respetivo relatdrio que é objeto de avaliacdo, nos termos dos artigos seguintes.

Artigo 32.2
Relatdrio de estagio

1- Do relatdrio a apresentar consta uma descrigdo dos trabalhos efetuados no ambito do
estagio, ou das fungbes exercidas profissionalmente, em caso de dispensa do estagio, e uma
apreciacdo critica dos mesmos tendo em conta os conhecimentos, aptidGes e competéncias
adquiridos durante o ciclo de estudos ou curso.

2- O relatdrio de estagio deve ser obrigatoriamente entregue no prazo fixado na respetiva
ficha da unidade curricular, aplicando-se o disposto no n.2 3 do artigo 23.9.

3- A forma, estrutura, dimensdo e outras caracteristicas a observar na elabora¢do do

relatério de estagio devem constar na ficha da respetiva unidade curricular.

Artigo 33.2
Avaliagao e classificagao do estagio
1- A avaliagao do estdgio incide sobre as seguintes componentes:
a) O efetivo desempenho das fungdes atribuidas durante o estagio;
b) O rigor na elaboragdo do relatdrio de estagio e suas formas de apresentacgao.
2- Aavaliacdo sobre o desempenho das fungdes é atribuida pelo orientador de estagio e vale

50 % da classificagdo final.
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3- A avaliacdo sobre o relatério de estagio é atribuida pelo docente supervisor de estagio e
vale 50 % da classificagdo final.
4- Cada estudante so é aprovado a unidade curricular se em cada uma das componentes de
avaliacdo obtiver a classificacdo parcial minima de 10 valores.
5- No caso de estudantes com dispensa da parte pratica do estdgio, a classificacdo final é
exclusivamente atribuida com base na avaliacdo do respetivo relatério.
6- Sempre que o estagio termine antes do seu periodo regular por motivos imputaveis ao

estudante, nomeadamente por violagao do disposto no artigo 30.2, o estudante é reprovado

a unidade curricular de estagio.

SECCAO IV
Avaliacdo da dissertacao, projeto e estagio de natureza profissional dos cursos de 2.2 ciclo

Artigo 34.2

Objetivos
Nos termos da alinea b) do n.2 1 do artigo 20.2 do regime juridico dos graus e diplomas do
ensino superior, os ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre ministrados pela ESECS
integram as seguintes componentes de acordo com o respetivo plano de estudos:
a) A dissertacdo, de natureza cientifica que visa a discussdo sobre a relevancia do problema
considerado, bem como o seu enquadramento e atualidade relativamente ao estado da arte
na especialidade em que se integra e um exercicio de sintese e conclusdes;
b) O trabalho de projeto com vista a conce¢do e ou concretizacdo de solugdes,
designadamente de programas de ac¢do, ferramentas e produtos, ou de recomendacdes
sobre problemas praticos da area de conhecimento do curso e no qual devem ser valorizadas
as componentes de carater multidisciplinar com descricdo do respetivo enquadramento
tedrico e justificacdo metodoldgica;
c) Estagio de natureza profissional objeto de relatdrio final com o objetivo de descrever as
fungdes exercidas e tarefas realizadas no estdgio a luz de um enquadramento tedrico e
metodolégico devidamente caracterizado, com articulagdo entre o processo de formagao

curricular e a aplicagao dos conhecimentos adquiridos.

Artigo 35.2

Temas
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1- Compete ao coordenador do ciclo de estudos assegurar a existéncia de propostas de
temas de dissertacdo, de projetos e de programas de estagio em quantidade adequada ao
numero de estudantes inscritos.

2- As propostas devem cobrir as dreas principais do mestrado de uma forma equilibrada,
podendo enquadrar-se num projeto de investigacdo em curso na instituicao formadora, na
area cientifica em que se enquadra o grau de mestre que se propde obter, ou decorrer de
uma proposta apresentada pelo mestrando e aceite pela comissdo cientifica-pedagdgica do
ciclo de estudos.

3- Os temas de dissertacdo e projetos e os programas de estagio devem estar disponiveis
até 30 dias Uteis antes do inicio do semestre letivo em que aqueles trabalhos se iniciam.

4- O estudante pode requerer a mudanca do tema da dissertacdo, do trabalho de projeto e
do programa de estagio mediante requerimento fundamentado dirigido ao coordenador do
ciclo de estudos, que decide, ouvidos os orientadores.

5- O disposto no numero anterior ndo da lugar a qualquer prorrogacdo do prazo de

apresentacdo do trabalho final.

Artigo 36.2

Orientagado
1- Aelaboragdo da dissertagdo ou do trabalho de projeto ou a realizagdo do estagio, adiante
designado por trabalho académico, sdo orientados por docente ou investigador do IPLeiria,
especialista no dominio em que aqueles se inserem.
2- A orientacdo pode caber a orientador externo, nacional ou estrangeiro, especialista no
dominio em que se insere o trabalho académico, caso em que a orientacdo deve incluir um
especialista interno.
3- Para efeitos do niumero anterior, consideram-se especialistas os doutores, os especialistas
de reconhecida experiéncia e competéncia profissional, bem como os considerados como
tais pelo conselho técnico-cientifico, nos termos do regime juridico dos graus e diplomas do
ensino superior.
4- Cabe ao coordenador do ciclo de estudos propor fundamentadamente ao conselho
técnico-cientifico a nomeacgao dos orientadores.
5- Aorienta¢do pode ser assegurada por mais do que um orientador, conforme definido pelo
conselho técnico-cientifico.
6- O orientador ndo deve, em regra, ter mais do que cinco orientandos em simultaneo e em

determinado mestrado, salvo no caso de se verificar o disposto no nimero anterior.
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7- A orientagdo do estudante é efetuada em sessGes tutoriais nos termos a definir pelos
orientadores, ouvido o estudante, devendo ser tidas em conta situagbes especiais,
designadamente a condicao de estudante com necessidades educativas especiais.
8- Cabe aos orientadores exercer as fungdes previstas no n.2 6 do artigo 152.2 do RAIPLeiria.

9- A substituicdo do orientador aplica-se o disposto no artigo 153.2 do RAIPLeiria.

Artigo 37.2
Substituicdo da dissertagdo, projeto ou estagio
1- O coordenador do ciclo de estudos, ouvidos os orientadores, pode autorizar a alteracao
do trabalho académico inicialmente escolhido, mediante requerimento fundamentado do
estudante, desde que essa possibilidade esteja prevista no respetivo plano de estudos.
2- O disposto no numero anterior ndo da lugar a qualquer prorrogacdo do prazo de

apresentacdo do trabalho académico final.

Artigo 38.2
Elaboragdo da dissertagdo, projeto e relatério de estagio
Cabe ao conselho pedagdégico da ESECS definir as regras na elaboracdo da dissertacao,
projeto e relatério de estdgio, nomeadamente, a sua apresentacdo grafica, formato, linguas
a utilizar e a existéncia de resumo, sem prejuizo de eventuais orientacdes ou regras a definir

por despacho do presidente do IPLeiria.

Artigo 39.2
Submissdo da dissertagdo, projeto e relatdrio de estagio

1- O trabalho final de mestrado sé pode ser submetido sob parecer final favoravel dos
orientadores.

2- O trabalho final de mestrado deve ser entregue em plataforma eletrdnica até 30 de
setembro, para unidades curriculares anuais ou semestrais com funcionamento no segundo
semestre e até 31 de margo, para unidades curriculares semestrais com funcionamento no
primeiro semestre ou anuais com inicio de funcionamento no segundo semestre, do ano
letivo a que se reporta a inscricdo, acompanhados de pareceres subscritos pelos
orientadores.

3- A acompanhar a submissdo do trabalho final de mestrado, o estudante deve ainda

submeter em formato digital:

20



Projeto do RAESECS

O IPL

escola superior de educacao

B ciencias socials

instiruro polirécnico de leiria
a) Declaragdo de autoria, integridade e depdsito legal assinada pelo estudante a atestar que
o trabalho apresentado é da sua exclusiva autoria e que toda a utilizagcdo de contribuicdes ou
textos alheios esta devidamente referenciada, bem como as condi¢des de disponibilizacdo
para efeitos de depdsito legal;
b) Declaracdo da entidade de acolhimento com autorizagdo para tornar publica a informacéo
constante do relatdrio de estagio.

c) Parecer final dos orientadores.

Artigo 40.2

Constituicdo e nomeagdo do juri do mestrado
1- No prazo de 30 dias de calendario, apds submissao do trabalho académico pelo estudante,
o coordenador do ciclo de estudos submete a proposta de constituicdo do juri ao conselho
técnico-cientifico da ESECS para aprovagdo, cuja composi¢cdo deve observar o disposto no
artigo 156.2 do Regulamento Académico do IPLeiria, com identificacdo completa dos seus
membros e respetiva categoria profissional, bem como das instituicGes a que pertencem,
cabendo ao conselho técnico-cientifico a indicacdo de quem preside, ndo podendo o
orientador presidir ao mesmo.
2- O presidente do conselho técnico-cientifico submete a constituicdo do juri ao presidente
do IPLeiria para sua nomeagao, ou ao diretor da ESECS, se nele tiver sido delegada a respetiva
competéncia.
3- O despacho de nomeacdo de juri é comunicado aos membros do juri e ao estudante no
prazo de cinco dias Uteis apds a nomeacao.
4- O ato publico de apresentacdo e defesa sé pode ser agendado quando o estudante tiver
obtido aproveitamento prévio as restantes unidades curriculares.
5- O ato publico de defesa deve realizar-se até 30 dias Uteis apds a nomeacgdo do juri,
devendo, na fixa¢do da data, salvaguardar-se a possibilidade de langamento da classificacdo
até 31 de dezembro do ano de submissao.
6- Sempre que ndo se verifique o disposto no n.2 4 a data da nomeagdo do juri, o prazo
referido no niUmero anterior conta-se a partir da data da conclusdo do curso de mestrado.
7- A realizagdo das provas publicas é divulgada através de edital a publicitar no sitio na
Internet da ESECS, e deve incluir a denominac¢do do ciclo de estudos, o titulo do trabalho
académico, a identificacdo do autor, os orientadores, a identificagdo dos membros do juri, a
data, a hora e o local de realizacao, ou, a respetiva ligacao de acesso, caso se realize por

meios telematicos.
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Artigo 41.2

Funcionamento do juri
1- O juri sé pode deliberar quando estiver presente a maioria dos seus vogais, sem prejuizo
do disposto no n.2 1 do artigo 42.2
2- O juri deve na primeira reunidao eleger um secretario, de entre os elementos que o
compdem. 3- As delibera¢des do juri:
a) Sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através de votagdo nominal
justificada, ndo sendo permitidas absten¢des;
b) Em caso de empate o presidente tem voto de qualidade.
3- Nas provas publicas, o presidente do juri pode autorizar a participacdo de vogais por
meios telematicos, desde que haja condi¢des técnicas para a sua plena participacdo nos
trabalhos, devendo estar presentes fisicamente o presidente e o estudante.
4- Das reunides do juri sdo lavradas atas pelo secretdrio, das quais constam a mencao a
utilizacdo de meios telematicos, a indicacdo dos membros que participaram por essa via, os
votos de cada um dos seus membros e a respetiva fundamentacao, que pode ser comum a
todos ou a alguns membros do juri.
5- Apds a sua aprovacdo pelo juri as atas sdo assinadas pelo presidente do juri e pelo

secretario.

Artigo 42.2

Ato publico de apresentacao e defesa
1- O ato publico de apresentacdo e defesa do trabalho académico sé pode ter lugar com a
presenca de, pelo menos, trés membros do juri, incluindo o presidente.
2- A duracdo do ato publico de apresentacdo e defesa do trabalho académico ndo pode ser
inferior a 60 minutos nem superior a 90 minutos.
3- No ato publico de apresentacao e defesa do trabalho académico pode ser utilizada, como
lingua estrangeira, o inglés ou o espanhol no caso de o estudante ou membro do juri ser
estrangeiro, desde que neste Ultimo caso, o estudante nao se oponha.
4- O periodo destinado a apresentagao do trabalho académico tem a dura¢do de 20 minutos
e o periodo remanescente é gerido pelo presidente do juri devendo assegurar que a duragdo
das intervengdes dos membros do juri e do estudante tenham a mesma duragao.
5- Em caso de auséncia do candidato as provas publicas aplica-se o disposto no artigo 159.¢

do Regulamento Académico do IPleiria.
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Artigo 43.2

Avaliacdo da prova publica
Na avaliacdo do trabalho académico, o juri deve atender as seguintes componentes:
a) Qualidade cientifica e técnica do trabalho (PESO A) em termos de:
i) Clareza e qualidade da escrita;
ii) Estrutura do documento;
iii) Capacidade revelada para aplicar conhecimentos na resolucdo de problemas ndo
familiares;
iv) Originalidade do problema ou projeto abordado, das metodologias usadas e das solugdes
propostas;
v) Rigor cientifico e técnico;
vi) Analise critica das solu¢Ges propostas e dos resultados obtidos;
b) Qualidade da apresentagdo publica (PESO B) em termos de:
i) Clareza da exposicao, incluindo a capacidade de comunicacdo para ndo especialistas;
ii) Rigor cientifico e técnico;
iii) Capacidade de sintese;

c) Discussdo publica (PESO C) em termos de seguranca e capacidade de argumentacao.

Artigo 44.2

Classificagdo final
1- A classificacdo final a atribuir a unidade curricular de dissertacdo, projeto, estagio de
natureza profissional é conferida pela média ponderada, arredondada para o nimero inteiro
mais préximo, das classificacGes atribuidas, na escala numérica inteira de 0 a 20 valores aos
componentes da avaliacdo A a C estabelecidos no artigo anterior, de acordo com os seguintes
pesos:
a) (peso A): 60 %;
b) (peso B): 15 %;
c) (peso C): 25 %.
2- Compete ao coordenador do ciclo de estudos o langamento da classificagao final no prazo
de cinco dias de calenddario a contar da data do ato publico, mediante entrega da respetiva
ata.
3- Nos casos em que haja lugar a corre¢des formais do trabalho académico exaradas na ata

do ato publico de defesa, o estudante esta obrigado a entregar o exemplar final do trabalho,
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em suporte digital através de plataforma eletrénica, com as corre¢des formais introduzidas
no prazo de 10 dias Uteis a contar da data do ato publico.
4- Compete ao presidente do juri verificar o cumprimento das correcdes formais do trabalho
académico e entregar o trabalho académico retificado e a declaracao de conformidade ao
coordenador do ciclo de estudos no prazo de cinco dias Uteis, devendo este proceder ao
lancamento da classificacdo final no prazo de cinco dias de calendario, mediante entrega da
respetiva ata e demais documentacao.
5- No langcamento da classificacdo final é considerada a data do ato publico de defesa, nos
casos em que ndo sejam solicitadas corre¢Ges formais do trabalho académico; e data da
declaracdo de conformidade, nos casos em que as corre¢es formais tenham sido requeridas.
6- A falta de entrega do exemplar final do trabalho conforme previsto no nimero anterior
implica o adiamento do langamento da classificagao.

7- N&o ha recurso nem possibilidade de melhoria de classificacdo da dissertacao, trabalho

de projeto ou relatério de estdgio.

Artigo 45.2
Estagio de natureza profissional
Aplica-se a parte pratica do estdgio de natureza profissional, com as necessdrias adaptacoes,

o disposto nos artigos 27.2 a 30.2 do presente regulamento.

SECCAO V
Avaliacdo da tese dos ciclos de estudos de doutoramento
Artigo 46.2
Tese

1- O ciclo de estudos conducente ao grau de doutor integra a elaboracdo de uma tese
original especialmente elaborada para este fim ou a integracdo de um dos trabalhos finais de
doutoramento previstos nas alineas a) e b) do n.2 3 do artigo 6.2 do RAIPLeiria, doravante
todos designados por tese.
2- Atese e plano da tese, bem como os pedidos de alteracdao de elementos relativos a tese,
nomeadamente do titulo, ramo, especialidade, ou da orienta¢do, sdo submetidos ao

conselho técnico-cientifico da ESECS para aprovagao.

Artigo 47.2

Orientacao da tese
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1- Aelaboracdo datese de doutoramento, de acordo com o respetivo plano, é orientada por
professor ou investigador do IPLeiria, titular do grau de doutor no dominio cientifico em que
se insere a tese.
2- A orientacdo pode, ainda, caber a individualidade externa ao IPLeiria, nacional ou
estrangeira, titular do grau de doutor no dominio cientifico em que se insere a tese, caso em
gue a orientacao deve incluir professor ou investigador do IPLeiria.
3- Aorientacdo pode ser assegurada por mais do que um orientador, conforme definido pelo
conselho técnico-cientifico, observado o disposto no n.2 2 quando aplicavel.
4- Os orientadores sdo nomeados pelo conselho técnico-cientifico, sob proposta do
coordenador do ciclo de estudos.
5- O candidato pode, no processo de candidatura, propor um ou mais orientadores, devendo
ser apresentados os respetivos termos de aceitacdo ou documentos idéneos para o efeito.

6- Cabe aos orientadores exercer as funcdes previstas no n.2 6 do artigo 162.2 do RAIPLeiria.

7- A substituicdo do orientador aplica-se o disposto no artigo 163.2 do RAIPLeiria.

Artigo 48.2
Mudanca de tema da tese
1- O estudante pode requerer a mudanca do tema da tese mediante requerimento
fundamentado dirigido ao conselho técnico-cientifico, ouvido o coordenador do ciclo de
estudos e os orientadores.
2- A mudanca de tema da tese ndo da lugar a qualquer prorrogacdo dos prazos para a sua

entrega.

Artigo 49.2
Elaboracio da tese
Cabe ao conselho pedagégico da ESECS definir as regras na elaboracdo da tese,
nomeadamente, a sua apresenta¢do grafica, formato, linguas a utilizar e a existéncia de
resumo, sem prejuizo de eventuais orientagdes ou regras a definir por despacho do

presidente do IPLeiria.

Artigo 50.2
Submissao da tese
1- O requerimento para a realizagdo de provas publicas é submetido na plataforma

eletrénica do IPLeiria no prazo de 30 dias Uteis a seguir ao termo dos prazos para submissao
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da tese previstos no n. ® 1 a 3 do artigo 166.2do RAIPLeiria, acompanhada com os seguintes
documentos em suporte digital:

a) Exemplar da tese;

b) Curriculum vitae;

c) Pareceres dos orientadores;

d) Declaragdo de autoria, integridade e depdsito legal.

2- Na declaragdo de autoria e de integridade, cada estudante declara, sob compromisso de
honra, que a tese apresentada é da sua exclusiva autoria, é original e especificamente
realizada no ambito do respetivo doutoramento e que toda a utilizacdo de contribui¢des ou

textos alheios esta devidamente referenciada, bem como as condi¢des de disponibilizacdo

para efeitos de depdsito legal.

Artigo 51.2
Admissdo a prova publica de defesa da tese
1- No prazo de 30 dias Uteis a contar da data da entrega do requerimento na plataforma
eletrdnica, o conselho técnico-cientifico da ESECS delibera sobre a admissao a prova publica
de defesa da tese.
2- O indeferimento do requerimento de admissdo as provas s6 pode basear-se na nao
verificagdo dos pressupostos legais e regulamentares, os quais devem ser indicados na

deliberacdo do conselho técnico-cientifico da ESECS.

Artigo 52.2
Constituicdo e nomeagdo de juri do doutoramento

1- No prazo de 30 dias de calendario apds admissdo a prova publica de defesa da tese, o
coordenador do ciclo de estudos apresenta ao conselho técnico-cientifico da ESECS a
composicdo do juri devidamente fundamentada, cuja constituicdo deve observar o disposto
os nimeros 1 a 3 do artigo 168.2 do RAIPLeiria, com identificagdo completa dos membros do
juri e respetiva categoria profissional, bem como das instituigdes a que pertencem.

2- Sob proposta do conselho técnico-cientifico da ESECS, o juri € nomeado pelo presidente
do IPLeiria no prazo de 10 dias uteis, que indica, ainda, quem, em sua substituicdo, preside
ao juri, ndo podendo o orientador presidir ao mesmo.

3- O despacho de nomeacdo de juri é comunicado aos membros do juri e estudante no prazo

de cinco dias Uteis apds a nomeagao.

26



Projeto do RAESECS

IPL

e e e
instiruro polirdcnico da aria
Artigo 53.2
Funcionamento do juri

1- As reunides do juri anteriores ao ato publico de defesa da tese de doutoramento,
realizam-se por meios telematicos.
2- Na primeira reunido a que houver lugar, o juri elege, de entre os seus vogais, quem o vai
secretariar.
3- O juri s6 pode deliberar quando estiver presente a maioria dos seus vogais e as
delibera¢Ges das provas publicas sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem,
através de votacao nominal justificada, ndo sendo permitidas abstengGes.
4- O presidente do juri tem voto de qualidade e sé exerce o seu direito de voto:
a) Quando seja docente ou investigador na drea ou dreas cientificas do ciclo de estudos; ou
b) Em caso de empate.
5- Nas provas publicas o presidente do juri pode autorizar a participacao de vogais por meios
telematicos nos termos do disposto no artigo 55.2.
6- Das reunides do juri sdo lavradas atas pelo secretario, das quais constam a mencao a
utilizacdo de meios telematicos, a indicacdo dos membros que participaram por essa via, os
votos de cada um dos seus membros e respetiva fundamentacdo, que pode ser comum a

todos ou a alguns membros do juri.

7- Apds a sua aprovacdo pelo juri, as atas sdo assinadas pelo presidente e secretario do juri.

Artigo 54.2

Aceitacao da tese
1- Nos 60 dias uteis subsequentes a nomeacdo do juri, este delibera sobre a aceitacdo da
tese, designando, na mesma reunido, até dois vogais do juri como arguentes principais para
a sua discussao, devendo, pelo menos um deles, ser externo ao IPLeiria.
2- Caso ndo aceite a tese, o juri recomenda, de modo fundamentado, que a tese seja
reformulada, dispondo o estudante de um prazo de 120 dias de calendario, improrrogavel,
para a reformular ou para declarar que a pretende manter tal como apresentada.
3- Atese reformulada ou a declara¢do de ndo reformulagao da tese deve ser submetida na
plataforma eletrénica do IPLeiria, no prazo referido no numero anterior.
4- A submissdo da tese reformulada deve ser efetuada com a apresentag¢do dos documentos
referidos no n.2 1 do artigo 50.9.
5- Na auséncia de resposta no prazo referido no n.2 2, a submissdo da tese implica nova

candidatura, admissdo e frequéncia.
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Artigo 55.2

Realizagdo da prova publica de defesa da tese
1- A prova deve ser agendada pelo presidente do juri e ter lugar no prazo maximo de 60 dias
Uteis a contar da data da sua aceitacdo, ou da data da submissdao da tese reformulada ou
declaracdo de ndo formulacdo, podendo o referido prazo ser prorrogado por mais 60 dias
Uteis, a requerer por cada estudante, em casos excecionais devidamente fundamentados.
2- Caso a defesa da tese ocorra no ano letivo seguinte ao da entrega, o estudante é inscrito
oficiosamente pelos servigcos de gestdo académica, sem pagamento de propina ou taxa de
inscricdo, sendo, para todos os efeitos, diplomado nesse ano letivo.
3- Para efeitos do niumero anterior, a escola informa os servigos de gestdo académica das
datas das provas.
4- A realizagdo das provas é divulgada através de edital a publicitar no sitio na Internet da
escola, ou de outro meio considerado conveniente, e deve incluir a denominacao do ciclo de
estudos, o titulo do trabalho, a identificacdo do autor, a identificacdo dos orientadores, a
identificacdo dos membros do juri, a data, a hora e o local de realizacao.
5- A prova publica ndo pode ter lugar sem a presenca fisica do estudante e do presidente do
juri.
6- O presidente do juri pode autorizar a participagdao por meios telemdaticos de um nimero
de vogais ndo superior a 50%, desde que sejam externos ao IPLeiria e haja condi¢des técnicas
para a sua plena participacdo nos trabalhos.
7- Os membros do juri do IPLeiria podem ser autorizados a participar por meios telematicos
guando se encontrem em situacdo de servico que comprovadamente o justifique e desde
que esteja garantida a presenga fisica de 50% de vogais.
8- Em caso de auséncia do candidato as provas publicas aplica-se o disposto no artigo 172.2

do RAIPLeiria.

Artigo 56.2
Discussao da tese e deliberagao final
1- A prova consiste na discussdo publica da tese que ndo pode exceder trés horas.
2- O estudante tem um periodo inicial prévio a discussao da tese, ndo superior a 30 minutos,
para apresentac¢do do seu trabalho.
3- Adiscussdo da tese decorre, em regra, em lingua portuguesa ou na lingua de ministragdo

do ciclo de estudos, sem prejuizo de poder ser realizada noutras linguas, atendendo a
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natureza e carateristicas da tese e da area em que se insere, desde que haja acordo dos
membros do juri e do estudante.
4- No periodo de discussao da tese, podem intervir todos os restantes membros do juri, para
além de cada arguente, devendo ser proporcionado a quem a defende periodo idéntico ao
concedido aos membros do juri.
5- Concluida a prova, o juri delibera, em sessdo privada, sobre a classificacao final a atribuir,
mediante a apreciacdo conjugada do trabalho submetido a provas, da apresentacdo publica
feita pelo candidato e da sua prestacdo perante a arguicao dos membros do juri.
6- A classificacdo final atribuida pelo juri é comunicada em sessdao publica, logo apds a
deliberagdo tomada.
7- A ata e documentacdo anexa sdo remetidas pelo membro que secretaria o juri ao

coordenador do ciclo de estudos, acompanhada da tese em suporte de papel, no prazo de

cinco dias Uteis.

Artigo 57.2
Corregoes formais da tese

1- Eventuais correcoes, solicitadas pelo juri na sequéncia da discussdo publica, constam de
documento em anexo a ata das provas.

2- No prazo de 15 dias Uteis apds realizagdo das provas, a tese corrigida, devidamente
datada, deve ser entregue por cada estudante, ao coordenador do ciclo de estudos, em
suporte papel, e na plataforma eletrdnica, em suporte digital, acompanhada da entrega da
declarac¢do do orientador sobre a sua conformidade com as correc¢ées solicitadas pelo juri.
3- Compete ao secretdrio do juri verificar o cumprimento das corre¢des formais da tese, em
anexo a ata do ato publico de defesa e entregar ao coordenador do ciclo de estudos a

declaracdo de conformidade, no prazo de cinco dias Uteis.

Artigo 58.2
Classificagao final e meng6es qualitativas
1- Aclassificagdo final é expressa pelas formulas de “reprovado” ou “aprovado”.
2- Em caso de aprovacado, o juri atribui as mengdes qualitativas de “aprovado”, “aprovado
com distingao” e “aprovado com distingao e louvor”, tendo em considera¢do o mérito da tese
apreciado no ato publico e a respetiva defesa.

3- Nao hd recurso nem possibilidade de melhoria da classificagao final atribuida a tese.
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4- Nos doutoramentos com curso, a qualificacao final, a atribuir em caso de aprovacao da
tese nos termos do n.2 2, deve ter, ainda, em consideracao a classificacdo final do curso de
doutoramento, apurada através da aplicacdo da seguinte férmula:

CF=UCCx30% +Tx70%

Em que:
CF — Classificacao final do doutoramento;
UCC — Média ponderada das unidades curriculares do curso;

Tese — Classificacao final da tese de doutoramento.

Artigo 59.2

Entrega da tese final
1- Cada estudante estd obrigado a entregar, ao coordenador do ciclo de estudos, o exemplar
final da tese, em suporte de papel no prazo de cinco dias Uteis apds a prova, caso nao haja
lugar a correcoes formais.
2- Afalta de entrega da tese final do trabalho, bem como o exemplar final da tese corrigida,
conforme previsto no artigo 56.2, implica o adiamento do lancamento da classificacado.
3- Cabe ao coordenador do ciclo de estudos lancar a classificacdo final no prazo de cinco dias
Uteis, devendo, ainda, entregar um exemplar da tese em suporte de papel nos servicos de
gestdo académica para efeitos do disposto no 246.2 do RAIPLeiria.
4- No langcamento da classificacdo final é considerada a data do ato publico de defesa, nos
casos em que ndo sejam solicitadas corre¢des formais da tese, ou a data da declaragdo de

conformidade, nos casos em que as corre¢des formais tenham sido requeridas.

SECCAO VI

Avaliacdo dos trabalhos dos programas de pds-doutoramento

Artigo 60.2
Responsabilidade cientifica
O acompanhamento do trabalho do programa de pds-doutoramento é feito sob a
responsabilidade cientifica de professor ou investigador doutorado do IPLeiria, que

supervisiona os trabalhos.

Artigo 61.2

Submissdo do trabalho de pds-doutoramento
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1- No prazo de 90 dias uteis apds o final do programa de pds-doutoramento, o investigador
deve apresentar na plataforma eletrénica o trabalho final do programa de pds-
doutoramento, acompanhado do parecer do professor ou investigador responsavel pela
supervisdao do mesmo.
2- Cabe ao conselho pedagdgico da ESECS definir as regras de elaboracao do trabalho,
nomeadamente a sua estrutura, a utilizacdo de linguas estrangeiras e da sua apresentacao
grafica, sem prejuizo de eventuais orientacdes ou regras a definir por despacho do presidente

do IPLeiria.

Artigo 62.2

Constituicdo, nomeacao e funcionamento do juri
1- O trabalho é objeto de apreciacdo e discussdo por um juri constituido por trés a cinco
membros, um dos quais o professor ou investigador responsavel pela supervisdo da atividade
do pés-doutorando.
2- Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que em que se insere o
trabalho desenvolvido, professores ou investigadores, titulares do grau de doutor, nacionais
ou estrangeiros.
3- No prazo de 20 dias de calendario apds a submissdo do trabalho, o coordenador do
programa de pds-doutoramento apresenta ao conselho técnico-cientifico da ESECS o projeto
de composicdo de juri, cabendo ao conselho técnico-cientifico a indicacdo de quem preside.
4- A proposta de juri aprovada pelo conselho técnico-cientifico é submetida para nomeacao
ao presidente do IPLeiria, ou ao diretor da escola, se nele tiver sido delegada a respetiva
competéncia.
5- Ao funcionamento do juri aplica-se o disposto nos niumeros 2, 3, 4, 6 e 7 do artigo 53.9.
6- Asreunides do juri podem ser realizadas por meios telematicos, incluindo a realizacdo da
apresentacdo e defesa do trabalho de pés-doutoramento, desde que haja condi¢cGes técnicas

para a sua plena participa¢do nos trabalhos.

Artigo 63.2
Apresentagao e defesa do trabalho de pés-doutoramento
1- Aapresentacdo e defesa do trabalho é realizada até 20 dias Uteis apds a data da nomeacgao
do juri.
2- A duragdo do ato publico de apresenta¢do e defesa do trabalho nao pode ser inferior a 60

minutos nem superior a 90 minutos.
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3- O periodo destinado a apresentacao sintese do trabalho tem a duracdo de 20 minutos e
o periodo remanescente é gerido pelo presidente do juri devendo este assegurar que a
duracdo das intervencdes dos membros do juri e do pds-doutorando tenham a mesma

duracao.

Artigo 64.2

Avaliagao final
1- O trabalho é objeto de classificacdo final expressa pela féormula “aprovado” ou
“reprovado”.
2- Compete ao juri avaliar o relatdrio, mediante a apreciacdo conjugada do trabalho
submetido a provas, da apresentacgdo publica feita pelo candidato e da sua prestacdo perante
a arguicdo dos membros do juri.
3- O juri elabora uma ata da qual consta a classificacdo final atribuida e a respetiva
fundamentacao.
4- Compete ao coordenador do programa de pods-doutoramento o lancamento da
classificagdo final no prazo de cinco dias Uteis a contar da data da defesa do trabalho,

mediante entrega da respetiva ata.

CAPITULO Il
Regime de faltas a elementos de avaliacao
Artigo 65.2
Definigao, relevancia e efeitos

1- Entende-se por falta a ndo comparéncia de estudante a elementos de avaliagdo, incluindo
a auséncia a provas publicas para defesa de trabalho académico no ambito dos ciclos de
estudos conferentes do grau de mestre e doutor, bem como no ambito de programa de pos-
doutoramento.
2- Nao se consideram faltas a elementos de avaliagdo as auséncias de estudantes por
motivos de interesse publico da ESECS ou do IPLeiria, designadamente, por participagdo em
reunides dos respetivos 6rgdos e nas mesas de voto dos respetivos atos eleitorais.
3- Em caso de falta de pontualidade a elementos de avaliagao, o docente pode recusar a
entrada do estudante na sala de aula.
4- As faltas justificadas de estudantes a elementos de avaliagdo no ambito da avaliacdo

continua ou periddica implicam a realizacdo de novo elemento de avaliacdo desde que o
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docente da unidade curricular considere estarem reunidas as condi¢cdes necessdrias para a
sua realizagdo.
5- Caso nao se verifique o disposto na parte final do nimero anterior, a avaliacao é efetuada
com base nos elementos de avaliacdo realizados anteriormente, salvo no caso de ser exigida
classificagdo minima em cada um dos elementos de avaliagao.
6- No ambito da avaliacdo por exame final, a marcacdo e realizacdao de novo exame por falta
justificada apenas tem lugar se ndo for possivel a sua realizagdo em data coincidente com as

épocas de avaliacdo final subsequentes, inclusive com a época especial do respetivo ano

letivo.

Artigo 66.2

Faltas a elementos de avalia¢ao
1 — As faltas a elementos de avaliagdo, podem ser justificadas ou injustificadas.
2 — Sdo consideradas faltas justificadas:
a) As que impossibilitam a presenca de estudante por motivos que ndo Ihe sdo imputaveis,
designadamente por doenca, acidente ou cumprimento de obrigacdes legais;
b) As motivadas pela necessidade de realizar tratamento ambulatdrio, consultas médicas ou
exames complementares de diagndstico;
c) As motivadas por falecimento de:
i) Conjuge ou de pessoa que viva em unido de facto ou em economia comum com estudante,
de parente ou afim no 1.2 grau na linha reta: até cinco dias consecutivos;
ii) Outro parente ou afim na linha reta ou em 2.2 grau da linha colateral: até dois dias
consecutivos;
iii) Outro parente ou afim até ao 4.2 grau da linha colateral: um dia.
d) As autorizadas ou aprovadas pelo diretor da ESECS ou presidente do IPLeiria;
e) As que por lei ou norma interna do IPLeiria sejam como tais consideradas.
3- Consideram-se injustificadas as auséncias dadas por motivos ndao previstos no nimero

anterior.

Artigo 67.2
Justificacdo das faltas a elementos de avaliagao
1- O pedido e respetivo documento comprovativo de justificacdo de faltas a elementos de
avaliacdo é efetuado através do InforEstudante, no prazo de cinco dias Uteis a contar da data

em que se verificou a auséncia.
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2- Verificando-se que a documentacdo apresentada estd em conformidade com as faltas
justificaveis previstas no n.2 2 do artigo anterior, os servicos de gestao académica procedem
a justificacdo das faltas.
3- Nado se verificando o disposto no nimero anterior, ou em caso de duvida manifesta
guanto a documentacdo apresentada, os servicos de gestdo académica submetem o
requerimento a decisdao do diretor da ESECS, ou ao subdiretor se nele tiver sido delegada
essa competéncia, devendo o estudante ser notificado da decisao.
4- As faltas motivadas por doenca devem ser comprovadas, com indicacdao do periodo
previsivel do impedimento, mediante atestado médico, ndo sendo admitida autodeclaracao
de doenca, ou, no caso de internamento hospitalar, por declaracdo do respetivo
estabelecimento hospitalar.
5- Nao sdo relevadas as faltas dadas a elementos de avaliacdo por motivo de doenca se o
estudante, no periodo em que se encontra impedido, se tiver submetido a outros elementos
de avaliacdo, independentemente da producdo de prova realizada nos termos das
disposicOes anteriores.
6- A falta de apresentacdao do comprovativo da falta no prazo referido no n.2 1, a prestacao

de falsas declaracGes ou a apresentacdo de documento falso, ainda que grosseiro, implica a

ndo relevacao da falta, sem prejuizo das consequéncias disciplinares a que houver lugar.

Artigo 68.2
Reagendamento de prova de avaliagao

1- Em simultdneo com o pedido de justificacdo apresentado nos termos do disposto no n.2
1 do artigo anterior, o estudante pode requerer o reagendamento da prova de avaliagdo a
que justificadamente faltou, indicando, para esse efeito, a prova, o método de avaliacdo e
respetiva unidade curricular.
2- O reagendamento é deferido pelo diretor da ESECS ou pelo subdiretor se nele tiver sido
delegada essa competéncia, observado o disposto non.2 4 a n.2 6 do artigo 65.9.
3- A decisao tomada é notificada ao requerente com conhecimento ao docente responsavel
pela realizacdo da prova, com indicacdo da data e hora da realizacdo da nova prova de
avaliacdo ou da sua calendarizagdo em caso de exame.

CAPITULO IV

Prestacao e vigilancia de atos académicos
SECCAO |

Procedimentos na prestacao de atos académicos
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Artigo 69.2
Calendario de exames

1- O calendario de exames é aprovado pelo diretor da Escola, ouvido o conselho pedagdgico.
2- O calenddrio de exames deve fixar as datas e horas dos exames de acordo com o
calenddrio letivo da ESECS, identificando ainda as respetivas salas de exame.

3- O calendario deve ser afixado no lugar habitual e constar do sitio de Internet da ESECS.

Artigo 70.2

Apoio administrativo
1- Cabe ao servico competente da ESECS, a definir pelo diretor da Escola, gerir toda a
logistica necessaria para a realizacdo das provas de avaliagdo final, nomeadamente:
a) Elaborar proposta de calendarizacdo dos exames em conformidade com o calendario
letivo, a aprovar pelo diretor da ESECS;
b) Reservar as salas necessarias para a realizacdo dos exames, de acordo com as
especificacdes do calenddrio de exames e indicacdes fornecidas pelos docentes;
c) Afixar nos lugares habituais da Escola os horarios e salas dos exames que decorrem no dia
seguinte;
d) Comunicar ao diretor da Escola quaisquer irregularidades que surjam durante o processo
de preparagdo e realizagdo de exames, designadamente a auséncia imprevista dos docentes
vigilantes.
2- Os docentes devem colaborar com o servico competente praticando atempadamente

todas as diligéncias necessarias solicitadas por aquele servico.

Artigo 71.2
Utilizacdao de meios de cdlculo e de consulta
1- Antes da realizacdo das provas, o docente comunica aos estudantes, com a devida
antecedéncia, quais os meios de calculo e ou de consulta passiveis de utilizagdo nas provas
escritas de avaliagdo, sem prejuizo do disposto na alinea d), n.2 4 do artigo 21.2.
2- Durante a realizagdo da prova, s6 é permitida a posse e utilizagdo de material e
equipamento expressamente autorizado pelo docente, considerando-se proibido todo o
material e equipamento ndo autorizado. Os equipamentos eletrénicos devem ser desligados

e colocados no local a isso destinado pelo docente vigilante.

Artigo 72.2
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Realizagdo da prova

1- Aprova de avaliagdo ndo pode ser iniciada antes da hora previamente marcada nem a sua
duracdo pode ser alterada.
2- Cadaestudante deve comparecer na sala de exame 15 minutos antes da hora estabelecida
para o inicio do mesmo.
3- Nado é permitido a marcagdo prévia de lugares nem a entrada e saida de estudantes da
sala de exame apos inicio da prova, salvo autorizacdo expressa do docente por motivos
atendiveis.
4- S6 podem realizar a prova os estudantes regularmente inscritos, salvo por motivos que
nao lhe sejam imputaveis.
5- Cada estudante deve identificar-se convenientemente, sob pena de ndo poder realizar o
exame, salvo se for conhecido pelo docente, ou, se a sua identidade for atestada por outro
estudante identificado.
6- Em caso de falta de pontualidade de cada estudante ndo superior a 30 minutos a contar
do inicio da prova, o docente pode admitir os que se apresentem apds o seu inicio se
considerar que se mantém ainda as condi¢Ges de realizacdo integral da prova.

7- Cada estudante deve assinar a folha de presencga.

8- A estudantes que o solicitem, o docente deve emitir declaragdo de presenga.

Artigo 73.2
Desisténcia

1- A desisténcia do exame implica a entrega da folha de prova devidamente assinada com
declaracdo de desisténcia.
2- Os estudantes desistentes sé podem abandonar a sala apds 30 minutos a contar do inicio

da prova.

Artigo 74.2

Enunciados
1- Os enunciados das provas de exame, elaborados em modelo préprio a aprovar pelo
diretor da ESECS, ndo podem ser utilizados como folhas de respostas.
2- No caso de provas com questdes de resposta multipla, verdadeiro ou falso, entre outros,
podem ser utilizadas folhas ou grelhas adicionais de resposta, em anexo ao enunciado.
3- Asfolhas de prova distribuidas a cada estudante devem ser rubricadas pelo docente antes

de o estudante as utilizar.
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SECCAO II
Vigilancia dos atos académicos
Artigo 75.2
Vigilancia, auséncias e substituictes

1- Avigilancia das provas de avaliacdo realizadas no ambito da avaliacdo continua, periddica
e final cabe ao docente da respetiva unidade curricular, salvo nos casos especificos no
presente regulamento.
2- No ambito da avaliagdo continua e periddica, caso o docente ndo possa realizar a prova
na data marcada, deve marcar outra data para a sua realizacdo, ouvindo para esse efeito os
estudantes.
3- No caso dos exames finais, o docente ausente é substituido pelo docente designado pelo
diretor da ESECS. O docente substituto deve entregar as provas realizadas ao docente
substituido para sua avaliacdo e classificacdo.
4- Caso a auséncia seja previsivel, o docente deve comunicar o facto ao diretor da Escola e
ao responsavel pela unidade curricular, se ndo for o préprio, com a antecedéncia de 48 horas

em relacdo a data do exame e propor outro docente para vigiar o exame.

Artigo 76.2

Deveres do docente vigilante
1- O docente da unidade curricular deve:
a) Comparecer na sala de exame, pelo menos, 15 minutos antes da hora estabelecida para
o inicio do mesmo;
b) Proceder a correta identificacdo dos estudantes e demais atos de controlo indicados pelo
servigo de exames.
2- A vigilancia da prova deve ser efetuada de modo diligente a fim de que sejam reduzidas
eventuais tentativas de falsifica¢do e fraude.
3- Sem prejuizo de a interpreta¢cdo do texto do enunciado do exame final integrar a
avaliagdo, o docente pode, se assim o entender, proceder ao esclarecimento de eventuais

duvidas.

SECGAO Il
Consulta, arquivo e acesso a elementos de avaliagao

Artigo 77.2
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Consulta de provas

1- O procedimento de consulta de provas avaliadas e classificadas é fundamental para que
cada estudante possa compreender a fundamentacdo da avaliacdo efetuada em ordem a
conformar-se com o resultado obtido ou a apresentar recurso da classificacao atribuida.
2- Para efeitos de recurso da classificacdo atribuida a provas orais ou sem suporte
documental, o docente deve fundamentar por escrito a avaliacdo e classificacao atribuida.
3- Apés disponibilizacdo das classificacdes, o acesso de cada estudante ao respetivo
elemento de avaliacdo deve ser facultado, ainda que se trate de uma avalia¢do intercalar ou
parcial, bem como aos critérios de classificacdo, dentro dos dois dias Uteis subsequentes a
divulgacdo das pautas com os resultados.
4- O hordario para efetivagdo da consulta deve ser publicitado juntamente com a divulgacdo
das classificacGes dos elementos de avaliacdo e, sempre que possivel, ndo deve coincidir com
atividades letivas nem com outros elementos de avaliagao.
5- Durante a consulta, os docentes devem prestar aos estudantes que o solicitem os
esclarecimentos necessdrios sobre a avaliacdo efetuada, os respetivos critérios e a
ponderacdo dos mesmos.
6- Para além da mera consulta local, caso o estudante pretenda a reproducdo do elemento

de avaliacdo deve requeré-lo na plataforma eletrénica, mediante o pagamento dos

emolumentos devidos.

Artigo 78.2

Arquivo e acesso
1- Apds o periodo de consulta e recurso, as provas de avaliacdo realizadas com suporte
documental sdo depositadas no servico competente da Escola.
2- Apods realizacdo das provas de avaliagdo, os respetivos enunciados sdo remetidos por
correio eletrénico em formato PDF ao servico competente da ESECS.
3- Em conformidade com o disposto no artigo 5.2 da Lei n.2 26/2016, de 22 de agosto, o
acesso aos enunciados das provas realizadas, que estejam na posse da ESECS, é de acesso
livre e generalizado.
4- O servico competente e o procedimento de arquivo da documentag¢do e de acesso aos

enunciados é definido pelo diretor da Escola.

CAPITULO V

Da fraude académica
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Artigo 79.2
Fraude académica

1- Constituem fraude na realizacdo de elementos de avaliagdo, nomeadamente provas
académicas, trabalhos ou de outras atividades de avaliacdo todos os comportamentos que
revelem a intencdo de falsear registos e resultados e que sejam suscetiveis de violar a
confianca na integridade do mérito académico, incluindo o plagio.
2- Nao é permitida, durante a realizacdo de provas académicas, ou de outras atividades de
avaliacdo, a posse de elementos suscetiveis de permitir ou potenciar o cometimento de
fraude, designadamente dispositivos eletrdnicos, textos escritos, livros, sebentas ou
quaisquer outros elementos equivalentes, bem como quaisquer outros dispositivos de
comunica¢do, computa¢do ou armazenamento, salvo autorizacdo expressa do docente
responsavel pela respetiva unidade curricular.
3- A pratica de atos fraudulentos, bem como a mera posse de material proibido, suscetiveis

de falsear os registos resultados, implica a anulacdo da prova e da classificacao atribuida a

respetiva unidade curricular, caso a fraude tiver sido detetada em momento posterior.

Artigo 80.2
Procedimento

1- Durante a realiza¢do das provas de avaliagdo, caso o comportamento fraudulento do
estudante seja manifesto:
a) O docente deve de imediato apreender todas as folhas de prova e outros documentos ou
objetos que considere relevantes, para recolha de indicios de fraude;
b) O estudante deve abandonar a sala de imediato.
2- Afraude académica e a anulacdo da prova de avaliagdo deve ser de imediato comunicada
ao diretor da Escola, por escrito com descricdo dos factos, inclusive eventual pronuncia do
estudante.
3- Se a fraude for detetada apds atribuicdo da classificacdo a prova de avaliagdo e respetiva
publicitagdo, a anulagdo do elemento de avaliagdo deve ser notificada ao estudante pelo

diretor da Escola, para efeitos de audiéncia dos interessados.

Artigo 81.2
Consequéncias disciplinares
Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a pratica de atos fraudulentos esta sujeita a

responsabilidade disciplinar.
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CAPITULO VI
Dos estagios extracurriculares
Artigo 82.2
Finalidade
A realizacdo de estdgios extracurriculares visa dar cumprimento ao disposto no artigo 24.2
do regime juridico das instituices de ensino superior, pelo qual incumbe a ESECS apoiar a
participacdo na vida ativa em condi¢Oes apropriadas ao desenvolvimento simultdneo da

atividade académica dos seus estudantes.

Artigo 83.2
Estagios de verao

1- Os estagios de verdo visam um primeiro contacto com a vida ativa da parte dos estudantes
e decorrem no periodo de interrupc¢do das atividades letivas entre anos letivos.

2- Apenas podem realizar estdgios de verdo quem em determinado ano letivo ndo esteja
inscrito a unidade curricular de estdgio do respetivo curso.

3- A realizacdo de estdgio de verdo deve ser requerida, em tempo Util, por cada estudante
interessado ao coordenador de curso e deve fazer-se acompanhar por declaracdo da

entidade de estdgio que manifeste o seu interesse na realizagdo do estagio.

Artigo 84.2

Prolongamento de estagios curriculares
1- Os estudantes estagiarios podem solicitar o prolongamento do seu estagio curricular ao
respetivo coordenador do curso.
2- Durante o periodo de prolongamento, o estagio tem natureza extracurricular, ndo sendo
considerado para efeitos de avaliagdo a respetiva unidade curricular de estagio.
3- O pedido deve fazer-se acompanhar por declaragdo da entidade de estagio que manifeste
o seu interesse no prolongamento do estagio.

4- O estdgio extracurricular apenas se pode prolongar até a conclusdo do curso.

Artigo 85.2
Deveres
1- Durante a realiza¢do do estagio de natureza extracurricular, os estudantes mantém-se

adstritos aos deveres previstos no artigo 30.2.
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2 — A realizacdo de estagios de natureza extracurricular ndo serve de justificacdo para faltar

a exames ou outras provas de avaliagao final.

CAPITULO VII
Disposigoes finais
Artigo 86.2
Regime supletivo
As situagBes ndo previstas neste regulamento seguem o preceituado no Regulamento

Académico do IPLeiria.

Artigo 87.2

Prevaléncia
O Regulamento Académico do IPLeiria prevalece sobre quaisquer normas de idéntica
natureza constantes deste regulamento que, eventualmente, contrariem o regime nele

fixado.

Artigo 88.2
Duvidas e omissoes
As duvidas e casos omissos sao resolvidos pela diretor da ESECS, considerando o disposto no

Regulamento Académico do IPLeiria.

Artigo 89.2
Revisao
O presente regulamento pode ser revisto a qualquer momento por iniciativa do diretor da
ESECS, sem prejuizo da necessidade da sua revisdo por forca de alteracGes ao Regulamento
Académico do IPLeiria e demais legislacdo aplicadvel, nomeadamente ao disposto no Decreto-

Lei n.2 74/2006, de 24 de mar¢o, na sua redagdo vigente.

Artigo 90.2
Disposi¢ao revogatodria

Com a entrada em vigor do presente regulamento é revogado o Regulamento Geral
Académico da Escola, aprovado pelo Regulamento n.2 631/2015, publicado na 2.2 série do
Diario da Republica (D.R.) n.2 183, de 18 de setembro, com as alterag¢Ges introduzidas pelo
Regulamento n.2 584/2017, publicado na 2.2 série do D.R. n.2 212, de 3 de novembro, e
Regulamento n.2 937/2019, publicado na 2.2 série do D.R. n.2 235, de 6 de dezembro.
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Artigo 91.2
Entrada em vigor
1- O presente regulamento entra em vigor e produz efeitos no dia seguinte ao da sua
publicacdo em Didrio da Republica.
2- Eventuais alteracbes a designacdes institucionais constantes deste regulamento sao
adotadas em versdo consolidada a publicar no sitio de Internet da ESECS, sem prejuizo do

disposto no artigo 89.9.
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