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DESPACHO N¢ 24/2020
Reorganizacao dos Servigos Administrativos Préprios da
Escola Superior de Saude do Politécnico de Leiria
A Escola Superior de Saude do Politécnico de Leiria (ESSLei) dispde de servigos administrativos
proprios orientados para o apoio técnico e administrativo das atividades da Escola, nos termos
dos Estatutos do Politécnico de Leiria, da ESSLei e do regulamento geral dos servicos
administrativos e técnicos do Politécnico de Leiria, unidades orgéanicas e unidades funcionais.
Os servigos administrativos préprios da ESSLei constituem um direcdo de servicos, dependente
hierarquicamente do Diretor.
Assim e na necessaria adaptacdo dos servicos administrativos prdprios da Escola aos objetivos
da Direcdo da ESSLei, ouvida a Diretora de Servicos, aprovo a reorganizacdo dos servicos
administrativos com a seguinte estrutura organizativa:
A — Reorganizac¢ao dos Servigos Administrativos Proprios
1. Diretora dos Servicos Administrativos Proprios
2. Servicos de Apoio a Orgios e Estruturas
a. Secretariado da Diregao - SD
b. Secretariado dos Orgdos - SO
c. Gabinete de Apoio a Investigacdo, Desenvolvimento e Qualidade — GAIDQual
3. Servicos de Apoio a Atividade Pedagdgica
a. Gabinete de Organiza¢do Pedagdgica - GOP
b. Gabinete de Estagios e Praticas Clinicas - GEPC
c. Gabinete de Apoio aos Laboratérios e Pratica Simulada - GALPS
d. Gabinete de Apoio a Atividades Letivas e Arquivo. - GAALA
4. Servicos de Apoio ao Planeamento e Gestao
a. Gabinete de Aprovisionamento, Contabilidade e Patrimdénio - GACP
b. Gabinete de Formagdo Continua - GFC
c. Servico de Expediente - SE
d. Servico de Motorista- SM
5. Servigos de Comunicagao, Internacionalizagdo e Multimédia
a. Gabinete de Comunicac¢do e Internacionalizagdo - GCI

b. Servico de Audiovisual e Multimédia — SAM
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B — Afetac¢ao de colaboradores

1. Diretora dos Servigos Administrativos Préprios

Nome Correio eletrdnico
Claudia Vala dsap.esslei@ipleiria.pt

2. Servigos de Apoio a Orgios e Estruturas

a. Secretariado da Direcao — SD

Nome Correio eletrénico
Helena Gaspar secretariado.direcao.esslei@ipleiria.pt

b. Secretariado dos Orgdos — SO

Nome Correio eletrénico
Nicole Gomes secretariado.orgaos.esslei@ipleiria.pt
e e

Gabriela Freitas avaliacao.docente.esslei@ipleiria.pt

c. Gabinete de Apoio a Investigacdo, Desenvolvimento e Qualidade — GAIDQual

Nome Correio eletrénico
Carla Costa gaidqual.esslei@ipleiria.pt

3. Servicos de Apoio a Atividade Pedagdgica

a. Gabinete de Organizacao Pedagdgica — GOP

Nome Correio eletrénico
Carina Marques gop.esslei@ipleiria.pt

b. Gabinete de Estagios e Praticas Clinicas — GEPC

Nome Correio eletrénico
Tania Fernandes gepc.esslei@ipleiria.pt

c. Gabinete de Apoio aos Laboratdrios e Pratica Simulada — GALPS

Nome Correio eletrénico
Natalina Serrano  galps.esslei@ipleiria.pt

d. Gabinete de Apoio a Atividades Letivas e Arquivo. — GAALA

Nome Correio eletrénico
Goreti Faustino  gaala.esslei@ipleiria.pt

4. Servicos de Apoio ao Planeamento e Gest&o

a. Gabinete de Aprovisionamento, Contabilidade e Patrimdnio — GACP

Nome Correio eletrénico
Salete Bento

e gacp.esslei@ipleiria.pt
Fabio Costa
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b. Gabinete de Formacao Continua — GFC

Nome Correio eletrénico
Elisabete Pereira gfc.esslei@ipleiria.pt

C. Servico de Expediente — SE

Nome Correio eletrénico

Tania Pereira expediente.esslei@ipleiria.pt

d. Servico de Motorista — SM

Nome Correio eletrénico
Luis Frade motorista.esslei@ipleiria.pt

5. Servigos de Comunicacgdo, Internacionalizacdo e Multimédia

a. Gabinete de Comunicacdo e Internacionalizagdo — GCl

Nome Correio eletrénico
Tania Mota gci.esslei@ipleiria.pt

b. Servico de Audiovisual e Multimédia — SAM

Nome Correio eletrénico
(a definir) sam.esslei@ipleiria.pt
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oe SAUDE

Conselho de
representantes

Helena Catarino

Diretor

Rui Fonseca-Pinto Jodo Paulo Marques

Conselho Técnico-
Cientifico

Luis Luis

Conselho Pedagogico

Coordenador de curso

Subdiretores

Maria dos Anjos Dixe

Maria Dulce Gomes

Laboratorios e Centros
de estudos

Departamentos

Laboratorio de

Simulacdo Avancada

Paulo Santos

Departamento de
Enfermagem

DE

Saudade Lopes

I

Comissdo Cientifico-
Pedagogica

Diretora de Servicos

Claudia Vala

Servicos de Apoio a
Orgdos e Estruturas

Servicos de Apoio a
Atividade Pedagogica

Servicos de Apoio ao
Planeamento e Gestdo

Servicos de
Comunicacdo,
Internacionalizacdo e
Multimédia

Departamento de
Ciéncias e Tecnologias
da Saide

DCTS

Elsa Soares

Departamento de
Ciéncias Matematica
Informatica e Ciéncias

Sociais
DCMICS
Sara Dias

Secretariado da Direcdo
— sD

Helena Gaspar

Gabinete de
Organizacdo Pedagogica
GOP

Carina Marques

Secretariado dos Orgdos
S0
Nicole Gomes

Gabriela Freitas

Gabinete de Apoio a
Investigacdo,

Desenvolvimento e

— Qualidade.

GAlDQual
Carla Costa

Gabhinete de Estagiose
Praticas Clinicas

GEPC

Tania Fernandes

Gabinete de Apoio aos
Laboratérios e Pratica
Simulada

GALPS
Natalina Serrano

Gabinete de Apoio a
Atividades Letivas e

Arquivo
GAALA

Goreti Faustino

Gabinete de
Aprovisionamento,
Contabilidade e
Patrimonio
GACP
Salete Bento

Fabio Costa

Gabinete de Formacdo
Continua

GFC
Elisabete Pereira

Gabinete de
Comunicacgdo e
Internacionalizagdo

GCl

Tania Mota

Servico de Expediente
SE
Tania Pereira

Servico de Motorista

— SM

Luis Frade

Multimédia
SAM

a definir

Servico de Audiovisual e

f CL Dietética e Nutrigdo \

Vania Ribeiro
CL Enfermagem
José Carlos Coelho
CL Fisioterapia
Sandra Amado
CL Terapia da Fala
Sénia Pds de Mina
CL Terapia Ocupacional
Maria Dulce Gomes
Mestrado em Enfermagem a pessoa
em Situagdo Critica
Maria dos Anjos Dixe
Mestrado de Saude Familiar
Clarisse Louro
CTeSP Gerontologia
Carla Damasio
CTeSP Produtos de Apoio em Saude
Elisabete Rolddo
CTeSP Alimentagdo Saudavel
Ana Cristina Rodrigues
CTeSP Secretariado Clinico
Vanda Pedrosa
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Os servicos administrativos préprios dispdem de regulamento préprio que sera alterado nos
termos do Cédigo do Procedimento Administrativo e aprovado por despacho do Presidente do

Politécnico de Leiria, ouvida a comissao permanente do Conselho Académico

Escola Superior de Saude, 27 de abril de 2020

O Diretor,

Assinado por: RUI MANUEL DA FONSECA PINTO
Num. de Identificagao: 110954637

Data: 2020.04.27 17:23:15+01'00'

Localizagao: Leiria

Certificado por: Diario da Republica Eletrénico.

Atributos certificados: Diretor da Escola de Satide

Politécnico de Leiria - Instituto Politécnico de
{-: CARTAO DE CIDADAO
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