POLITECNICO
oe LEIRIA

REGIMENTO DO CONSELHO PEDAGOGICO
DA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE DO POLITECNICO DE LEIRIA



REGIMENTO DO CONSELHO PEDAGOGICO DA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE DO POLITECNICO DE LEIRIA

O Conselho Pedagdgico da Escola Superior de Saude (ESSLei) do Politécnico de Leiria, em reunido de 24

de fevereiro de 2022, deliberou aprovar o presente Regimento.

Artigo 12
Natureza
O Conselho Pedagdgico é um 6rgdo colegial de natureza pedagdgica definido nos estatutos da Escola Superior

de Saude do Politécnico de Leiria.

Artigo 22
Composicao

1. O Conselho Pedagdgico é composto por professores, assistentes e equiparados ou convidados, e
estudantes;

2. O numero de membros do Conselho Pedagdgico sera igual ao dobro do nimero de cursos de formacgao
inicial em funcionamento ou elevado para oito se, da aplicacdo desta regra, resultar um nimero inferior;

3. Arepresentacdo de estudantes e docentes é paritaria;

4. A representacdo do corpo docente devera ser assegurada por 80% de professores, 10% de assistentes e
10% de equiparados ou convidados em regime de tempo integral;

5. Na auséncia ou insuficiéncia de docentes que reiinam os requisitos legais previstos no niumero anterior, a
percentagem afeta a estes reverte proporcionalmente para as demais categorias;

6. Sempre que da aplicacdo do n.2 4 resulte um nimero ndo inteiro, 0 mesmo sera arredondado para a

unidade imediatamente superior ou inferior, consoante atinja ou ndo cinco décimas.

Artigo 3¢
Competéncias
1. Compete ao Conselho Pedagodgico:
a) Elaborar o seu Regimento;
b) Eleger o seu Presidente, o qual deverd ser professor, por maioria absoluta dos membros em
efetividade de fungdes;
c) Eleger o Secretario;
d) Pronunciar-se sobre as orienta¢Oes pedagdgicas e os métodos de ensino e de avaliacdo;
e) Promover a realizacdo de inquéritos regulares ao desempenho pedagdgico da ESSLei e a sua analise e
divulgacao;
f) Promover a realizacdo da avaliacdo do desempenho pedagdgico dos docentes, por estes e pelos

estudantes, e a sua anadlise e divulgacdo;

Aprovado em reunido plendria do Conselho Pedagdgico — 24 de fevereiro de 2022

2



REGIMENTO DO CONSELHO PEDAGOGICO DA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE DO POLITECNICO DE LEIRIA

Apreciar as queixas relativas a falhas pedagdgicas e propor as providéncias necessarias;

Aprovar o regulamento de avaliagdo do aproveitamento dos estudantes;

Pronunciar-se sobre o regime de prescricoes;

Pronunciar-se sobre a criacdo de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de estudos ministrados;
Pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios escolares;

Pronunciar-se sobre o calendario escolar e horario das tarefas letivas;

Pronunciar-se sobre os calendarios de avaliagdo por exame das unidades curriculares;

Promover estudos, conferéncias e seminarios de interesse pedagogico;

Designar um estudante e um professor para integrarem as comissdes pedagdgicas dos cursos;
Pronunciar-se sobre qualquer outro assunto de caracter pedagdgico ou com implicacdes pedagadgicas;
Pronunciar-se sobre a nomeacao dos coordenadores de curso;

Apreciar os relatdrios anuais de avaliacdo de curso;

Exercer as demais competéncias que lhe sejam conferidas pela lei ou pelos Estatutos.

Artigo 42

Funcionamento

1. O funcionamento do Conselho Pedagdgico é regulado por Regimento, em obediéncia aos seguintes

principios:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

O Conselho Pedagdgico funciona em plenario;

Ao plenario do Conselho Pedagdgico estd reservada a competéncia para a tomada de deliberagdes de
caracter genérico, assim como, para a tomada de deliberacdes que exijam maioria qualificada;

O Conselho Pedagdgico reune ordinariamente uma vez por trimestre e extraordinariamente, a
convocacao do seu Presidente, por sua iniciativa, ou de um terco dos seus membros;

Nas reunides do Conselho Pedagdgico participam, se assim o entender, o Diretor e um representante
da Associacao de Estudantes, sem direito a voto;

Podem participar nas reunides, sem direito a voto, outros membros da comunidade que o Presidente
entenda convidar;

Na auséncia ou impedimento temporario do Presidente ou do Secretéario do Conselho Pedagdgico, os
mesmos serdo substituidos pelos membros do drgdo com mais idade e com menor idade,
respetivamente;

Em caso de renuncia ou impedimento permanente do Presidente ou do Secretario, o Conselho
Pedagdgico procedera a eleicdo do novo Presidente ou Secretario;

O Presidente do Conselho Pedagdgico, assim como o seu substituto, ndo podem presidir a outro érgao

colegial;
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i) Poderdo ser criadas comissdes/grupos de trabalho constituidas pelos membros do Conselho

Pedagdgico, devendo estar sempre assegurado o principio da paridade entre docentes e estudantes.

Artigo 52
Eleicdo do Presidente do Conselho Pedagdgico

1. O presidente, que devera ser um professor, serd eleito por maioria absoluta dos membros em efetividade
de funcgGes, na primeira reunido do 6rgdo, que terd lugar entre o 52 e o 10.2 dia util, apds a tomada de
posse dos membros;

2. Caso ndo seja obtida a maioria absoluta referida no nimero anterior, ou se verificar empate, proceder-se-
4 a nova votacgdo, na qual serdo sufragados os dois candidatos mais votados, podendo a mesma ser
repetida até ao maximo de 2 vezes;

3. Se, ainda assim, ndo se verificar a maioria absoluta referida no n21, proceder-se-a a repeticdo do ato
eleitoral, em reunido extraordindria convocada para o efeito, que tera lugar 48 horas (Uteis), apds a
primeira reunido do 6rgao;

4. Atéaeleicdo do Presidente, aplica-se o disposto no artigo 22.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 62
Eleicdo do Secretario do Conselho Pedagagico

1. Osecretario é eleito, por maioria absoluta dos membros presentes na primeira reunido do érgao, que tera
lugar entre 0 52 e 0 10.2 dia util, apds a tomada de posse dos membros.

2. Caso ndo seja obtida a maioria absoluta referida no nimero anterior, ou se verificar empate, proceder-se-
4 a nova votacdo, na qual serdo sufragados os dois candidatos mais votados, podendo a mesma ser
repetida até ao maximo de 2 vezes;

3. Se, ainda assim, ndo se verificar a maioria absoluta referida no n.2 1, proceder-se-a a repeticdo do ato
eleitoral, em reunido extraordindria convocada para o efeito, que tera lugar 48 horas (Uteis), apds a
primeira reunido do 6rgdo;

4. Até a eleicdo do Presidente, aplica-se o disposto no artigo 22.2 do Cdédigo do Procedimento

Administrativo.

Artigo 72
Atribuicoes do Presidente do Conselho Pedagdgico
1. Sdo atribuicGes do Presidente do Conselho Pedagdgico:
a) Representar o conselho;

b) Analisar as solicitagdes, fazendo cumprir com a sua instrucdo para discussdao em plendrio;
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f)

g)
h)

j)

k)

REGIMENTO DO CONSELHO PEDAGOGICO DA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE DO POLITECNICO DE LEIRIA

Convocar as reunides, estabelecer a ordem de trabalhos e disponibilizar a respetiva documentacao;
Presidir as reuniOes, declarar a sua abertura, suspensdao e encerramento e dirigir os trabalhos
respetivos;

Conceder a palavra aos membros do conselho e assegurar a ordem dos debates;

P6r a discussdo e votacgdo as propostas e requerimentos admitidos;

Receber, conhecer da existéncia e declarar o impedimento dos membros do Conselho Pedagdgico;
Proceder a marcacdo e a justificacdo de faltas;

Proceder a avaliagdo do desempenho pedagdgico dos docentes em conformidade com o Regulamento
Geral sobre a Protecao de Dados;

Promover a atualizagdo do Regimento sempre que seja necessario estabelecer a sua conformidade
com os Estatutos do Politécnico de Leiria, da ESSLei ou com nova legislacdo;

Declarar ou verificar as vagas no Conselho Pedagdgico e promover as substituicGes devidas, nos
termos dos Estatutos do Politécnico de Leiria, da ESSLei e do presente Regimento;

Verificar se as deliberacdes tomadas nas comissdes/grupos de trabalho respeitam os principios e
qguadros orientadores definidos pelo plendrio;

Dar conhecimento das delibera¢des tomadas, a fim de que lhes seja dado cumprimento;
Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam cometidas pela lei, pelos Estatutos do Politécnico de

Leiria e da ESSLei e pelo presente Regimento.

Artigo 82

Direitos e deveres dos membros do Conselho Pedagoégico

1. Os membros do Conselho Pedagdgico tém o direito de:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)

Receber as convocatdrias, nos prazos e termos devidos, contendo a ordem de trabalhos das reunides e
a documentacao referente aos temas agendados;

Participar nas reunides, intervindo nas discussdes e nas votacdes e submetendo a debate aquilo que
considerem pertinente;

Apresentar pedidos de esclarecimento, propostas ou contrapropostas e declara¢des de voto;

Exercer o direito de voto;

Ter acesso a toda a documentacdo e outra informacdo disponivel e considerada

relevante ao exercicio da respetiva funcao;

Exercer as demais fungdes inerentes a condicdo de membro;

Usufruir das condicGes previstas nos estatutos especiais aplicaveis a estudantes.
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2. S3o deveres dos membros do Conselho Pedagdgico:

a) Cumprir rigorosamente o presente Regimento;

b) Comparecer e participar nas reunides e nas outras atividades do drgdo para que forem designados,
indicando e justificando a razdo da sua eventual auséncia;

c) Desempenhar as fungdes de que o Conselho Pedagdgico os incumba no respetivo ambito;

d) Informar o Presidente do 6rgdo sempre que, nos termos legais, se encontrarem numa situacdo de
impedimento;

e) Cumprir com os deveres de sigilo e de confidencialidade relativamente a todas as matérias analisadas

no Conselho Pedagagico.

Artigo 92
Reunides Ordindrias e Extraordinarias

1. Osdias, horas e locais das reuniées do Conselho Pedagdgico, poderdo ser fixados por deliberagdo. Ndo sendo
possivel e na auséncia de deliberacgdo, a sua fixacdo cabe ao Presidente do Conselho Pedagdgico;

2. Se o considerar necessério, o Presidente poderd proceder a alteracdo do dia, hora e local da reunido,
devendo as alteragdes ser comunicadas aos membros, de forma a garantir o seu conhecimento seguro e
oportuno;

3. A comunicacdo referida no nimero anterior devera ser efetuada para o endereco de correio
eletrdnico institucional, considerando-se como valido o recibo de leitura e/ou entrega da mensagem;

4. A convocatéria da reunido deve ser feita com a antecedéncia minima de quarenta e oito horas;

5. As reuniGes sdo presenciais, permitindo-se, excecionalmente, a participagdo por via telematica

guando considerada devidamente justificada e autorizada pelo Presidente.

Artigo 102
Ordem de trabalhos

1. A ordem de trabalhos de cada reunido é estabelecida pelo Presidente do Conselho Pedagdgico, e deve incluir os
assuntos que para esse fim lhe forem indicados por qualquer membro, desde que seja da competéncia do Conselho
Pedagodgico e o pedido seja apresentado, por escrito, com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis sobre a data
da reunido;

2. Aconvocatéria dareunido, juntamente com a ordem de trabalhos e a respetiva documentac¢do, devem
ser disponibilizadas a todos os membros, com a antecedéncia de, pelo menos, 48 horas sobre a data da
reuniao;

3. A ordem de trabalhos deverd ser disponibilizada ao Diretor e a Presidéncia da Associacdo de

Estudantes com a antecedéncia de, pelo menos, 48 horas sobre a data da reunido;
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4. Em casos devidamente justificados, o Presidente poderd incluir pontos adicionais na ordem de trabalhos,
com pretericdo dos prazos previstos nos numeros anteriores, ressalvando, contudo, o cumprimento do prazo

minimo de 48 horas, previsto no Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 112
Objeto de deliberacao
S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo se,
tratando-se de reunido ordindria, pelo menos dois tercos dos membros reconhecerem urgéncia de

deliberacdao imediata sobre os assuntos.

Artigo 122
Quérum

1. O Conselho Pedagodgico s6 pode deliberar quando esteja presente a maioria dos seus membros em
efetividade de funcdes com direito a voto;

2. Ndo se verificando na primeira convocacdo o qudérum previsto no numero anterior, sera
convocada nova reunidao, com o intervalo de pelo menos, vinte e quatro horas, prevendo-se nessa
convocacdo que o Conselho Pedagdgico delibere desde que esteja presente um terco dos seus
membros;

3. As reunides iniciar-se-do a hora prevista nas convocatodrias, desde que haja quérum, ou logo que
estejam reunidas as condi¢bes de qudrum necessdrias, até ao maximo de 15 minutos apds a hora
inicialmente estabelecida;

4. A comparéncia as reunides do Conselho Pedagdgico precede todas as atividades académicas, com
exce¢do de momentos de avaliacdo, concursos ou participacdo em juris;

5. As faltas as atividades letivas, com excecdo das provas de avaliagdo, por parte dos estudantes que
participem nas reunides do Conselho Pedagdgico, consideram-se justificadas para todos os efeitos legais,
nao podendo o estudante ser prejudicado por qualquer forma;

6. As faltas as reunides, o seu abandono e os atrasos deverdo ser justificados perante o Presidente do

Conselho Pedagdgico.

Artigo 132
Formas de votacao
1. Asdeliberagbes sao tomadas por votacdo nominal, devendo votar primeiramente os conselheiros e, por fim

o Presidente;
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2. Implicam sufragio secreto, as eleicbes e as deliberacGes relativas a pessoas, designadamente as que
envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de qualidades. Em caso de duvida, o érgdo deliberara sobre
a forma de votacao;

3. Sdo permitidas abstencdes, exceto quando as deliberacbes sejam tomadas pelo Conselho Pedagdgico no

exercicio de fungGes consultivas.

Artigo 14°
Impedimentos
1. N3o podem estar presentes no momento da discussdo nem da votacdo, os membros do Conselho Pedagdgico que
se encontrem ou se considerem impedidos, face ao que se encontra estabelecido no Cédigo do Procedimento

Administrativo, designadamente nos seus artigos 44.2 a 51.2.

Artigo 152
Maioria exigivel nas deliberagoes
1. As deliberagdes do Conselho Pedagdgico sdo aprovadas por maioria absoluta de votos dos membros
presentes na reunido, salvo nos casos em que, por disposicdo legal, se exige maioria qualificada, ou seja,
suficiente a maioria relativa.
2. Sefor exigivel maioria absoluta e esta se ndo formar, nem se verificar empate, proceder-se-a imediatamente a nova
votacdo. Se a situacdo se mantiver adiar-se-a a deliberagdo para a reunido seguinte, na qual sera suficiente a

maioria relativa.

Artigo 162
Empate na votagao
1. Em caso de empate na votacdo, o Presidente do Conselho Pedagédgico tem voto de qualidade, salvo se a votagdo
se tiver efetuado por sufragio secreto.
2. Havendo empate na votacdo por sufragio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacdo e, se 0 empate
se mantiver, adiar-se-a a deliberacdo para a reunido seguinte; se na primeira votacdo dessa reunido se mantiver

0 empate, proceder-se-a a votagdo nominal.

Artigo 172
Ata
1. De cada reunido sera lavrada uma ata, que contera um registo de tudo o que nela tiver ocorrido, indicando,
designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes e os ausentes, os assuntos apreciados, as

deliberagbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacoes;
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2. Os membros do Conselho Pedagdgico poderdo fazer registar em ata as declaragbes por si produzidas, devendo
as mesmas ser apresentadas por escrito até ao momento da aprovacdo da ata;

3. Asatas sdo lavradas pelo Secretdrio e colocadas a aprovacdo de todos os membros no final da respetiva reunido
ou inicio da seguinte, sendo assinadas, apds a aprovacao, pelo Presidente e pelo Secretario;

4. Nos casos em que o Conselho Pedagdgico assim delibere, as atas poderdo ser aprovadas, total ou parcialmente,
em minuta, logo na reunido a que disserem respeito;

5. As deliberacées do Conselho Pedagdgico sé adquirem eficacia depois de aprovadas as respetivas atas ou depois
de assinadas as minutas, nos termos do nimero anterior;

6. Nao participam na aprovacao da ata os membros que nao tenham estado presentes na reuniao a que ela respeita;

7. Asatas, depois de aprovadas, serdo distribuidas por todos os membros do Conselho;

8. As principais deliberagdes do 6rgdo sao divulgadas aos docentes e estudantes, no prazo de 10 dias Uteis.

Artigo 182
Registo na ata de voto de vencido
1. Os membros do Conselho Pedagdgico podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes que o
justifiquem;
2. Aintengdo de apresentacdo de declaracGes de voto vencido e as razdes sintéticas que as justificam deverdo ser
ditadas para a ata até ao final da reunido ou apresentadas por escrito até ao momento da aprovacdo da ata;
3. Aqueles que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem registo da respetiva declara¢ao de voto na ata,

ficam isentos da responsabilidade que daquela, eventualmente, resulte.

Artigo 192
Imparcialidade e Independéncia
1. Os membros do Conselho Pedagdgico ndo representam grupos nem interesses sectoriais e sdo

independentes no exercicio das suas fungoes.

Artigo 202
Durac¢do dos Mandatos
1. O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico é de dois anos, podendo ser reeleitos por uma ou mais vezes;
2. Até ao inicio do mandato dos novos membros eleitos, mantém-se em fungdes os anteriores, salvo se ja ndo

pertencerem a Escola, caso em que serdo substituidos pelos suplentes.
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Artigo 212
Suspensao de mandato
1. Determinam a suspensao do mandato:
a. O deferimento do requerimento apresentado, nos termos do artigo subsequente;

b. Procedimento disciplinar instaurado por indicios de infracdo grave.

Artigo 222
Substituicao temporaria de mandato

1. Os membros do Conselho Pedagdgico, podem requerer ao Presidente do 6rgdo, por motivo relevante, a
substituicdo por uma ou mais vezes, por periodo global ndo superior a metade do mandato respetivo;

2. Por motivo relevante, entende-se, nomeadamente:

a. Doenga;

b. Atividade profissional ou académica inadidvel, nomeadamente preparacdo de mestrados,
doutoramentos e provas publicas;

c. Exercicio de fungGes publicas para que haja sido eleito ou nomeado pelos érgaos do Estado;

3. Asubstituicdo temporaria ndo podera ter duracao inferior a trinta dias e devera ser requerida com, pelo menos,
oito dias Uteis de antecedéncia;

4. Seorequerimento de substituicdo for apresentado pelo Presidente do Conselho Pedagdgico, a apresentacgao sera
feita perante o titular daquele 6rgdo que o substitui nas suas auséncias ou impedimentos, o qual s6 podera
recusar a substituicdo com prévia anuéncia da maioria dos membros que compdem aquele érgao, conforme o
disposto no artigo 2¢;

5. O substituto sera o primeiro suplente em exercicio de fungdes, salvo no caso de substituicdo temporaria do
Presidente do Conselho Pedagdgico, o qual serd substituido pelo titular que o substitui nas suas auséncias e

impedimentos.

Artigo 232
Cessagao da Suspensao
1. A suspensao do mandato cessa:
a. Nocasodaalinea a) do artigo 202, pelo decurso do periodo de substituicdo ou pelo regresso antecipado
do membro substituido;
b. No caso da alinea b) do artigo 209, por decisdo absolutdria, ou equivalente, ou com o cumprimento da
pena;
2. Com aretoma pelo membro substituido do exercicio do mandato cessa automaticamente e sem necessidade de

quaisquer outras formalidades os poderes do substituto.
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Artigo 242
Rentncia
1. Os membros do Conselho Pedagdgico podem renunciar ao mandato, através de declaracdo escrita dirigida ao
Presidente do Conselho Pedagdgico;
2. Em caso de renuncia do Presidente em funges, a declaragdo escrita devera ser dirigida ao titular daquele 6rgdo

gue o substitui nas suas auséncias ou impedimentos.

Artigo 252
Perda de mandato
1. Perdem o mandato os membros que:

a. Deixem de pertencer aos corpos pelos quais tenham sido eleitos;

o

Estejam impossibilitados de, permanentemente, exercer as suas fun¢oes;

c. Faltem, sem motivo justificado, a mais de duas reunides por ano;

o

Sejam condenados em processo penal ou disciplinar durante o periodo do mandato por infracdo grave

cometida no exercicio das fungdes para que foi eleito;

2. Cabe ao Presidente do Conselho Pedagdgico aceitar ou recusar a justificacdo da falta que deve ser apresentada
no prazo de trés dias Uteis a contar do termo da data da reunido;

3. Aperda de mandato é declarada pelo Conselho Pedagdgico em fase do conhecimento comprovado de qualquer

dos factos referidos no n2. 1, sendo imediatamente notificada ao interessado e ao Diretor da Escola.

Artigo 262
Substituicao definitiva de mandatos
1. Em caso de renuncia ou de impedimento permanente, os membros do Conselho Pedagdgico sdo substituidos
pelos suplentes pela ordem indicada na sua constituicao;
2. Na impossibilidade de substituicdo nos termos do niimero anterior, procede-se a nova eleicdo pelo respetivo
corpo;

3. Os novos membros apenas completam o mandato.

Artigo 272
Revisao e altera¢dao do Regimento
1. Arevisdo do presente Regimento podera ser realizada um ano apds o inicio de vigéncia, ou a todo o tempo, se as
alteracgdes a introduzir forem aprovadas por maioria absoluta dos membros do Conselho Pedagdgico;
2. O Regimento devera ser objeto de atualizagdo sempre que seja necessario estabelecer a sua conformidade com

os Estatutos do Politécnico de Leiria ou com nova legislacdo.
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Artigo 282
Casos omissos e duvidas de interpretacgao
1. Os casos omissos regulam-se pelo disposto no Cadigo do Procedimento Administrativo;
2. As duvidas de interpretacdo serdo decididas pelo Conselho Pedagégico ou, em caso de urgéncia, pelo seu

Presidente sendo submetidas a ratificagdo na primeira reunido subsequente do drgdo.

Artigo 292
Aprovagao e entrada em vigor
1. O Regimento é aprovado pelo plendrio em reunido ordinaria, assinado e datado pelo Presidente;

2. O presente Regimento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacao.

A Presidente do Conselho Pedagdgico

Assinado por: SONIA CRISTINA DE SOUSA POS DE
MINA

Num. de Identificacdo: 10511971

Data: 2022.03.04 16:48:21 +0000

E CARTAO DE CIDADAO
ee oo
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