INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Regulamento n.° 64/2005.> - Por despacho de 22 de Agosto de 2005 do
presidente do Instituto Politécnico de Leiria, foi homologado o Regulamento de
Prestacdo e Vigilancia dos Actos Académicos da Escola Superior de
Tecnologia e Gestdo de Leiria, apos aprovacao pelo conselho directivo da
Escola Superior de Tecnologia e Gestéo de Leiria em 6 de Julho de 2005, cujo
texto integral se publica em anexo.

22 de Agosto de 2005. - O Presidente, Luciano Rodrigues de Almeida.
Regulamento de Prestacédo e Vigilancia dos Actos Académicos
Artigo 1.°
Ambito
O presente Regulamento visa definir as regras a observar na realizacdo de
provas de avaliacdo nos cursos ministrados pela Escola Superior de
Tecnologia e Gestao do Instituto Politécnico de Leiria.

Artigo 2.°

Distribuicdo por salas

1 - Até a véspera da realizacdo da prova de avaliacdo os alunos tém de ter

conhecimento da sala ou salas que lhes s&o destinadas.

2 - SO poderao ser realizadas provas distintas ha mesma sala com autorizacéo
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dos docentes responsaveis pela avaliacdo da disciplina em causa e

verificando-se, cumulativamente, as seguintes condi¢des:

a) As provas terem a mesma duracao;

b) Nenhuma das provas ser realizada com consulta.

Artigo 3.°
Vigilancia de provas

1 - O docente responsavel pela avaliacdo da disciplina deve estar presente no
decorrer da mesma, excepto em casos de for¢ca maior, indicando, nesse caso,
um substituto.
2 - Os docentes vigilantes devem comparecer na sala com a antecedéncia
necessaria, de forma a garantir a preparacdo da sala e o inicio da prova na

hora determinada.

3 - E recomendavel que em cada sala de prova esteja presente um docente por

cada 30 alunos.
4 - Quando for necessério recorrer a mais de uma sala para a realizacdo da
prova, devera existir pelo menos um docente volante, que sera o docente

responsavel pela avaliacdo da disciplina e ou quem ele indicar.

5 - Durante a prova, compete ao docente vigilante vigiar os alunos presentes

na sala, ndo podendo ocupar-se com outras actividades.

6 - E rigorosamente interdito aos docentes vigilantes quaisquer procedimentos

gque possam ajudar os alunos a resolver a prova.

7 - A interpretacéo do texto do enunciado da prova faz parte da avaliagcao; no



entanto, o docente responsavel pela avaliacado da disciplina ou quem ele indicar

pode, se assim o entender, proceder ao esclarecimento de eventuais duvidas.

Artigo 4.°

Entrada na sala

1 - Os alunos devem apresentar-se a porta da sala onde vai decorrer a prova

de avaliacdo dez minutos antes da hora marcada.

2 - Os alunos apenas poderédo entrar na sala onde vai decorrer a prova de

avaliacdo estando presente o docente encarregado da sua fiscalizacao.

3 - Nao é permitida a marcagcdo prévia de lugares nas salas onde se irdo

realizar as provas de avaliagéo.

4 - A entrada de alunos na sala de prova s6 é permitida até trinta minutos apos

a hora marcada para o inicio da prova de avaliacao.

5 - Aos alunos que entrem nas condi¢cdes referidas no nimero anterior nao

sera concedido tempo adicional para a realizacdo da prova.

Artigo 5.°

Inicio e duracao da prova

1 - A prova de avaliagdo ndo podera ser iniciada antes da hora previamente

marcada para a sua realizagdo e devera ser iniciada a hora marcada.

2 - A prova ndo deverd ter duracdo diferente daquela que foi previamente

estipulada.



Artigo 6.°

Identificacao

1 - Nas provas escritas os alunos far-se-d4o0 acompanhar do seu cartdo de
estudante, bilhete de identidade ou outro documento com fotografia que possua
analoga eficécia identificativa e se encontre em condigcbes de ndo suscitar

quaisquer davidas na sua identificacao.

2 - Cabe aos docentes em servico de vigilancia identificar cabalmente os

alunos.

3 - A identificacdo podera ser feita a todo o tempo ou aquando da entrega final

da prova escrita.

4 - Em caso de falta de documento identificativo, o encarregado da vigilancia,
finda a prova, devera informar o aluno de que dispde de quarenta e oito horas
para se identificar perante ele.

5 - Sempre que se verifigue esta situacdo, o docente que efectuou a vigilancia
devera, de imediato, comunicar o facto ao docente responsavel pela avaliacdo

da disciplina, ou ao seu substituto.

6 - O incumprimento, por parte do aluno, do prazo estabelecido no n.° 4

acarreta a ineficacia da prova, equivalendo a falta a prova.

Artigo 7.°

Autenticacéo das folhas de prova

1 - Cabe a cada docente em servi¢co de vigilancia rubricar as folhas de prova,

no inicio desta.



2 - Quando um aluno necessitar de usar outra folha, devera solicitd-la ao
docente, que a rubricara antes de a entregar.

Artigo 8.°

Folhas de prova e de rascunho

1 - No inicio da prova devem estar distribuidas a cada aluno uma folha de

resposta e uma folha de rascunho.

2 - De cada vez que o aluno solicitar, devera entregar-se apenas uma folha de

resposta e ou uma folha de rascunho.

3 - As folhas de rascunho sé&o sempre fornecidas pelos vigilantes e serdo

datadas e rubricadas pelo aluno antes de as utilizar.

4 - As folhas de rascunho ndo séo recolhidas, ja que em caso algum poderdo
ser objecto de correcgéao.

5 - As folhas inutilizadas serdo imediatamente rasgadas pelo docente vigilante

na presencga do aluno.

6 - Os estudantes podem levar da sala da prova de avaliacdo o enunciado da

prova e as folhas de rascunho.

Artigo 9.°

Prova de avaliagdo com consulta

1 - No caso de provas onde é permitida a consulta, esta decorrera nos termos

definidos pelo docente responsavel pela avaliacdo da disciplina.

2 - Sempre que os alunos possam consultar material, o docente que se



encontra a fiscalizar a prova devera proceder a verificagcdo da conformidade do
mesmo e, nomeadamente, certificar-se quanto a existéncia de elementos

fraudulentos.

Artigo 10.°

Material proibido

1 - Durante as provas de avaliacdo, ndo € permitido o uso de telemovel ou de
quaisquer meios de comunicacdo com o exterior, devendo estes ser

desligados.

2 - O docente responsavel pela avaliacdo da disciplina podera estabelecer
regras adicionais a respeitar na prova de avaliacao, que terdo de ser registadas

no sumario da primeira aula.

3 - Antes da distribuicdo dos enunciados da prova, os alunos deverdo ser
avisados de que ndo podem ter na sua posse quaisquer elementos de estudo
ou de consulta, cuja utilizagdo nao seja permitida.

4 - Todo o material cuja utilizacdo ndo seja permitida dentro da sala da prova
de avaliagcdo deve ser colocado pelos alunos em local a isso destinado pelo
docente vigilante.

Artigo 11.°

Presencas
1 - Em cada sala, caso o docente responsavel pela avaliacdo assim o
determine, o docente vigilante fara circular pelos alunos uma folha de

presenca, onde cada um assinara 0 nhome completo e curso a que pertence.

2 - O docente vigilante deve passar um documento comprovativo da presenca

na prova aos alunos que o solicitem.



Artigo 12.°

Desisténcia

1 - O aluno que pretenda desistir da prova de avaliagdo deve entregar a folha
de prova devidamente identificada e declarar, no rosto desta, a sua desisténcia.

2 - O docente que fiscaliza a prova devera verificar se a respectiva declaracao

se encontra convenientemente expressa.

3 - No caso de desisténcia, ndo se aplica o constante nos n.os 1 e 2 do artigo
16.°

4 - O aluno ndo podera abandonar a sala de prova antes de lhe ser concedida
autorizacdo pelo docente encarregado da vigilancia, o qual tera sempre em
conta o disposto no artigo seguinte.

Artigo 13.°

Permanéncia na sala

1 - Uma vez iniciada a prova escrita, os alunos s6 podem abandonar a sala

apos trinta minutos.
2 - Durante as provas escritas, 0s alunos s6 poderdo ausentar-se da sala com
autorizacdo do docente responsavel pela avaliagdo da disciplina ou do seu
substituto.

Artigo 14.°

Irregularidades

1 - A prética de actos que ponham em causa a seriedade da prestacdo da



prova sera apreciada pelo docente responsavel pela avaliagdo da disciplina, ou

pelo seu substituto.

2 - Cabe ao docente em vigilancia comunicar de imediato ao docente
responsavel pela avaliacdo da disciplina, ou ao seu substituto, qualquer facto

que, pela sua natureza, possa por em causa a seriedade da prova escrita.
3 - O docente responsavel pela avaliacdo da disciplina, ou 0 seu substituto,
devera comunicar, por escrito, no prazo de quarenta e oito horas, ao conselho
directivo os factos que lhe foram transmitidos pelo docente vigilante.

Artigo 15.°

Fraudes

1 - A prética de actos fraudulentos implica a anulacdo da prova, sem prejuizo

de um posterior procedimento disciplinar e criminal.

2 - Em caso de ocorréncia de fraude na sala, o docente devera proceder a
anulacdo da prova de todos os alunos envolvidos, confiscando as folhas de

prova e outros documentos ou objectos relevantes.

3 - Os alunos participantes na fraude deverdo abandonar a sala de imediato,

excepto se ainda nao tiverem decorrido trinta minutos sobre o inicio da mesma.
4 - O docente devera ainda comunicar a ocorréncia ao responsavel pela
avaliacdo da disciplina, através da elaboracdo de um relatério descrevendo a

situacao e indicando as pessoas envolvidas e as medidas tomadas.

5 - Com o relatdrio referido no niumero anterior serdo entregues 0os documentos

ou objectos confiscados, caso existam.

6 - O docente responsavel pela avaliacdo da disciplina deverd comunicar, por



escrito, no prazo de quarenta e oito horas, ao conselho directivo os factos

assinalados.

Artigo 16.°

Recolha das provas de avaliacao

1 - No acto da entrega da folha de prova o docente vigilante assinara,
simultaneamente, a folha de prova do aluno e o canto destacavel da folha,

sendo este entregue ao aluno.

2 - No caso de entrega de mais de uma folha de prova, proceder-se-a de uma

das seguintes formas:

a) O canto destacavel de cada uma das folhas seré entregue ao aluno,

procedendo-se conforme descrito no n.° 1 do presente artigo;

b) Apenas o canto destacavel da primeira folha de prova sera entregue
ao aluno, conforme descrito no n.° 1 do presente artigo, onde sera
indicado, de forma inequivoca, o numero de folhas de prova recebidas

pelo docente vigilante.
3 - Recebidas todas as provas, o docente encarregado da fiscaliza¢do colocara
as provas dentro de um envelope, onde anotara, na folha envolvente, o nome
da disciplina, a data de realizacdo, o numero total de alunos presentes e o
namero de desisténcias.
Artigo 17.°

Entrega das provas

1 - Imediatamente ap0s o termo da prova, as provas serdo entregues ao

docente responsavel pela avaliacdo da disciplina ou ao seu substituto.



2 - O desaparecimento de qualquer prova € obrigatoriamente comunicado ao
conselho directivo.

Artigo 18.°

Vigéncia

O presente Regulamento entra imediatamente em vigor.
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