Aprovado em plenério do Conselho Pedagdgico, em 28 de novembro de 2018

IPL

escols superior de turismo
e recnologia do mar
instituto palirdcnico da lekie

REGIMENTO DO CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 1.° - NATUREZA
O Conselho Pedagdgico é o 6rgdo de natureza pedagdgica da Escola Superior de Turismo e Tecnologia do

Mar (ESTM), unidade orgénica do Instituto Politécnico de Leiria (IPLeiria).

Artigo 2.° - COMPOSICAO

1. O Conselho Pedagdgico é constituido por representantes dos professores de carreira, dos assistentes, dos
equiparados e dos estudantes.

2. O nimero de membros do Conselho Pedagdgico serd igual ao dobro do nimero de cursos do 1.° ciclo
de estudos em funcionamento ou elevado para oito se da aplicagdo desta regra resultar um ndmero
inferior, sendo paritaria a representacdo de docentes e estudantes.

3. A representacdo dos docentes serd composta por 80% de professores de carreira, 10% de assistentes e
10% de equiparados.

4. Por ineréncia legal, o(a) Diretor(a) da ESTM participa nas reunides do Conselho Pedagdgico, sem direito a
voto.

5. Nas reunides do Conselho Pedagdgico participa, se assim o entender, um representante da Associacao
de Estudantes, sem direito a voto.

6. O Conselho Pedagdgico elege o(a) respetivo(a) Presidente, o qual devera ser professor de carreira, e o(a)
Secretéario, por maioria absoluta dos membros em efetividade de fung¢bes.

7. O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico é de dois anos, podendo ser reeleitos por uma ou

mais vezes.

Artigo 3.° - COMPETENCIAS
1. Compete ao Conselho Pedagdgico:
a) Pronunciar-se sobre as orienta¢des pedagdgicas e os métodos de ensino e de avaliagéo;
b) Pronunciar-se sobre a nomeacdo dos coordenadores de curso,
¢) Designar um docente e um estudante para as comissdes pedagdgicas dos cursos;

d) Pronunciar-se sobre o calendario letivo e os mapas de exames da unidade organica e da institui¢do;
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e) Promover a realizacdo de inquéritos regulares ao desempenho pedagoégico da unidade organica e a
sua analise e divulgacao;
f) Promover a realizagdo da avaliacdo do desempenho pedagdgico dos docentes, por estes e pelos
estudantes, e a sua analise e divulgacao;
g) Apreciar os relatérios anuais de avaliagdo dos cursos;
h) Pronunciar-se sobre a instituicdo de prémios escolares;
i) Exercer as demais competéncias que lhe sejam conferidas pela lei ou pelos estatutos.
2. Compete, ainda, ao Conselho Pedagdgico:
a) Aprovar o regulamento de avaliagdo do aproveitamento dos estudantes;
b) Pronunciar-se sobre a criacdo de ciclos de estudos e sobre os planos dos ciclos de estudos
ministrados;
¢) Pronunciar-se sobre o regime de prescri¢des;
d) Pronunciar-se sobre a criacdo, transformacgao ou extingao de departamentos;

e) Apreciar as queixas relativas a falhas pedagdgicas, e propor as providéncias necessarias.

3. Ofa) Presidente(a) do Conselho terd uma reducdo de trés horas na atividade letiva semanal para o exercicio

das suas fungdes junto do Conselho.

Artigo 4.° - FUNCIONAMENTO

O Conselho Pedagégico funciona em plenario e, nos termos deste Regimento, em comissdo permanente e

em comissdes especializadas.

Artigo 5.° - PLENARIO
1. Ao plenario do Conselho Pedagdgico séo reservadas as seguintes competéncias:
a) Deliberar sobre assuntos cuja aprovacdo careca de maioria absoluta ou qualificada dos membros;
b) Deliberar sobre assuntos de caracter genérico;
¢) Definir principios e quadros orientadores.

2. As reunibes do plenario devem observar o disposto no n.° 4, n.° 5 e n.° 6 do artigo 2.° do Regimento.

Artigo 6.° - COMISSAO PERMANENTE
1. A comissdo permanente do Conselho Pedagdgico é constituida pelo(a) Presidente e pelo(a) Secretario e

por mais quatro membros, devendo ser respeitado o principio da paridade entre docentes e estudantes.
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A representacdo dos docentes na comissdo permanente deve garantir a presenga de, pelo menos, um
assistente ou equiparado.
O(A) Presidente e o(a) Secretario do Conselho Pedagdgico desempenham os cargos de Presidente e de
Secretdrio da comissdo permanente.
A comissdo permanente do Conselho Pedagdgico podera deliberar sobre matérias para as quais ndo seja
exigida a maioria absoluta ou qualificada dos membros do Conselho Pedagoégico, seguindo, caso existam,
deliberacdes de caracter genérico, principios e quadros orientadores aprovados pelo plenario,
designadamente as referidas nas alineas g) e i) do n.° 1e no n.° 2 do artigo 3.°.
Das deliberacbes da comissdo permanente cabe sempre recurso para o plenario, a interpor por um quinto
dos seus membros, no prazo de cinco dias Uteis ap6s a divulgagao das deliberacoes.
O(A) Presidente designard um membro da comissdo permanente, representante dos professores de
carreira, para o substituir nas suas faltas e impedimentos.
As reunides da Comissdo Permanente devem observar o disposto no n.° 4 e n° 5 do artigo 2.° do
Regimento.
Podem ser convidadas a participar das reunides da comisséo permanente, sem direito a voto, outras
pessoas a convite do Presidente, as quais participardo no periodo que antecede a discussao e votagao do
assunto para o qual foram convidadas.
As atas da comissdo permanente serdo, depois de aprovadas, divulgadas a todos os membros do

Conselho Pedagdgico e ao(a) Diretor(a) da ESTM, no prazo de oito dias Uteis contados da data da reuniao.

Artigo 7.° - COMISSOES ESPECIALIZADAS
Integram uma comissdo especializada os membros do Conselho Pedagdgico para tal designados pelo
plenario ou pela comissdo permanente, devendo ser respeitado o principio da paridade entre docentes e
estudantes.
A coordenaco, o secretariado, as competéncias e a duragdo das comissdes especializadas sdo definidas
no d&mbito da deliberacdo que determina a sua constituigao.
O(A) Presidente do Conselho Pedagdgico poderé participar nas reunides das comissdes especializadas
sempre que julgar oportuno, devendo em tal caso presidir as mesmas.
Os resultados do trabalho e as atas das comissdes especializadas serdo reportados ao(a) Presidente do
Conselho Pedagdgico; todas as propostas das comissdes especializadas carecem de ratificagdo do

plenario ou da comissdo permanente.
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As reunides e ao funcionamento das comissdes especializadas sdo aplicaveis as disposicdes do presente

Regimento com as necessarias adaptagdes.

Artigo 8.° - REUNIOES
O Conselho Pedagégico reline ordinariamente, a cada trés meses, e extraordinariamente por convocagao
do(a) Presidente, por sua iniciativa ou de pelo menos um ter¢o dos membros em efetividade de funges.
A comissdo permanente do Conselho Pedagdgico relne extraordinariamente por convocacdo do(a)
Presidente, por sua iniciativa ou de um terco dos seus membros.
As comissdes especializadas relinem por convocagdo do respetivo coordenador ou por iniciativa do(a)

Presidente do Conselho Pedagogico, sempre que o considere necessario.

Artigo 9.° - REUNIOES ORDINARIAS
Os dias, horas e locais das reunies ordinarias do Conselho Pedagogico e da comissdo permanente sao
fixados pelo(a) Presidente do Conselho Pedagdgico.
A convocatdria das reunides ordinarias do Conselho Pedagdgico devera ser feita com pelo menos dois
dias Uteis de antecedéncia.
A convocatoria das reunides da comissdo permanente deverd ser feita com pelo menos dois dias Uteis de
antecedéncia.
Se o considerar necessario, o{a) Presidente poderé proceder a alteragdo do dia, hora e local da reuniao,
devendo as altera¢des ser comunicadas aos membros, de forma a garantir 0 seu conhecimento seguro e
oportuno.
A convocatéria da reunido ordinaria devera incluir, de forma detalhada, os assuntos a tratar na reunido e

a hora prevista para terminar.

Artigo 10.° - REUNIOES EXTRAORDINARIAS
A convocatéria da reunido extraordinaria deve ser feita com a antecedéncia minima de dois dias Uteis de
forma a garantir o seu conhecimento seguro e oportuno.
A convocatéria da reunido extraordinaria devera incluir, de forma detalhada, os assuntos a tratar na

reunido e a hora prevista para terminar.

Artigo 11.° - ORDEM DE TRABALHOS
A ordem de trabalhos das reunides ordinarias e extraordinarias é estabelecida pelo(a) Presidente e deve

incluir os assuntos solicitados por qualquer membro, desde que sejam da competéncia do Conselho
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Pedagdgico e a solicitacdo seja apresentada por escrito ao(a) Presidente com a antecedéncia minima de
dois dias Uteis sobre a data das reunides ordindrias e extraordinarias.

2. A ordem de trabalhos deve ser comunicada aos membros com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias
teis sobre a data da reunido; a documentacdo de suporte a reunido devera ser disponibilizada,
preferencialmente, juntamente com a ordem de trabalhos.

3. No periodo antes da ordem de trabalhos, que ndo deverd exceder trinta minutos, o(a) Presidente
convidara o(a) Diretor da ESTM e os membros a apresentar as informagdes que julgarem pertinentes;
neste periodo, o(a) Presidente divulgard as informagdes julgadas pertinentes e as deliberacbes das

comissdes especializadas por comunicar aos membros do Conselho Pedagdgico.

Artigo 12.° - INOBSERVANCIA DAS DISPOSICOES SOBRE CONVOCACAO
A ilegalidade resultante da inobservéncia das disposicdes sobre a convocagdo das reunides s6 se considera

sanada se todos 0s membros comparecerem a reunido e ndo suscitarem oposi¢do a sua realizagdo.

Artigo 13.° - QUORUM

1. O Conselho Pedagogico sé pode deliberar quando esteja presente a maioria dos membros em efetividade
de funcBes com direito a voto.

2. Para este efeito, ndo sdo considerados os membros que se encontrem ou se considerem impedidos ou
que se encontrem na situagdo de comisséo de servico, destacamento ou requisi¢do, dispensa de servico,
equiparacdo a bolseiro ou em programas de mobilidade.

3. Asreunies iniciar-se-30 & hora prevista nas convocatdrias, desde que haja quérum, ou logo que estejam
reunidas as condi¢bes de qudrum necessarias.

4. Se verificar-se um atraso no inicio ou continuacao dos trabalhos por um periodo superior a trinta minutos,
devido a falta de quérum, o(a) Presidente podera declarar verificada a falta de quérum e proceder, desde
logo, & marcagdo de uma nova data para reunido.

5. A comparéncia as reunides do Conselho Pedagdgico precede todos os demais servigos, com excegdo dos
exames, Concursos ou participacdo em juris.

6. As faltas as atividades letivas, com exce¢do das provas de avaliagdo ou outras atividades letivas de caracter
extraordinario, por parte dos estudantes que participem nas reunides do Conselho Pedagdgico
consideram-se justificadas para todos os efeitos legais, ndo podendo o estudante ser prejudicado por

qualquer forma.
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7. As faltas as reunibes do Conselho Pedagdgico e da comissdo permanente deverdo ser justificadas perante

o(a) Presidente; das faltas as reunides das comissdes especializadas sera feita comunicagdo pelo respetivo

coordenador ao(a) Presidente do Conselho Pedagégico.

Artigo 14.° - OBJETO DE DELIBERACAO
S6 podem ser objeto de deliberacdo os assuntos incluidos na ordem de trabalhos da reunido, salvo se, pelo
menos dois ter¢os dos membros presentes reconhecerem urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros

assuntos.

Artigo 15.° - FORMAS DE DELIBERAGCAO

1. As deliberagdes sdo tomadas por vota¢do nominal, devendo votar inicialmente os vogais, depois o(a)
Secretario e, por fim, o(a) Presidente.

2. E obrigatério sufragio secreto:
a) Nas elei¢Bes;
b) Nas deliberacdes que envolvam um juizo de valor sobre comportamentos ou qualidades de pessoas;
¢) Sempre que tal seja deliberado pelo plenario ou pelo(a) Presidente.

3. Em caso de dlvida, o érgado deliberara sobre a forma de deliberagao.

4. Quando exigida, a fundamentacdo das deliberagbes tomadas por sufrdgio secreto serd feita pelo(a)
Presidente ap0s a votacdo, tendo em consideracdo a discussdo que a tiver precedido.

5. S&o permitidas absten¢des, exceto quando o Conselho Pedagdgico delibera com caracter consultivo.

Artigo 16.° - MAIORIA EXIGIVEL NAS DELIBERAGOES

1. As deliberages sdo tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes a reunido, salvo nos
casos em que, por disposicdo legal, se exija maioria absoluta ou gualificada dos membros em efetividade
de fun¢des, ou seja suficiente maioria relativa.

2. Se for exigivel maioria absoluta e esta ndo se formar, nem se verificar empate, proceder-se-&
imediatamente a nova votagao e, se aquela situagdo se mantiver, adiar-se-a a deliberacdo para a reunido
seguinte, na qual sera suficiente maioria relativa.

3. Emcaso de empate na votacdo, o(a) Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagao se tiver efetuado
por escrutinio secreto.

4. Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacado e, se

0 empate se mantiver, procede-se & votacdo nominal, na qual a maioria relativa é suficiente.
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Artigo 17.° - IMPEDIMENTOS

Ndo podem estar presentes no momento da discussdo, nem da votagdo, os membros que se encontrem ou

se considerem impedidos ou que hajam como tal sido declarados pelo(a) Presidente.

10.

Artigo 18.° - ATA E PUBLICIDADE DAS DELIBERACOES
De cada reunido serd lavrada ata, que conterd uma sintese de tudo o gue na reunido tiver ocorrido,
designadamente, a data e o local de reunido, os membros presentes, as justificacbes de faltas, os assuntos
apreciados, as deliberaces tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagoes.
As atas s3o lavradas pelo(a) Secretario e submetidas a aprovagdo dos membros no final da respetiva
reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds aprovagao, pelo(a) Presidente e pelo(a) Secretario.
N3o participam na aprova¢io da ata os membros que ndo tenham estado presentes na reunido a que ela
respeita.
As atas poderdo ser aprovadas, total ou parcialmente, em minuta, logo na reunido a que disserem respeito.
As atas serdo, depois de aprovadas, distribuidas a todos os membros do conselho e ao (a) Diretor(a) da
ESTM.
Os membros podem fazer constar da ata declaracdo escrita de voto de vencido e as razBes que o
justifiqguem, quando legalmente admissivel.
A intencdo da apresentacdo de voto de vencido e as razes sintéticas que as justificam dever&o ser ditadas
para a ata até ao final da reunido; as declara¢des de voto de vencido deveréo ser apresentadas por escrito
até ao momento de aprovacao da ata.
As deliberacdes do Conselho Pedagdgico adquirem eficacia depois de aprovadas as respetivas atas ou
depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.
Quando se trate de pareceres a dar a outros 6rgdos administrativos, as delibera¢Bes serdo sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.
De cada ata aprovada, seréd efetuado resumo para divulgacdo a todos os docentes e estudantes, onde
conste a formacdo do quérum e outros participantes, a ordem de trabalhos, as delibera¢bes e o resultado

das respetivas vota¢des.

Artigo 19.° - ELEIGOES

O(A) Presidente, que devera ser professor de carreira, e o(a) Secretério sdo eleitos em reunido extraordinaria

convocada para o efeito, em data a convocar pelo(a) Presidente cessante ou quem o esteja a substituir, por

maioria absoluta dos membros do Conselho Pedagdgico em efetividade de fungbes, por escrutinio secreto.
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Artigo 20.° - MANDATOS

1. O mandato dos membros do Conselho Pedagégico é de dois anos, podendo ser reeleitos ou de novo
cooptados por uma ou mais vezes.

2. Os mandatos do(a) Presidente e do(a) Secretario tém a duracdo de dois anos, podendo ser reeleitos por
uma ou mais vezes.

3. Até ao inicio do mandato dos membros eleitos mantém-se em fun¢des membros cessantes, salvo se ja
ndo pertencerem a ESTM, caso em que serdo substituidos de acordo com o estabelecido no artigo 28.°.

4. O(A) Presidente e o(a) Secretario cessantes deverdo inteirar o(a) Presidente e o(a) Secretario eleitos dos
assuntos pendentes por forma a assegurar um eficaz funcionamento do Conselho Pedagégico.

5. O(A) Presidente pode ser destituido pelo voto favoravel da maioria de dois ter¢os dos membros em

efetividade de funcdes, expressos em sessdo plenaria especificamente convocada para o efeito.

Artigo 21.° - ATRIBUICOES DO(A) PRESIDENTE

1. S&o atribui¢des do(a) Presidente do Conselho Pedagdgico:

a) Representar institucionalmente o Conselho Pedagégico;

b) Convocar, presidir as reunies e estabelecer a respetiva ordem de trabalhos;

¢) Declarar a abertura e o encerramento das reunides;

d) Dirigir os trabalhos, designadamente, conceder a palavra, assegurar a ordem da discussdo, submeter
a votacdo os assuntos da ordem de trabalhos e as propostas admitidas e assegurar a regularidade
das deliberacdes;

e) Verificar se as deliberagdes em sede de comissdo permanente e de comissdes especializadas
respeitam os principios e quadros orientadores definidos pelo plenério;

f) Dar conhecimento das deliberacSes tomadas, a fim de que lhes seja dado cumprimento;

g) Receber e declarar o impedimento dos membros;

h) Proceder a marcacdo de faltas e a justificacdo de faltas averbando o comprovativo em ata;

i) Promover a atualizagdo do Regimento sempre que seja necessario estabelecer a sua conformidade
com os Estatutos do [PLeiria, da ESTM ou com nova legislacgo;

j)  Declarar ou verificar as vagas no Conselho Pedagdgico e promover as substitui¢des devidas, nos

termos dos Estatutos do IPLeiria, da ESTM e do presente Regimento;
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k) Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam cometidas pela lei, pelos Estatutos do [PLeiria e da

ESTM e pelo presente Regimento.

2. Em casos excecionais e de urgéncia comprovada, e em que ndo seja possivel reunir o plenario, o(a)
Presidente, apds consultar por escrito todos os membros, pode praticar os atos previstos no n.° 1do artigo

3.%, devendo os mesmos ser ratificados na reunido subsequente a sua pratica.

3. O(A) Presidente pode suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias

excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da reunido.

4. O(A) Presidente designard um membro eleito da comissdo permanente para o coadjuvar e substituir nas

suas auséncias e impedimentos.

Artigo 22.° - SUBSTITUIGAO DO(A) PRESIDENTE E DO(A) SECRETARIO

1. Em casos de auséncia ou impedimento, o(a) Presidente serd substituido nos termos do regulamento de

precedéncias do IPLeiria.

2. Em casos de auséncia ou impedimento, o(a) Secretario sera substituido pelo vogal de categoria mais baixa

e de menor antiguidade no IPLeiria.

3. Nos casos em que a substituicdo do(a) Presidente ou do(a) Secretério for suscetivel de se prolongar para
além de 30 dias, o 6rgdo pode deliberar proceder a elei¢do de um(a) Presidente Interino(a) ou de um(a)

Secretario Interino(a), que exercerdo fun¢des durante o periodo de suspensao.

Artigo 23.° - SUSPENSAO DO MANDATO

A suspensdo do mandato é determinada:

a) Por deferimento do requerimento de substituicdo temporaria no termos do artigo 24.°,

b) Por procedimento disciplinar instaurado por indicios de infragdo disciplinar grave.

Artigo 24.° - SUBSTITUIGAO TEMPORARIA
1. Os membros do Conselho Pedagdgico podem requerer ao(a) Presidente, por motivo relevante, a sua

substituicdo por uma ou mais vezes, por periodo global ndo superior, em cada mandato, a um ano.
2. Por motivo relevante, entende-se, nomeadamente:

a) Doenga;

b) Licenca de parentalidade;
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¢} Atividade profissional inadiavel;

d) Exercicio de fung¢bes publicas para que haja sido eleito ou nomeado pelos 6rgéos do Estado.

e) Realizagdo de estagio curricular ou extra-curricular.

3. Se o requerimento de substituicdo for apresentado pelo(a) Presidente, a apresentacdo sera feita perante
o titular daquele 6rgdo que o substitui nas suas auséncias ou impedimentos, o qual sé podera recusar a

substituicdo com a prévia anuéncia da maioria absoluta dos membros em efetividade de fun¢des.

4, O substituto pertencerd a mesma lista do substituido e sera sempre o que nela se encontrar
imediatamente a seguir aos que se encontrem no exercicio de fungdes, exceto no caso da substitui¢do
temporéria dof(a) Presidente, o qual sera substituido pelo titular que o substitui nas suas auséncias ou

impedimentos, procedendo-se & substituicdo deste Ultimo nos termos previstos nos nimeros anteriores.

Artigo 25.° - CESSACAO DA SUSPENSAO

1. A suspensdo do mandato cessa:

a) No caso da alinea a) do artigo 23.9, pelo decurso do periodo de substituicdo ou pelo regresso
antecipado do membro substituido;
b) No caso da alinea b) do artigo 23.°, por decisdo absolutdria ou equivalente, ou com o cumprimento

da pena.

2. Com a retoma do exercicio do mandato pelo membro substituido cessam automaticamente e sem

necessidade de quaisquer outras formalidades os poderes do substituido.

3. O regresso antecipado é comunicado a entidade a quem foi requerida a substitui¢do temporaria e produz

plenos efeitos com a rece¢do da referida comunicagdo.

Artigo 26.° - RENUNCIA AO MANDATO
Os membros podem renunciar aos respetivos mandatos, através de declaragdo escrita dirigida ao(a) Presidente

do Conselho Pedagdgico.

Artigo 27.° - PERDA DE MANDATO

A perda de mandato é aplicada aos membros:

a) Que deixem de pertencer aos corpos por que tenham sido eleitos;
by Que estejam impossibilitados de permanentemente exercer as suas fungdes;

c) Que faltem, sem motivo justificado, a mais de trés reunides por ano;
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d) Sejam condenados em processo penal ou disciplinar durante o periodo do mandato por infragdo

grave cometida no exercicio das fun¢des para que foi eleito.

Artigo 28.° - SUBSTITUICAO DEFINITIVA
1. Em caso de renlncia ou de perda de mandato, os membros sdo substituidos pelo elemento seguinte na

lista pela qual haja sido eleito e segundo a ordem nela indicada.

2. Na impossibilidade de substituicdo nos termos do nimero anterior, procede-se a nova eleicdo pelo

respetivo corpo.

3. Os novos titulares eleitos apenas completam os mandatos.

Artigo 29.° - REVISAO E ALTERAGCAO DO REGIMENTO

1. O presente Regimento podera ser revisto, por maioria absoluta dos votos dos membros do Conselho
Pedagdgico.
2. O Regimento devera ser objeto de alteragdo sempre que seja necessério torna-lo conforme com os

estatutos da ESTM, do IPLeiria ou de nova legislacao.

Artigo 30.° - COMUNICAGOES E NOTIFICAGOES
As comunicaces e notificacdes previstas no presente Regimento serdo efetuadas preferencialmente por

correio eletronico, considerando-se como valido o recibo de leitura e/ou entrega de mensagem.

Artigo 31.° - CASOS OMISSOS E DUVIDAS DE INTERPRETAGAO

1. Os casos omissos regulam-se pelo disposto no Cédigo do Procedimento Administrativo.

2. As duvidas de interpretacdo serdo decididas pelo plenario ou, em caso de urgéncia, pelo(a) Presidente,

sendo submetidas a ratificacdo na primeira reunido subsequente do Conselho Pedagogico.

Artigo 32.° - INICIO DE VIGENCIA

O presente Regimento entra imediatamente em vigor apés a sua aprovagao.
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