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INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Deliberagao n.° 293/2023

Sumatrio: Tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Leiria.

Nos termos do n.° 2 do artigo 95.° do Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior,
aprovado pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, na sua atual redagao, e do n.° 2 do artigo 51.°
dos Estatutos do Instituto Politécnico de Leiria (IPLeiria), homologados pelo Despacho Norma-
tivo n.° 35/2008, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 139, de 21 de julho, retificado
pela Retificagdo n.° 1826/2008, publicada no Diario da Republica, n.° 156, de 13 de agosto,
ouvidas as associagdes de estudantes, o conselho de gestéo, reunido em 8 de margo de 2023,
deliberou aprovar a tabela de emolumentos do Instituto Politécnico de Leiria, que se publica em
anexo na integra.

A presente tabela de emolumentos entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao,
considerando-se revogada a tabela aprovada por despacho do presidente, de 24 de janeiro de
2007, anexa ao Aviso n.° 2264/2007, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 28, de 8 de
fevereiro de 2007, bem como, a tabela aprovada por deliberagdo do conselho de gestao, de 7 de
janeiro de 2016, anexa a Deliberagado n.° 59/2016, publicada no Diario da Republica, 2.2 série,
n.° 18, de 27 de janeiro de 2016, neste caso com excegéo dos emolumentos previstos no ponto 10,
respeitante a inscricdes em exames, que se mantém em vigor quanto as inscrigdes cujos efeitos
se reportem ao ano letivo 2022/2023.

8 de marco de 2023. — O Presidente, Carlos Manuel da Silva Rabaddo. — O Vice-Presidente,
Pedro Anténio Amado de Assungdo. — A Vice-Presidente, Maria da Graga Lopes da Silva Mouga
Pocas Santos. — O Vice-Presidente, José Manuel Couceiro Barosa Correia Frade. — A Adminis-
tradora, Paula Marisa Lopes Gomes.

ANEXO

Tabela de Emolumentos do Instituto Politécnico de Leiria

Valor

Item Tipo (em euros)
1 — Candidaturas. . ....... 1.1 — Concursos especiais de acesso e ingresso (incluindo o 60 -
concurso no ambito do estatuto do estudante internacional).
1.2 — Reingressos, reinscrigao, mudangas de par instituigao/curso, 60 -

mudanca de regime ou de opgao/ramo N0 mesmo curso, por
candidatura ().

1.3 — Cursos Técnicos Superiores Profissionais ............ 60 -

1.4 — Cursos de Pés-Graduagao nao conferentes de grau aca- 60 -
démico e Cursos de 2.° Ciclo.

1.5 — Cursos preparatérios para acesso ao ensino superior . . . 60 -

1.6 — Outras candidaturas n&o previstas nos numeros anteriores (%) | A definir -

1.7 — Candidaturas ao abrigo dos pontos anteriores, apos con- 75 -

clusdo da ultima fase de candidaturas.

(") Se requerido em simultaneo, é pago apenas um emolumento.
(%) Ataxa de candidatura a ciclos de estudos organizados em associagéo ou parceria
com outras entidades seréa definida pelo conselho de gesté&o.

2 — Reclamag&o sobre colo- | 2.1 — Pedidos de reapreciagdo sobre colocagdes (') ......... 20 -
cagdes. (") Que sera devolvido sempre que a reapreciagéo seja considerada procedente.
3 — Pré-requisitos . . . ... .. 3.1 — Aptidao funcional e fisica e desportiva ............... 40 -
3.2 —Aptiddovocacional ............. .. ... .. 40 -
4 — Inscrigdo em provas de [4.1 — Provas de acesso a licenciaturas no &mbito do estatuto de 20 -
ingresso (). estudante internacional.
4.2 — Previstas no acesso a licenciaturas por parte de diplomados 10 -

TeSP.
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4.3 — Previstas no acesso a licenciaturas por parte de diplomados 10 -
das vias profissionais.
4.4 — PrevistasnoacessoaTeSP ....................... 10 -

(") Valor aplicavel pela inscrigdo em cada prova.

5 — Matriculas e inscri¢des (') | 5.1 — Inscrigdo em programa de pds-doutoramento (3) . ... ... 100 -
5.2 — Taxa de matricula aplicavel a estudantes internacionais (%) 500 -
5.3 — Taxa de inscrig&o aplicavel a cursos TeSP e de licenciatura (%) 30 -
5.4 — Taxa de inscrigdo aplicavel a cursos de mestrado (%) . . .. 50 -
5.5 — Taxa de inscrigéo aplicavel a cursos de pds-graduagéo (?) 50 -
5.6 — Taxa de inscrigao aplicavel a inscricao em cursos de forma- 20 -

¢ao continua, cursos de preparagao para 0 acesso ao ensino
superior (duragao inferior a 180 horas), cursos livres, unidades
curriculares isoladas, outros cursos de formagao e estagios
profissionais ().

5.7 — Taxa de inscrigdo aplicavel a inscricdo em cursos de pre- 30 -
paragao para acesso ao ensino superior (duragao superior a
180 horas) (?).

5.8 — Alteragao da inscrigdo em unidade curricular apds os prazos 15 -
definidos para matricula e inscrigéo (%).
5.9S8eguroescolar (*). . ......oi i 5 -

(") Os emolumentos por taxa de matricula e inscrigdo ndo sdo reembolsaveis.

(3) Inclui o seguro escolar.

(%) Aalteragao da inscrigdo em UC devido a motivos ndo imputaveis ao estudante ou
quando efetuada dentro dos prazos previstos, ndo esta sujeita ao pagamento de emolu-
mentos. Entendem-se por motivos ndo imputaveis ao estudante situagdes decorrentes
de processos de creditagdo, de mobilidade, de regimes de transi¢des curriculares, de
aplicagéo de precedéncias, de alteragdes de ramo (sujeitas a emolumento préprio), de
langamentos de notas de exames, ou outras sujeitas a analise casuistica.

(Y Aplicavel a outras situagbes ndo previstas nos nimeros anteriores.

6—Permuta ............ 6.1 — Requerimento de permuta no ambito do concurso nacional 50 -
de acesso.
7 — Inscricdo em unidades | 7.1 — Taxa aplicavel por cada crédito ECTS, para estudantes 20 -
curriculares isoladas. nacionais/Unido Europeia inscritos num ciclo de estudos de
TeSP e licenciatura do IPLeiria.
7.2 — Taxa aplicavel por cada crédito ECTS, para estudantes 25 -

nacionais/Unido Europeia inscritos num ciclo de estudos de
mestrado do IPLeiria.
7.3 — Taxa aplicavel por cada crédito ECTS, para estudantes 50 -
externos ou internos internacionais.
Vers&o papel | Versdo digital

8 — Documentos certificativos 8.1 — Cartade cursodemestrado .. ..................... 100 80
8.2 — Carta de curso de licenciatura/bacharelato ........... 75 60
8.3 — Diplomas de especializagéo tecnoldgica/técnico superior 55 45
profissional.
8.4 — Diploma de programa de pés-doutoramento .......... 100 80
8.5 — 2.2 via de carta de curso de mestradol/licenciatura/bacha- 65 50
relato.
8.6 — 2.2 via do suplemento aodiploma . .................. 30 20
8.7 — Certidao do registo de graus e diplomas de ensino superior 25 15

(bacharelato; licenciatura; mestrado; cursos superiores de curta
duracgao; pela realizagéo de parte de um curso de licenciatura
nao inferior a 120 créditos ECTS; pela conclusédo da parte de
um curso de mestrado ndo inferior a 60 créditos ECTS; outros
cursos nao conferentes de grau académico).

8.8 — Certidao de conclusao de cursos de especializagéo tecno- 25 15
I6gica, oficinas, workshops, agdes de formacgéo, outros cursos
ndo conferentes de grau, e aproveitamento em unidades cur-
riculares isoladas.

8.9 — Certiddo de aproveitamento com discriminagéo das clas- 15 10
sificagdes obtidas.
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8.10 — Certidao de matricula, inscrigéo ou frequéncia (V). . . . .. 5 -

8.11 — Declaragéo de matricula — Passe Sub23 (3).......... 5 -

8.12 — Certidao narrativa, teor ou néo especifica:
a) Nao excedendoumapagina ........................ 10 8
b) Por cada paginaapartrda2.? ...................... 2 1

8.13 — Certiddo de programas e cargas horarias de unidades
curriculares:

a)Umasoéunidade curricular ... ....................... 15 12

b) Por cada unidade curricular a partirda2. ............. 2 1,5
8.14 — Certiddo de curriculumescolar (®) .. ................ 45 35
8.15 — Certificados nao especificos:

a) Nao excedendoumapagina ..................c...... 10 8

b) Por cada paginaapartrda2.? ...................... 2 1,5

(") Exceto se obtido online, independentemente dos fins a que se destina (com a clas-
sificagdo de certiddo multiusos), caso em que se verifica a isengdo do emolumento.
(%) Exceto se obtido online, caso em que se verifica a iseng&o do emolumento.

(%) Emitido aos estudantes que concluam o curso de Enfermagem.

9 — Taxa de urgéncia. . . . .. 9.1 — Os atos requeridos serao executados no prazo maximo de | Agravamento igual ao
trés dias uteis (')(%). valor do ato.

(") Aplicavel sobre cada ato/documento requerido. Pressupde que, ao abrigo dos
normativos internos, os atos respetivos sejam certificaveis nesse prazo.
(%) Que sera devolvido sempre que o ato requerido néo seja executado dentro do

prazo.

10 — Reapreciagao e recur- | 10.1 — Pedido de consultade provas . .................... 10 -
sos de provas (). 10.2 — Pedido de reapreciagdode provas ................. 50 -

10.3 — Pedido de recursodadecisdo .................... 50 -
(") Que sera devolvido sempre que a reapreciagdo ou recurso seja considerada
procedente.

11 — Reconhecimento de | 11.1 — Reconhecimento automatico . ..................... 50 -
graus e diplomas estran-| 11.2 — Reconhecimento automatico com conversao de classifi- 100 -
geiros. cagao final.

11.3 — Reconhecimento de nivel de diploma ou do grau de licen- 600 -
ciado ou de mestre.
11.4 — Reconhecimento de nivel de diploma ou do grau de licen- 650 -

ciado ou de mestre com conversdo de classificagéo final.
11.5 — Reconhecimento especifico de diploma ou do grau de 600 -
licenciado ou de mestre.

11.6 — Converséo da classificagao final apresentada separada- 100 -
mente do pedido de reconhecimento automatico ou de nivel.
11.7 — Emisséo de 2.2 via de certidao de registo, apds proce- 25 20

dimento de reconhecimento de grau e/ou diploma de ensino
superior estrangeiro.
11.8 — Prova de avaliagéo, se necessario, para efeitos de reco- 200 -
nhecimento especifico.
12 — Creditagdo de unidades | 12.1 — Prova de avaliagdo para efeitos de reconhecimento de 600 -
curriculares, de formagao e| qualificagéo profissional.

de competéncias. 12.2 — Estagio pedagdgico, se necessario, para efeitos de reco- 600 -
nhecimento de qualificagao profissional.
12.3 — Por cada pedido de creditagdo de unidade curricular/uni- 10 -
dade de formagcéo realizada no IPLeiria ().
12.4 — Por cada pedido de creditagéo, quando nao for indicado 100 -

o0 numero de unidades curriculares/unidades de formagdes a
creditar, realizadas no IPLeiria (").

12.5 — Por cada pedido de creditagdo de unidade curricular/uni- 25 -
dade de formagéo realizada noutra instituicdo de ensino ou
formacgao.

12.6 — Por cada pedido de creditagéo, quando nao for indicado 250 -
o numero de unidades curriculares/unidades de formagdes a
creditar, realizadas noutra(s) instituicao(des) de ensino ou for-
magao ().
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13 — Integragao curricular. . .

14 — Provas especialmente
adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para
a frequéncia dos cursos
superiores dos maiores de
23 anos.

15 — Pratica de atos fora de
prazo (desde que ndo haja
impedimento legal) sujeitos
a apreciagao.

16 — Atribuigéo do titulo de
especialista.

17 — Reprodugao por fotoco-
pia ou impresséo.

18 — Isengdes e redugdes. . .

12.7 — Por cada pedido de creditagdo, com origem em experiéncia
profissional.

12.8 — Pedido de reapreciagao de creditagéo, por unidade curri-
cular/unidade de formagao.

(") Para formago exclusivamente realizada no IPLeiria.
(3) Incluindo formagéo realizada no IPLeiria, se requerida em simultaneo.

13.1 — Definigdo de um plano de estudos para prosseguimento
de estudos no IPLeiria.
14.1 — Inscrigéo
14.2 — Inscrigéo fora de prazo (')
14.3 — Pedido de consultade provas . ....................
14.4 — Pedido de reapreciagdo de provas (3) . ..............
14.5 — Certidao do resultado das provas de cultura geral
14.6 — Certiddo do resultado das provas
14.7 — Certidao dos créditos reconhecidos
14.8 — Declaragido de adequacgado a que se refere o n.° 2 do
artigo 18.° do Regulamento (%).
14.9 — Certidoes nao previstas nos numeros anteriores, por
pagina.

(") S6 poderao ser aceites até setenta e duas horas antes da data (dia e hora)
marcada para o exame.

(%) A quantia sera devolvida em caso de provimento do pedido.

(%) Regulamento n.° 22/2006, de 11 de abril, na sua redag&o atual.

15.1 — Agravamento, nos primeiros 15 dias de calendario a seguir
ao ultimo dia do prazo.

15.2 — Agravamento, do 16.° ao 30.° dia de calendario

15.3 — Agravamento, maisde 30dias. . ... ................

15.4 — Requerimento de apreciagao de condigao de excegao, por
incumprimento do prazo ou outra condigdo (')(%).

(") Caso o estudante considere estar numa situagéo ou condig&o excecional impe-
ditiva do cumprimento dos prazos ou regra definida, pode apresentar requerimento
de apreciacédo de condigdo de excecgao, devidamente fundamentado e comprovado,
mediante o pagamento do emolumento em vigor, o qual sera sujeito a apreciagéo e
decisao (deferimento ou indeferimento).

(%) Que sera devolvido sempre que a reapreciagio seja considerada procedente.

16.1 — Pela apresentagéo de requerimento de candidatura (') . . .

16.2 — A pagar 48 horas apos notificagdo da composic¢éo do juri
ao candidato.

16.3 — A pagar 48 horas apo6s notificagao da data de realizagéo
das provas

16.4 — Certificado do titulo de especialista

(") Os trabalhadores vinculados ao IPLeiria apenas pagam a quantia prevista no
ponto 16.1 e 16.4.

17.1 — De documentos apresentados pelos utentes, por pagina

17.2 — De documentos arquivados ou que impliquem busca, por
pagina.

17.3 — De documentos arquivados ou que impliquem busca, com
anonimizag&o, por pagina ().

(") Decorrentes da necessidade de protegéo de dados pessoais, podendo ser
necessaria a duplicagdo de copias (quando se requeira cépia do documento fisico)
para efeitos de expurga dos referidos dados.

18.1 — Sem prejuizo de outros eventuais casos protegidos pela
lei, ficam isentos de pagamento de emolumentos, as certidoes
para fins de subsistemas de saude, subsidio familiar a criangas
e jovens, IRS, efeitos militares, pensdes de sangue e pensdes
de sobrevivéncia.

18.2 — Estéo isentos de emolumentos os processos oficiosos de
creditacdo da formacéo obtida nos cursos de especializagéo
tecnolégica promovidos pelo IPLeiria ou por instituigdes de for-
magao que com ele celebraram protocolo, nos cursos técnicos
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superiores profissionais promovidos pelo IPLeiria, em caso de
reingresso, quanto a formagao respeitante ao mesmo curso ou
ao curso que o antecedeu, no caso de creditagdo de unidades
curriculares isoladas e de ciclos de estudos subsequentes rea-
lizadas no IPLeiria, €, na sequéncia de reinscrigdo num curso
de 2.° ciclo, a creditagao da formagao anteriormente realizada.
Esta ainda isenta de emolumento a creditagdo de unidades
curriculares realizadas ao abrigo de programas de mobilidade
patrocinados pelo IPLeiria.

18.3 — Os estudantes bolseiros (') beneficiam de uma redugéo
de 50 % nos emolumentos previstos, a excegéo das taxas de
inscricdo previstas no ponto 5, bem como dos itens previstos
no ponto 15 da presente tabela.

(") Incluindo os estudantes bolseiros com Bolsa de Estudo para Frequéncia no Ensino
Superior de Estudantes com incapacidade igual ou superior a 60 %.

19 — Taxas complementares | 19.1 — Pagamentos efetuados com cartdo de crédito (propinas, | 2,25 % do valor a paga-
aquisicdo de bens ou servigos). mento.
19.2 — Despesas de envio por correio (carta de curso):

a) Taxa de envio (Portugal Continental e llhas) ............ 10 -
b) Taxa de envio (Unido Europeia) ..................... 25 -
c) Taxa de envio (RestodoMundo) ..................... 50 -

19.3 — Despesas de envio por correio (outros documentos):

a) Taxa de envio (Portugal Continentale llhas) ............ 3 -
b) Taxa de envio (Unido Europeia) ..................... 10 -
c) Taxa de envio (RestodoMundo) ..................... 15 -

19.4 — Disponibilizagao de documentos em disco USB tipo “pen 20 -
drive” (por unidade) (*).

(") Quando néo fornecido pelo requerente.
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