POLITECNICO | snuorecs serss
ok LEIRIA oe DOCUMENTACAD

Guia
Rapido do
Depositante

Repositodrio Institucional do Politécnico de Leiria IC-Online

BIBLIOTECAS
DO POLITECNICO
DE LEIRIA

NOVEMBRO 2025




POLITECNICO | snuorecs serss
ok LEIRIA oe DOCUMENTACAD

Apresentacao 03
Vantagens em Depositar 04
Acesso ao Repositério 04
Depodsito de Documento - Via Ciéncia Vitae 05
FAQ's 09
CORDENADAGAO

Servigcos de Documentagéo e Bibliotecas
Gabinete de Gestéo da Informacao Cientifica

PAGINAGAO
Joana Mineiro . Centro de Inovacao Pedagdgica

4 EDUCACAODE gnnusmlunm;m 1 PARCERIASEMEIOS
QUALIDADE EINFRAESTRUTURA DEIMPLEMENTAGAO

M|&H| D




POLITECNICO
o LEIRIA

Comunidades & Colegbes Percorrer repositorio - Entidades ~

Estatisticas

Repositério IC-Online
Repositorio Cientifico da Instituicao

Q pesquisar no repositorio...

O IC-Online é o Repositério Institucional do
Instituto Politécnico de Leiria.

Tem como principais objetivos preservar e
disseminar a produgao cientifica do IPLeiria,
contribuindo para o aumento da visibilidade e do
impacto das publicacoes cientificas da Instituigao.

QUE DOCUMENTOS POSSO DEPOSITAR?
Documentos de caracter cientifico e/ou técnico
de autores com afiliagdo ao Politécnico de Leiria:

Artigos cientificos; Comunicacbes de conferéncias;

Livros, Capitulos de livros; Relatdrios técnicos;
Working papers; Dissertacdes de Mestrado*

e Teses de Doutoramento de docentes e
investigadores, entre outros.

* No caso das Dissertagoes de Mestrado de alunos, em
funcionamento no Politécnico de Leiria, estes documentos sdo
depositados pela equipa de Helpdesk do Repositério, no ambito do
Decreto-Lei n.° 115/2013
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Boas praticas

Antes de iniciar um novo depdsito:

Verifiqgue se documento ja existe no
repositorio

Durante o depésito:

Associe o nome de autor ao ORCID
Adicione ODS e FOS - éareas cientificas
Verifique o tipo de acesso no repositorio:
Aberto (universal), Restrito (fechado)

ou Embargado (durante um periodo de
tempo)

Acesso restrito ou embargado indique o
seu endereco eletronico




Vantagens
em depositar

Acesso

ao repositorio

O depdsito via Ciéncia Vitae ndo necessita de
registo no repositério.

O depésito via identificador DOl ou via submissao
manual necessita de registo no repositorio:

O autor deve aceder ao IC-Online e entrar
ou registar-se em:

https://iconline.ipleiria.pt/home
Com o seu endereco institucional
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Aumento da visibilidade e do impacto da
investigacao

Mais rapida disseminacdo dos resultados de
investigacao

Interoperabilidade com outras plataformas:
B-On; Rcaap; Google Académico; OpenAlRE
Preservacao e acesso perpétuo aos
documentos através de URL persistentes -
Handles

Cumprimento das Politicas de Acesso Aberto
(AA): Projetos financiados pela FCT

Q I@I
=) Entrar com CIENCIA-ID

utilizador@ipleiria.pt

Novo utilizador? Clique agui para se
registar.

Esgueceu a palavra-chave?

Pesquisar




Deposito

- LIV . N u u
via Ciéncia Vitae
Funcionalidade disponivel na listagem de
Producoes e Projetos do seu CV

fct
c ié nc ia.V i-t ae Noticias  Encontrar Cvs @

Ciéncia Vitae

Plataforma de gestao de curriculos
cientificos que utiliza o Ciéncia ID para

identificar os investigadores w CIENCIAV I TAE

> CIENCIA D
CiéncialD

Identificador univoco e permanente para
todos aqueles que desenvolvem atividade
cientifica em Portugal

SINCRONIZACAO CIENCIA VITAE - ORCID

o Na opcéo Assistente de Importacao -
Sincronizar Dados Alivia fases criticas de candidaturas a
A Sincronizacgao do seu perfil CV com o do financiamento e avaliagbes
ORCID mantem as areas funcionais Projetos e
Producoes atualizadas - troca de informagéo
bidirecional

Assistente de importacao

i ORCID Producdes e projetos.

SINCRONIZAR DADOS
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INICIE O DEPOSITO

Declarar previamente as suas afiliagées ao
Politécnico de Leiria na seccao “Percurso
Profissional”, antes de iniciar os depdsitos para o
IC-Online

A atualizacao do seu “Percurso Profissional”
podera ser feita via Assistente de Importagao na
base DGEEC-PRIES

Percurso profissional | @

¥ Informacao geral *

Tipo *

Selecione uma opcao

Empregador *

m Instituto Politécnico de Leiria

\
ACeder as suas INICIO  IDENTIFICACAOQ  FORMACAO  PERCURSO PROFISSIONAL  PROJETOS | PRODUGOES | ATIVIDADES DISTINCOES — NARRATIVO

Producodes e/ou

Projetos Produgées ’ ADICIONAR | SINCRONIZAR | DUPLICADOS
Na Opgéo editar Data mais recente Ver todos os tipos 20
clicar em Depositar
» A Multidisciplinary Approach to Severe Avoidant Restrictive Food Intake <a
Disorder: Two Cases Report Editar
Depositar </ —
» Consensos de professores especialistas de subareas de conhecimento de
Enfermagem: objetivos, conteldos € métodos Remaver
Escolha o rep05|t0r|0 de INICIO  IDENTIFICACAO FORMACAO PERCURSO PROFISSIONAL PROJETOS PRODUGCOES ATIVIDADES DISTINCOES —NARRATIVO

destino

Depositar producgio

Inicie o depdsito
e Sigaasetapasde1ab
¢ Anexe o ficheiro (PDF) —
etapa 3 Repositorio

Resumo e conclusao

e Possibilidade de rever e Ficheiros e t
corrigir a informacao

o Se estiver tudo correto,
deve Concluir o Licenca de depasite
deposito — etapa 6
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Food Intake Disorder: Two Cases Report

Estd a depositar A Multidisciplinary Approach to Severe Avoidant Restrictive

Selecione o repositério onde pretende depositar a produgéo *

Instituto Politécnico de Leiria (IC-online)

+ Guardar preferéncia

CANCELAR CONTINUAR




IMPORTAGCAO DE TRABALHOS PARA O
CIENCIA VITAE

Disponivel a partir da homepage do CV ou no
menu dropdown no icone do utilizador no canto
superior direito

Acelere a elaboracao do seu CV

No CIENCIAVITAE & possivel acelerar a elaboracéo do seu CV reaproveitando informacéo existente em outras

plataformas nacionais efou internacionais.

Se no momento da criacdo do seu CIENCIAVITAE optou por ndo importar esses dados, ou apenas o fez parcialmente,

pode COMECar ou retomar esse processo a qualquer momento.

USE O ASSISTENTE DE IMPORTACAC >

Bases Integradas com o CV

» ORCID . Sincronizacao Ciéncia Vitae -
ORCID

o RCAAP . Importar trabalhos do IC-Online
para o seu Ciéncia Vitae ou de outros Rl

o SCIPROJ . Importar projetos de 1&D
desenvolvidos em Portugal

o DGEEC-PRIES . Importar dados de
atividades de docéncia e formacao
académica e atualizagdo do seu
“Percurso Profissional”

o DGEEC-RENATES . Importar
participagao em juris e orientacdes
de teses e dissertagdes, com registo
nacional na plataforma Renates
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Assistente de importagao

iL ORCID [ SINCRONIZAR DADOS l

O}

RCAAP [ SINCRONIZAR DADOS l

SCIPRE]) sc|pno;|[ SINCROMIZAR DADOS l

DGE= PRIES SINCRONIZAR DADOS




SINCRONIZAGAO ORCID COM OUTRAS
BASES E PLATAFORMAS

v Trabalhos (4) @ Adicionar = Classificar

Bases integradas com ORCID: Pesquisar e cc:nectar{::|
Scopus, Web of Science - Researcher ID, Crossref,

Data cite, PubMed...

o Na opcéo Adicionar Trabalhos - Pesquisar e
Conectar - atribuir Autorizacao

o Efetue a Importagao e integragéo de dados de
producao cientifica

Adicionar DOI
Adicionar ID PubMed

Adicionar BibTeX

Permite a integracao automatica de informacdes
Mantendo todos os sistemas atualizados Fazer a conexdo manualmente

Exemplo RUN-eu R 1

ORCID alimenta o perfil de investigador na RUN-EU REGIONAL

UNIVERSITY
https://run-eu.eu/research/ NETWORK

EUROPEAN UNIVERSITY
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AUTENTICACAO NO REPOSITORIO

Um docente/investigador criou uma conta no
Repositério com o seu e-mail pessoal e nao
consegue depositar documentos.

Apenas sao dadas permissdes no IC-Online

a docentes e investigadores do IPLeiria que

se registem com o seu e-mail institucional do
Politécnico de Leiria (com outros e-mails nao é
possivel o registo no repositorio).

Um docente criou uma nova conta no Repositério
IC-Online com o seu e-mail do IPLeiria € ndo
consegue depositar documentos.

As permissodes sao atribuidas pelos SDB -
Servicos de Documentacao e Bibliotecas a todos
os docentes e investigadores que se registem com
o seu e-mail institucional. No entanto, deverao
aguardar pelo contacto dos SDB a informar que as
permissoes ja foram atribuidas.

Um docente autenticou-se no Repositério com as
suas credenciais do Ciéncia ID e nao consegue
depositar documentos.

E necessario verificar se na sua conta Ciéncia ID
utilizou o seu e-mail Institucional do IPLeiria. Deve
colocar o e-mail do Politécnico de Leiria na sua
conta do Ciéncia ID e depois tentar novamente
entrar no Repositorio. Se o docente ja tiver o
e-mail do IPLeiria na sua conta do Ciéncia ID,
entdo é porque ainda ndo estava registado no
Repositdrio e, assim, devera aguardar que os SDB
Ihe atribuam permissoes.
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TIPOLOGIA DOS DOCUMENTOS /
PROCESSO DE PUBLICACAO / APC'S

Nos artigos cientificos, qual a diferenca entre um
preprint, um postprint e a versdo da editora?

O preprint é a primeira versao do artigo, antes da
revisao por pares (peer review).

O postprint é a versao aceite do artigo, ja com o
peer review, mas ainda sem as formatacdes do
editor (cabecalho e rodapé, por exemplo).

A versao da editora, como o proprio nome indica, é
a versdo do artigo que ja inclui a formatacao e PDF
do editor. Geralmente, inclui um cabegalho e um
rodapé com os seguintes elementos: logotipo do
editor, titulo da revista e/ou logotipo da revista, vol.,
n.°, data de publicacao, etc.

Os livros ou outros documentos editados em papel
podem possuir um DOI?

Nao. O DOI é um Digital Object Identifier e, tal como
o nome indica, s6 pode ser atribuido a documentos
digitais. O DOI é um cdédigo alfanumérico que
identifica um contetdo digital e fornece um
endereco persistente e Unico para a sua localizacao
na Internet. Esse codigo também é utilizado pelas
diversas bases de dados bibliométricas para
identificar a producao cientifica, o que facilita a
contagem de citacoes.

Numa revista digital, cada artigo tem o seu DOI ou
existe apenas um DOI para toda a revista?

Por norma, cada artigo tem o seu proprio DOI que
identifica determinado artigo de forma univoca. A
prépria revista podera ter ou ndo um DOI geral.

Nos artigos cientificos, o que sao as APCs?

As APCs (Article Processing Charges) sao taxas
que algumas revistas cobram para que os artigos
sejam publicados em Open Access. Geralmente,
os investigadores pagam estas APCs quando a
entidade financiadora do projeto no ambito do qual
estao a publicar exige que 0 mesmo seja publicado
em Open Access.
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ACORDOS TRANSFORMATIVOS B-ON
IPLEIRIA

Um docente pretende publicar um artigo em
“Open Acess” com acordo B-ON, e pretende
saber o que é necessario fazer, internamente,
para publicar ao abrigo deste protocolo.

O docente pode aceder a pagina do acesso aberto
b-on - https://www.b-on.pt/acesso-aberto/ - e
averiguar as condigoes especificas para cada
editora ao abrigo dos acordos transformativos
em vigor. Os pedidos de apoio relacionados com
estas questoes devem ser enviados para o e-mail
repositorio@ipleiria.pt.

O que permitem?

Os acordos transformativos permitem aos
autores das instituicdes membro da b-on — como
€ o caso do Politécnico de Leiria — publicarem

em acesso aberto a versdo da editora, com
condic¢oes vantajosas, em editoras de prestigio.
Para cada triénio e/ou ano, a b-on negoceia, com
a maioria dos seus editores, acordos de modo a
proporcionar aos autores das instituicoes membro
condicdes vantajosas para publicacao em acesso
aberto. Os detalhes de cada acordo podem ser
consultados na pagina do acesso aberto b-on.

Os autores pagam taxas de APC (Article
Processing Charges)?

Os autores geralmente nao pagam taxas em
artigos publicados em Acesso Aberto (OA) ao
abrigo dos acordos b-on, tendo em conta que as
taxas de publicacdo sao cobertas pelo consorcio
através de acordos “transformativos” com
editores. Esses acordos, permitem a publicacao de
artigos em “revistas hibridas” e algumas “revistas
Gold Open Access (GOA)” sem custos adicionais
para os autores. No entanto, Caso o pedido para
publicacéo OA ao abrigo do acordo ndo seja
aceite, os autores poderdo optar por publicar pela
via classica, em subscri¢cdo, sem custos, ou em
acesso aberto, mediante pagamento de APC.
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AUTO-ARQUIVO/DEPOSITO NO
REPOSITORIO

Qual o método preferencial para os docentes
depositarem no Repositorio?

O método preferencial e mais rapido é o depdsito
via Ciéncia Vitae. A partir da lista das suas
Producdes e/ou Projetos, os docentes acedem ao
menu editar, em cada publicacdo, e prosseguem
as etapas de 1 a 6 — em Depositar producao. No
final, podem rever e corrigir a informacao, antes de
Concluir Deposito.

Ao depositar um artigo no Repositério qual o tipo
de acesso mais adequado (open access, acesso
restrito ou embargado)? Onde posso obter essa
informagao?

Devera consultar a politica de Open Access da
revista na qual publicou o artigo na base JISC -
Open Finder Policy: https://openpolicyfindet.jisc.
ac.uk e averiguar as politicas editoriais da Revista
que se adequem a repositérios institucionais (RI).

Um docente escreveu um romance. Pode
deposita-lo?

Nao. Os repositérios institucionais destinam-se

a armazenar e divulgar a producao cientifica da
comunidade académica da Instituicao, tais como
artigos cientificos, comunicagdes em conferéncias,
relatérios técnicos, dissertagdes de mestrado e
de doutoramento. Todos os documentos que ndo
tenham caracter cientifico ou académico, como é
o caso do romance, poesia, artigos de opinido em
jornais, nao podem ser depositados.

Um estudante pode depositar a sua dissertacao
de mestrado no Repositério?

De acordo com o Decreto-Lei n.° 115/2013,

de 7 de agosto, passou a ser obrigatorio o
deposito legal de uma cépia digital das teses de
doutoramento e das dissertagdes de mestrado
num repositorio integrante da rede do RCAAP.
Assim, no Politécnico de Leiria, existe um workflow
interno definido para esse efeito, sendo o depdsito
de todas as dissertacoes de mestrado, aprovadas
no Politécnico, efetuado pelos SDB.
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SERVIGO DE ATRIBUIGAO DE DOI

Um docente pretende obter informacéao sobre

o servico de atribuicdo de “ISBN, E-ISBN, DOI
E/OU DL de documentagao”. Onde pode obter
essa informacgao?

O docente devera consultar as Normas especificas
desta atribuicdo no Despacho N.° 257/2024,
relativamente a informac&o que deve constar

nos documentos, como por exemplo, a correta
afiliacao institucional, serem publicacdes editadas
pelo IPLeiria, e informacdes que devem constar
na ficha técnica da obra. E devera preencher

o respetivo “Formulario de Pedido de ISBN,
E-ISBN, DOI E/OU DL de documentacao”, via.
intranet, para iniciar o processo.

Posteriormente, ser-lhe-a solicitada uma cépia-
PDF do documento. Nestas situagbes especificas,
os depdésitos séo efetuados pelos SDB no
Repositdrio Institucional IC-Online.
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ACESSO A BASES DE DADOS VIA VPN, E
OUTROS SERVICOS INTERNOS

Como aceder as bases de dados disponibilizadas
pelas Bibliotecas do Politécnico de Leiria fora da
rede Interna?

O acesso as bases de dados disponibilizadas
pelas Bibliotecas é efetuado através da VPN
institucional, com excecao do acesso a B-on.

O acesso a B-on via VPN pressupoe a instalagéo
da eduVPN. Todas as informacodes relativas a
instalagao da aplicagao podem ser consultadas
aqui.

Ap0ds a instalacdo da aplicacdo deve desligar a
VPN institucional e ativar a eduVPN para aceder a
B-on.

Para configurar a VPN de acesso a B-ON devera
seguir os seguintes passos:

1. Acesso-a-eduvpn.pdf

2. Instalar-eduvpn-Manual-do-utilizador.pdf

Como aceder as aplicagdes e servigos internos
(Assiduidade; servidores) fora da rede interna
através de VPN?

E possivel aceder remotamente e de forma

segura as aplicacoes e servicos internos que dao
suporte as diversas areas, nomeadamente, de
Gestao Académica, Gestdo Documental, Gestao
Financeira, Servicos de Impressao, entre outras.
Destina-se essencialmente aos colaboradores, que
no ambito das suas fungoes pretendam realizar
tarefas operacionais suportadas pelas aplicacdes e
servicos internos que o Politécnico disponibiliza.
Podera encontrar as instrucoes de configuracdo da
VPN Checkpoint acedendo a catalogo/entidades/
DSl/categorias/ Acesso Remoto VPN.
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https://www.ipleiria.pt/sdoc/configuracao-da-vpn-para-acesso-a-b-on/
https://www.ipleiria.pt/sdoc/configuracao-da-vpn-para-acesso-a-b-on/
https://www.ipleiria.pt/sdoc/wp-content/uploads/sites/10/2021/07/1.-Acesso-a-eduvpn-1.pdf
https://www.ipleiria.pt/sdoc/wp-content/uploads/sites/10/2021/07/2.-Instalar-eduvpn-Manual-do-utilizador-1.pdf
https://intranet.ipleiria.pt/catalogo/entidades/DSI/categorias/bb2c9adf5f724c2e9322c800b17dca5d/servicos/e544e40fa845428e8e4ebc08d93cefa5
https://intranet.ipleiria.pt/catalogo/entidades/DSI/categorias/bb2c9adf5f724c2e9322c800b17dca5d/servicos/e544e40fa845428e8e4ebc08d93cefa5

Glossario

de termos

TIPOS DE ACESSO NO REPOSITORIO

Acesso Aberto (Open Access)

O acesso ao documento é direto e imediato ndo
existindo qualquer obstaculo. O acesso aberto
significa a disponibilizagdo online, sem restricoes
de acesso, de literatura de carater académico e/
ou cientifico. O documento fica acessivel para
qualquer utilizador da Internet.

Acesso embargado (EmbargdAcess)

Significa que ndo é permitido o acesso imediato
ao contelido integral do documento durante um
determinado periodo de tempo (a data a partir do
qual o documento sera disponibilizado em Acesso
Aberto deve ser mencionada nos metadados do
registo). O documento ficara inacessivel até a data
de término do embargo. Podera ser solicitado
uma copia do documento ao autor. Terminado o
embargo, o documento fica automaticamente em
acesso aberto.

Acesso fechado (Closed Access)

Sem acesso a documentos e sem disponibilizacao
online. O acesso direto e imediato ao documento,
como é o caso das publicagdes em acesso
aberto, ndo é permitido. Nao é possivel o acesso
a documentos em acesso fechado no repositorio.
Apenas ficam visiveis os dados principais da obra
(titulo, autores, resumo, palavras-chave).

Acesso restrito (RestrictedAcess)

Significa, apenas em alguns repositérios, que

0 acesso direto e imediato sé é permitido a

um grupo restrito de utilizadores, sendo que o
acesso direto e imediato ao conteldo integral do
documento nao é permitido ao publico em geral.
O acesso aberto ao documento pode ser definido,
por exemplo, para um grupo de utilizadores

no dominio da Instituicédo (controlo de acesso
validado por endereco IP).
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Porém, o acesso restrito ndo esta configurado

no repositério IC-Online. No IC-Online, o acesso
restrito é igual ao acesso fechado, ou seja, sem
qualquer tipo de acesso aos documentos, e
apenas os dados principais da obra ficam visiveis.

Nas opcoes_acesso restrito/fechado e acesso
embargado, existe a possibilidade de pedidos de
cépia ao autor/coautor.

Se uma publicacéao estiver sujeita a restricdes
editoriais posso deposita-la no IC-Online?

Sim. Todas as publicagbes cientificas de autores/
coautores com afiliagdo ao Politécnico de

Leiria devem ser depositadas no IC-Online,
independentemente do tipo de acesso.

No entanto, no processo de revisao e validagao do
deposito, é sempre confirmada a politica editorial
de cada publicacao e eventuais restricoes da
editora. Esta confirmacéo é feita em bases de
dados, como por exemplo a openpolicyfinder.jisc
que relne as politicas de auto-arquivo da maioria
das revistas cientificas nacionais e internacionais,
entre outras bases consultadas/site da revista e
editora.

Nas situagdes de restricao total da editora, o
deposito fica em acesso fechado no IC-Online,
ou seja, o acesso direto e imediato ao documento
(como é o caso das publicagbes em acesso
aberto), ndo é permitido. Nao é possivel o acesso
a documentos em acesso fechado no repositorio.
Nestes casos, apenas ficam visiveis os dados
principais da obra (titulo, autores, resumo,
palavras-chave).

Poderao existir, também, situacdes de restricbes
parciais impostas pela editora, em que o
documento fica em acesso embargado (sem
acesso) durante um determinado periodo de
tempo.
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