Regulamento Geral dos Servigos Administrativos e Técnicos do Instituto, Unidades Organicas
e Funcionais

Contributos no ambito da consulta publica

Fundamentacao:

A existéncia de um Regulamento Geral de Servicos do Instituto Politécnico de Leiria (IPLeiria),
conforme previsto pelo artigo 59.2, n.2 2, dos Estatutos do IPLeiria, reveste-se de enorme
importancia para o bom funcionamento da instituicdo pelo facto de permitir definir a estrutura
e funcionamento dos respetivos Servicos, mas também para estabelecer as suas atribuicdes e
competéncias e definir a relagdo de interdependéncia com os Servigos Centrais e as Unidades
Organicas e Funcionais do IPLeiria.

O projeto de Regulamento submetido no dmbito da consulta publica ndo contempla, na sua
organizacao, de um servico que integre as atribuicbes de apoio e secretariado aos érgaos do
IPLeiria, nomeadamente os diversos Orgdos colegiais, cuja composicdo e competéncias se
encontram definidas nos Estatutos do IPLeiria.

Os atuais Estatutos do IPLeiria ndo preveem a existéncia de um Servico de Secretariado do
Gabinete do Administrador do IPLeiria com as funcdes de apoio e secretariado a atividade do
Administrador e atividades complementares, referidas nos artigos 99.2 e 100.2 dos Estatutos.

Considerando que comprovadamente as atribui¢cdes acima indicadas correspondem a fungdes
gue tém vindo a ser desempenhadas ao nivel dos Servigos Centrais do IPLeiria, e considerando
ainda a importancia de o Regulamento espelhar a realidade da organiza¢do interna da
Instituicdo, considera-se ser esta a oportunidade de, através de Regulamento, prever a
existéncia de servicos que atualmente ndo estdo delimitados estatutariamente.

Proposta:

Considerando a fundamentagdo exposta, vimos pelo presente apresentar a sugestao de inser¢ao
no Regulamento de um Servico que integre as atribuicGes de apoio e secretariado aos drgaos do
IPLeiria, bem como a atividade do Administrador do IPLeiria.

Relativamente ao conteudo funcional do Servigo de apoio aos érgaos do Instituto, sugere-se que
o mesmo contemple as fung¢des de apoio a constitui¢do (incluindo os procedimentos eleitorais,
de nomeacdo e designagdo dos membros) e ao funcionamento dos diversos érgdos do IPLeiria
(agendamento, preparacdo das reunides e tramitacdo das deliberagGes): Conselho Geral;
Conselho de Gestdo; Conselho Académico; Conselho para a Avaliacdo e Qualidade; Provedor do
Estudante; Conselho Coordenador para a Avaliagdo dos Docentes, bem como as fungbes de
apoio a atividade do administrador do Instituto, podendo ainda apoiar o funcionamento de
estruturas ndo permanentes.



