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Projeto de Regulamento Académico do 2.° Ciclo de Estudos

DESPACHO N.° /2015

REGULAMENTO ACADEMICO DO 2.° CICLO DE ESTUDOS DO INSTITUTO POLITECNICO
DE LEIRIA

PREAMBULO

Considerando a experiéncia adquirida no Instituto Politécnico de Leiria (IPLeiria) com
a aplicacdo do Regulamento Geral da Formacdo Graduada e Pés-Graduada no
IPLeiria e Regimes Aplicaveis a Estudantes em Situacbes Especiais até agora
vigente, as alteracOes legislativas entretanto operadas e face as especificidades da
formagado de 2.° ciclo ministrada em cada uma das escolas do IPLeiria, tornou-se
necessario aprovar um novo Regulamento Académico do 2.° ciclo de estudos do
Instituto Politécnico de Leiria.

Foi ouvido o Conselho Académico do IPLeiria.
Foi promovida a divulgacgéo e discussédo do projeto de alteragdo pelos interessados.

Foi promovida a audi¢cdo das Associagfes de Estudantes, da senhora Provedora do

Estudante e dos 6rgaos das Escolas.

Assim nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 110.°, conjugada com a alinea o) do
n.° 1 do artigo 92.°, ambos da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, diploma que
aprovou o Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior, da alinea n) do n.° 1
do artigo 44.° e da alinea a) do n.° 2 do artigo 121.° dos Estatutos do IPLeiria, do
artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco?!, aprovo o Regulamento
Académico do 2.° ciclo de estudos do Instituto Politécnico de Leiria, o qual se publica

em anexo ao presente despacho.

1 Alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho, pelo Decreto-Lei n.° 230/2009, de 14 de
setembro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 81/2009, publicada no Diario da Republica, 1.2
Série, n.° 208, de 27 de outubro de 2009 e pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto.
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ANEXO

REGULAMENTO ACADEMICO DO 2.° CICLO DE ESTUDOS DO INSTITUTO POLITECNICO
DE LEIRIA

CAPITULO |
Parte Geral
Artigo 1.°
Ambito

1- O presente regulamento visa estabelecer as regras gerais aplicaveis aos
cursos de 2.° ciclo do Instituto Politécnico de Leiria (IPLeiria).

2- A aplicagdo do presente regulamento aos cursos de 2.° ciclo de estudos em
dominios de habilitacdo para a docéncia, na area da salde e noutras areas objeto
legislagdo especifica faz-se com salvaguarda das normas e condi¢Bes previstas na
legislacao aplicavel.

3- Os cursos de 2.° ciclo ministrados em regime de associa¢cdo, nos termos
legalmente previstos, regem-se pelo que for acordado em protocolo celebrado pelas
instituicdes envolvidas, devendo assegurar-se que os termos de funcionamento e as
regras de avaliacdo de conhecimentos sdo divulgadas até ao inicio do prazo de
candidaturas.

4- Os cursos de 2.° ciclo ministrados em parceria entre duas ou mais escolas do
IPLeiria ou com outras entidades, nos termos legalmente previstos, regem-se pelo
presente regulamento, podendo ser aprovada conjuntamente pelos 6érgdos
competentes das entidades envolvidas a regulamentacdo prevista no presente

diploma.

SECCAO |

Conceitos
Artigo 2.°

Conceitos

Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:
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a) “Curso de 2.° ciclo” o ciclo de estudos conducente ao grau de mestre
organizado nos termos do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco;

b) “2.° ciclo” o conjunto de unidades curriculares totalizando entre 60 e 120
créditos ECTS, conforme o plano de estudos aprovado;

c) “Coordenacdo de curso” a estrutura composta pelo coordenador do curso,
comissdao cientifica de curso e comissao pedagdgica de curso;

d) “Matricula” o ato pelo qual o estudante da entrada no IPLeiria. A matricula
implica o pagamento de propina;

e) “Inscricdo no ano letivo” o ato que faculta ao estudante, depois de matriculado,
a inscricdo nas diversas unidades curriculares do curriculo do curso/ano/semestre. A
inscricdo ou renovacgao da inscricdo implica o pagamento de propina.

f)  “Inscricdo em unidades curriculares” o ato que permite ao estudante a
frequéncia das unidades curriculares, ser avaliado e ter a respetiva classificacdo
registada no seu curriculo académico;

g) ‘“Inscrigdo em unidade curricular isolada” ato que faculta a um estudante ou
outro interessado a frequéncia de unidades curriculares, nos termos do presente
regulamento;

h) “Plano de estudos do curso” o conjunto organizado de unidades curriculares
em que os estudantes devem obter aprovacdo para a obtengdo de um determinado
grau académico ou para reunir uma parte das condigbes para obtencdo de um
determinado grau académico;

i) “Propina” a taxa de frequéncia paga pelos estudantes ao IPLeiria;

i) “Prescricao” o ato pelo qual caduca a matricula de um estudante na sequéncia
de insucesso escolar repetido;

K) “Unidade curricular” a unidade de ensino com objetivos de formagéo prdprios
gue é objeto de inscricdo administrativa e de avaliacdo traduzida numa classificagdo
final;

) “Duragao normal de um ciclo de estudos” o nimero de anos, semestres e ou
trimestres letivos em que o ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando
a tempo inteiro e em regime presencial;

m) “Crédito” a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas

formas, designadamente sessfes de ensino de natureza coletiva, sessbes de
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orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e
avaliacdo, nos termos do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro?;

n) “Condi¢gdes de acesso” as condi¢cdes gerais que devem ser satisfeitas para
requerer a admissao a um ciclo de estudos;

0) “Condicbes de ingresso” as condicoes especificas que devem ser satisfeitas
para requerer a admissdo a um ciclo de estudos concreto num determinado
estabelecimento de ensino;

p) “Caducidade da matricula” a matricula num estabelecimento de ensino superior
caduca quando um estudante validamente inscrito e matriculado num ano letivo ndo

realiza uma inscri¢do valida no ano letivo subsequente.

SECCAO I

Do acesso e ingresso nos cursos de 2.°ciclo

Artigo 3.°
Acesso e ingresso
1 - Podem candidatar-se ao acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de
mestre:

a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro, conferido na
sequéncia de um 1.° ciclo de estudos organizado de acordo com 0s principios do
Processo de Bolonha por um Estado aderente a este Processo;

C) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja
reconhecido como satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo 6rgéo
cientifico estatutariamente competente do estabelecimento de ensino superior
onde pretendem ser admitidos;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja
reconhecido como atestando capacidade para realizacdo deste ciclo de estudos
pelo 6rgéo cientifico estatutariamente competente do estabelecimento de ensino

superior onde pretendem ser admitidos.

2 Com as alteragGes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho.
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2 - As condi¢Bes especificas que devem ser satisfeitas para requerer a admisséo a
cada ciclo de estudos, nomeadamente, as areas de formacdo cuja detencdo é
requerida para ingresso no curso sao aprovadas pelo conselho técnico-cientifico da
escola que ministra o curso em causa.

3 - O reconhecimento a que se referem as alineas b) a d) do n.° 1 tem como efeito
apenas 0 acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre e ndo confere ao

seu titular a equivaléncia ao grau de licenciado ou o reconhecimento desse grau.

Artigo 4.°
Limitagdes quantitativas
(Numerus clausus)
1- O ingresso nos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre esta sujeito a
limitagbes quantitativas nos termos legais.
2- As vagas definidas para cada edicdo dos ciclos de estudos s&o divulgadas no
edital de abertura dos processos de candidatura.
3- Em caso de ndo ocupacao de todas as vagas postas a concurso numa primeira
fase de candidaturas, podem ser abertas tantas fases quantas as necessarias para o
esgotamento total de vagas, desde que garantida a adequada integragéo no curso dos

estudantes que venham a ingressar em fases de candidatura posteriores.

Artigo 5.°
Processo de candidatura

1- As candidaturas sdo apresentadas no prazo a definir em sede de concurso
anual aberto por despacho do presidente do IPLeiria e divulgado através de edital a
afixar nos servigos académicos e a publicar no sitio na internet do Instituto.

2- Sem prejuizo da informacéo relativa a cada ciclo de estudos divulgada em
permanéncia no sitio na internet do Instituto, o edital referido no nimero anterior deve
conter, nomeadamente:

a) As vagas colocadas a concurso,

b) Os documentos a apresentar com a candidatura;

c) Os critérios de selecado e seriacao aprovados pelo conselho técnico-cientifico;

d) O calendario do concurso;
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e) A data prevista para inicio do curso;

f)  Alingua em que é ministrado o curso, caso nao seja em lingua portuguesa,

g) Os termos em que é admitida a candidatura de estudantes em fase de
concluséo da licenciatura.

3- Podem candidatar-se aos cursos de 2.° ciclo estudantes que estejam em fase
de conclusdo do curso de licenciatura nas areas de formacdo cuja detencdo é
requerida para ingresso no curso e que declarem esse facto na candidatura.

4- As candidaturas apresentadas nos termos do nUmero anterior sao
consideradas para efeitos de admissdo e seriagdo se os estudantes concluirem o
curso e comprovarem a sua conclusao até ao termo do prazo de candidaturas.

5- Caso tenham sido apresentadas candidaturas de estudantes do IPLeiria nas
condi¢des previstas no n.° 3, a comissdo cientifica de curso, antes de proceder a
admissdo e seriacdo das candidaturas, deve solicitar aos servicos académicos
informagé@o sobre se os estudantes concluiram o curso até ao termo do prazo de
candidaturas e, em caso afirmativo, devem as respetivas candidaturas ser
consideradas na respetiva fase de candidaturas.

6- Para efeitos do numero anterior devem os servicos académicos disponibilizar a
informacg&o necesséria a analise das candidaturas.

7- As candidaturas dos estudantes que ndo tenham concluido o curso até ao
termo do prazo de candidaturas sao oficiosamente remetidas para fase de
candidaturas subsequente, se esta tiver lugar, aplicando-se 0 mesmo procedimento
definido nos nimeros anteriores.

8- Caso nado haja fase de candidatura subsequente o estudante deve ser

notificado desse facto.

Artigo 6.°
Selecédo e seriacédo
1- Cabe ao coordenador de curso, ouvida a comisséo cientifica de curso, propor
os critérios de selecao e seriacdo ao diretor, que os submete a aprovacado do conselho
técnico-cientifico da escola que ministra o curso.
2- Devem ser definidos critérios de selecdo e seriacdo especificos para as

candidaturas apresentadas ao abrigo da alinea d) do n.° 1 do artigo 3.°.
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3- As escolas devem assegurar a divulgacao atualizada dos critérios referidos nos
nameros anteriores aquando da abertura dos processos anuais de candidatura,
podendo, ainda, promover a respetiva inclusao no regulamento previsto no artigo 33.°.

4- A selecdo e seriacdo dos candidatos compete as comissoes cientificas dos
cursos ou ao jari designado para o efeito pelo presidente do IPLeiria ou pelo diretor da
escola, se nele tiver sido delegada a respetiva competéncia, sob proposta do conselho

técnico-cientifico.

Artigo 7.0
Divulgacéo de resultados, reclamag¢des e homologagéao

1- Os resultados sado divulgados através de edital a afixar nos servigos
académicos do IPLeiria e a publicitar no sitio na internet do Instituto.

2- O edital referido no numero anterior deve conter a lista ordenada dos
candidatos seriados e respetiva classificagdo final, com a indicagdo de colocado ou
ndo colocado, e a lista de candidatos excluidos acompanhada da respetiva
fundamentacéao.

3- A audiéncia de interessados aplica-se o disposto no Cédigo do Procedimento
Administrativo.

4- Dos resultados cabe reclamacgdo fundamentada para a comissao cientifica de
curso ou para o jari, consoante o caso, no prazo definido no edital de abertura do
concurso.

5- Os resultados finais sdo homologados pelo Presidente do IPLeiria.

Artigo 8.°
Reinscri¢géo no 2.° ciclo de estudos

1- O estudante que, ap6s uma interrupcdo de estudos, pretenda reinscrever-se
num curso de 2.° ciclo em que ja tenha estado matriculado e inscrito anteriormente,
pode candidatar-se a uma nova edicdo do curso ou requerer a renovacdo da sua
inscricio em momento anterior, podendo ser autorizada a renovacdo da inscricdo
sempre que verifiguem as condi¢Bes legais e de integracdo no curso em causa.

2- A creditacdo da formacdo anteriormente realizada segue as regras gerais

previstas no Regulamento de Creditacéo do IPLeiria.
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SECCAO llI
Da matricula e inscri¢éo
Artigo 9.°
Numero maximo de unidades curriculares

1- Os estudantes do 2.° ciclo de estudos ndo podem inscrever-se:

a) No ano letivo de ingresso, a mais de 60 créditos ECTS;

b) Nos anos letivos subsequentes, a um conjunto de unidades curriculares que
corresponda a mais do que 76 créditos ECTS.

2- No caso de inscricdo nas unidades curriculares de dissertacdo, projeto e
estagio de natureza profissional, as normas especificas de cada curso e ou de cada
unidade curricular podem prever qual o nimero minimo de créditos ECTS aprovados
necessarios para a inscricdo e qual o nimero maximo de créditos ECTS de outras
unidades curriculares em que o estudante pode estar inscrito em acumulagéao.

3- Sao aprovadas regras especificas quanto a matriculas e inscricbes no que
respeita aos ciclos de estudos a realizar em associacdo e ou cooperagcdo com outras
instituicdes de ensino superior nos termos da lei, aos que se encontrem regulados por
legislacao especifica e a outras situacbes ndo previstas que pela sua natureza ou

enguadramento legal exijam tratamento especial.

Artigo 10.°
Unidades curriculares isoladas

1- Os estudantes, para além das unidades curriculares a que se podem inscrever
nos termos do artigo anterior, podem ao abrigo do artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.°
74/2006, de 24 de margo, inscrever-se a unidades curriculares isoladas, sem que isso
lhes confira qualquer direito a compatibilidade de horarios com as unidades
curriculares em que se podem inscrever nos termos do artigo anterior.

2- Para efeitos do disposto no n.° 1, ndo se consideram unidades curriculares
isoladas as unidades curriculares a que um estudante esteja obrigado a obter

aproveitamento para concluir o plano de estudos do seu curso.
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3- A aprovacdo em unidades curriculares isoladas ndo isenta o estudante de obter
aproveitamento a todas as unidades curriculares que constituem o seu plano de
estudos.

4- Podem também inscrever-se em unidades curriculares isoladas quaisquer
outros interessados, independentemente das suas habilitacdes académicas, com a
garantia de creditacdo nos termos previstos na alinea b) do nimero seguinte se e
guando ingressarem em curso que as integre.

5- A inscricdo pode ser feita em regime sujeito a avaliagdo, caso em que, se
obtida aprovacéo:

a) Sao objeto de certificacao;

b) Sao obrigatoriamente creditadas, com os limites fixados na alinea c) do n.° 1 do
artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, caso o seu titular tenha ou
venha a adquirir o estatuto de estudante de um ciclo de estudos de ensino superior;

c) Sé&o incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

6- A inscricdo em unidade curricular isolada s6 pode ser requerida até ao inicio do
semestre em que a mesma € ministrada, salvo autorizacdo expressa do diretor da
escola, ouvidos o responsavel da unidade curricular e o coordenador de curso.

7- O pedido de inscricdo em unidade curricular isolada sé pode ser recusado pelo
diretor da escola, ouvidos o responsavel da unidade curricular e o coordenador de
curso, com fundamento em razdes de natureza pedagdgica el/ou cientifica,

nomeadamente por excesso de estudantes inscritos.

Artigo 11.°
Taxas de inscricdo em unidades curriculares isoladas
As taxas aplicaveis aos estudantes do IPLeiria pela inscrigdo em unidades curriculares

isoladas, com e sem avaliacdo, sdo definidas pelo conselho de gestdo do IPLeiria.

Artigo 12.°
Precedéncias
1- Nao é permitida a inscricdo em qualquer unidade curricular se nado estiver

garantida a inscricdo em todas as unidades curriculares dos semestres anteriores.

Péagina 9 de 41



Versao 31.03.2015

Projeto de Regulamento Académico do 2.° Ciclo de Estudos

2 - Os estudantes do 2.° ciclo de estudos sé podem inscrever-se nas unidades
curriculares dissertacdo, trabalho de projeto ou estagio de natureza profissional
gquando puderem inscrever-se simultaneamente a todas as unidades curriculares que
Ihes faltem para concluir o curso.

3 - Podem existir, para além destas regras gerais, regras especificas de
precedéncia, designadamente nos cursos de saude, formacdo de professores e artes
e design, aprovadas pelos conselhos técnico-cientificos das escolas que 0s ministram,
ouvido o respetivo conselho pedagodgico, sob proposta da coordenagéo do curso.

4 - Podem ainda existir regras especificas de precedéncia, sempre que o
insucesso em unidade curricular precedente de semestre impar iniba o estudante de
frequentar todas as unidades curriculares do semestre par, aprovadas pelos conselhos
técnico-cientificos das escolas, ouvido o respetivo conselho pedagdgico, sob proposta
da coordenacéo do curso.

5 - As regras especificas tém prioridade sobre a regra geral.

Artigo 13.°
Unidades curriculares com funcionamento nos dois semestres
O funcionamento das unidades curriculares de dissertacdo, projeto e estagio de
natureza profissional a que correspondam 30 ou mais créditos ECTS deve ser

assegurado nos dois semestres.

Artigo 14.°
Unidades curriculares optativas ou de opc¢éo

1 - Os coordenadores de curso, ouvida a comissado cientifica e os departamentos
envolvidos, devem propor fundamentadamente ao diretor o elenco de unidades
curriculares optativas e o respetivo nimero de vagas previstas para cada uma, a
funcionar em cada ano letivo.

2 - A proposta deve ser feita até ao dia 15 de junho para ambos os semestres do
ano letivo seguinte.

3 - As unidades curriculares optativas podem ser definidas de entre unidades
curriculares do 2.° ciclo ministradas na escola em que o estudante esta inscrito ou

noutra escola do Instituto.
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4 - O diretor, ouvidos o conselho técnico-cientifico e o conselho pedagdgico,
aprova anualmente, até ao dia 30 de junho, o elenco de unidades curriculares
optativas ou de opcao.

5 - Os estudantes devem inscrever-se nas unidades curriculares optativas nos
prazos previstos para inscricdo nas restantes unidades curriculares do ano letivo,
podendo alterar a inscricdo nestas para outras unidades curriculares, até 10 dias de
calendario apos o inicio dos semestres, condicionada as limitacdes quantitativas

definidas para cada unidade curricular

Artigo 15.°

Numero minimo de estudantes por unidade curricular optativa ou de opc¢éo

1- As unidades curriculares optativas s6 funcionam se tiverem um ndmero de
inscricdes igual ou superior a 15, salvo se as unidades curriculares de opcao forem de
dissertacdo, trabalho de projeto ou estagio de natureza profissional e unidades
curriculares regulares ou obrigatérias de outros cursos que se encontrem em
funcionamento.

2- Pode nado ser observada a regra do numero anterior quando as unidades
curriculares optativas tenham um namero médio de inscri¢cdes igual ou superior a 15 e
minimo efetivo de 10.

3- Excecionalmente as unidades curriculares optativas podem ainda funcionar
com um numero de inscri¢gdes inferior a 10 por decisdo fundamentada do diretor da

escola, antecedida de autoriza¢éo do conselho de gestéo.

Artigo 16.°
Escolha de areas de especializacdo
1 - Nos casos dos cursos que prevejam areas de especializagdo a escolha do
estudante deve ser feita em simultdneo com a inscricdo em unidades curriculares do
ano/semestre a partir do qual se inicie o desdobramento em areas de especializacao.
2 - Apés a escolha de uma area de especializacdo qualquer alteracdo esta
dependente de aprovacdo por parte do coordenador de curso, verificadas as

condicBes de integracao do requerente.
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3 - Nao é autorizado o funcionamento de areas de especializacdo em que se
hajam inscrito menos de 15 estudantes.

4 - Pode ndo ser observada a regra do numero anterior quando as areas de
especializacdo tenham um ndmero médio de inscricdes igual ou superior a 15 e
minimo efetivo de 10.

5 - Excecionalmente as areas de especializacdo podem ainda funcionar com um
namero de inscri¢cdes inferior a 10 por decisdo fundamentada do diretor da escola,
antecedida de autorizacdo do conselho de gestéo.

6 - O pedido de alteragdo previsto no n.° 2 pode ser efetuado até 10 dias de
calendario apés o inicio dos semestres.

7 - Pela alteracdo da é&rea de especializacdo sao devidos os emolumentos
previstos na tabela de emolumentos do IPLeiria.

8 - Excetuam-se do disposto do numero anterior as situacdes cuja alteracéo
decorra de circunstancias ndo imputaveis ao estudante, nomeadamente por namero

insuficiente de inscrigbes que inviabilizem o funcionamento da &rea escolhida.

Artigo 17.°
Transicdo de ano/definicdo do ano curricular
1- O estudante de um curso de 2.° ciclo de estudos apenas transita de ano se nao
tiver mais de 16 créditos ECTS em atraso.
2- A regra definida no namero anterior aplica-se as situagdes de definicdo do ano

curricular na sequéncia de processos de creditacao.

Artigo 18.°
Inscricdo de estudantes do 1.° ciclo em unidades curriculares do 2.° ciclo
1 - De acordo com o disposto no artigo 46.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
marco, € possivel a inscrigdo de unidades curriculares de ciclos de estudos
subsequentes.
2 - A inscricdo em unidades curriculares do 2.° ciclo carece de requerimento e
respetiva autorizacdo e € efetuada como unidade curricular isolada do curso do 2.°

ciclo.
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3- Aos estudantes do 1.° ciclo ndo é possivel inscreverem-se nas unidades
curriculares de 2.° ciclo que respeitem a dissertacdo de natureza cientifica, trabalho de

projeto ou estagio de natureza profissional objeto de relatério final.

Artigo 19.°
Unidades curriculares em lingua estrangeira

1- O diretor, ouvidos o conselho técnico-cientifico e o conselho pedagdégico, pode
aprovar anualmente o elenco de unidades -curriculares lecionadas em lingua
estrangeira, sob proposta da coordenacao de curso.

2- A aprovacgdo constante do numero anterior € precedida da autorizagdo prévia
do conselho de gestdo, caso se verifique um aumento dos custos associados a
referida lecionacao.

3- A informacédo sobre as unidades curriculares lecionadas em lingua estrangeira
deve ser dada a conhecer aos estudantes no momento da respetiva inscricdo e

sempre que possivel em momento anterior.

Artigo 20.°
Anulacdo de matriculal/inscri¢éo

1- O estudante pode solicitar a anulagdo da sua matricula/inscricdo no ano letivo
em gualquer momento do ano letivo.

2- Os efeitos da anulacdo prevista no numero anterior no que respeita ao
pagamento de propinas sao definidos no regulamento de propinas.

3- O estudante pode solicitar junto dos servicos académicos a alteracdo ou
anulacdo da sua inscricdo em unidades curriculares durante os primeiros 30 dias de
calendario apGs o inicio do respetivo semestre de funcionamento, ou em caso de
unidades curriculares anuais, durante os primeiros 30 dias de calendario apds inicio do
primeiro semestre curricular, com observancia do disposto quanto ao regime de

precedéncias.
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Artigo 21.°
Calendario escolar e horéarios
1- O calendario escolar é aprovado anualmente antes do inicio de cada ano letivo
pelo diretor da escola, ouvidos o conselho técnico-cientifico e o conselho pedagdgico e
observada a competéncia do conselho académico.
2- Nao é assegurada a compatibilizacdo de horarios de unidades curriculares de

diferentes anos curriculares.

Seccéo IV

Da frequéncia e do funcionamento do ciclo de estudos

Artigo 22.°
Regime de frequéncia de estudos e regimes especiais de funcionamento
1- O 2.°ciclo de estudos pode ser frequentado em regime de tempo integral, em
regime de tempo parcial e ainda em conformidade com as especificidades decorrentes
de regimes especiais expressamente previstos na lei.
2- O 2.° ciclo de estudos pode funcionar em regime diurno, regime pos-laboral e

em regime de ensino a distancia, nos termos da legislagéo aplicavel.

Artigo 23.°
Ensino a distancia

1- Os cursos e as unidades curriculares lecionados em regime ensino a distancia
regem-se pelas normas e regulamentos aplicaveis aos cursos presenciais, com
excecdo das situacdes que exijam regulamentacé@o especifica, atenta a natureza do
regime.

2- E da responsabilidade do estudante no presente regime dotar-se do
equipamento préprio e meios tecnologicos adequados, de acordo com as
especificacbes previamente divulgadas pelo coordenador de curso, de forma a
assegurar as condicbes que permitam um adequado acesso em termos de
comunicacdo e autenticidade, para a realizacdo de todas as sessdes, momentos e
atividades de acompanhamento ao longo do semestre letivo e das respetivas provas

de avaliacdo a distancia.
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3- Por cada unidade curricular deve o docente responsavel prever momentos,
modalidades e ferramentas de comunica¢do sincrona e ou assincrona para o0
acompanhamento de atividades e ou trabalhos em curso, que devem constar do

roteiro de aprendizagem a divulgar no sitio na internet da escola.

Artigo 24.°
Mudanca de regime

1- Os estudantes podem requerer ao diretor da escola a mudanga de regime,
dentro do mesmo curso, sempre gue o mesmo funcione em mais do que um regime,
nos termos do n.° 2 do artigo 22.°.

2- A decisdo compete ao diretor da escola ouvido o coordenador de curso.

3- O deferimento do pedido de mudanca de regime estd condicionado a
verificagdo das condi¢des de integragcdo dos requerentes nos regimes em causa.

4- O requerimento deve ser apresentado até ao termo da 2.2 fase do periodo de
inscricdo anual e desde que o estudante ndo tenha procedido a renovacdo da
inscricdo no regime de que pretende mudar.

5- Os pedidos sao deferidos por ordem de entrada do requerimento.

6- Sao liminarmente indeferidos os requerimentos apresentados fora de prazo.

7- Em casos excecionais e devidamente fundamentados, podem ser
apresentados requerimentos para além do prazo definido no n.° 4, cujo deferimento
fica condicionado a existéncia de condigcbes de integracdo dos requerentes nos
regimes em causa.

8- Os estudantes a quem seja autorizada a mudanca de regime tém o prazo
méximo de 10 dias de calendario, contados a partir da data da comunicagcdo da
decisdo, para procederem a inscricdo nos servicos académicos, sob pena de a
autorizacdo caducar automaticamente.

9- Pela mudanca de regime sdo devidos os emolumentos previstos na tabela de
emolumentos do IPLeiria.

10- Excetuam-se do disposto do nimero anterior as situacdes cuja mudanca de
regime decorra por circunstancias ndo imputaveis ao estudante, nomeadamente por
nuamero insuficiente de inscrigbes que inviabilizem o funcionamento do regime

escolhido.
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Subseccéo |

Regime de tempo integral

Artigo 25.°
Regime de tempo integral
1- O regime de tempo integral do 2.° ciclo de estudos corresponde, regra geral, a
inscricdo do estudante em 60 créditos ECTS, no respetivo ano curricular.
2- A este regime aplicam-se as normas do presente regulamento, com excegao
das previstas para o0 regime de tempo parcial e outras previstas para casos
especificamente determinados na lei.

Subseccéo

Regime de tempo parcial

Artigo 26.°
Estudante em regime de tempo parcial
1- Considera-se, para efeitos da presente subseccdo, estudante em regime de
tempo parcial, o estudante que requereu e a quem foi autorizado um plano de estudos
organizado a decorrer em moldes e num periodo superior ao que decorreria da
organizacdo semestral do plano curricular do curso.
2- O estudante em regime de tempo parcial € acompanhado por um professor

tutor, que pode ser o coordenador de curso ou outro docente designado por este.

Artigo 27.°
Requisitos
Pode requerer o regime de tempo parcial o estudante a quem falte, pelo menos, 30

créditos ECTS para concluir o curso.
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Artigo 28.°
Organizacéo do plano de estudos

1- O plano de estudos em regime de tempo parcial deve ser elaborado para a
totalidade do curso ou para a totalidade das unidades curriculares que Ihe faltam para
concluir o curso.

2- A organizacao do plano de estudos a que se refere o nimero anterior ndo pode
em caso algum prever a possibilidade do estudante se inscrever num ano letivo em
namero de unidades curriculares que corresponda a mais de 60 créditos ECTS.

3- A duracdo do plano de estudos ndo pode ser superior, em anos, ao dobro do
valor obtido pelo arredondamento por excesso da divisdo entre o numero de créditos
ECTS em falta para concluir o curso por 60 créditos ECTS.

4- A inscricdo no referido regime e a respetiva organizacdo do plano de estudos
pressupde a observancia das regras de precedéncia.

Artigo 29.°
Apresentacgado do pedido de mudanca de regime

1- O pedido para passagem ao regime de tempo parcial deve ser apresentado
nos servicos académicos, dirigido ao diretor, que decide ouvido o coordenador de
curso, que pode, caso entenda adequado, propor alteragdes fundamentadas ao plano
apresentado pelo estudante.

2- O pedido deve ser acompanhado do plano de estudos proposto pelo estudante,
elaborado para a totalidade do curso ou para a totalidade das unidades curriculares
que lhe faltam para concluir curso.

3- O plano de estudos deve indicar ainda o regime de avaliagdo, frequéncia e
passagem de ano, o qual sendo diferente do estabelecido no regime geral deve ser
aprovado pelo conselho pedagdgico.

4- O pedido a que se refere 0 n.° 1 pode ser apresentado em qualquer momento
do ano letivo.

5- O estudante em regime de tempo parcial pode requerer, a todo o tempo, a
mudanca para o regime de tempo integral, devendo liquidar a propina devida no

referido regime, descontados os valores pagos no regime a tempo parcial.
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6- Em caso mudanca, o estudante retoma para todos os efeitos legais, o estatuto
do estudante em regime de tempo integral, nomeadamente os da prescricdo da
matricula.

7- Aos pedidos previstos no presente artigo séo aplicaveis as disposi¢cdes do n.° 3

e n.° 9 do artigo 24.°.

Artigo 30.°
Manutencédo ou caducidade do regime de tempo parcial e alteragdo ao plano de
estudos

1- O estudante que tenha aprovado a todas as unidades curriculares mantém o
regime de tempo parcial.

2- Caso o estudante reprove a todas as unidades curriculares, caduca o regime
de tempo parcial, salvo se o diretor decidir pela manutencdo do regime em situacfes
excecionais fundamentadas e comprovadas, ouvido o professor tutor.

3- Nos casos em que o estudante ndo tenha obtido aproveitamento a totalidade
das unidades curriculares previstas no ano letivo em causa compete ao professor tutor
propor ao diretor a manutencdo do regime, ouvida a comissao cientifico-pedagdgica,
nos termos e condi¢cdes previstos no numero seguinte.

4- A manutencdo do regime nos termos do numero anterior sé pode ter lugar
guando o nivel de aproveitamento alcancado pelo estudante ndo torne impossivel ou
altamente improvavel o cumprimento do plano de estudos fixado e cumulativamente
sejam satisfeitos os requisitos da organizagéo do plano de estudos previstos no artigo
28.°.

5- A eventual alteragdo da duragdo do plano de estudos do estudante em regime
de tempo parcial € autorizada pelo diretor mediante parecer fundamentado do
professor tutor.

6- Em caso de caducidade do regime de tempo parcial, nos termos do n.° 2, o
estudante retoma para todos os efeitos legais, nomeadamente os da prescricdo da

matricula, o estatuto de estudante em regime de tempo integral.

Artigo 31.°

Propinas do estudante em regime de tempo parcial
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O valor anual das propinas dos estudantes em regime de tempo parcial é proporcional
ao numero de créditos ECTS em que se inscrevam de acordo com o plano de estudos
aprovado, tomando por referéncia a propina anual fixada para o estudantes em regime
de tempo integral correspondente a 60 créditos ECTS anuais, ndo podendo em caso

algum ser inferior a propina minima.

SECCAO V
Da prescrigcdo da matricula e inscrigao

Artigo 32.°
Regras de prescrigdo dos estudantes do 2.° ciclo de estudos

1 - O direito a inscricdo em cada ano letivo nos cursos de 2.° ciclo ministrados no
IPLeiria exerce-se no respeito pelos critérios fixados na tabela constante do n.° 8 do
presente artigo.

2 - A tabela estabelece o nimero maximo de inscricdes que podem ser efetuadas
por um estudante, considerando-se prescrito o direito a matricula e inscricdo nesse
curso no caso de incumprimento dos critérios aplicaveis.

3 - A prescricdo do direito a matricula impede o estudante de se candidatar de
NOVO a esse ou a outro curso no ano letivo subsequente aguele em que se verificou a
prescricao.

4 - No caso de o estudante beneficiar do estatuto de trabalhador-estudante néo
esta sujeito ao regime de prescri¢cdo, nos termos da lei aplicavel.

5 - Para efeitos de aplicagdo da tabela constante do n.° 8, aos estudantes que
gozam de estatuto de dirigente associativo, ao abrigo do artigo 23.° da Lei n.° 23/20086,
de 23 de junho, e representantes dos estudantes que integram os 6rgéos do IPLeiria
ou da escola a que pertengcam, parturientes, estudantes a tempo parcial nos termos do
presente regulamento, mde ou pai estudante com filhos até 3 anos de idade,
praticantes desportivos de alto rendimento e estudantes atletas no ambito dos servigos
de acao social do IPLeiria, cada inscricao é contabilizada como valendo 0,5.

6 - O disposto no numero anterior pode ainda ser aplicavel aos estudantes

portadores de deficiéncia e com necessidades educativas especiais, a requerimento
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destes, e desde que comprovadamente tal deficiéncia ou necessidade educativa
especial possa influenciar negativamente o seu aproveitamento.

7 - Se por motivo de doencga, devidamente comprovada, ou outro ndo imputavel ao
estudante, este ndo haja obtido aproveitamento, a matricula do ano letivo em que tal
se haja verificado ndo é contabilizada para efeitos de aplicacdo da tabela constante do
namero seguinte.

8 - Tabela de prescri¢cdes nos cursos de 2.° ciclo:

Numero maximo de | Créditos ECTS a que obteve aproveitamento

inscricbes

3 De 0 a 59

4 Inferior a0 numero de créditos necessarios para
concluir o 2.° ciclo

9 - Para efeitos do calculo dos créditos ECTS a que obteve aproveitamento
considerado na tabela constante do niumero anterior ndo sédo contabilizados créditos
obtidos por creditagédo da formacao e experiéncia profissional.

10 - Os estudantes do 2.° ciclo que prescreverem num dado ano tém direito a
requerer o reingresso um ano apds a sua prescricao sujeitando-se a novo processo de
candidatura.

11 - O numero de inscricbes a contar como anteriormente realizadas aos
estudantes que se inscreverem apds o cumprimento do periodo de interrupcdo, por
forca da aplicacéo do regime de prescricao, € igual ao do ano curricular em que se vao
inscrever, menos um.

12 - Nas situacdes de reinscricdo previstas no artigo 8.° é contabilizado todo o
percurso escolar efetuado pelo estudante nesse curso.

11- A aplicagdo do disposto no presente artigo incumbe ao diretor da escola,
cabendo das suas decisdes recurso para o presidente do IPLeiria.

12- Sem prejuizo do pagamento de propinas que sejam devidas, ndo s&o
contabilizadas, para efeitos dos nameros anteriores, as matriculas e inscrigbes cuja
anulacao seja requerida até ao final do més de dezembro ou até ao final do més junho,

de cada ano letivo, para cursos com inicio no 1.° ou 2.° semestre, respetivamente.
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Capitulo 1l
Avaliac&o de conhecimentos

SECCAO |
Regras Gerais

Artigo 33.°
Avaliagcéo de conhecimentos

1- A avaliagdo de conhecimentos rege-se por regulamento a aprovar pelo
conselho pedagdgico das escolas, o qual deve observar e desenvolver as disposicdes
constantes do presente regulamento, em especial dos artigos seguintes.

2- O regulamento previsto no numero anterior deve prever regras proprias
adequadas a avaliacdo de unidades curriculares de funcionamento especifico,
nomeadamente, de natureza pratica projetual, processual ou que requeiram
acompanhamento pelo docente, assim como, de avaliagdo da dissertagdo, do trabalho
de projeto e do estagio de natureza profissional.

3- Quando as unidades curriculares previstas no numero anterior tenham a
natureza de estagio a sua avaliacao é definida no regulamento previsto no artigo 41.°.

4- Compete ao presidente do IPLeiria homologar e publicar o regulamento

previsto no n.° 1.

Artigo 34.°
Métodos de avaliacao
1- A avaliacdo de conhecimentos e competéncias adquiridos em cada unidade
curricular é feita através da aplicagcdo de métodos de avaliagdo, da qual resulta a
classificacédo final da unidade curricular na escala numérica inteira de 0 a 20 valores.
2- Um método de avaliagdo utiliza um ou mais dos elementos de avaliacao
definidos nos termos do artigo seguinte, em um ou mais momentos de avaliacao.
3- Os métodos de avaliacdo de conhecimentos e competéncias sdo 0s seguintes:
a) Avaliacdo continua;
b)  Avaliacado periddica;

c) Avaliacdo por exame final.
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4- O regulamento previsto no artigo anterior deve concretizar os métodos de
avaliacdo apliciveis nos cursos ministrados pela respetiva escola.

5- O estudante tem direito a poder submeter-se a avaliacdo por exame final a
todas as unidades curriculares nas condicbes previstas no artigo 37.°, salvo as
componentes de unidades curriculares que ndo possam, pela sua natureza, ser
sujeitas a avaliacdo por exame final.

6- As unidades curriculares de dissertagdo, trabalho de projeto e estagio de
natureza profissional apenas séo suscetiveis de avaliacdo através do ato publico de
apresentacéo e defesa ndo sendo possivel a sua realizacdo em épocas de avaliagéo
por exame final.

7- Os métodos de avaliacdo aplicados em cada unidade curricular séo definidos,
no inicio do semestre, pelo docente responsavel, em conjunto com o coordenador de
curso, ouvida a comissdo cientifico-pedagégica do curso, devendo constar no
programa da unidade curricular e no sumario da primeira aula.

8- Os métodos de avaliagdo referidos no n.° 3 devem ser explicitos no que diz
respeito aos elementos de avaliagdo que integram e aos critérios e ponderacdes
usados para determinar a respetiva classificacéo.

9- O programa da unidade curricular deve estar disponivel no sitio na internet da
respetiva escola até 20 dias Uteis ap6s o inicio das aulas de cada semestre letivo.

10-O calendario escolar estabelece os periodos em que podem ser aplicados os
métodos de avaliagdo, ndo podendo a aplicacdo do método de avaliagcdo final ser

coincidente com os restantes.

Artigo 35.°
Elementos de avaliacao
1- Um elemento de avaliacdo consiste num tipo de prova de avaliagdo a que o
estudante pode ser sujeito, a submeter & apreciagdo de um docente da unidade
curricular, com o objetivo de demonstrar os conhecimentos e competéncias adquiridas.
2- O regulamento previsto no n.° 1 do artigo 33.° deve prever e definir os
elementos de avaliacao aplicaveis nos cursos ministrados pela respetiva escola, com

observancia pelas normas legais aplicaveis aos regimes especiais.
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Artigo 36.°
Epocas de avaliagdo por exame final
As épocas de avaliacdo por exame final sdo definidas pelo diretor da escola, no
calendario escolar, e incluem:
a) Epoca normal;
b) Epoca de recurso;

c) Epoca especial;

Artigo 37.°
Condi¢cdes de admisséo as épocas de avaliagdo por exame final

1- Sem prejuizo da avaliagdo continua e ou da avaliacdo periddica, o estudante
pode prestar provas:

a) Em época normal, apés o decurso da atividade letiva de cada um dos
semestres, podendo o estudante a apresentar-se a exame em todas as unidades
curriculares em que esteve inscrito no respetivo semestre e as quais ndo obteve
aprovacao na avaliacdo continua ou periddica;

b) Em época de recurso, a decorrer apés a época normal de cada um dos
semestres para as unidades curriculares a que o estudante haja estado inscrito e ndo
tenha obtido aproveitamento;

C) Em época especial, para os estudantes a quem, para concluir o curso, nao
faltem mais de 30 créditos ECTS, podendo ser estendida a estudantes que beneficiem
de regimes especiais, nos termos definidos nos mesmos.

2- Podem também submeter-se & avaliagdo na época especial, o0s
trabalhadores estudantes até ao limite de quatro unidades curriculares, bem como os
dirigentes das Associagfes de Estudantes que gozem do estatuto de dirigentes
estudantis.

3- O acesso as épocas de recurso e especial estd dependente de inscri¢do, nos

prazos definidos para o efeito e do pagamento dos emolumentos devidos.
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Artigo 38.°
Melhoria de classificacdo

1- Os estudantes podem realizar uma Unica vez prova para melhoria de
classificacdo por unidade curricular em que se inscreveram e obtiveram aprovacao,
caso em que sera considerada a maior das classificagbes na unidade curricular no
calculo da classificacdo final, exceto em unidade curricular de funcionamento
especifico que no seu regulamento nao se preveja a possibilidade de melhoria.

2- Nao é possivel realizar melhoria de nota a unidade curricular de dissertagéo,
trabalho de projeto ou estagio de natureza profissional.

3- A melhoria de classificacdo pode ser realizada em épocas de recurso
subsequentes desde que a unidade curricular esteja em funcionamento.

4- A prestagdo de provas de melhoria depende de inscricdo prévia, dentro do
prazo fixado pelo diretor da escola e do pagamento dos emolumentos definidos.

5- Nao é possivel fazer melhoria de classificacdo ap6s a emissdo da carta de

curso.

Artigo 39.°
Regime da prestacgéo e vigilancia de atos académicos
A prestacéo e vigilancia de atos académicos sdo objeto de regulamento a aprovar pelo

diretor da escola, ouvido o conselho pedagdgico.

Artigo 40.°
Regime de faltas a atividades letivas e elementos de avaliagéo
1- Compete ao diretor da escola aprovar o regulamento de faltas as aulas e a
exames, ouvidos os conselhos pedagdgico e técnico-cientifico.
2- O regulamento previsto no nimero anterior deve prever as condi¢cdes em que
em caso de falta ao ato publico de apresentacdo e defesa da dissertacdo, trabalho de

projeto ou relatério de estagio é permitida a marcacdo de nova data.
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Artigo 41.°
Regulamento de estagio das escolas

1- O 6rgédo legal e estatutariamente competente da escola aprova o regulamento
de estagios o qual deve ser homologado pelo presidente do IPLeiria que promove a
sua publicacdo no Diario da Republica.

2- O disposto no numero anterior aplica-se ao estagio de natureza profissional
correspondente a alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, aos ensinos clinicos e aos estagios dos cursos de formagéo de professores.

3- Na&o é obrigatéria a observancia do disposto nos artigos 34.° a 38.° nos

regulamentos dos estagios previstos nos numeros anteriores.

Artigo 42.°
Fraude académica
1- Todas as condutas dos estudantes que tenham por objetivo falsear os
resultados de provas académicas sao avaliadas para efeitos de responsabilidade
disciplinar, entre outras formas de responsabilidade aplicaveis.
2- Os termos e condicbes em que ocorre a anulacdo de provas académicas
constam de regulamento aprovado pelas escolas.
3- As escolas podem prever no regulamento no previsto no n.° 1 do artigo 33.° os
termos e condi¢cdes em que € exigida aos estudantes a entrega de uma declaragéo
sobre a autoria do trabalho apresentado e que toda a utilizagdo de contribuigcbes ou

textos alheios esta devidamente referenciada.

SECCAOQ Il
Regras de avaliacao especificas das unidades curriculares de dissertacao,

trabalho de projeto e de estagio de natureza profissional

Artigo 43.°
Definicdes e objetivos
1- De acordo com o estipulado no artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
marco, o ciclo de estudos conducente ao grau de mestre conferido pelo IPLeiria

integra um curso de especializacdo denominado curso de mestrado e uma dissertacao
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de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e especialmente realizados
para este fim, ou um estagio profissional, objeto de relatério final, consoante os
objetivos especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas respetivas normas
regulamentares.

2- Tendo por base os planos de estudos dos cursos, o regulamento previsto no
n.° 1 do artigo 33.° concretiza a componente a que se refere a alinea b) do n.° 1 do
artigo 20.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, e deve conter a definicdo dos
objetivos visados pelas unidades curriculares de dissertacdo, trabalho de projeto ou

estagio de natureza profissional.

Artigo 44.°
Temas de dissertacéo, de trabalho de projeto e programa de estagio
1- O regulamento referido no n.° 1 do artigo 33.° deve prever o procedimento e
prazos de definicdo de temas de dissertagcdo, de trabalhos de projeto e de programas
de estagio.
2- O procedimento e prazos referidos no numero anterior devem assegurar a
existéncia de temas de dissertacdo, de trabalhos de projeto e programas de estagio

até 30 dias Uteis antes do inicio do semestre letivo em que os trabalhos se iniciam.

Artigo 45.°
Orientacao
1- A elaboracdo da dissertagdo ou do trabalho de projeto e a realizagdo do
estagio sdo orientadas por um docente ou investigador do IPLeiria, especialista no
dominio em que se insere a dissertacdo, o trabalho de projeto ou relatério de estagio,
doutorado ou especialista de mérito reconhecido como tal pelo conselho técnico-
cientifico, nacional ou estrangeiro.
2- A orientacdo pode caber a um orientador externo, especialista no dominio em
gue se insere a dissertacao, o trabalho de projeto ou relatério de estagio, doutorado ou
especialista de mérito reconhecido como tal pelo conselho técnico-cientifico, nacional

ou estrangeiro.
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3- A orientacdo pode ser assegurada em regime de coorientacdo, quer por
orientadores nacionais, quer por nacionais e estrangeiros, cabendo ao regulamento
previsto no n.° 1 do artigo 33.° definir as condigcdes em que é admitida a coorientacao.

4- No caso previsto no n.° 2 havera sempre um coorientador vinculado ao
IPLeiria.

5- Cabe ao coordenador de curso, ouvida a comissao cientifica de curso e o
estudante, propor fundamentadamente ao conselho técnico-cientifico a nomeagéo do
orientador e, se for o caso, do coorientador.

6- Compete ao(s) orientador(es):

a) Apoiar e orientar a execuc¢ao das atividades a desenvolver, de acordo com o
plano de atividades;

b) Colaborar com o coorientador, caso exista, em todos 0s assuntos relacionados
com o desenvolvimento dos trabalhos;

c) Apoiar e supervisionar a elaboracéo do trabalho final,

d) Zelar pelo cumprimento dos prazos de entrega da dissertagdo, trabalho de
projeto ou relatério de estagio;

e) Colaborar no cumprimento do Regulamento de Propriedade Intelectual do
IPLeiria;

f) Elaborar um parecer final sobre a dissertacéo, trabalho de projeto ou relatério de
estagio, o qual acompanha o requerimento de realizacdo de provas;

g) Apoiar o estudante na preparagéo para o ato publico de apresentagdo e defesa
da dissertacédo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio;

h) Integrar o juri do mestrado, nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 51.°.

Artigo 46.°
Registo do tema da dissertacéo, do trabalho de projeto e do estagio
1- Os estudantes devem proceder ao registo do tema da dissertacdo, do trabalho
de projeto ou do estagio mediante formulario eletrénico disponibilizado pelos servigos
académicos para o efeito.
2- O registo referido no nimero anterior deve incluir a identificagdo do estudante,
do(s) orientador(es), titulo provisério do trabalho, objetivos a atingir, instrumentos e

metodologias de trabalho, calendarizagcéo e outros dados considerados relevantes.
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Artigo 47.°
Mudanca de tema da dissertacéo, do trabalho de projeto e do programa de
estagio
1- O estudante pode requerer a mudanca do tema da dissertacdo, do trabalho de
projeto e do programa de estagio mediante requerimento fundamentado dirigido ao
coordenador de curso que decide, ouvido o(s) orientador(es).
2- A mudanca de tema ndo da lugar a qualquer prorrogacdo do prazo para

apresentacdo da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio.

Artigo 48.°
Direitos de propriedade intelectual
A realizacao dos trabalhos subjacentes a dissertagéo, trabalho de projeto e estagio de
natureza profissional esta sujeita as regras do Regulamento de Propriedade Intelectual
do IPLeiria.

Artigo 49.°

Submisséo da dissertagéo, do trabalho de projeto e do relatorio de estagio

1- O regulamento previsto no n.° 1 do artigo 33.° deve prever:

a) As regras de elaboracdo da dissertacdo, trabalho de projeto ou relatério de
estagio, podendo ser prevista a utilizagdo de linguas estrangeiras;

b) As regras de apresentacdo gréfica da dissertacdo, trabalho de projeto ou
relatério de estagio;

c) O procedimento para entrega dos trabalhos e requerimento de realizacdo de
provas, incluindo o nimero de exemplares a apresentar e 0os documentos a entregar;

d) A obrigatoriedade de entrega de uma declaracdo assinada pelo estudante de
que o trabalho apresentado € da sua exclusiva autoria e que toda a utilizacdo de
contribuic6es ou textos alheios esta devidamente referenciada.

2- A dissertacéo, o relatério do trabalho de projeto e o relatério de estagio devem
ser entregues nos servicos académicos até 30 de setembro, para unidades
curriculares anuais ou semestrais com funcionamento no 2.° semestre e até 30 de

margo, para unidades curriculares semestrais com funcionamento no 1.° semestre, do
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ano letivo a se reporta a inscricdo na unidade curricular, acompanhado de parecer
subscrito pelo orientador e de relatério subscrito pelo coorientador quando exista.

3- O ato publico de defesa de apresentacdo e defesa da dissertacao, trabalho de
projeto ou relatério de estagio apenas pode ser agendado quando o estudante tiver
obtido aproveitamento prévio as demais unidades curriculares.

4- O estudante a quem falte apenas a unidade curricular de dissertacdo, de
projeto ou estigio de natureza profissional para concluir o curso e que ndo tenha
cumprido os prazos definidos no ponto anterior pode inscrever-se no ou nos semestres
gue se mostrem necessarios, para efeitos de conclusdo do curso, sendo devido por
semestre o valor de propina definida para o efeito.

5- A inscricdo a que se refere no numero anterior deve ser efetuada até 30 de
marco ou 30 de setembro consoante 0 semestre a que se reporte.

Artigo 50.°
Suspensao da contagem de prazos
1- Para além de outros casos previstos na lei, a contagem dos prazos para
entrega da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio e para a
realizacao do ato publico de apresentacéo e defesa pode ser suspensa por decisdo do
diretor da escola, ouvido o coordenador de curso e o orientador nas seguintes
situacoes:

a) Licenca em situacdo de risco clinico durante a gravidez e licenca parental, sempre
gue devidamente comprovadas, por periodo igual ao das licencas concedidas pela
legislacao laboral nas mesmas situacoes;

b) Doencga grave e prolongada do estudante ou acidente grave, quando a situagdo
ocorra no decurso do prazo para a entrega e para a realizagdo do ato publico.

2- O estudante deve requerer a suspensao da contagem dos prazos nos 10 dias

Uteis apOs a ocorréncia do facto de que depende o pedido de suspensédo, mediante

requerimento dirigido ao diretor da escola contendo o prazo pelo qual é pedida a

suspensdo e acompanhado de documentos comprovativos.

Artigo 51.°

Constituicdo, nomeacdao e funcionamento de jari do mestrado
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1- A dissertacdo, o trabalho de projeto e o relatério de estagio sdo objeto de
apreciacao e discussao por um jari em ato publico.

2- O jari é constituido por trés a cinco membros, devendo um ser externo a
escola, e deve ser obrigatoriamente composto pelo:

a) Orientador ou por um dos orientadores, caso exista mais do que um;

b) Especialista(s) ho dominio em que em que se insere a dissertacdo, o trabalho
de projeto ou o relatério de estagio nomeados de entre nacionais ou estrangeiros
titulares do grau de doutor ou especialistas de mérito reconhecido como tal pelo
conselho técnico cientifico da escola.

3- No prazo de 20 dias de calendario apés a submissdo da dissertacdo, do
trabalho de projeto ou do relatério de estagio, o coordenador de curso apresenta ao
conselho técnico-cientifico o projeto de composicdo de juri, com a identificacdo do
orientador e indicagdo fundamentada dos demais elementos.

4- A proposta de juri aprovada pelo conselho técnico-cientifico € submetida para
nomeagdo ao presidente do IPLeiria ou ao diretor da escola se nele tiver sido
delegada a respetiva competéncia.

5- O despacho de nomeacdo de juri € comunicado ao estudante no prazo de 5
dias uteis ap6s a nomeacao.

6- As deliberagbes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o
constituem, através de votagdo nominal justificada, ndo sendo permitidas abstencoes.

7- Em caso de empate o presidente tem voto de qualidade.

8- Das reunides do jari sdo lavradas atas, das quais constam 0s votos de cada um
dos seus membros e a respetiva fundamentacdo, que pode ser comum a todos ou a
alguns membros do juri.

9- Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores e no Decreto-Lei n.° 74/20086,
de 24 de margo, o funcionamento do juri regula-se pelo disposto no Cdadigo do
Procedimento Administrativo.

10- As reunides do juri anteriores aos atos publicos de defesa da dissertacao, do
trabalho de projeto ou do relatério de estagio podem ser realizadas por

teleconferéncia.
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Artigo 52.°

Ato publico de apresentacao e defesa da dissertagao, trabalho de projeto ou

relatério de estagio

1- O ato publico de apresentacao e defesa da dissertacdo, do trabalho de projeto
ou do relatério de estagio é realizado até vinte dias Uteis apds a data da nomeacéo do
jari.

2- A realizacdo das provas é divulgada através de edital a publicitar na pagina na
internet, ou de outro meio considerado conveniente, e deve incluir o titulo do trabalho,
a identificacdo do autor, a identificagdo dos membros do juri, a data, a hora e o local
de realizacéo.

3- O regulamento previsto no n.° 1 do artigo 33.° deve prever o limite maximo de
duracdo da prova e a distribuicdo dos periodos de tempo destinados a apresentacao
da sintese do trabalho a cargo do candidato e a discussdo do conteldo
cientifico/técnico do trabalho, devendo ser assegurada uma distribuicdo igual de tempo
para as intervengfes dos membros do juri e do candidato.

4- O regulamento previsto no n.° 1 do artigo 33.° deve prever 0s termos e
condicbes utilizacdo de linguas estrangeiras no decorrer do ato publico de

apresentacao e defesa.

Artigo 53.°
Classificacéo final da dissertacao, trabalho de projeto e do relatério de estagio

1- A dissertacdo, o trabalho de projeto e o estagio de natureza profissional sdo
objeto de classificagdo final na escala numérica inteira de 0 a 20.

2- Compete ao juri de mestrado fazer a avaliagdo da dissertacdo, trabalho de
projeto ou relatério de estagio mediante a apreciagdo conjugada do trabalho
submetido a provas, da apresentacao publica feita pelo candidato e da sua prestagéo
perante a arguéncia dos membros do jari.

3- O regulamento previsto no n.° 1 do artigo 33.° deve conter de forma detalhada:

a) A identificacdo das componentes a avaliar e dos critérios para a respetiva
avaliacao;

b) A férmula de célculo da classificagéo final da unidade curricular.
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4- O lancamento da classificacao final € da competéncia do coordenador do curso
e deve ser efetuado no prazo de 5 dias de calendario a contar da data do ato publico,
devendo entregar a respetiva ata nos servicos académicos.

5- Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, nos casos em que haja lugar a
correcdes formais da dissertacao, trabalho de projeto e do relatério estagio exaradas
na ata do ato publico de defesa, compete ao coordenador do curso verificar 0 seu
cumprimento com vista ao depdsito obrigatério previsto no artigo seguinte.

6- Aos estudantes a quem falte apenas realizar a unidade curricular de
dissertagéo, trabalho de projeto ou estagio para concluir o curso e que ndo obtenham
aprovacao no ato publico de apresentacéo e defesa aplica-se o disposto nos n.°s 4 e 5
do artigo 49.°.

Artigo 54.°
Deposito

1- As dissertacdes de mestrado ficam sujeitas ao depdsito obrigatério de uma
cOpia digital num repositorio integrante da rede do Repositorio Cientifico de Acesso
Aberto de Portugal, operado pela Fundagéo para a Ciéncia e Tecnologia, I. P..

2- Através de regulamento podem ser previstas outras obrigacdes de depdsito.

3- O depdsito visa o tratamento e a preservacdo dos referidos trabalhos
cientificos, bem como a difusdo, em regime de acesso aberto, da producéo que ndo
for objeto de restricdes ou embargos.

4- Os trabalhos sujeitos a depdsito podem néo ser depositados em regime acesso
aberto se incluirem dados passiveis de embargo ou restrigéo.

5- Para além de outros fundamentos, constitui motivo de embargo ou restricdo a
necessidade de salvaguarda da confidencialidade associada a processo de protegéo
juridica a solicitar pelo IPLeiria nos termos do seu Regulamento de Propriedade
Intelectual ou pelo estudante, quando for o caso.

6- Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores o estudante no prazo de 30
dias ap6s a concessdao do grau de mestre deve entregar um exemplar final do trabalho
em suporte digital e, quando for o caso, requerimento fundamentado que demonstre a

necessidade de sigilo do trabalho ou de partes dele e o periodo pelo qual é requerido.
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7- Compete ao diretor da escola decidir fundamentadamente os pedidos
formulados nos termos do numero anterior, sem prejuizo do disposto no Regulamento
de Propriedade Intelectual do IPLeiria.

8- O depodsito previsto nos numeros anteriores deve ser feito no respeito por
requisitos técnicos, designadamente no que respeita aos formatos dos ficheiros e a
respetiva descri¢cdo dos trabalhos, nos termos definidos por lei ou regulamento.

9- As obrigacbes de depésito referidas nos numeros anteriores sdo da
responsabilidade da escola que confere o grau e devem ser cumpridas em prazo nao

superior a 60 dias a contar da data de concessao do mesmo.

Artigo 55.°
Concessao do grau de mestre

1- O grau de mestre € conferido aos que, através da aprovacdo em todas as
unidades curriculares que integram o plano de estudos do curso de mestrado e da
aprovacdo no ato publico de apresentacédo e defesa da dissertacdo, do trabalho de
projeto ou do relatério de estagio, tenham obtido o nimero de créditos ECTS fixado.

2- Aos estudantes que concluam com aproveitamento a parte curricular do
mestrado denominada curso de mestrado com um numero de créditos ECTS nao
inferior a 60 é atribuido um diploma de ensino superior denominado diploma de

especializagéo.

SECCAO IlI

Publicitacdo, consulta de provas, reclamacdes e recursos

Artigo 56.°
Publicitacdo, consulta de provas e esclarecimentos
1 - O docente da unidade curricular deve tornar publicas as classificagfes obtidas
pelo estudante até a data limite definida pelo diretor para lancamento das
classificagfes, com pelo menos, trés dias Uteis de antecedéncia relativamente a
realizacdo de um novo momento de avaliacdo e até 30 dias de calendario apés a

realizacdo do elemento de avaliagdo, nas restantes situacoes.
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2 - Os resultados das provas escritas ou que tenham suporte documental tém de
ser tornados publicos por meios eletrénicos adequados e disponibilizados em local
reservado para o efeito, por um periodo minimo de 15 dias calendario.

3 - Apés a afixacdo das classificacbes das provas escritas ou que tenham um
suporte documental € facultado aos estudantes o direito de acesso a prova realizada,
dentro dos dois dias Uteis subsequentes a afixacdo das pautas com os resultados.

4 - A cotacdo de cada prova é a de 0 a 20 valores, devendo ser explicitados com
clareza os critérios de correcao utilizados.

5 - Os docentes devem prestar aos estudantes que o solicitem os esclarecimentos
necessarios sobre a avaliacdo da prova.

6 - Cada escola institui o0s mecanismos que considerar mais adequados ao eficaz

exercicio do direito de acesso dos estudantes as suas provas de avaliacao.

Artigo 57.°
Reclamacgéao

1 - Os estudantes podem apresentar reclamacgdo da classificacdo atribuida nas
provas de avaliagao.

2 - As reclamacdes das classificacfes atribuidas sao dirigidas ao diretor da escola,
sendo as mesmas apreciadas pelo docente da unidade curricular ou pelo jari do
mestrado no caso da unidade curricular de dissertacao, trabalho de projeto ou estagio
de natureza profissional.

3 - As reclamacgdes devem ser acompanhadas do comprovativo de pagamento da
taxa devida e apresentadas no prazo de trés dias Uteis contados da data da afixacdo
dos resultados.

4 - O prazo para decidir das reclamacdes é de quatro dias Uteis, devendo o
resultado ser comunicado ao estudante, por escrito, preferencialmente por meios
eletrénicos, pela direcdo da escola.

5- O prazo a que se refere o nUmero anterior suspende-se durante o més de
agosto.

6 - S8o0 liminarmente indeferidas as reclamagbes n&o fundamentadas ou
apresentadas fora do prazo, exceto, neste ultimo caso, quando o atraso nao possa ser

imputado ao estudante.
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7 - Para efeitos de reclamacdo da classificacdo de provas orais nos termos do
presente artigo, o estudante deve, mediante requerimento dirigido ao diretor no prazo
de dois dias Uteis apdés a divulgacdo da respetiva classificacdo, solicitar a

fundamentacao da classificacao atribuida.

Artigo 58.°
Recursos

1 - Da decisdo que haja recaido sobre as reclamacdes previstas no artigo anterior
cabe recurso dirigido ao diretor da escola, a interpor no prazo maximo de dois dias
Uteis contados da notificacdo da decisdo sobre a reclamacdo, devidamente
fundamentado.

2 - Ndo ha lugar a recurso da classificagdo da unidade curricular de dissertacao,
trabalho de projeto ou relatério de estagio de natureza profissional.

3 - S&o liminarmente indeferidos os recursos ndo fundamentados ou apresentados
fora de prazo.

4 - Admitido o recurso, 0 mesmo € apreciado por um docente da mesma area
cientifica indicado pela direcédo, ndo podendo ser indicado o docente que procedeu a
classificacéo objeto de recurso.

5- 0O docente deve proferir decisdo fundamentada nos 10 dias Uteis
subsequentes.

6 - O prazo a que se refere o nimero anterior suspende-se durante o més de
agosto.

7 - Da decisdo ndo cabe recurso, exceto com fundamento em ilegalidade.

8 - O recurso, com fundamento em ilegalidade, é interposto no prazo de cinco dias
Uteis, para o presidente do IPLeiria.

9 - Se a decisdo proferida pelo docente ou pelo presidente do Instituto for
favoravel ao estudante, deve o diretor da escola lavrar no livro de termos,
independente do suporte utilizado, a classificacdo atribuida e comunicar a
classificacdo ao docente da unidade curricular.

10- Se a decisdo for de improcedéncia, € comunicada a manutencdo da

classificacdo ao estudante e ao docente da unidade curricular.
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Artigo 59.°
Requerimentos
1 - As reclamacfes e 0s recursos sao entregues nos servicos académicos, sendo
devidas no ato da entrega as taxas e ou emolumentos fixados.
2 - Sao reembolsadas todas as taxas pagas nas reclamacdes e recursos em que

0s estudantes obtenham provimento, ainda que s6 a final.

Artigo 60.°
Isencédo das taxas de reclamacé&o ou recurso
O diretor da escola pode isentar, no todo ou em parte, o reclamante ou o recorrente
do pagamento das taxas devidas pela reclamacdo ou recurso, tendo em conta a
situacdo econodmica do estudante, documentalmente comprovada, e desde que este o

haja requerido na reclamagao ou no recurso.

Artigo 61.°
Efeitos da reclamagéo ou do recurso

1- Na pendéncia de reclamacdo ou recurso da classificacdo de uma prova, as
provas subsequentes a realizada e que dependam do resultado desta sao
consideradas sem efeito se a reclamag¢do ou recurso vierem a ser declarados
procedentes, salvo se o resultado obtido nestas for mais favoravel ao reclamante ou
ao recorrente.

2- Se a realizagdo da prova subsequente implicar o pagamento de emolumento,
este sera devolvido em caso de procedéncia da reclamacg&o ou recurso se a prova for

considerada sem efeito.
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SECCAO IV

Informacé&o académica

Artigo 62.°
Registo académico

1 - O registo académico das classificacBes € feito junto dos servicos académicos
pelos docentes das unidades curriculares nos prazos fixados para o semestre em que
foi obtida a classificagéo.

2 - No caso de unidades curriculares anuais, o registo académico é efetuado nos
prazos correspondentes ao 2.° semestre.

3 - Devem ser registadas todas as classificagfes, aprovagbes e reprovacoes,
numa por escala numérica inteira de 0 a 20, bem como outros elementos que, de
acordo com as orientacdes definidas pelo conselho pedagégico de cada escola,
devam constar do registo académico.

4 - Devem, igualmente, ser registadas as creditacbes e as classificacbes num
intervalo de 10 a 20, nos casos em que lhes haja sido atribuida classificacao.

5 - O registo académico esta condicionado a existéncia de uma inscri¢do valida na

unidade curricular correspondente.

Artigo 63.°
Média de curso

1 - No grau académico de mestre é atribuida uma classificacéo final expressa no
intervalo de 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20, apurada da seguinte forma:

a) Multiplica-se a classificagdo final obtida pelo estudante a cada uma das
unidades curriculares integrantes do respetivo plano de estudos pelo ndmero de
créditos ECTS da respetiva unidade curricular;

b) A soma dos resultados obtidos € seguidamente dividida pelo ndmero de
créditos total das unidades curriculares consideradas na alinea anterior;

c) O resultado calculado nos termos das alineas anteriores é arredondado para a

unidade imediatamente superior ou inferior, consoante atinja ou ndo cinco décimas.
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2 - A classificacdo final do estudante a que haja sido atribuida creditacdo sem
classificacdo é determinada exclusivamente com base nas unidades curriculares a que
haja obtido classificacao.

3 - No caso previsto no numero anterior, o nimero total de créditos a considerar
para apurar a média final € o das unidades curriculares que para tal contribuiram com
a respetiva classificacao.

4 - A verificar-se a eventualidade de por algum motivo, o estudante necessitar
fundamentadamente do calculo da média num determinado momento, esta é calculada

de acordo com as regras fixadas no n.° 1 deste artigo.

Artigo 64.°
Emisséo de suplemento ao diploma
O suplemento ao diploma é emitido nos termos do n.° 4 do artigo 49.° do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de marc¢o, no prazo maximo de 90 dias uteis apos a conclusdo do

curso.

CAPITULO 1l

Disposic¢des finais e transitérias

SECCAO |

Dos recursos

Artigo 65.°
Principio geral

1 - O prazo para decisdo dos requerimentos apresentados pelos estudantes nas
escolas, ao abrigo das disposicdes previstas no presente regulamento, € de 15 dias
Uteis, salvo previsdo especial diversa.

2 - Das decisdes tomadas nos termos do numero anterior cabe recurso para o
presidente, a interpor no prazo de cinco dias Uteis contados da data em que for
notificada a deciséo, salvo previsdo especial diversa.

3 - Em caso de incumprimento do dever de decisédo previsto no nimero um, pode
0 estudante apresentar requerimento ao presidente a solicitar a tomada de decisédo

pelo érgdo competente.
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Artigo 66.°
Regime supletivo

No omisso aplica-se o Cédigo do Procedimento Administrativo.

Seccéao Il

Davidas e Omissodes

Artigo 67.°

Regra geral
As duvidas de interpretacdo e as situacdes omissas serdo decididas por despacho do
Presidente do IPLeiria.

SECCAO Il

Das declaragdes

Artigo 68°
Falsas declaracfes
A prestacdo de falsas declara¢cdes no ambito do presente regulamento esta sujeita a
competente responsabilidade disciplinar, sem prejuizo de outra que venha a ser

apurada.

SECCAOQ IV

Servigos académicos

Artigo 69.°
Servigos e horéarios de atendimento dos servigos académicos
1- Os contactos entre 0s servicos, 6rgaos do IPLeiria e das escolas nele
integradas e os estudantes processam-se por meios eletrénicos.
2 - Cada estudante deve confirmar que o sistema contém um endereco de correio
eletrénico valido referente a sua pessoa.

3 - O IPLeiria fornece um endereco de correio eletronico aos estudantes.
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4 - Nos servigcos académicos deve ser dada prioridade ao atendimento dos idosos,
doentes, gravidas, pessoas com deficiéncia ou acompanhadas de criancas de colo e
outros casos especificos com necessidades de atendimento prioritario.

5- Os servicos académicos procedem a rececdo, organizacdo e gestdo do
processo individual de todos os estudantes, tratam e ddo informacdes sobre todos os
assuntos relacionados com matriculas, inscricdes, propinas, registo académico e
certificacéo.

6 - E ainda nestes servicos que o corpo docente procede ao registo das
classificagbes nas diversas unidades curriculares, se arquivam os programas das
unidades curriculares dos cursos ministrados, os enunciados e as provas realizadas e
se faz a recolha de dados para fins estatisticos e se procede a organizacao dos dados
curriculares necessarios para o inicio do ano letivo.

7 - As escolas podem definir procedimentos de arquivo de provas e outros
elementos nos regulamentos previstos no n.° 1 do artigo 33.°.

8 - Os impressos e minutas encontram-se disponiveis nos servicos académicos e
em formato digital.

9 - A notificagdo € exclusivamente feita por meios eletrénicos, devendo o
estudante, em caso de deferimento, praticar o ato requerido no prazo que Ihe haja sido
fixado ou na falta de fixagdo, nos cinco dias Uteis seguintes a data em que legalmente
se considera efetuada a notificacao.

10 - Sdo devidas as taxas e os emolumentos previstos na tabela de taxas e
emolumentos pela pratica ou requerimento dos atos nela previstos.

11 - Os atos e planos de creditacdo que sejam sujeitos a pagamento nos termos
da tabela de taxas e emolumentos nédo produzem efeitos até a integral liquidagdo dos
mesmos pelos requerentes.

12 - Os servigos académicos disponibilizam online os curricula dos cursos do
IPLeiria, e daréo publicidade as classifica¢cdes das unidades curriculares.

13 - O horario de atendimento dos servicos académicos é fixado por despacho do
presidente do IPLeiria, sob proposta da direcdo dos servicos académicos, ouvidas as
direcBes das escolas e as associa¢cfes de estudantes.

14 - Os pedidos de declaracdes e certiddes podem ser feitos através de

plataformas eletrénicas.
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15 - Sempre que o estudante altere o nome, morada ou telefone, deve atualizar a

informacé&o nos servigcos académicos.

SECCAO V

Regime transitorio e vigéncia

Artigo 70.°
Regulamentos
Com a publicacdo do presente regulamento devem as escolas promover a elaboragéo
dos regulamentos previstos no n.° 1 do artigo 33.° e assegurar a sua homologacéo até
ao final do ano letivo de 2014/2015.

Artigo 71°
Regime transitorio

1- Ao calculo da média de curso relativo a unidades curriculares a que o
estudante haja obtido aproveitamento depois da entrada em vigor do presente

regulamento aplica-se o disposto no artigo 63.°.
2- Mantém em vigor as disposi¢cfes constantes das Seccdes |, Il e IV do Capitulo
IV do Regulamento Geral da Formagdo Graduada e Pds-Graduada no IPLeiria e
Regimes Aplicaveis a Estudantes em Situacfes Especiais até a regulamentagcédo dos

respetivos regimes especiais.

Artigo 72.°
Disposicao revogatoria
Sem prejuizo do disposto no artigo 71.°, com a entrada em vigor do presente
regulamento é revogado o Regulamento Geral da Formagdo Graduada e Pés-
Graduada no IPLeiria e Regimes Aplicaveis a Estudantes em Situacfes Especiais,

para os cursos de 2.° ciclo ministrados no IPLeiria.
Artigo 73.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do inicio do ano letivo 2015/2016.
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