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Deliberagao Relativa ao Funcionamento do Fundo de Maneio -

Unidades Organicas

Conselho Administrativo do Instituto Politécnico de Leiria, reunido em 19 de
Janeiro e em 2 de Maio de 2007, deliberou a criagdo de um Fundo de Maneio
para cada Escola nos termos do disposto no artigo 22° dos antigos Estatutos
do Instituto Politécnico de Leiria, na redacgao dada pelo Despacho Normativo
n.° 6/2006, de 3 de Fevereiro, publicada na I? Série do Diario da Replblica;

Desde a referida criagéo verificaram-se importantes altera¢ées na organizagao
do Instituto, designadamente com a publicagdo dos Estatutos do Instituto,
homologados pelo Despacho Normativo n.° 35/2008, de 21 de Julho,
rectificados pela Rectificagdo 1826/2008, de 13 de Agosto, a entrada em
funcionamento do novo sistema de 6rgdos e a competéncia atribuida ao
Conselho de Gestéo, para a conduzir a gestdo administrativa, patrimonial e
financeira do Instituto, nos termos do artigo 50° e seguintes dos novos

Estatutos.

Assim, nos termos dos artigos 32° e 33° do Decreto-Lei n.° 155/92, de 28 de
Julho, conjugados com o art. 20° do Decreto-Lei n.° 72-A/2010, de 24 de Marco,
e dos artigos 50° e 51° n.° 3 dos Estatutos do Instituto Politécnico de Leiria,
homologados pelo Despacho Normativo n.° 35/2008, de 21 de Julho,
rectificados pela Rectificagdo 1826/2008, de 13 de Agosto, o Conselho de
Gestao, reunido em Y de S.cbmbe de 2010, aprova a Deliberagéo
Relativa ao Funcionamento do Fundo de Maneio das unidades organicas do

Instituto Politécnico de Leiria, que se anexa:

Deliberagdo Relativa ao Funcionamento do Fundo de Maneio

das unidades orgénicas
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Artigo 1°
(Ambito de aplicagio)

1. E criado um Fundo de Maneio para as unidades organicas do Instituto
Politécnico de Leiria, regendo-se pelas normas e procedimentos da
presente deliberacao.

2. O Fundo de Maneio destina-se ao pagamento de despesas de pequeno
montante, ocasionais e urgentes, e podera ser utilizado para as rubricas

de classificagdo econémica constantes do Anexo |.

Artigo 2°
(Constituigao)

1. No inicio de cada ano sera atribuida a verba correspondente ao Fundo de
Maneio as unidades organicas constantes do Anexo I, mediante deliberacao
do Conselho de Gestdo do Instituto, sem prejuizo de eventuais reforgos
efectuados ao longo do ano, sendo que o valor maximo do reforgo
corresponde a metade do valor de constituicdo do Fundo de Maneio, com o
limite de dois reforgos anuais.

2. O Conselho de Gestao designa os responsaveis pelo respectivo Fundo de
Maneio, sem prejuizo das delegagées de competéncias legalmente
permitidas.

3. O Fundo de Maneio suportara despesas até ao valor maximo de 350 €
(trezentos e cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

4. O montante maximo mensal a onerar por rubrica de classificagdo economica

€ o triplo do valor definido no nimero anterior.
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5. Para o presente ano, o montante maximo para a constituicao do Fundo de
Maneio de cada unidade organica é atribuido em conformidade com o

presente no Anexo Il.

Artigo 3°
(Requisitos Gerais)

O pagamento de despesas fica sujeito a verificagado das seguintes formalidades:
a) Preenchimento do pedido interno de aquisigao de bens e servigos
(PIABS),
b) Autorizagcao da despesa.

Artigo 4°
(Regularizagao)

A regularizagédo de levantamento de fundos far-se-& com a apresentacéo de
documento comprovativo do pagamento, nomeadamente, recibo, venda a
dinheiro, facturas/recibo.

Artigo 5°

(Reconstituicao)

1. A reconstituicdo do Fundo de Maneio é feita até 12 vezes por ano e em
regra até ao 10° dia de cada més, mediante entrega dos documentos
justificativos das despesas.

2. Podera ser autorizada uma reconstituigdo excepcional. sempre que a
verba estiver esgotada.

3. O limite maximo de cada Fundo de Maneio é o correspondente ao valor

da sua constituicao.
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Artigo 6°
(Controlo)

Periodicamente serdo efectuados apuramentos das despesas realizadas ao
abrigo do Fundo de Maneio e sera efectuada uma validagdo das despesas na
posse do responsavel pelo Fundo de Maneio respectivo, por funcionario
designado pelo Conselho de Gestdo, cujo resultado sera remetido

posteriormente ao referido 6rgao.

Artigo 7°
(Reposigao)

A reposicéo devera ser feita, até a data limite estabelecida no Decreto-Lei de
execugao orcamental em vigor, pelo valor igual ao da constituicao, adicionado

de eventuais reforgos de constituicao efectuados ao longo do ano.

Leiria, _ g de Sifimlade 2010

O Conselho de Gestao,

A=\ (kh
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Class.Econémica

020101 Matérias-primas, subsididrias e de consumo
020102 Combustiveis e lubrificantes

020104 Limpeza e higiene

020107 Vestuario e artigos pessoais

020108 Material de escritério

020117 Ferramentas e utensilios

020118 Livros e documentagdo técnica
020120 Material de educacéo, cultura e recreio
020121 Outros bens

020202 Limpeza e higiene

020203 Conservacao dos bens

020209 E0.00

Outros servicos conexos de comunicagdes (EX.: Expresso)

020209 F0.00

Outros servigos de comunicacdes (Ex..CTT)

020210 Transportes

020212 Seguros

020213 Deslocagbes e estadas

020215 Formacdo

020217 Publicidade

020218 Vigilancia e seguranca

020219 Assisténcia técnica

020220 Outros trabalhos especializados
020225 Outros servigos

060201 Impostos e taxas

060203 Outras (Ex:Servigos Bancarios)

070107 BOAO

Hardware de comunicagbes

070107 BOBO Outros
070108 BOAO | Software de comunicagées
070108 BOBO Qutros
070109 BOBO Outros
070110 BOBO Qutros
070111 Ferramentas e utensilios - SFA
070115 Qutros investimentos - SFA

ey

Edificio Sede - Rua General Norton de Matos
Apartado 4133 1 2411-901 Leirie - PORTUGAL

Tel.: (+351) 244 830 010 | Fax: (+351) 244 813 013
ipleiria@ipleiria.pt | www.ipleiria.pt

NIF - 606 971 244



ey
IPL e

lnsnrurn polirécnico
de leiria

Anexo Il

Fundo de Maneio — valores maximos por unidade organica’

2010

Escola Valor do Fundo de Maneio
ESECS 5000 €
ESTG 9400 €
ESAD.CR 4500 €
ESTM 5500€

| ESSLei 2500 €

Responsaveis
Escola Responsavel
ESECS Elsa Maria Fajardo Matos
ESTG Marta Maria Henriques Coutinho
ESAD.CR Dina Maria Santos Ricardo
ESTM Ana Clara Bernardo Monteiro Tormenta
: Maria de La Salete da Silva Carreira

ESSLei Blrid

' Os valores apresentados e respectivos responsaveis foram autorizados por deliberagdo do
CG de 04.01.2010.
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