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DO INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

O Conselho de Gestdo do Instituto Politécnico de Leiria, em reunido de 28/05/2018,

deliberou aprovar o presente Regimento:

Artigo 1.9
Conceito

O Conselho de Gestdo é o 6rgdo do Politécnico de Leiria responsavel pela conducdo da
gestdo administrativa, patrimonial e financeira da instituicdo, bem como da gesto dos
recursos humanos, sendo-lhe aplicavel a legislagdo em vigor para os organismos publicos
dotados de autonomia administrativa, devendo garantir o cumprimento da lei, o

cumprimento das obrigacdes legais e a colaboragdo com as instancias competentes.

Artigo 2.2
Composigao
O Conselho de Gestdo é composto pelo Presidente do Instituto, que preside, por um Vice-
Presidente por si designado, pelo Administrador e ainda por um ou dois membros com
competéncia reconhecida nos dominios da gestdo livremente escolhidos e nomeados
pelo Presidente de entre pessoal docente e investigador ou colaboradores técnicos e

administrativos do Instituto ou de entidades externas ao Instituto.

Artigo 3.2
Mandato
O mandato dos membros do Conselho de Gestdo tem a duragdo do mandato do

Presidente que os designou e cessa com este.
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Artigo 4.0
Substituicdes
1. Nas reunides do Conselho de Gestdo, o Presidente do érgdo é secretariado pelo
Administrador.
2. No caso de auséncia ou impedimento temporario, o Presidente e o Secretdrio sdo

substituidos, respetivamente, pelo vogal mais antigo e pelo vogal mais moderno.

Artigo 5.2
Competéncia do Presidente do Conselho de Gestdo
Compete ao Presidente do Conselho de Gestdo convocar e presidir as reunides, declarar
a sua abertura, suspensdo e encerramento, dirigir os trabalhos respetivos, assegurar o
cumprimento das leis e a regularidade das deliberagdes e desempenhar as demais tarefas

que lhe sejam cometidas pela lei e pelo presente Regimento.

Artigo 6.9
Competéncias do Conselho de Gestdo

1. O Conselho de Gestdo tem as competéncias previstas na lei e nos Estatutos do
Politécnico de Leiria, competindo-lhe a condu¢do da gestdo administrativa,
patrimonial e financeira da instituicdo, bem como a gestdo dos recursos humanos.

2. Compete ainda ao Conselho de Gestdo fixar as taxas e emolumentos.

3. O Conselho de Gestdo deverd fixar um fundo de maneio por unidade organica e
unidade funcional, delegando no respetivo dirigente maximo, com a faculdade de
subdelegar, a competéncia para autorizar as despesas e o pagamento; o Conselho de
Gestdo podera ainda delegar a competéncia para a autorizacdo de despesas relativas
a determinadas categorias de atos fixando o seu limite.

4. O Conselho de Gestdo pode, em geral, delegar nos 6rgdos préprios das unidades
organicas e nos dirigentes dos servigos as competéncias que considere adequadas e

necessarias a uma gestdo mais eficiente.
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5. A criagdo, fusdo, subdivisdo e extingdo de servigos serad decidida pelo Conselho de

Gestdo do Politécnico de Leiria, sob proposta do Presidente.
No ambito da Prestagdo de Servigos (PSER), compete ao Conselho de Gest&o aprovar
a alteragdo da componente institucional prevista na alinea a) do n.2 2 do artigo 116.2
dos Estatutos do Politécnico de Leiria, quando a Prestacdo de Servigos se referir a
contratos com empresas para o desenvolvimento de produtos ou processos que
tragam para o Instituto equipamentos ou bens de capital significativos, e cujo valor
seja superior a € 50 000 (cinquenta mil euros), podendo os valores de referéncia
estabelecidos ser objeto de ajustamento excecional.
A gestdo financeira dos SAS compete ao Conselho de Gestdo do Politécnico de Leiria.
A gestdo dos servicos aos estudantes, como cantinas e residéncias, pode ser
concessionada por deliberagdo do Conselho de Gestdo do Politécnico de Leiria,
ouvidas as respetivas associagBes de estudantes, e desde que obtido o parecer
favoravel do Conselho Académico do Politécnico de Leiria.
No ambito consultivo, carece de parecer favoravel do Conselho de Gestio a criagcdo
de unidades funcionais.
Os processos eleitorais para eleicdo dos érgdos do Politécnico de Leiria realizar-se-3o
em dia e de acordo com calendario fixado por despacho do Presidente do Politécnico
de Leiria, ouvido o Conselho de Gest3o do Instituto.

. A nomeagdo de secretario de unidade orgénica do Politécnico de Leiria é efetuada
pelo respetivo Diretor, se o Conselho de Gest&o do Politécnico de Leiria previamente

houver considerado necessaria a existéncia de secretario.

Artigo 7.2

Reunides ordinarias

O Conselho de Gestdo retine ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente
sempre que convocado pelo Presidente do Politécnico de Leiria, por sua iniciativa ou

a requerimento de um terco dos seus membros.
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Os dias, horas e locais das reunides do Conselho de Gestdo poderio ser fixados por
deliberagdo. Na auséncia de deliberacdo, a sua fixacdo cabe ao Presidente do
Conselho de Gestédo.

Se o considerar necessario, o Presidente do Conselho de Gestdo poderd proceder a
alteracdo do dia, hora e local da reunido, devendo as alteracdes ser comunicadas aos

membros, de forma a garantir o seu conhecimento seguro e oportuno.

Artigo 8.2
Reunides extraordindrias

O Conselho de Gestdo reune extraordinariamente a convocagdo do seu Presidente,
por sua iniciativa ou a requerimento de um terco dos membros.
Atenta a abrangéncia das matérias da competéncia do Conselho de Gestdo e por
forma a permitir uma maior celeridade no cumprimento dos procedimentos, é
determinada a realizagdo de reunides bimensais, devendo ser fixado o dia e hora para
a sua realizacdo.
A convocagdo de reunido extraordindria deve ser feita com a antecedéncia minima
de quarenta e oito horas.
A convocatdria da reunido extraordinaria deverd incluir, de forma expressa e
especificada, os assuntos a tratar na reunido.
A convocatéria devera ser efetuada preferencialmente através da aplicacdo
informatica de Gestdo Documental ou por correio eletrdnico, considerando-se vélida

a confirmacdo da entrega da mensagem.

Artigo 9.2
Funcionamento

Os membros do Conselho de Gestdo podem participar de forma ndo presencial
através do recurso a videoconferéncia ou outros meios tecnoldgicos analogos,

quando excecionalmente tal se justifique, mediante decisdo casuistica e
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fundamentada do Presidente, que como tal o reconheca e desde que sejam
garantidos, com as devidas adaptagdes, os valores e interesses subjacentes aos

principios e normas legais que impdem, regra geral, a participacdo presencial.

2. Autilizagdo dos meios a que se refere o nimero anterior ndo se considera compativel
com a votagdo por escrutinio secreto, caso, nos termos legais ou regulamentares, a

deliberagdo o requeira.

Artigo 10.9
Ordem do dia

1. A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente do Conselho de

Gestdo.

2. Aordem do dia deve ser entregue a todos os membros com a antecedéncia de,
pelo menos, quarenta e oito horas sobre a data da reunido, preferencialmente
através da Gestdo Documental ou por correio eletrénico, considerando-se vélida
a confirmagdo da entrega da mensagem, bem como toda a documentacdo

necessaria, salvo se existir algum impedimento de forca maior.

Artigo 11.¢
Objeto das deliberagdes
S6 podem ser objeto de deliberag¢do os assuntos incluidos na ordem do dia da reuniso,
salvo se, tratando-se de reunido ordinaria, pelo menos dois tercos dos membros

reconhecerem urgéncia de delibera¢do imediata sobre outros assuntos.

Artigo 12.©
Inobservancia das disposiges sobre convocacdo
Ailegalidade resultante da inobservéncia das disposi¢Bes sobre a convocacio de reunides
sé se considera sanada quando todos os membros do Conselho de Gestdo comparecam

a reunido e ndo suscitem oposi¢do a sua realizacdo.
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Artigo 13.2
Quorum

O Conselho de Gestdo s6 pode deliberar quando esteja presente a maioria do nimero

legal dos seus membros com direito a voto.

As reunibes iniciar-se-do a hora prevista nas convocatérias, desde que haja qudrum,

ou logo que estejam reunidas as condi¢cBes de qudrum necessarias.

Artigo 14.2
Participagdo nas reunides de elementos externos ao érgdo

Podem ser convocados para participar, sem direito a voto, nas reunides do Conselho
de Gestdo, os diretores das unidades orgénicas, os responsaveis pelos servigos da

instituigdo, e representantes dos estudantes e do pessoal técnico e administrativo.

Podem participar nas reunides, como convidados, outros elementos externos ao

orgdo, sem direito a voto.

Artigo 15.°
Formas de votagdo

As deliberagdes sdo tomadas por votagdo nominal, devendo votar primeiramente os

vogais e, por fim, o Presidente do Conselho de Gest3o.

Implicam sufrégio secreto as deliberagdes relativas a pessoas, designadamente as
que envolvam a apreciagdo de comportamentos ou de qualidades; em caso de

duvida, o 6rgdo deliberard sobre a forma de votac3o.

Quando exigida, a fundamentacdo das deliberagdes tomadas por sufragio secreto
sera feita pelo Presidente do Conselho de Gest3o apds a votacdo, tendo presente a

discussdo que a tiver precedido.

Sdo permitidas abstencdes, exceto quando as deliberagdes sejam tomadas pelo

Conselho de Gestdo enquanto 6rgdo consultivo.
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Artigo 16.2
Impedimentos
Ndo podem estar presentes no momento da discussdo nem da votacdo os membros do
Conselho de Gestdo que se encontrem ou se considerem impedidos, face ao que se

encontra estabelecido no Cédigo do Procedimento Administrativo, designadamente nos

seus artigos 69.2 a 76.2.

Artigo 17.2
Maioria exigivel nas deliberagtes

As deliberagdes do Conselho de Gestdo sdo tomadas por maioria simples, sendo os seus
membros solidariamente responsaveis por essas deliberagdes, salvo se ndo tiverem

estado presentes ou se houverem feito exarar em ata a sua discordancia.

Artigo 18.2
Empate na votagao

1. Em caso de empate na votacdo, o Presidente do Conselho de Gestdo tem voto de

qualidade, salvo se a votacdo se tiver efetuado por sufragio secreto.

2. Havendo empate em votagdo por sufragio secreto, proceder-se-a imediatamente a
nova votagdo e, se o empate se mantiver, adiar-se-d a deliberagdo para a reunido
seguinte; se na primeira votagao dessa reunidao se mantiver o empate, proceder-se-3

a votagdao nominal.

Artigo 19.2
Independéncia e conflitos de interesses

Os membros do Conselho de Gestdo do Politécnico de Leiria estdo exclusivamente ao

servi¢o do interesse publico da instituicdo e sdo independentes no exercicio das suas
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fungBes, ndo podendo pertencer a quaisquer 6rgdos de governo ou gestdo de outras

instituicdes de ensino superior, publico ou privado.

Artigo 20.9
Divulgagdo das deliberagtes
Sera dado conhecimento imediato das deliberacdes tomadas e exaradas na
documentagdo analisada as unidades orgénicas, funcionais e ou servicos para
desencadeamento dos procedimentos necessarios, através da Gestdo Documental, por

correio eletronico ou em suporte de papel.

Artigo 21.2
Ata

1. De cada reunido serd lavrada ata, da qual deverd constar a referéncia a todas as
delibera¢fes tomadas, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os
membros presentes, os assuntos apreciados, as deliberacdes tomadas e a forma e o

resultado das respetivas votacdes.
2. As atas sdo assinadas, apds a aprovagdo, pelos membros presentes.

3. As atas aprovadas serdo disponibilizadas aos membros do Conselho Geral do
Politécnico de Leiria através da Intranet do Politécnico de Leiria e remetidas por
correio eletrénico as unidades orgdnicas, unidades funcionais e servicos do

Politécnico de Leiria.

Artigo 22.©
Revisdo e alteracdo do Regimento
1. A revisdo do presente Regimento poderd ser realizada um ano apds o inicio de
vigéncia, ou a todo o tempo, se as alteragbes a introduzir forem aprovadas por

maioria absoluta dos membros do Conselho de Gest3o.
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2. O Regimento deverd ser objeto de atualizagdo sempre que seja necessario estabelecer

a sua conformidade com os Estatutos do Politécnico de Leiria ou com nova legislacgo.

Artigo 23.2

Casos omissos e duvidas de interpretagio

1. Os casos omissos regulam-se pelo disposto no Cddigo do Procedimento

Administrativo.

2. As duvidas de interpretagédo serdo decididas pelo Conselho de Gest3o ou, em caso de
urgéncia, pelo seu Presidente sendo submetidas a ratificacdo na primeira reunido

subsequente do 6rgio.

Artigo 24.2
Entrada em vigor

O presente Regimento entra em vigor imediatamente ap6s a sua aprovacao.
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