PROJETO DE REGULAMENTO

Projeto de Regulamento da mobilidade de estudantes do Politécnico de Leiria

Nota Justificativa

No ambito da estratégia de internacionalizacdo do Politécnico de Leiria e das suas unidades organicas (UO),
através da sua participacdo em programas internacionais de mobilidade, torna-se essencial estabelecer,
uniformizar e harmonizar processos, procedimentos e condi¢des de participacdo que, em articulacdo com as
normas nacionais, comunitarias e as definidas na Carta Universitaria Europeia (ECHE) em vigor e com vista a
uma politica de mobilidade internacional de qualidade com rigor e transparéncia, contribuam para o
desenvolvimento da comunidade académica do Politécnico de Leiria.

O Politécnico de Leiria pretende proporcionar aos seus estudantes o contacto com diferentes experiéncias
académicas, cientificas e culturais que possam contribuir para o enriquecimento da sua formacdo numa
sociedade em que se privilegia cada vez mais a mobilidade.

[Procedeu-se a divulgacgdo e discuss@Go do presente projeto de Regulamento, nos termos do n.2 3 do artigo
110.2 do Regime Juridico das Instituicbes de Ensino Superior (RJIES), aprovado pela Lei n.2 62/2007, de 10 de
setembro e dos artigos 100.2 e 101.2 do Codigo do Procedimento Administrativo.]

[Foi ouvido o conselho académico, os demais drgdos cientificos e pedagdgicos das escolas do Politécnico de
Leiria].

Assim, nos termos da alinea g) do n.2 1 do artigo 8.9, da alinea 0) do n.2 1 do artigo 92.2 e a alinea a) don.2 2
do artigo 110.2 do RIJIES, assim como a alinea n) do n.2 1 do artigo 44.2 e a alinea a) do n.2 2 do artigo 121.2
dos Estatutos do Politécnico de Leiria, aprovo o Regulamento da mobilidade de estudantes do Instituto
Politécnico de Leiria, que se publica em anexo.

Leiria,  de de 2020.

O Presidente,

(Rui Filipe Pinto Pedrosa)
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ANEXO

Regulamento da mobilidade de estudantes do Instituto Politécnico de Leiria

CAPITULO |

Disposi¢Oes gerais

Artigo 1.2
Objeto

O presente Regulamento define as regras gerais aplicaveis a mobilidade internacional de estudantes de todas
as unidades organicas (UO) do Instituto Politécnico de Leiria (Politécnico de Leiria).

Artigo 2.2
Gestao da mobilidade internacional

1. A gestdo da mobilidade internacional de estudantes é da responsabilidade do gabinete de mobilidade e
cooperacdo internacional (GMCI), dirigido pelo coordenador institucional, e em articulagdo com as UOs.

2. Em cada UO a gestdo é assegurada pelo responsdvel internacional da UO indicado pela direcdo, em
articulagdo com os técnicos afetos a mobilidade internacional e as coordenagdes de curso.

3. Compete ao GMCI:
a) Divulgar os programas de mobilidade em articulagdo com as UOs;
b) Gerir os acordos e assegurar a comunicagdo com as instituicdes parceiras;

c) Estabelecer a ligagdo e comunicagdo com as entidades gestoras (nacionais e internacionais) de cada
programa de mobilidade, como é o caso da agéncia nacional erasmus;

d) Elaborar as candidaturas institucionais de cada programa de mobilidade, bem como elaborar os
respetivos relatdrios ou documentos de gestdo exigidos pelos mesmos;

e) Gerir as plataformas e bases de dados internas relativas a mobilidade;

f) Inserir e gerir a informacdo do Politécnico de Leiria nas plataformas especificas de cada programa
de mobilidade, em articulagdao com os técnicos afetos a mobilidade internacional em cada UO, como é o caso
da European Mobility Tool+, a Online Linguistic Support (OLS), European Student Card, entre outras;
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g) Facultar aos estudantes toda a documentacdo e informacgao inerente aos processos de mobilidade

e promover sessoes de esclarecimento;

h) Organizar os processos dos estudantes em articulagdo com os técnicos afetos a mobilidade
internacional em cada UO;

i) Nomear os estudantes as instituicdes parceiras;
j) Gerir a atribuicdo e pagamento das bolsas de mobilidade.
4. Em cada UO, compete aos técnicos afetos a mobilidade internacional:
a) Divulgar os programas de mobilidade em articulagdo com o GMCI;

b) Facultar aos estudantes toda a documentacgao e informacdo inerente aos processos de mobilidade
e promover sessoes de esclarecimento;

c) Apoiar a gestdo das candidaturas e a seriagdo os candidatos da UO;
d) Divulgar os resultados de seriagdo;
e) Avaliar e informar o GMCI da elegibilidade dos estudantes para a realizacdo da mobilidade;

f) Apoiar os estudantes na elaborag¢do do contrato de mobilidade (estudos ou estagio) e na preparacgao
da documentacao.

5. Em cada UO, compete as coordenacges de curso:
a) Avaliar as parcerias existentes e propor novos acordos bilaterais;

b) Apoiar os estudantes na escolha da instituicdo de acolhimento e na elaboracdo do contrato de
mobilidade (estudos ou estagio);

c) Dar parecer sobre alterages a contratos de mobilidade e prolongamentos de mobilidade.

CAPITULO Il

Candidatura a mobilidade

Artigo 3.2
Elegibilidade

1. S3o elegiveis para a realizacao de mobilidade internacional os estudantes inscritos em cursos do Politécnico

de Leiria.
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2. Para a realizagdo de mobilidade ao abrigo do programa erasmus+, sdo elegiveis os estudantes inscritos em
ciclos de estudos do Politécnico de Leiria que estejam pelo menos no 2.2 ano de frequéncia do ensino superior
no momento da mobilidade.

3. Nao sdo elegiveis para a realizacdo de mobilidade internacional:

a) Os estudantes devedores de qualquer quantia relativa a propinas e outras taxas de frequéncia em
cursos do Politécnico de Leiria;

b) Os estudantes que, em virtude de uma ma conduta em mobilidade anterior, tenham sido
sancionados disciplinarmente.

Artigo 4.2
Candidatura a mobilidade

1. Os estudantes do Politécnico de Leiria que pretendam realizar um periodo de mobilidade deverdo
candidatar-se nos prazos fixados e nos termos e condi¢des divulgados para cada programa.

2. No caso da candidatura ao programa erasmus+:

a) Os prazos, as condi¢des de candidatura e os critérios de avaliagdo sdo divulgados por despacho do
diretor de cada UO previamente a abertura de candidaturas;

b) Os estudantes podem concorrer para as instituicdes parceiras com as quais o Politécnico de Leiria
tenha um acordo bilateral no ambito do programa erasmus+ valido durante o ano letivo a que se refere a
candidatura e na(s) area(s) de estudos referida(s) na lista disponibilizada aos estudantes, respeitadas as
condigdes exigidas;

c) Os estudantes ao apresentarem a sua candidatura a mobilidade erasmus+ candidatam-se em
simultaneo a atribuicdo de uma bolsa de mobilidade;

d) As candidaturas ao programa erasmus+ sao feitas, salvo decisdo superior em contrario, no decorrer
do més de janeiro do ano académico anterior ao inicio da mobilidade através de formuldrio divulgado na
pagina da internet do Politécnico de Leiria;

e) Cabe a UO a seriagdo e a comunicagdo da lista final de seriagdo aos candidatos e ao GMCI.

Artigo 5.2
Nomeagao e formalizagao

1. Apds a selegdo dos estudantes a participar em cada programa de mobilidade, o GMCI procede a nomeagao
do estudante junto do parceiro, dentro dos prazos definidos para o efeito.

2. Para formalizar a candidatura, o estudante tera de entregar:
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a) O contrato de mobilidade (estudos ou estagio) devidamente preenchido e assinado por si e pelo
Responsavel Internacional da UO;

b) Cdpia do cartdo do cidadao;
c) Copia do cartdo europeu de seguro de doenga, para mobilidades dentro do espago europeu;
d) Documento com o numero de identificacdo bancaria, quando haja lugar a atribuicao de bolsa.

3. O estudante apenas sera considerado aceite na instituicdo parceira apés comprovativo de aceitagdo por
parte da mesma.

4. Qualquer proposta posterior de alteragdo ao contrato de mobilidade (estudos ou estagio) sé é valida apds
aprovacao do responsavel internacional da UO, ouvida a coordenacdo de curso.

Artigo 6.2
Bolsa de mobilidade erasmus+

1. A atribuicdo de bolsa erasmus+ é da responsabilidade do GMCI, sob a coordenacdo do coordenador
institucional e tendo em conta o financiamento atribuido anualmente pela agéncia nacional erasmus.

2. O valor da bolsa é calculado em fungdo da duracdo do periodo de mobilidade e de acordo com o grupo do
pais a que pertence a instituicdo de acolhimento.

3. 0 ndo cumprimento do numero minimo de dias exigidos implica a devolug¢ao da bolsa erasmus+.

4. A mobilidade para estudos prevista para um semestre tem a duragdao minima de 90 dias consecutivos,
podendo ser prolongada para o semestre seguinte, dentro do mesmo ano académico, mediante autorizagao
prévia do Politécnico de Leiria e da instituicdo de acolhimento.

5. A mobilidade para estagio tem a duracdo minima de 60 dias consecutivos, podendo ser prolongada
mediante autorizagdo prévia do Politécnico de Leiria e da entidade recetora.

6. No contrato de bolsa de mobilidade erasmus+, cuja reda¢do é da responsabilidade do GMCI com base nos
modelos disponibilizados pela agéncia nacional erasmus, constam todas as condi¢Ges gerais de participagao
do estudante em mobilidade.

7. 0 contrato de bolsa deve ser assinado pelo estudante e pelo coordenador institucional, antes da partida em
mobilidade.

8. Os estudantes com dificuldades socioecondmicas devidamente comprovadas através dos servicos de agao
social (SAS) do Politécnico de Leiria poderdo usufruir de uma bolsa adicional ao financiamento erasmus+. O
processo de candidatura a esta bolsa adicional é da responsabilidade do GMCI em articulagdo com os SAS.

9. Os estudantes portadores de deficiéncia beneficiam de condi¢des especiais de mobilidade, nomeadamente
de uma bolsa de montante superior. E da responsabilidade do GMCl instruir o processo do candidato junto da
agéncia nacional erasmus+.
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CAPITULO Ill

Mobilidade do estudante

Artigo 7.2
Deveres do estudante em mobilidade
1. O estudante em mobilidade internacional deve:

a) Ser proactivo na preparacdo do processo de mobilidade, respeitando prazos e a entrega de
documentacdo inerente ao programa de mobilidade, quer no Politécnico de Leiria, quer na instituicdo de
acolhimento;

b) Cumprir com os seus deveres académicos e civicos enquanto em mobilidade e adotar um
comportamento que dignifique o Politécnico de Leiria;

c) Reportar situagdes irregulares ocorridas durante a mobilidade e fazer chegar qualquer proposta de
alteracdo ao contrato de estudos ou de estagio atempadamente ao responsavel internacional da UO;

d) Informar o responsavel internacional da UO, em caso de desisténcia.

Artigo 8.2
Deveres adicionais do estudante com bolsa erasmus+
1. O estudante em mobilidade internacional que receba bolsa de mobilidade erasmus+ deve:
a) Realizar o teste linguistico, quando exigido;

b) Entregar o comprovativo da realizacdo de mobilidade, com as datas efetivas, até 15 dias apds o
regresso de mobilidade;

c) Submeter o relatério final até 30 dias apds regresso de mobilidade;

d) Respeitar as regras do programa erasmus+ e ter aproveitamento escolar de acordo com o contrato
de estudos ou de estagio proposto.

2. O incumprimento das regras do programa erasmus+ e do presente Regulamento podera determinar as
seguintes sangoes:

a) A devolucdo total ou parcial da bolsa atribuida;

b) O ndo reconhecimento do periodo de estudos;
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c) A instauracgdo de processo disciplinar.

3. A desisténcia do programa, em qualquer momento apds a data limite de candidaturas ou apds nomeacao
para a IES estrangeira, impossibilitara o estudante a recandidatura a novo periodo de mobilidade, exceto se
devidamente justificada por motivos de for¢ga maior e por factos ndao imputdveis ao estudante.

Artigo 9.2
Propinas e outros pagamentos

1. O pagamento de propinas e seguro escolar do estudante nomeado para realizar mobilidade é feito no
Politécnico de Leiria.

2. O estudante em mobilidade fica isento do pagamento de propina na instituicdo de acolhimento.

3. A instituicdo de acolhimento poderd exigir ao estudante do Politécnico de Leiria o pagamento do seguro
escolar, nos termos do artigo 10.2 do presente Regulamento.

Artigo 10.2
Seguro

1. Durante a mobilidade na instituicdo de acolhimento o estudante estara coberto pelo seguro escolar do
Politécnico de Leiria.

2. O estudante em mobilidade poderd ainda beneficiar do seguro da instituicdo de acolhimento enquanto
participante em atividades académicas resultantes do seu periodo de mobilidade.

3. Em mobilidades dentro da Europa, o estudante em mobilidade tera obrigatoriamente de requerer o cartao
europeu de seguro de doenca.

4. Qualquer outro tipo de seguro serd da inteira responsabilidade do estudante.

CAPITULO IV

Reconhecimento académico
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Artigo 11.2
Creditacdo de unidades curriculares

1. A formacdo realizada por estudantes em estabelecimentos de ensino superior estrangeiro ao abrigo de
programas de mobilidade é creditada nos termos da legislagdo aplicavel e do definido no contrato de estudos
aprovado aquando do inicio da mobilidade.

2. Qualquer proposta de alteracdo ao contrato de estudos no decorrer da mobilidade deve ser aprovada pelo
Responsdvel Internacional da UO, apds parecer favoravel da coordenacdo de curso, no prazo maximo de 30
dias apds o inicio da mobilidade.

3. Para o reconhecimento académico da atividade realizada durante o periodo em mobilidade, deve ser
entregue nos servicos académicos, pelos técnicos afetos a mobilidade internacional da UO, o contrato de
estudos aprovado e o certificado (transcript of records) emitido pela IES de acolhimento.

4. Os servicos académicos, apds a rececao da documentacdo, emitem pautas referentes as UCs a creditar para
gue sejam efetuados os registos das classificagOes e assinadas as pautas pelo 6rgdo competente na UO.

CAPITULO V

Disposic¢oes finais

Artigo 12.2
Duvidas e omissoes

Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo ou de aplicacdo deste Regulamento sdo resolvidas por
despacho do presidente do Politécnico de Leiria.

Artigo 13.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagao em Diario da Republica.



