POLITECNICO
oe LEIRIA

GUIA PARA OBTER DOCUMENTOS ONLINE

Obtenc¢ao de documentos no Portal do Estudante

No Portal do Estudante é possivel obteres de imediato os seguintes documentos:
e Comprovativo de Matricula*
e Passe sub23*
e Comprovativo de Inscricdo a Unidades Curriculares

(*) Os documentos assinalados apenas ficam disponiveis apés concluires a Etapa 2 do processo de Matricula.
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Valida¢do de Dados Pessoais
e Clica em [Documentos Comprovativos]
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MATRICULAS DOCUMENTOS - CONSULTAR
2020/21 COMPROVATIVOS EXAMES NOTAS

Cligue para iniciar a matricula Clique para obter comprovativo matricula Inserigdo Exames Caonsults Motas

e Verifica se os teus dados pessoais estdo corretos e atualizados, nomeadamente o nome do pai e da mae e os
dados referentes ao teu documento de identificacdo, clicando em [Confirma que os teus dados pessoais estdo
corretos]

Avisos x

Atualizac3o de dados pessoais / Personal data update

Confirma gue os feus dados pesscais esido comelos

Confirm that your personal dats is correct

Clica aqui para alterares os dados pessoais

Click here to updste your personsi dats

0K

e Se os dados estiverem incorretos termina a sessdo e acede novamente ao Portal do Estudante / [Documentos
Comprovativos] e clica em [Clica aqui para alterares os dados pessoais]
o Serds direcionado para uma pagina da INTRANET para preenchimento do pedido de alteracdo de
dados pessoais.
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https://portaldoestudante.ipleiria.pt/netpa/page
http://on.ipleiria.pt/passos
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o Posteriormente receberds um email dos Servicos Académicos para avancares com a requisicao de

documentos.

Avisos *

Atualizacdo de dados pessoais / Personal data update

Confirma que os teus dados pessoais est3o comretos

Confirm that your personsl dsts is coreet

Clica aqui para alterares os dados pessoais

Click here to updste your personal data

OK

e Se os dados estdo corretos volta a aceder a [Documentos Comprovativos] e clica [OK]

Passo 1 - Seleciona o documento
e (Clica em [Documentos Comprovativos]
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MATRICULAS : CONSULTAR
2020421 COMPROVATIVOS EXAMES NOTAS

Clique para iniciar a matricula Clique para obter comprovativo matricula Inscrigdo Exames Consulta Notas

e Seleciona o [documento pretendido] e clica em [Requisitar Documentos]

DOCUMENTOSNET - REQUISICAO DE DOCUMENTO

PRS0 -Compra  3-Confirmagio  4-Comprovativo

" Limpar | &, Pesquisar
Documentols):
S Grupo: Certiddes de entrega imediata/ Certificates of immediate delivery

(Q) Comprowaiva de Matricula § Proaf of Registration
& Grupo: Certidées emitidas pelos Servigos
(O CertidZo de registo { Certificate of Registration

Cemizia oe regizza ce g e EIRAMA pela conclsSa ce curo
Se tiveres atividades para registo no suplemente 30 Diploma ciica 3gul

(O Certidzo ndo especiica | Mon-specific Certificate

Obrigataricdade de pr o campa sbservaches com o5 dados que pretends ver certificados | It is mandatory ta fil in the camments field with the data you wish ta sse cortified

Q) Cerdid3s diseriminativa

& Grupo: Comprovativas / Evidence
(C) Pass= 5UB-23 / SUB-23 Pasz

A mostrar 1 -8 de 8

0 0  roie o =t @0 ®

¢ ANTERIOR REQUISITAR DOCUMENTOS > m

iz Exparar para Excel

Vilora pagar

25.00 Eur

3,50 Eur

10.00 Eur

15.00 Eur

S

£} Repor corfiguragZo original
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e Seleciona o [Ano Letivo] pretendido e clica em [Confirmar requisicdo]. Valida o teu pedido clicando em

[Confirmar pedido]

DOCUMENTOSNET - REQUISICAO DE DOCUMENTO

1-Selecgéo 2-Compra 3-Confirmacéo 4-Compraovativo
Dados do registo:

Lista de documentos
|4 | Exportar pars Excel Documento
Comprovative de Matricula / Proof of Registration
Lista de documentos Valor 2 pagar
[¢ Comprovativo de Matricula | Proof of Registration " Modo de entrega

x'u‘i: de e ;rei%'eﬂr_!gr? [ Online delivery mode Medo d= enirega online / Online defivery mode | %
disponibilizar
Ano Letiva
202124 o
Observagies

4 -
£§ Repor configuracZo original M Grmar 9§ Cancslzr

Valor Total: 0.00 Eur
(O valor fatal ndo inciui portes de correio)

oo [ oo | e

O pedido é registado e é atribuido um n? de pedido

Passo 2 - Descarregar o documento
e No [Menu Contexto] clica em [Consultar]

ATMIDEDER LETRAS BTUACAD FINANCEIRS COMBLATAE

RECURS01 || RESOURCES

M INFORMAGAD AREZ COMSULTAS
Fachar
IOCUMENTOSNET - REQUISICAD DE DOCUMENTO m
1- Salocgs 2- Compr 3- Confirmagie 4- Camprenative.
COMPROVATIVO
1
(‘5‘\| O seu pedido foi registads com SUCESSO!
\!/
ettt O e
P 51 & Boaniond, ten e SO DEMEED § PESTEND (03 MESHECivIS Padls. € ESDEY ue -
[
viges CONBUIE 08 NQUINICAHS 58 BOCUMINEC © corauliar oo 3o Sodden
Acessos Rapidos
Ciique jpara obtsr o comprovativo do pedida CRDTE FERIDAIE
' AR MRHA N UNDADER
CuRRICULARE S

e (Clica no botdo
DOCUMENTOSNET - CONSULTA DE REQU\SIC}@ES DE DOCUMENTOS

Pesquisar
1 | Exportar para Bzl
| e pedds HE requisicio Funcianiria Documents Dtz pedids Estada pedida
B 17002 20049 Compravativo dz Matrioula | Proof of Registr... 23/09/2021 Conciuido { Concludsd

Se precisares de ajuda dos Servigcos Académicos do Politécnico de Leiria, contacta-nos para academicos@ipleiria.pt
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