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EDITAL

CONCURSO DE ACESSO E DE INGRESSO AO CURSO DE TECNICO SUPERIOR
PROFISSIONAL EM SECRETARIADO CLINICO

2023/2024

O Instituto Politécnico de Leiria faz saber que se aceitam
candidaturas ao curso de Técnico Superior Profissional
(TeSP) em Secretariado Clinico, ciclo de estudos, ndo
conferente de grau académico, com a duragao de quatro
semestres letivos a que correspondem 120 unidades de
crédito (ECTS), conducente ao diploma de TeSP, nas
condigOes a seguir especificadas:

1. Fixagao de vagas

Os cursos TeSP promovidos pelo Instituto Politécnico de
Leiria dispdem de um ndmero limitado de vagas distribuidas.

1.1. NUmero total de vagas para o ano letivo 2023/2024: 21
1.2. Nimero de vagas para a 12 fase: 4
1.3. Nimero de vagas para a 22 fase: 16 + vagas sobrantes

1.4. Numero de vagas para a 32 fase: 1 + vagas sobrantes

2. CondigOes de acesso e de ingresso
Podem candidatar-se a frequéncia deste curso de TeSP:

2.1. os titulares de um diploma do ensino secundario
portugués ou de habilitacdo legalmente equivalente.

2.2. os titulares de um diploma de especializagao
tecnoldgica, de um diploma de técnico superior profissional
ou de um grau de ensino superior.

2.3. aqueles que tenham sido aprovados nas provas
especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23
anos, realizadas, para o curso em causa, nos termos do
Decreto-Lei n.2 64/2006 de 21 de marco, na sua redacdo
atual®.

2.4. os titulares de uma qualificagdo que dé acesso ao ensino
superior, entendida como qualquer diploma ou certificado
emitido por uma autoridade competente que ateste a
aprovagdo num programa de ensino e lhes confira o direito
de se candidatar e poderingressar no ensino superior no pais
em que foi conferido.

3. Candidatos Internacionais

3.1. S3o considerados candidatos internacionais, aqueles
que:

i) ndo detenham nacionalidade portuguesa ou nacionalidade
de um dos demais Estados membros da Unido Europeia;

ii) ndo sejam familiares de portugueses ou de nacionais de
um Estado membro da Unido Europeia?;

iii) ndo residam legalmente em Portugal hd mais de dois
anos, de forma ininterrupta, a 01/01/2023, bem como os
filhos que com eles residam?;

iv) ndo sejam beneficidrios, a 01/01/2023, de estatuto de
igualdade de direitos e deveres atribuido ao abrigo de
tratado internacional outorgado entre o Estado Portugués e
o Estado de que sdo nacionais.

3.2. Os candidatos internacionais devem obrigatoriamente
apresentar a sua candidatura no dmbito da 1.2 fase.

4. Candidatura

4.1. A candidatura deve ser submetida em
http://www.candidaturas.ipleiria.pt/ , s6 sendo considerada
vélida apds o upload da documentagdo obrigatoriamente
exigida e o pagamento da taxa de candidatura, fixada em 60
(sessenta) euros, efetuado dentro do prazo estabelecido.

4.2 S6 serdo consideradas validas as candidaturas cujo
pagamento tenha sido efetuado dentro do prazo
estabelecido.

4.3. Os documentos necessarios a instrugdo do processo de
candidatura sdao submetidos exclusivamente online, sendo
considerados como obrigatdrios, sob pena de exclusdo, os
seguintes:*

i) documento de identificagdo civil e numero de identificagdo
fiscal. No caso de o candidato manifestar a sua oposi¢ao a
reproducdo do documento de identificagdo, devera solicitar
agendamento de atendimento aos Servigos Académicos, no
prazo estabelecido para a candidatura, para exibir
presencialmente o documento de identificagdo;

i) consoante as condi¢cbes de acesso e de ingresso que
apresentam, os candidatos deverdao ainda submeter
obrigatoriamente os seguintes documentos:

a) Candidatos que concorrem pela condigdo especificada no
2.1. do presente Edital:

1 0s candidatos aprovados em provas especialmente adequadas destinadas
a avaliar a capacidade para a frequéncia dos cursos superiores dos maiores
de 23 anos de outros estabelecimentos de ensino superior devem solicitar,
no prazo definido em regulamento préprio, a necessaria declaragdo de
adequagdo ao presidente do juri de organizacdo das provas gerais do
Instituto Politécnico de Leiria.

%para estes efeitos sdo familiares os que assim forem considerados nos
termos da Lei n.2 37/2006, de 9 de agosto, a saber: i) o cOnjuge de um
cidaddo da Unido; ii) O parceiro com quem um cidaddo da Unido Europeia
vive em unido de facto, constituida nos termos da lei, ou com quem o
cidaddo da Unido mantém uma relagdo permanente devidamente
certificada, pela entidade competente do Estado membro onde reside; iii)
O descendente direto com menos de 21 anos de idade ou que esteja a cargo
de um cidaddo da Unido Europeia, assim como o do conjuge ou do parceiro
na acec¢do da alinea anterior; iv) O ascendente direto que esteja a cargo de

um cidaddo da Unido Europeia, assim como o do conjuge ou do parceiro na
acegdo da alinea ii).

30 tempo de residéncia em Portugal com autorizacdo de residéncia para
estudo ndo releva para este efeito.

4 Pode ser exigida a apresenta¢do dos respetivos originais a todo o
momento. Para habilitagdes obtidas no estrangeiro os documentos devem
ser autenticados, sob pena de exclusdo, pelos servigos oficiais de educagdo
do respetivo pais e reconhecidos por autoridade consular portuguesa ou
trazer a apostila da Convengdo de Haia. O mesmo deve acontecer
relativamente as tradugdes de documentos cuja lingua original ndo seja
espanhola, francesa ou inglesa (obrigatdria a tradugdo para uma destas
linguas). Os estudantes internacionais devem apresentar, sob pena de
exclusdo, certificado emitido por uma autoridade competente de
conhecimentos da lingua em que é lecionado o curso a que se candidata, ou
afim, de nivel igual ou superior ao denominado nivel B2, no Quadro Europeu
Comum de Referéncia para Linguas.


http://www.candidaturas.ipleiria.pt/

- Certificado de habilitagdes literdrias do curso de ensino
secundario ou habilitagdo legalmente equivalente (com
média final de curso);

- Documentos comprovativos da realizacdo de exames de
acesso ao ensino superior em pais estrangeiro (s6 para
candidatos internacionais).

b) Candidatos que concorrem pela condigdo especificada no
2.2. do presente Edital:

- Diploma de especializagdo tecnoldgica, diploma de técnico
superior profissional ou certiddo de registo do grau de
ensino superior (com média final de curso).

c¢) Candidatos que concorrem pela condi¢do especificada no
2.3. do presente Edital:

- Comprovativo de realizagdo da prova especialmente
adequada, destinada a avaliar a capacidade para a
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos,
realizadas, no Instituto Politécnico de Leiria, para o curso em
causa, nos termos do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de
mar¢o, na sua redagao atual.

d) Candidatos que concorrem pela condigdo especificada no
2.4. do presente Edital:

- Diploma ou certificado emitido por uma autoridade
competente que ateste a aprovagdo num programa de
ensino e confira o direito de se candidatar e poder ingressar
no ensino superior no pais em que foi conferido.

- Certificado emitido por uma autoridade competente de
conhecimentos de lingua portuguesa de nivel igual ou
superior ao denominado nivel B2 no Quadro Europeu de
Referéncia para Linguas.

Ou

- Declaragdo de adequacdo emitida pelo presidente do juri
de organizagdo das provas gerais do Instituto Politécnico de
Leiria, no caso de candidatos aprovados em provas
especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia dos cursos superiores dos maiores de 23
anos de outros estabelecimentos de ensino superior que ndo
o Instituto Politécnico de Leiria.

\

iv) Outros documentos necessarios a comprovagdo do
contingente do candidato.

4.4 Os candidatos que ndo possuam comprovativo das
qualificagdes exigidas, até ao final do prazo de candidatura,
podem apresentar a sua candidatura condicionalmente.
Caso ndo apresentem os documentos até a antevéspera da
“Publicagdo de resultados”, ndo ficam colocados e podem
transitar a candidatura para a fase seguinte sem custos
adicionais. O mesmo sucede com os candidatos nacionais
ndo colocados por falta de vaga.

5. Critérios de seriagao

5.1. A seriagdo e a selegdo dos candidatos a admitir serd
efetuada mediante a aplicacdo dos critérios seguintes:

Critério Nota
Al 13,5 + (média ensino secundario - 10)/10x6,5
A2 13,0 + (média ensino secundario - 10)/10x3
B 12 + (média curso - 10)/10x3
C 12 + (nota da Prova M23 - 10)/10x5

Al - Candidatos titulares de um curso de ensino secundario na area
cientifico-humanistica Ciéncias e Tecnologias ou na area de educagdo e
formacgdo (CNAEF) - 729 - Saude - programas ndo classificados noutra area
de formagdo;

A2 —Candidatos titulares de um curso de ensino secundario em outras dreas
ou sem drea definida.

B — Candidatos titulares de um curso de ensino superior ou de um curso de
especializagdo tecnoldgica;

C - Candidatos aprovados nas provas Biologia e Portugués especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino
superior dos maiores de 23 anos.

5.2. Em caso de empate, a seriacdo resulta por aplicacdo
sucessiva, dos seguintes critérios:

a) Candidato ndo detentor de curso de nivel ISCED ou
superior®;
b) Candidato de idade superior.

5.3. Os estudantes que concluam os cursos de formagdo
profissional de nivel secundario ou equivalente numa das
escolas ou noutras entidades que integrem a rede de
formagado do Instituto Politécnico de Leiria tém prioridade na
ocupagdo até 50% das vagas disponibilizadas para cada
curso, nos termos do n.2 3 do artigo 40.2 E do Decreto-Lein.2
74/2006, de 24 de mar¢o, na sua redacdo atual.

5.4. Os estudantes com deficiéncia tém prioridade na
ocupagdo de um minimo de duas vagas, até 4% das vagas
disponibilizadas para cada curso, nos termos do n.2 4 do
artigo 40.2 E do Decreto-Lein.2 74/2006, de 24 de margo, na
sua redacdo atual. Para tal, devem anexar a candidatura os
documentos constantes no artigo 4.2 do Regulamento de
Avaliagdo Funcional da Deficiéncia para Prioridade no Acesso
e Ingresso nos Cursos Técnicos Superiores Profissionais do
Instituto Politécnico de Leiria.

6. Calendario e Matricula
6.1 Calendario

Periodo 1.2 Fase 2.2 Fase 3.2 Fase®
(nacionais e (nacionais) (nacionais)
internacionais)

Prazo de 13.06.2023-  07.07.2023 - 28.08.2023 -

candidatura 23.06.2023 11.08.2023 08.09.2023

Publicagio de 07.07.2023 01.09.2023 15.09.2023

resultados

Reclamagdo sobre  07.07.2023-  01.09.2023 - 15.09.2023 -

resultados’ 11.07.2023 04.09.2023 18.09.2023

Publicag3o de list

ublicagdo de lIstas 10 07.2023  05.09.2023 19.09.2023

finais

Matricula e 11.07.2023 - 05.09.2023 - 19.09.2023 -

inscrigio® 21.07.2023 11.09.2023 22.09.2023

Matricula e

inscricdo para as
21.07.2023 18.09.2023 02.10.2023

reclamagées
atendidas®

5 International Standard Classification of Education (Classificagdo

Normalizada da Educagdo).
https://www.dges.gov.pt/pt/quadro_qualificacoes?plid=371

6 Atendendo ao nimero de matriculados nas duas primeiras fases, pode o
Instituto Politécnico de Leiria decidir ndo abrir a 3.2 fase de candidaturas
paraalguns cursos, por considerar que ndo sera possivel reunir as condi¢des
necessdrias para o funcionamento desses cursos.

7 As reclamagdes podem ainda ser apresentadas e decididas até ao fim dos
prazos previstos no Codigo do Procedimento Administrativo. Em caso de ser
dado provimento a uma reclamagdo em sede de audiéncia prévia e um
candidato “ndo colocado” vier a ficar em posi¢do de “colocado”, tem o
mesmo direito a colocagdo, criando-se, se necessario, para este efeito, uma
vaga adicional.

8 Anzo realizagdo da matricula do prazo fixado implica a perda de vaga.


https://www.dges.gov.pt/pt/quadro_qualificacoes?plid=371

6.2. Os candidatos colocados que ndo efetuem matricula nos
prazos estabelecidos ficam impedidos de se matricular fora
do prazo, podendo, contudo, efetuar candidatura ao ciclo de
estudos em fase posterior caso esta venha a ocorrer.

6.3. A matricula e inscrigdo do Estudante Internacional sé é
confirmada apds pagamento Unico correspondente a 40% da
totalidade da propina base, acrescida da taxa de matricula.
7. Creditagao

Os candidatos podem, nos termos previstos na lei e na
regulamentacdo da instituicdo, tendo em vista o
prosseguimento de estudos, requerer creditagdo da

formagdao e experiéncia profissional, no momento da
candidatura.

8. Inicio do curso: Setembro de 2023.

9. Regime e dias de funcionamento: Diurno de segunda a
sexta-feira

10. Pré-requisitos: Sem pré-requisitos
11. Local de funcionamento: Pombal

12. Ndmero minimo de estudantes para funcionamento
do curso por regime/local de formagio: 18

13. Informagdo detalhada sobre objetivos, plano de estudos,
condi¢des de acesso e ingresso, critérios de selegdo e
seriagdo e condigdes de funcionamento podem ser
consultadas em www.ipleiria.pt.

Instituto Politécnico de Leiria, 02.05.2023
O Presidente,
Carlos Manuel da Silva Rabadao


http://www.ipleiria.pt/

