Adequacao das licenciaturas do regime
presencial para o regime a distancia:

A equipa envolvida e os papéis que cada elemento desempenha
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Enquadramento

Para cada curso é constituida uma Comissao de Curso, que integra o
diretor da UED; designers instrucionais da UED; coordenador de
curso; os professores-autores, responsaveis pelos conteudos do curso;

e professo res-tutores.

O diretor da UED é responsavel pela comunicacao formal entre a UED

e a direcao da escola.
Os designers instrucionais auxiliam no processo de adequacao dos

conteudos fornecendo informacdo técnica e pedagdgica especifica

para o ensino a distancia.
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O coordenador de curso é responsavel pela gestdao de todo o processo

de adequacao e integracao dos novos estudantes.

Os professores-autores sdao responsaveis pela conce¢ao organizagao e
preparacdo dos conteudos, atividades/estratégias e recursos a serem

utilizados/aplicados pelos tutores.

Os professores-tutores acompanham e orientam pedagogicamente os
estudantes no seu processo de aprendizagem, motivando, avaliando e
fornecendo feedback. Desempenham ainda um papel dinamizador na

construcao da comunidade virtual de aprendizagem.
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Tarefas do Coordenador

e Convocar os docentes envolvidos, sempre que necessario.
e Elaborar o Guia do curso.
e Desenhar e gerir o Espaco Académico.

e Elaborar os Mapas das Atividades e das Sessdes Presenciais.

Preparar e conduzir a 12 sessao presencial.

Contactar os SAS do IPL garantindo alojamento e servico de refeitdrio

para os estudantes EaD (nos dias previstos para as sessdes presenciais).
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Tarefas do Professor-Autor

e Frequentar a acao “Formacao de Docentes e Tutores EaD”

e Estruturar a UC e planear atividades (documento Plano de
Aprendizagem).

e Produzir conteudos digitais com apoio da equipa da UED.

e Elaborar o Plano de Tutoria (caso nao seja tutor).

e Elaborar o Roteiro de Aprendizagem.

e Desenhar a UC na plataforma de e-learning.

e QOcultar todos os topicos/atividades.
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Tarefas do Professor-Tutor

e Frequentar a acao “Formacao de Docentes e Tutores EaD”

e Disponibilizar a UC e tornar visivel a primeira atividade.

e Realizar as tarefas definidas no Plano de tutoria.

e QOrganizar as sessOes presenciais e sessdes sincronas (caso existam).
e Ter uma participacao diaria na plataforma de e-learning.

e Acompanhar e motivar os estudantes.

e Elaborar, sempre que possivel, as sinteses das atividades.

e Dar feedback e avaliar os estudantes em tempo util.
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