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INSTITUTO POLITECNICO DE LEIRIA

Aviso (extrato) n.° 15747/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal para a carreira e categoria de assistente operacio-
nal por tempo indeterminado.

1 — Nos termos do disposto nos n.** 1 e 3 do artigo 30.° e no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Publicas (LTFP), publicada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual
redagao, conjugados com o n.° 3 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro (adiante
designada por Portaria), torna-se publico que, por meu despacho de 17/03/2023, proferido no uso
de competéncia delegada, cf. alinea c¢) do n.° 3 do Despacho n.° 12584/2022, de 27 de outubro, se
encontra aberto pelo prazo de 10 dias uteis, a contar da data da publicacdo do presente aviso no
Diario da Republica, procedimento concursal para ocupacéo de um posto de trabalho na carreira
e categoria de assistente operacional do mapa de pessoal do Instituto Politécnico de Leiria, na
modalidade de contrato de trabalho em fung¢des publicas por tempo indeterminado.

2 — Caraterizagao do posto de trabalho: um posto de trabalho na categoria e carreira geral de
assistente operacional para o exercicio de fungdes na Escola Superior de Tecnologia e Gestéo do
Instituto Politécnico de Leiria, para desempenhar as fung¢des correspondentes ao grau de comple-
xidade 1, em conformidade com o previsto no anexo referido no n.° 2 do artigo 88.° da LTFP, com
vista, nomeadamente, atendimento presencial e telefonico; preparagao e distribuigdo do correio;
digitalizagdo de documentos; impressao e encadernagao de documentos; registo, classificagao
e arquivo de documentos; registo e entrada/saida de pessoas/bens; rececdo de encomendas e
sua verificagao e registo; tramitagao de pedidos diversos, nomeadamente através de plataforma
de gestdo documental; zelo pela manutengéo e o bom funcionamento de espacos/equipamentos.

3 — Nivel habilitacional — escolaridade obrigatéria, de acordo com a idade, ndo havendo
possibilidade de substituicdo do nivel habilitacional por formagao ou experiéncia profissional.

4 — Prazo de candidaturas: o prazo de apresentagéo de candidaturas tem inicio no dia seguinte
ao da publicacgao no Diario da Republica. A publicagéo integral deste procedimento estara disponivel
na pagina eletronica deste Politécnico:

https://www.ipleiria.pt/politecnico/recursos-humanos/concursos-e-contratos/carreira-tecnica-administratival/,

assim como, no site da Bolsa de Emprego Publico, que devem ser consultados pelos candidatos
para efeitos de instrugdo da candidatura.

24 de julho de 2023. — O Vice-Presidente, José Manuel Couceiro Barosa Correia Frade.
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