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Diário da República, 2.ª série PARTE E

 INSTITUTO POLITÉCNICO DE LEIRIA

Aviso (extrato) n.º 15747/2023

Sumário: Abertura de procedimento concursal para a carreira e categoria de assistente operacio-
nal por tempo indeterminado.

1 — Nos termos do disposto nos n.os 1 e 3 do artigo 30.º e no artigo 33.º da Lei Geral do Trabalho 
em Funções Públicas (LTFP), publicada em anexo à Lei n.º 35/2014, de 20 de junho, na sua atual 
redação, conjugados com o n.º 3 do artigo 11.º da Portaria n.º 233/2022, de 9 de setembro (adiante 
designada por Portaria), torna -se público que, por meu despacho de 17/03/2023, proferido no uso 
de competência delegada, cf. alínea c) do n.º 3 do Despacho n.º 12584/2022, de 27 de outubro, se 
encontra aberto pelo prazo de 10 dias úteis, a contar da data da publicação do presente aviso no 
Diário da República, procedimento concursal para ocupação de um posto de trabalho na carreira 
e categoria de assistente operacional do mapa de pessoal do Instituto Politécnico de Leiria, na 
modalidade de contrato de trabalho em funções públicas por tempo indeterminado.

2 — Caraterização do posto de trabalho: um posto de trabalho na categoria e carreira geral de 
assistente operacional para o exercício de funções na Escola Superior de Tecnologia e Gestão do 
Instituto Politécnico de Leiria, para desempenhar as funções correspondentes ao grau de comple-
xidade 1, em conformidade com o previsto no anexo referido no n.º 2 do artigo 88.º da LTFP, com 
vista, nomeadamente, atendimento presencial e telefónico; preparação e distribuição do correio; 
digitalização de documentos; impressão e encadernação de documentos; registo, classificação 
e arquivo de documentos; registo e entrada/saída de pessoas/bens; receção de encomendas e 
sua verificação e registo; tramitação de pedidos diversos, nomeadamente através de plataforma 
de gestão documental; zelo pela manutenção e o bom funcionamento de espaços/equipamentos.

3 — Nível habilitacional — escolaridade obrigatória, de acordo com a idade, não havendo 
possibilidade de substituição do nível habilitacional por formação ou experiência profissional.

4 — Prazo de candidaturas: o prazo de apresentação de candidaturas tem início no dia seguinte 
ao da publicação no Diário da República. A publicação integral deste procedimento estará disponível 
na página eletrónica deste Politécnico:

https://www.ipleiria.pt/politecnico/recursos-humanos/concursos-e-contratos/carreira-tecnica-administrativa/,

assim como, no site da Bolsa de Emprego Público, que devem ser consultados pelos candidatos 
para efeitos de instrução da candidatura.

24 de julho de 2023. — O Vice -Presidente, José Manuel Couceiro Barosa Correia Frade.
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