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Obtenc¢ao de documentos no Portal do Estudante

GUIA PARA OBTER DOCUMENTOS ONLINE

No Portal do Estudante é possivel obteres de imediato o Comprovativo de Matricula e o Passe sub23?.

Para requisitar documentos consulta o guia Como requisitar documentos online?

Consulta a listagem de documentos para obtencdo ou requisicdo online passiveis de ser obtidos online.

Valida¢ao de Dados Pessoais
e Clica em [Documentos Comprovativos]

Clique para iniciar = matricula Clique para obter comprovativo matricula Inserico Exames. Consults Notas
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- MINHA INFORMACAO AREA CONSULTAS ATIVIDADE 5 LETIVAS STUACAD FINANCEIRA RECURSOS || Ri
MATRICULAS DOCUMENTOS CONSULTAR
2020/21 COMPROVATIVOS EXAMES NOTAS

e Verifica se os teus dados pessoais estdo corretos e atualizados, nomeadamente o nome dos pais e os dados
referentes ao documento de identifica¢do, clicando em [Confirma que os teus dados pessoais estdo corretos]

Avisos x

Atualizacdo de dados pessoais / Personal data update

Confirma que os teus dados pessoais estio comelos

Confirm that your personal dats is comect

Clica aqui para allerares os dados pessoais

Click here to updte your persons! data

OK

e Se os dados estiverem incorretos termina a sessdo e acede novamente ao Portal do Estudante / [Documentos
Comprovativos] e clica em [Clica aqui para alterares os dados pessoais]
o Seras direcionado para a INTRANET para preenchimento do pedido de alteracdo de dados pessoais.
o Posteriormente receberds um email de academicos@ipleiria.pt para avangares com a requisicdo.

Avisos x

Atualizacdo de dados pessoais / Personal data update

Confirma que os teus dados pessoais estio cormetos

Confirm that your personal data is correct.

Clica aqui para alterares os dados pessoais

Giick here to update your personal data

e Se os dados estdo corretos volta a aceder a [Documentos Comprovativos] e clica [OK]

1 0s documentos assinalados apenas ficam disponiveis apds concluires a Etapa 2 do processo de Matricula.
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GUIA PARA OBTER DOCUMENTOS ONLINE

Obten¢ao do documento

e Em [Documentos Comprovativos], seleciona o documento pretendido e clica em Requisitar Documentos]
DOCUMENTOSNET - REQU\SI(;/-"\O DE DOCUMENTO

T Umpar 3, Pesquiser | Exporar para Excal
Documentofs): Valor a peger
& Grupo: Certidées de entrega imediata/ Certificates of immediate delivery .
Q) Comprowativo de Matriculs / Praaf of Registration
J Grupo: Certiddes emitidas pelos Servigos
Q) CertidZa de ragisto | Contficata of Ragistration 25.00 Eur

se oo
O CaridZo nZo sspeciica | Nen-spaciic Centficate 3506

ae preencher cartnicasas | aata you wisn

O ceridZo discrminative 000 Eur
O Ceridio de programas | Cnificat= of Programmes 15,00 Eur

Geruata de progrars e

hordriss ge uniaces cumcuares. Certficate of Course Uni programmes an hossly oads

2 Grupo: Comprovativos | Evidence
() passs 5UB-23 / 5UB-23 Pass -

@0 et = 00 ® Amestar 1-8de 8 ¥ Repor configuragde original

[ | vmmme > | oo |

e Seleciona o [Ano Letivo] e clica em [Confirmar requisicao]. Valida o pedido clicando em [Confirmar pedido]

DOCUMENTOSNET - REQUISIGAO DE DOCUMENTO

1-Selecgio PRVSSSN :_Confirmacio  4-Comprovativo
Lista de documentos Dados do registo:

(9| Exportar para Excel | Documente
Comprovativo de Matricula / Froof of Registiation

Lista de cocumentos Valor & pagar
[ Comprovativo d Matrious [ Proof of Regisration = Modo deentrega
o &= exsege nl  Onine ey mose Modo e antrags anline | Onine daivery mose |

Ano Letiva
202129 ~

Observagées

£ Repor configurecéo originel B Grever 3¢ Canceler

Valor Total: 0.00 Eur
(O vaicr totsl o insui portes e cormaic)

I (R ST

e O pedido é registado e é atribuido um n2 de pedido

e No [Menu Contexto] clica em [Consultar]

COMPROVATIVO

IOCUMENTOSNET - REQUISICAD DE DOCUMENTO
ey
1- Salseglo 2- Comprs 3- Confirmagio 4 Comprenative.
.

i‘\l O seu pedido foi registado com SUCESSO!
L
o o & 15484

L

2 s CONBUED 0o requIBiGSes e doCUMHARDE © corania

ehATaR

‘Cigus para abiter o comprovativa da pedida D08 FEICAIE

. ~ B
e C(Clica no botdo para descarregar o documento
DOCUMENTOSNET - CONSULTA DE REQUISIQGES DE DOCUMENTOS

Pesquisar

[ | Exportar pars Excel

N pedide e requisigo | Funconério Documerto Data pecis Estado pedido
IR | v 20049 Comprovative de Matriou / Procf of Registr..  23/09/2021 Conchuido | Concluded

e Descarrega o Manual para validares a assinatura digital do documento
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