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Requisi¢dao de documentos

No Portal do Estudante seguindo os passos abaixo podes requisitar os seguintes documentos.

Validacio de Requisita
dados pessoais documento

rguarrla alidacio

Pedido validado

Emolumento (s)
a pagamento

GUIA PARA REQUISITAR DOCUMENTOS

o

Consulta motivo

E1-.-‘é| do

Validagao de Dados Pessoais
e (Clica em [Documentos Comprovativos]

POLITECNICO
o LEIRIA

Q

REGUISITAR DOCUMENTOS.

MATRICULAS DOCUMENTOS
2020/21 COMPROVATIVOS EXAMES

Clique para iniciar a matricula Clique para obter comprovativo matricula Inscricin Exames.

- MINHA INFORMACAO AREA CONSULTAS ATIVIDADES LETIVAS SITUAGAD FINANCEIRA RECURSOS IRl

CONSULTAR
NOTAS

Consulta Notas

rguarrla emissdo

e Verifica se os dados pessoais estdo corretos/atualizados, nomeadamente o nome do pai, da mie e os dados
referentes ao documento de identificacdo clicando em [Confirma que os teus dados pessoais estdo corretos]

Avisos x

Atualizacdo de dados pessoais / Personal data update

‘Confirma que os teus dados pessoais estdo cometos

Confirm that your personal dats is correct

Clica aqui para allerarcs os dades possoais

Glick here to updste your personal dsta

OK

e Se os dados estiverem incorretos termina a sessdo e acede novamente ao Portal do Estudante, [Documentos

Comprovativos] e clica em [Clica aqui para alterares os dados pessoais]

o Seras direcionado para a INTRANET para preenchimento do pedido de altera¢do de dados pessoais.
o Posteriormente receberas um email de academicos@ipleiria.pt para avangares com a requisi¢ao.
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Avisos x

Atualizacdo de dados pessoais / Personal data update

Confimma que os feus dades pessoais estio comelos

Confirm that your personal data is correct.

Clica aqui para alterares os dados pessoais

Click here fo update youy

oK

e Se os dados estdo corretos volta a aceder a [Documentos Comprovativos] e clica [OK]

Requisi¢do de documento
e Em [Documentos Comprovativos] seleciona o documento pretendido e clica em [Requisitar Documentos]
o Se verificares que alguns documentos estdo selecionados, significa que existe um processo iniciado.
Nesta situacdo deves clicar no botdo [Sair] para iniciares um novo processo.
DOCUMENTOSNET - REQUISIQ;E\O DE DOCUMENTO

1-Seleccao 2-Compra 3- Confirmacéo 4 - Comprovativo

1 Limpar &, Pesquisar [ | Exportar para Exeal
Documentol(s) alar & pagar
-

i Grupo: Certidées emitidas pelos Servicos
(O Certid3o de registo | Cartificate of Ragistration 25,00 Eur

Certid3a de regista ce grau e ciplama peia conchsso ce curso

Se tiveres para registe no aa Diploma chica anul
(O Certido néo especifica | Non-sperific Certificate 3.50 Bur

obrigatariedade de preencher @ campe observacoes com os dades que pretends ver certificadas | It is mandatary to fill in the comments Tiesd with the

(O CertidZo discriminativa 10,00 Eur

CertidSa disciminatha cas UC apravacas e chssificagies cotidas

(O CertidZo de programas / Certificate of Programmes 15.00 Eur

CertidSa de programas e cangas hordirizs de unidades cumriouares | Certificate of Course Unit programmes and houry loads

i Grupo: Comprovativos | Evidence
() Passs SUB-23 | SUB-23 Pass

O Comprovasive de Inscrigie & Unidedes Curricuares | Proaf of Course Units Enrolment

o . Pagina | 1 del ° ’ . Amostrar 1-8de 8 ﬂRepDroolﬁgumﬁ)Drigirul

s

SituagOes particulares:

1. Certidao nao especifica
e Indica na area [Edicdo do Registo] / [Observacdes] os dados que pretendes ver certificados. Clica em [Gravar].
e Sem indicacdo desses dados ndo é possivel a emissdo da certiddo e o pedido sera invalidado.

DOCUMENTOSNET - REQUISIGAO DE DOCUMENTO

. o
Lista de documentos Dados do registo:

B g el 1580 15 pesea | Nan-sgafc Catifesie =

Lists s documantos Valor 3 pagar Taxz de urgéncia
[ Cericionio sspecica | Non-speciic Cartifcase 350Eur ~

Modo de entrega

Observagées

4 Repor corfiguraci arigiral B Grer " Cancslar

Valor Total: 3.50 Eur
(O valor total nde inciui pertes de careio)

¢ REQUISTARDOCUMENTOS ~ CONFIRMARREQUISGAD )  CANCELAR X
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2. Certidao de registo
e Indica as atividades a registar, nas informacGes complementares, do Suplemento ao Diploma clicando em [Se
tiveres atividade para registo no suplemento ao Diploma clica aqui]

e Confirma os dados da requisicao e clica em [Confirmar Pedido]
o Se escolheste o modo de entrega “por correio...” os portes de envio serdo acrescidos ao valor a pagar.

e O pedido é registado

Validag¢ao do pedido
Ap6ds validacdo do pedido receberas um e-mail, se o pedido for:
e Aprovado, o pedido estd no estado “Aguarda Emissdo”.
e |nvalidado poderas consultar o motivo clicando em [Consultar], disponivel no menu lateral direito, opcao

[Detalhe da requisicao].
DOCUMENTOSNET - CONSULTA DE REQUISICOES DE DOCUMENTOS

Pesquisar

W N
peddo  requisich FmOOnArn Documenta Dala pedido  Estado pedido

30E51 35744 ALC. Certidiu de regisin (verséo paped) / Cerfiicate . 10/03/2022 Expiratio | Expired

Detalhe da requisi¢io

Pagamento dos emolumentos
e Procede ao pagamento dos emolumentos disponiveis®.

Descarregar o documento
e  Ap0s notificagdo da conclusdo do pedido clica em [Recursos] / [Consultar Documentos]

RECURSOS || RESOURCES DIRETORIOS, MEU PERFIL

GUIAS DE AJUDA || HELF GUIDES

CONSULTAR DOCUMENTOS

esumo pedido

=
bocumentois): 0

OTAL:0.00 Eur

Vlenu Contexto

Documentos

REQUISITAR

CONSULTAR

e  Para descarregar o documento clica no icone no menu lateral direito, op¢do [Descarregar documento].

DOCUMENTOSNET - CONSULTA DE REQUISICOES DE DOCUMENTOS
Pesquisar

M@ pedids N requisigia | Funciandrio Documsntn Dzz= padido Estzdo pedido
[ 13454 18360 Comprovative de Inscriciio a Unidades .. 07/05/2021 Conduido | Concludsd

e Descarrega o Manual para validares a assinatura digital do documento

1 Em caso de duvida consulta o guia Como obter referéncias de pagamento por multibanco?
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