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DESPACHO N.2 266/2024

ELEICAO DA COMISSAO PARITARIA DO INSTITUTO POLITECNICO
DE LEIRIA
ELEICAO DA COMISSAO PARITARIA DOS SERVICOS DE ACAO SOCIAL DO INSTITUTO
POLITECNICO DE LEIRIA

PROCESSO DE AVALIAGAO DO DESEMPENHO
DOS TRABALHADORES TECNICOS E ADMINISTRATIVOS (SIADAP 3)

QUADRIENIO 2025-2028

|

1. A Lei n.2 66-B/2007, de 28 de dezembro, alterada pela Lei n.2 64-A/2008, de 31 de
dezembro, pela Lei n.2 55-A/2010, de 31 de dezembro, pela Lei n.2 66-B/2012, de 31 de
dezembro e pelo Decreto-Lei n.2 12/2024, de 10 de janeiro, retificado pela Declaragio de
Retificacdo n.2 15/2024/1, de 5 de margo, estabelece o regime do Sistema Integrado de
Gestdo e Avaliacdo do Desempenho na Administracdo Publica (SIADAP), prevendo, no seu
artigo 59.2 a constituicdo de uma comissdo paritdria com competéncia consultiva para
apreciar as propostas de avaliacdo dadas a conhecer aos trabalhadores avaliados, antes da
homologacao.

2. Cada comissdo paritaria € composta por quatro vogais, sendo dois representantes da
Administracdo, designados pelo dirigente maximo do servico, e dois representantes dos
trabalhadores por estes eleitos.

3. Osvogais representantes dos trabalhadores sao eleitos pelo periodo de quatro anos, sendo
dois efetivos e quatro suplentes.

4. A comissdo paritaria do Instituto Politécnico de Leiria (IPLeiria) e a Comissdo Paritaria dos
Servigos de Agdo Social (SAS) do IPLeiria, para o quadriénio 2021-2024, foram legalmente
constituidas em 22 de fevereiro de 2021, com os atos de posse dos membros eleitos e dos
membros designados, nos termos do artigo 59.2, n.24 e n.2 5 do SIADAP.

5. O término do mandato da comissdo paritaria do Instituto Politécnico de Leiria e da comissdo
paritaria dos SAS do IPLeiria, para o quadriénio 2021-2024, sera em 21 de fevereiro de 2025,
pelo que devem ser providenciadas elei¢cdes para constituicdo das comissdes paritarias do
IPLeiria e dos SAS do IPLeiria, para o quadriénio 2025-2028.
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6. Tém capacidade eleitoral ativa todos os trabalhadores técnicos e administrativos do IPLeiria
e SAS do IPLeiria, afetos as diversas unidades organicas, unidades funcionais e servigos e
que, a data da elaboracdo dos cadernos eleitorais, possuam relacdo juridica de emprego
publico com vinculo por prazo igual ou superior a seis meses.

7. Tém capacidade eleitoral passiva, os trabalhadores técnicos e administrativos do IPLeiria e
SAS do IPLeiria, afetos as diversas unidades organicas, unidades funcionais e servigos e que,
a data da elaboragdo dos cadernos eleitorais, possuam relagdo juridica de emprego publico
por tempo indeterminado.

8. Nos termos do disposto na alinea h), do artigo 4.2 do SIADAP, consideram-se
“trabalhadores” todos aqueles que ndao exer¢am cargos dirigentes ou equiparados,
independentemente do titulo juridico da relacdo de trabalho, desde que a respetiva
vinculacdo seja por prazo igual ou superior a seis meses, incluindo pessoal integrado em
carreira que ndo se encontre em servico de fungdes de direcdo ou equiparadas inerentes ao
conteudo funcional dessa carreira.

9. Para o efeito, os cadernos eleitorais deverdo reportar-se ao dia em que for publicado o
despacho que fixou a data da realizacdo das eleicGes, isto €, devem reportar-se ao dia de
hoje, sendo divulgados em plataforma eletrénica.

10. De acordo com o n.2 6 do artigo 59.2 do SIADAP, o processo de eleicio dos vogais
representantes dos trabalhadores deve decorrer em dezembro e é organizado nos termos
de despacho do dirigente maximo do servico, devendo ser publicitado na pégina eletrénica.

11. Para permitir a preparacdo das diversas fases do processo eleitoral, nomeadamente a
elaboracdo e divulgacdo dos cadernos eleitorais e, considerando o periodo de interrupgao
letiva e 0 gozo de férias por ocasido da época festiva de Natal, a calendarizacdo do presente
processo devera ter inicio em novembro, decorrendo a eleigdo no més de dezembro.

12. Nao estando prevista no SIADAP a apresentacdo de candidaturas, a votacdo pode recair
sobre qualquer trabalhador, podendo gerar uma grande dispersao de votos. Nesta medida,
sdo admitidas declaracdes de intencdo de trabalhadores, manifestando a sua
disponibilidade para o exercicio destas fungGes. Caso sejam eleitos trabalhadores que nao
desejem integrar o érgdo, poderao apresentar declara¢des de renuncia.
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13. Nos termos do disposto no n.2 7 do art.2 59.2 do SIADAP, a ndo participacdo dos
trabalhadores na elei¢ao implica a ndo constituicdo da respetiva comissdo paritdria sem,

contudo, obstar ao prosseguimento do processo de avaliacdo, entendendo-se como

irrelevantes quaisquer pedidos de apreciagdo por esse érgao.

Em consequéncia do supraexposto, a eleicdo dos representantes dos trabalhadores para

integrarem as comissdes paritarias do IPLeiria e dos SAS do IPLeiria, realizar-se-a de acordo com

o seguinte calendario:

Calendario eleitoral

18.11.2024 Inicio do processo eleitoral.

25.11.2024 Data limite para divulgacdo dos cadernos eleitorais.
Prazo para reclamacdo: 48 horas.

28.11.2024 Data limite para decisdo das reclamacgbes e divulgacdo dos cadernos
eleitorais definitivos.

05.12.2024 Data limite para a apresentacdo das propostas de constituicdo das mesas de
voto.
Data limite para apresentagao de declaragdes de intengao.
Prazo para suprimento de irreqularidades: 48 horas.

11.12.2024 Data limite para a constituicdo das mesas de voto.

16.12.2024 EleicGes.

18.12.2024 Data limite para a divulgacdo do resultado provisério das elei¢des.
Prazo para reclamagdo: 48 horas.

23.12.2024 Data limite para a divulgacdo dos resultados definitivos.

24.02.2025 Tomada de posse dos membros eleitos.

]
Organizagao das elei¢coes

1. A eleicdo sera organizada pelos diretores das escolas, que deverdo providenciar, ainda, a

entrega de dois exemplares dos cadernos eleitorais a cada mesa de voto.
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Das propostas, reclamacdes, incidentes e resultados deve dar-se imediato conhecimento,
via correio eletrénico ou através da aplicacdo de gestdo documental, ao Presidente do
IPLeiria.

As decisdes sobre as reclamacdes serdo proferidas pelo Presidente do IPLeiria.

Os boletins de voto e as instrugbes para funcionamento das mesas de voto serdo
oportunamente remetidos, pelo gabinete do administrador aos diretores das escolas.

Serdo constituidas mesas de voto nos seguintes locais: Edificio Sede, ESECS, ESTG, ESAD.CR,
ESTM e ESSLei.

Os eleitores votarao no servico ou escola onde trabalham.

Os trabalhadores técnicos e administrativos a exercer funcdes em locais onde exista um
numero reduzido de trabalhadores técnicos e administrativos com capacidade eleitoral ativa
e passiva, nos termos do n.2 6 do Capitulo | do presente despacho, serdo inscritos no
caderno eleitoral de uma das mesas de voto referidas no n.2 5 do presente Capitulo, de
acordo com o critério de maior proximidade, sendo concedida dispensa, no dia da eleicao,
para que possam deslocar-se, a fim de exercerem o direito de voto, pelo tempo necessario
para o efeito.

1]
Constituicdo das Mesas de Voto
Para a constituicdo das mesas de voto, poderdo os trabalhadores, que pretenderem,
apresentar proposta de constituicdo das mesas. As propostas devem ser subscritas pelos
candidatos a integrar a mesa ou instruidas com declaracdes de concordancia.

As mesas de voto serdo constituidas por trés elementos efetivos e dois suplentes.

Os nomes dos candidatos devem coincidir em termos exatos com os que constam dos
cadernos eleitorais.

Os documentos que constituam as listas de candidatura podem apresentar assinatura
manuscrita e/ou assinatura eletrdnica qualificada, podendo um mesmo documento conter
diferentes formas de assinatura, nos termos previstos na lei.
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5. Nas situacdes em que um mesmo documento contenha diferentes formas de assinatura:

5.1.0 texto do documento deve, sempre que possivel, mencionar que contém
diferentes formas de assinatura ao abrigo do disposto na lei;

5.2.Primeiramente, deve ter lugar a aposi¢do da(s) assinatura(s) manuscrita(s), sendo,
nessa sequéncia, o documento digitalizado e submetido a assinatura(s) eletrdnica(s)
qualificada(s);

5.3.Deve ser enviado o documento digital e igualmente apresentado, nos servigos
referidos no numero 6 do presente despacho?, o documento em papel que contém
a(s) assinatura(s) autoégrafa(s) original(ais) até as 17:30 horas do dia util seguinte ao
final do prazo.

6. Aspropostas podem ser efetuadas em suporte digital, devendo ser enviadas para o endereco
de correio eletrénico ipleiria@ipleiria.pt ou em suporte fisico, no expediente do edificio sede

ou dos servigos administrativos das escolas, até as 17:30 horas do ultimo dia do prazo
previsto no calendario eleitoral.

7. Dos documentos sera passado recibo com anotagdo do dia e hora de rececao.

8. Havendo propostas em numero superior aos lugares, ficardo nas mesas os trabalhadores
propostos por ordem de entrada nos servigos.

9. Apds a rececdo de propostas, o Diretor da escola remeterd de imediato, via correio
eletronico ou através da aplicacdo de gestdo documental, as propostas ao Presidente do
IPLeiria.

10. Os originais seguirdo, com urgéncia, por via postal, ou serdo entregues por mao proépria.

11. Depois de homologadas, as propostas permanecerao afixadas até ao fecho das urnas.

12. Na falta de apresentacdao de propostas dentro dos prazos fixados, a designacdao dos
membros das mesas de voto serd efetuada por despacho do Presidente do IPLeiria, até

guarenta e oito horas antes da realizacdo do ato eleitoral, em conformidade com o disposto
na alinea a), do n.2 6, do artigo 59.2 do SIADAP.

I Nos termos do n.2 1 do artigo 5.2-A do Decreto-Lei n.2 12/2021, de 9 de fevereiro, na sua atual redagao, é reconhecida

as copias digitalizadas e fotocdpias dos atos e contratos a forga probatdria dos respetivos originais, salvo se a pessoa

a quem forem apresentadas requerer a exibi¢do desse original.
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v
Funcionamento das mesas de voto

1. As mesas de voto funcionardo entre as 10:00 e as 17:00 horas, com exce¢do dos locais em
que existam horarios de trabalho especificos, onde as mesmas deverao funcionar até as
17:30 horas, para assegurar que todos possam votar.

2. Osresultados de todas as mesas de voto sé poderdo ser publicados a partir das 17:30 horas.

3. Ao apresentarem-se, os eleitores identificar-se-do obrigatoriamente através de documento
de identificagdo pessoal.

4. O direito de voto é exercido direta e presencialmente pelo eleitor, ndo sendo permitida
nenhuma forma de representacdo no exercicio do mesmo, salvo o disposto no niumero
seguinte.

5. O eleitor afetado por doenca ou deficiéncia fisica notdrias, que a mesa de voto verifique ndo
poder por si sé praticar os atos necessarios ao exercicio do direito, vota acompanhado de
pessoa maior de idade por si escolhida, que garanta a fidelidade de expressdo do seu voto
e que fica obrigada a sigilo absoluto.

6. Nao podera votar o trabalhador técnico ou administrativo cujo nome nao esteja registado
nos cadernos eleitorais.

7. Verificada a inscricdo no caderno eleitoral, e apds votar, o eleitor entregard o boletim de
voto dobrado em 4 partes, ao presidente da mesa, que o introduzird na urna, ao mesmo
tempo que os escrutinadores descarregam o voto, rubricando o respetivo caderno na linha
correspondente ao nome do eleitor.

8. Apds o fecho das urnas proceder-se-a a contagem dos votos, competindo ao secretario
elaborar a respetiva ata, que sera assinada por todos os membros da mesa de voto e onde
serdo registados os seguintes elementos:

a) A horade abertura e de encerramento da votacdo e o local de funcionamento da mesa
de voto;

b) Os nomes dos membros da mesa;

¢) As deliberagdes tomadas pela mesa;

d) O numero total de eleitores inscritos e votantes;

e) O numero de votos atribuidos a cada trabalhador, os votos em branco e os votos nulos;

f) Asreclamacgdes, protestos e contraprotestos;
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9.

10.

11.

12.

13.

g) Quaisquer outras ocorréncias que a mesa julgue dignas de mengao.

Ap0ds proceder a contagem dos votos, elaboracdo do edital e assinatura da ata, a mesa de
voto do edificio sede enviara esses elementos ao Presidente do IPLeiria e as mesas de voto
a funcionar nas escolas enviardo ao Diretor da escola, para serem remetidos de imediato,
através de correio eletronico ou da aplicagdo de gestdo documental, ao Presidente do
IPLeiria.

O edital de contagem de votos devera ser afixado nos locais de estilo, seguindo-se a pratica
académica, e constard cdpia em anexo a ata da mesa.

Os originais seguirdo, com urgéncia, por via postal ou através de canais internos.

Caso se verifiguem empates impeditivos da atribuicdo da totalidade dos mandatos ou da
ordenacgdo dos suplentes, devera decorrer nova elei¢ao, quanto a estes representantes, em
data a fixar por despacho do Presidente do IPLeiria.

No dia em que decorrer a eleicdo, os membros das mesas serdo dispensados dos seus
deveres funcionais, sendo igualmente concedidas facilidades aos restantes trabalhadores
pelo periodo estritamente indispensavel para o exercicio do direito de voto.

Divulgue-se na pagina da internet.

O Presidente,

Assinado por: CARLOS MANUEL DA SILVA RABADAO
Certificado por: Diario da Republica
Atributos certificados: Presidente - Instituto Politécnico de Leiria

Phoados

Gadm/SE
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