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CANDIDATURA – Recomendações gerais de preenchimento 

 

 
Para o correto preenchimento da candidatura reúne os seguintes documentos: 

 

 Cartão de Cidadão, Passaporte ou Título de Residência; 
 Nº de Contribuinte (NIF) e Nº de Segurança Social (NISS); 
 IBAN (Número Internacional de Conta Bancária - PT50 xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx x); 
 Currículo Vitae (facultativo). 

 

 

 

 
Para completar o preenchimento da candidatura: 

 

 Preenche todos os campos obrigatórios assinalados com (*); 
 Grava os dados solicitados em cada separador de informação. 

 

 

 
Nota: Tens a possibilidade de sair da aplicação, retomando o seu preenchimento posteriormente 

sem perderes os dados preenchidos, desde que, procedas antecipadamente à sua gravação. 
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AUTENTICAÇÃO 
 
 

Para acederes ao Portal SASocial, efetua o registo através da autenticação federada (FCT ou 

institucional) com a tua conta de utilizador, clicando no botão “Autenticação”.  

 

 

Os próximos acessos à plataforma serão através das tuas credenciais institucionais (nome de 

utilizador e a palavra-chave). 

 

 



   

  
FASE®                                                                   

5 

 

 

 

 
Atualiza o teu perfil de utilizador, clicando no canto superior direito em “Perfil”. 

 

 

 

 

Preenche o teu Perfil com os teus dados pessoais e carrega em “Submeter”. 
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REGISTO /CANDIDATURA 
 

Para te candidatares começa por selecionar o microserviço FASE®.      

 

 

Após selecionares o microserviço FASE®, prime em “Registar”. 

 
 
 

Nesta fase, preenche todos os campos obrigatórios e efetiva a submissão da candidatura 

clicando em “Submeter candidatura”.  
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ESTADO DA CANDIDATURA 
 
 
 

Após submeteres a candidatura tens a possibilidade de seguir o estado da mesma no Portal 
SASocial, no lado esquerdo do ecrã.  

 

 

 

 

 

Até à aprovação da candidatura, com a apreciação por parte do responsável, esta passará por 

diversos estados, nomeadamente: Análise, Despacho, Validada condicionalmente, Validada 
e Não validada. 

 

Sempre que existir alteração no estado da candidatura recebes essa informação por email. A 

atualização também ficará disponível para consulta no Portal SASocial | FASE® | Minhas 
candidaturas.  
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INSCRIÇÃO NA ATIVIDADE 

 
Podes consultar as propostas disponíveis e manifestar interesse pela oferta ou ofertas do teu 

interesse em “Inscrição na Atividade”. 
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Após a submissão da inscrição na atividade, esta será analisada pelo técnico dos SASE, 

podendo existir a necessidade de efetuar “Entrevista”. Sempre que é agendada entrevista, 

recebes essa informação via e-mail no perfil do SASocial.  

 

 

 

 

Quando o estado da inscrição em atividade passar a “Aprovado” confirma o teu interesse, 

clicando em “Aceitar” ou “Cancelar.” 

 
 

Se a manifestação de interesse for “Rejeitada” receberás uma notificação e terás a possibilidade 

de contestar. 

A contestação ao estado “Rejeitado” implica que justifiques o motivo da contestação. 

Posteriormente, receberás, por e-mail, a resposta dos SASE com o motivo pelo qual foi rejeitado. 

Nesta fase podes desistir ou gerir colaboração. 
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COLABORAÇÃO EM CURSO 

 
 
A colaboração inicia-se quando te vinculas à oferta nas condições estabelecidas, entrando “Em 
colaboração”. 

 

A Gestão da Bolsa FASE® permite que faças o teu registo de presenças e/ou faltas e é com 

base neste registo que será feito o pagamento da Bolsa FASE®. 

 

 

 

 
O registo de presenças e/ou faltas é da tua responsabilidade e é de carater obrigatório. Deve 

ser registado o serviço realizado, bem como a data e a hora de início e fim. 

 

Tens a possibilidade de justificar as faltas, que deverão ser posteriormente aceites ou rejeitadas 

pelo orientador. 

 

A validação das presenças e faltas é feita pelo orientador no final de cada período estabelecido 

(mensalmente). 

 

O orientador procede ao registo do relatório de acompanhamento mensal, o qual que poderás 

consultar no separador Relatório de Acompanhamento Mensal. 


